ZARZADZENIEnr b2
Dyrektora Generalnego Laséw Pafstwowych
zdnia A9 eensec. 2012 roku

w sprawie zasad odbioru i obrotu drewna iglastego wyrabianego w klodach oraz ewidencji
surowca drzewnego w jednostkach organizacyjnych Lasow Panistwowych

(znak : EM- 900~ 94 2012)

Na podstawie § 6 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Pafnstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe w zwigzku z upowaznieniem zawartym w art. 33
ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (jednolity tekst w Dz. U. z 2005 r., nr 45,
poz. 435, z p6zniejszymi zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych:
1) warunki techniczne dla drewna iglastego ktodowanego, stanowiace zatgcznik nr 1,
2) zasady ewidencji przychodu i rozchodu drewna, stanowigce zatacznik nr 2,
3) tablice migzszosci kiod iglastych, stanowiace zalacznik nr 3.

§2
Z dniem 1 stycznia 2013 r. :

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 35 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
14.05.2004r. w sprawie tymczasowych zasad odbioru i ewidencji drewna
klodowanego iglastego.

2. Traca moc przepisy ,,Tymczasowe] instrukcji odbioru, ewidencji i przekazywania
surowca drzewnego z uwzglednieniem KIJW”, wprowadzonej do stosowania
zarzadzeniem Nr 30 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 21 czerwca
1993r. w sprawie ewidencji surowca drzewnego w jednostkach organizacyjnych
Laséw Panstwowych z p6z. zm. dotyczace spraw uregulowanych w zarzadzeniu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgca od 1 stycznia 2013
roku.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr . 5.7
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych
2 dnia 99106 2012 x

Warunki techniczne dla drewna iglastego klodowanego ( WK)
1. Wstep

1.1. Przedmiot warunkow technicznych. Przedmiotem warunkow sa wymagania jakosciowo-
wymiarowe, zasady pomiaru, obliczania migzszosci 1 cechowania surowca drzewnego
wyrabianego w postaci kiod.

1.2. Zakres stosowania warunkéw technicznych. Warunki techniczne stosuje si¢ przy
pozyskaniu i1 obrocie surowcem drzewnym iglastym wyrabianym w postaci kléd, jego
pomiarze, obliczaniu migzszosci i cechowaniu.

1.3. Okreslenia.

Metr przestrzenny m’(p) - jednostka pomocnicza do obliczania miazszosci drewna
mierzonego w stosach.

Kloda czgs$¢ strzaly o dlugosci nominalnej od 3,0 m do 6,0 m i $rednicy mierzonej wg pkt.
2.2.3. w gérnym koncu bez kory od 14 cm. W zakresie terminologii dlugosci ktdd nie stosuje
si¢ normy PN-93/D-02002. Klody wyrabia si¢ z odstopniowaniem co 10 cm, dlugosc
nominalng ustala si¢ z nabywcg drewna. Standardowe dtugosci ktod to: 3,0; 4,0; 5,0; 6,0 m

2. Pomiar.
2.1. Postanowienia ogélne dotyczace przygotowania drewna do pomiaru.
2.1.1. Okrzesywanie. Jakos¢ okrzesywania dobra zgodnie z norma PN-D-95000:2002.

2.1.2. Przycigcie koncow. Konce ktoéd powinny by¢ przyciete prostopadle do ich podtuzne;
osi. Dopuszcza si¢ odchylenie do 1/10 srednicy srednicy w miejscu przycigcia.

2.1.3. Przygotowanie do pomiaru.

2.1.3.1. Klody mierzone w sztukach pojedynczo i grupowo. Klody nalezy ulozy¢ w stosy
gormnymi koncami w jednym kierunku. Stos uklada si¢ tak, aby czota ktéd byly w jednej
plaszczyznie. Stos winien zawiera¢ drewno jednego gatunku lub rodzaju i jednakowe;
dtugosci. Przy klodach mierzonych grupowo, przeznaczonych dla jednego odbiorcy, za zgoda
stron dopuszcza si¢ rozchod czgsciowy metoda statystyczng oddzielnie dla kazdej umowy.

2.1.3.2. Klody mierzone w stosach. W stosach mierzy si¢ ktody klas jakosci C i D o srednicy
w gornym koncu bez kory (gk.b.k.) do 22 cm wilacznie i dtugosci do 5,0 m. Stos uklada si¢
tak, aby czofa stosu byty w jednej ptaszczyznie. Stos winien zawiera¢ drewno jednego gatunku
lub rodzaju, jednakowej dtugosci, jednej klasy jakosci , do ktérych stosuje si¢ jedna cene i
jeden zamiennik. Zaleca si¢ ukfada¢ stosy szersze niz 4 m. W przypadku reklamacji
jakosciowych surowca klodowanego odebranego w stosach miazszos¢ reklamowanego drewna
oblicza si¢ w sztukach pojedynczo.
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2.2. Pomiar kl6d w sztukach pojedynczo i grupowo.

2.2.1. Elementy pomiaru. Elementami pomiaru kt6d sg dtugos¢ / (dtugos¢ nominalna bez
nadmiaru dla celéw kontrolnych) i Srednica gorna (d,) oraz liczba sztuk kiéd o jednakowej
srednicy gornej przy pomiarze drewna w sztukach grupowo.

2.2.2. Pomiar dlugosci. Dtugos¢ ktdéd mierzy sie tasmg lub innym przyrzagdem pomiarowym,
z doktadnoscia do lecm. Pomiar powinien by¢é wykonany wzdhuz najkrotszej linii laczacej
obydwa czota. Obowiazuje nadmiar dtugosci kl6d nie mniejszy niz 5 cm i nie wigkszy niz 10
cm. Za dhugos¢ do obliczenia migzszosci przyjmuje si¢ dlugos¢ nominalng.

2.2.3. Pomiar Srednicy gérnej (d; ). Pomiar srednicy wykonuje si¢ bez kory po najmniejszej
Srednicy, z doktadnoscig do 1 mm a wynik pomiaru zaokragla si¢ do pelnych centymetréw w
dot. Srednicg gorng ( dg) mierzy si¢ przymiarem liniowym.

2.2.4. Klasy grubosci. Klasy grubosci klod przyjmuje si¢ wedtug tabeli nr 2.

Tabela nr 2

Srednica gérna | Klasa grubosci

14-22cm 1K
23 -29cm 2K
>30cm 3K

2.3. Pomiar kléd w stosach nieregularnych na gruncie.

2.3.1. Elementami pomiaru s3a: dtugos¢ /, szeroko$¢ s oraz wysoko$¢ h. Pomiar dtugosci,
szerokosci 1 wysokosci wykonuje si¢ z doktadnos$cia do 1 cm. Pomiary wykonuje sie tasma lub
innym przyrzadem pomiarowym. Za dlugos¢ stosu / przyjmuje si¢ nominalng dtugosé kiod.

2.3.2. Szerokos¢ stosu mierzy si¢ wzdluz krawedzi dolnej, po obu stronach stosu przyjmujac
srednig arytmetyczng tych pomiarow.

2.3.3. Wysokosc¢ stosu, dla kazdej ze stron, okresla si¢ jako Srednig arytmetyczng przynajmniej
czterech pomiarow. Miejsca pomiaru powinny byé roztozone rownomiernie wzdluz szerokosci
stosu i trwale oznaczone. Odleglosci migdzy miejscami pomiaru wysokosci nie moga by¢
wigksze niz 1 m w przypadku stosow o szerokosci do 6 m oraz nie wigksze niz 2 m w
przypadku stoséw o szerokosci powyzej 6m. Przy szerokosciach stosu wiekszych niz 6 m
wykonuje si¢ pomiary wysokosci z jednej strony na metrach parzystych, z drugiej strony na
metrach nieparzystych. Pierwszg i ostatniag wysokoscia dla kazdej ze stron stosu jest wysokos¢,
ktora nie moze by¢ mniejsza niz suma Srednic dwéch kioéd. Pomiaru wysokosci stosu dokonuje
si¢ od dolnej do gornej krawedzi stosu.
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I - dlugos¢ stosu (dlugos¢ nominalna kiod)
h - wysokos$¢ stosu

s - szeroko$¢ stosu (sy, $,....S, — miejsca pomiaru wysokosci stosu; dla szerokosci do 6 metrow — odleglosci nie
wigksze niz 1 metr oraz dla stosu o szerokosci wigkszej niz 6m nie wigksze niz 2 metry.

3. Okreslanie migzszosci. Jednostka miary migzszosci jest metr szedcienny (m?). Miazszosé
klod okresla si¢ z doktadnoscia do drugiego znaku po przecinku.

3.1. Migzszo$¢ klod mierzonych w sztukach pojedynczo i grupowo.

3.1.1. OkreS$lanie migzszosci na podstawie tablic. Migzszos¢ kldéd odczytuje si¢ z tablic

stanowigcych zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr +4<... ,na podstawie Srednicy goérnej (dg) i
dhugosci 1.

3.1.2. Obliczanie migzszosci na podstawie wzoru. Miazszos$¢ klody V oblicza si¢ w metrach
szesciennych na podstawie uproszczonego wzoru:

V=—i*(d, +z*%)2*l

40000
gdzie:
/- dtugos¢ ktody, w metrach;
d, -  $rednica gérna bez kory, w centymetrach;
z- zbiezystos¢ na odcinku klody od przekroju gérnego do srodkowego, w cm/m

Zbiezystos¢ ktody (z) wyliczona jest na podstawie wzoru:

1 ., (0.48
=—|62+74%17 +| =2 0,12 |*(d. —22+0,3*]
: 10[ +[ Ji J e, ' )J

gdzie:



I- dtugos¢ ktody, w metrach;
d,-  $rednica gorna bez kory, w centymetrach;

3.1.3. Okreslanie migzszo$ci za pomocg urzadzen elektronicznych. Dopuszcza sig, za zgoda
stron, pomiar i obliczanie migzszosci kldd za pomoca elektronicznych urzadzen pomiarowych
u odbiorcy. W przypadku pomiaru $rednicy w korze potracenia na kor¢ zostana ustalone
odrgbnym trybem.

3.2. Okre$lanie migzszoS$ci klod mierzonych w stosach na gruncie. Dla kazdej ze stron stosu
(czota) oblicza si¢ pole jego powierzchni, ktorej elementami sa $rednia arytmetyczna
wysokosci h oraz szeroko$¢ stosu s. Srednia arytmetyczna pél powierzchni obu czoét
pomnozona przez dtugo$é stosu / stanowi objeto$é stosu. Migzszos$¢ stosu kldéd na gruncie
oblicza si¢ w metrach szesciennych, stosujac do przeliczenia z objetosci stosu na migzszosc
drewna (z m’(p) na m’) odpowiednie wspotczynniki zamienne. Wspotczynniki zamienne dla
ktod iglastych mierzonych w stosach przyjmuje si¢ wedtug tabeli nr 3.

Tabela nr 3
Wspoétczynniki
Klody Diugo$¢ kiod | Z2muenne
Rodzaj drewna (m) mgp) w kotze na
m” bez kory
Sosna Modrzew, | 3,0 - 5,0 0,61
Daglezja
Swierk, Jodla | 3,0-5,0 0,66

4. Cechowanie.

4.1. Cechowanie kl6d mierzonych w sztukach pojedynczo. Na czole kazdej klody umieszcza
si¢ nast¢pujace znaki:

a) znak graficzny Lasow Panstwowych,
b) plytke w kolorze czerwonym zawierajaca oznaczenie cyfrowe numeru sztuki oraz 6-
cyfrowy numer jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych.

4.2. Cechowanie kléd mierzonych w sztukach grupowo. Stos cechuje si¢ przez
umieszczenie na czole jednej z kiod:

a) znaku graficznego Lasow Panstwowych,
b) plytki w kolorze czerwonym zawierajgcej oznaczenie cyfrowe numeru stosu oraz 6-
cyfrowy numer jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych,
Na czole kazdej ktody zapisuje si¢ lubryka wymiar (dg).



4.3. Cechowanie klod mierzonych w stosach na gruncie. Na czole jednej z kldéd umieszcza
sig:

a) znak graficzny Laséw Panstwowych,
b) plytke w kolorze czerwonym zawierajaca oznaczenie cyfrowe numeru stosu oraz 6-
cyfrowy numer jednostki organizacyjnej Laséw Panstwowych.

5. Wymagania

5.1. Jakos¢ kléd. Kazda ktode w catosci nalezy zaliczy¢ do jednej z klas jakosci wedtug tabeli
nr 4 dla drewna sosnowego, modrzewiowego i daglezjowego a drewna S$wierkowego i
Jodlowego wedlug tabeli nr 5. Klasy jakosci A, B i D oznacza si¢ poprzez naniesienie symbolu
klasy jakosci na czole gérnego konca. Klase jakosci C pozostawia sie¢ bez oznaczenia.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr b‘))
Dyrektog generalnego Lasow Panstwowych

zdnia . £2256.4.. 2012 roku.

ZASADY EWIDENCJI PRZYCHODU I ROZCHODU
DREWNA

Zalacznik sklada si¢ z trzech czesci:

i CZESC OGOLNA

II.  EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO
III.  DOKUMENTACIJA

REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/
KWIT SKUPU /KS/

KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/
SPECYFIKACJA MANIPULACYJNA /SM/
PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/
PROTOKOL REKLAMACYJINY /PR/
MAGAZYN DREWNA /WOD/

ASYGNATA /AS/

SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/
FAKTURA VAT /FV/

~CEQOmmUOWp

I. CZESC OGOLNA

Ewidencja drewna prowadzona jest w Systemie Informatycznym Laséw Panstwowych
/SILP/. Rejestracja podstawowych danych w zakresie obrotu drewnem na poziomie le$nictw
odbywa si¢ z wykorzystaniem rejestratora lesniczego - oprogramowanie Lesnik.
Wprowadzone do rejestratora dane przejmowane sa automatycznie do programu LAS, gdzie
po czynnosciach kontrolnych eliminujacych potencjalne bledy zapisywane sa do bazy
jednostki organizacyjnej Lasow Panstwowych wszystkie informacje niezaleznie od miejsca
(podsystemu) ich rejestracji. Rejestrator obstuguje wszystkie dokumenty zwigzane z
ewidencja drewna.

W celu uzyskania niezbgdnych informacji do planowania przychodéw, zarzadzania
sprzedaza, analiz wykonania oraz sprawozdawczosci statystycznej, ewidencja drewna oparta
Jest na wykorzystaniu danych statlych globalnych (definiowanych przez DGLP) i danych
statych lokalnych (artykuty — definiowane przez uzytkownikow).

II. EWIDENCJA OBROTU SUROWCA DRZEWNEGO



Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ z podzialem na grubizne, drobnicg, karping i zrebki.
Do grubizny zalicza sig:

e drewno wielkowymiarowe (W),

e klodowane (WK),

e drewno $redniowymiarowe (S)

W drewnie wielkowymiarowym wyr6znia si¢ klasy jakosci A, B, C i D oraz klasy
grubosci 1, 2 1 3. W drewnie klodowanym wyrdznia si¢ klasy jakosci A, B, C, D oraz klasy
grubodci 1K, 2K, 3K. Ponadto drewno klodowane dzieli si¢ ze wzgledu na sposéb jego
pomiaru (P - pojedynczo, G - w sztukach grupowo i S - w stosach).

W drewnie Sredniowymiarowym wyr6znia si¢ grupy 1, 2, 31 4.
W drobnicy wystepuje:
e drewno malowymiarowe do zrgbkowania (M1),
e drewno iglaste malowymiarowe do przerobu mechanicznego (M1PO)
e drobnica opalowa (M2).
Karpina dzieli si¢ na:
e Kkarping przemystowa (KP),
e karping opatowa (KO).
W zr¢bkach wyrézniamy:
e zrebki przemystowe (ZP),
e zrebki energetyczne (ZE),
e zrgbki opatowe (ZO).

PODZIAL SUROWCA DRZEWNEGO:

Lp. Symbol Nazwa Uwagi

) W drewno wielkowymiarowe

1.1. WA drewno wielkowymiarowe klasa jakosci A

1.1.1. WAO drewno wielkowymiarowe klasa jakosci A —bez | wedlug klas
okreslenia grubosci (2, 3)

1.1.2. WAI drewno wielkowymiarowe klasa jako$ci A — wedltug klas
specjalne grubosci (2, 3)

12 WB drewno wielkowymiarowe klasa jakosci B

1.2.1. WBO0 drewno wielkowymiarowe klasa jakosci B — bez | wedtug klas
okreslenia grubosci (1, 2, 3)

1.2.2. WBI drewno wielkowymiarowe klasa jakosci B — wedhug klas
specjalne grubosci (1, 2, 3)

1.3. WC drewno wielkowymiarowe klasa jakosci C

1.3.1. WwWCo0 drewno wielkowymiarowe klasa jakosci C —bez | wedlug klas
okreslenia grubosci (1, 2, 3)




1.32. | WCI drewno wielkowymiarowe klasa jakosci C — wedhug klas
specjalne grubodci (1, 2, 3)
1.4. WD drewno wielkowymiarowe klasa jakosci D wedhug klas
grubosci (1, 2, 3)
2. WK drewno wielkowymiarowe iglaste w
klodach
21. WAK drewno w ktodach klasa jakosci A
2:1.1. WAKP drewno w klodach klasa jakosci A — mierzone | wedlug klas
w sztukach pojedynczo grubosci (3K) ktod
232 WAKG drewno w ktodach klasa jakosci A— mierzone w | wedltug klas
sztukach grupowo grubosci (3K) kiod
2.2. WBK drewno w klodach klasa jakosci B
2.2.1. WBKP drewno w klodach klasa jakosci B — mierzone w | wedhug klas
sztukach pojedynczo grubosci (2K, 3K)
ktod
222 WBKG drewno w klodach klasa jakosci B — mierzone w | wedlug klas
sztukach grupowo grubosdci (2K, 3K)
ktod
23. WCK drewno w klodach klasy jakosci C
23.1. | WCKP drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone w | wedtug klas
sztukach pojedynczo grubosci (1K, 2K,
3K) kiod
232 WCKG drewno w klodach klasa jakosci C — mierzone w | wedtug klas
sztukach grupowo grubosci (1K, 2K
3K) kiod
23.3. WCKS drewno w klodach klasa jakosci C mierzone w wedtug klas
stosach (dg do 22 cm wiacznie) grubosci (1K)
24. WDK drewno w klodach klasy jakosci D
24.1. WDKP drewno w klodach klasy jakosci D — mierzone w | wedtug klas
sztukach pojedynczo grubosci (1K, 2K,
3K) ktod
24.2. WDKG drewno w klodach klasy jakosci D — mierzone w | wedtug klas
sztukach grupowo grubosci (1K, 2K,
3K) ktod
2.43. WDKS drewno w ktodach klasa jakosci D mierzone w
stosach (dg do 22 cm wlgcznie) wedlug klas
grubosci (1K)
X S drewno sredniowymiarowe
3.1 S1 drewno $redniowymiarowe grupa 1
311, S10 drewno Sredniowymiarowe grupa 1 — bez bez klas grubosci
okreslenia
3.2 S11 drewno sSredniowymiarowe grupa 1 — specjalne | bez klas grubosci




3.2. S2 drewno sredniowymiarowe grupa 2
32.1. S2A drewno Sredniowymiarowe grupa 2 — podgrupa a | wedlug dtugosci
3.2.2 S2AC drewno sredniowymiarowe energetyczne grupa | wedhug dlugosci
2 — podgrupa ac na cele energetyczne
323 S2AP drewno Sredniowymiarowe ogolnego wedtug dhugosci
przeznaczenia grupa 2 — podgrupa ap ogélnego
przeznaczenia
3.2.4. S2B drewno Sredniowymiarowe grupa 2 — podgrupa | wedlug dtugosci
b
325 S2BC drewno Sredniowymiarowe cienkie grupa 2 — wedlug dtugosci
podgrupa be do przerobu mechanicznego
326 S2BG drewno $redniowymiarowe grube grupa 2 — wedlug dhugosci
podgrupa bg do przerobu mechanicznego
3.3. S3 drewno Sredniowymiarowe grupa 3
33.1. S3A drewno sredniowymiarowe grupa 3 — podgrupa a | (zerdzie
przemystowe)
3.3 S3B drewno Sredniowymiarowe grupa 3 — podgrupa | (zerdzie ogdlnego
b przeznaczenia)
wedtug klas
grubosci (1, 2, 3)
3.4. S4 drewno Sredniowymiarowe grupa 4 (opatowe)
4. M drobnica
4.1. M1 drobnica na zr¢bki
4.2 MI1PO Drewno iglaste matlowymiarowe do przerobu
mechanicznego
4.3. M2 drobnica opatowa
5. Z zrebki
el Zr zrgbki przemystowe
52 Z0O zrebki opatowe
53 ZE zrebki energetyczne
6. K karpina
6.1. KP karpina przemystowa
6.2 KO karpina opatowa

Surowiec drzewny ewidencjonuje si¢ wedlug rodzajow lub gatunkéw drzew i krzewow.

Przyché6d surowca drzewnego rejestrowany jest wedlug jego zrodel:




Numer zrédla
przychodu

Nazwa zrédla przychodu

1

pozyskanie kosztem nadlesnictwa w lesie

pozyskanie kosztem nabywcy

przychadd ze skupu

” »

przychod z manipulacji (- rozchéd do manipulacji)

przychdd z innych RDLP

przychdd z jednostek wtasnego RDLP

nadwyzki / niedobory

inny przychod

O 00| ] N W] | W o

manipulacja na zrgbki

Rozchdéd drewna rejestrowany jest wedlug jego kierunkow:

Numer Nazwa kierunku rozchodu

kierunku

rozchodu
10 dostawy do jednostek wtasnej RDLP
11 kier. rezerwowy — dla obrotu wewngtrznego
12 dostawy do jednostek innych RDLP
13 sprzedaz na umowy do klientéw krajowych
14 rozchdd na deputaty
16 rozchdéd na whasne potrzeby
17 sprzedaz na podstawie cennika sprzedazy detalicznej
18 eksport
19 dostawa wewnatrzwspolnotowa

III. DOKUMENTACJA

Zapisy ewidencji drewna moga by¢ dokonywane tylko na podstawie prawidlowo
sporzadzonych, nizej wymienionych dokumentéw. Szczegélowy sposéb wypetniania
formularzy wynika z Zarzadzenia Nr 75/2003 z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawie wzornika
drukéw obowigzujagcych w Lasach Panstwowych (0I-021-08-01-2/2003) ze zmianami

(Zarzadzenie Nr 42/2004).

Obieg poszczegbélnych dokumentéw pomigdzy stanowiskami rejestrujgcymi, sprawowanie
kontroli wewngtrznej, sposéb przechowywania i archiwowania oraz liczba drukowanych
egzemplarzy wynika z opracowanego przez kierownika jednostki regulaminu obiegu

dokument6w i kontroli wewng¢trzne;j.

1. DOKUMENTY PRZYCHODOWE
1) Rejestr odebranego drewna — ROD




2) Kwit skupu — KS

3) Kwit wywozowy/podwozowy — KW

4) Specyfikacja manipulacyjna — SM

5) Protokét nadwyzek, niedoboréw, ubytkéw — PNN
6) Protokoét reklamacyjny — PR

7) Magazyn Drewna - WOD

2. DOKUMENTY ROZCHODOWE

1) Asygnata — AS

2) Kwit wywozowy — KW

3) Specyfikacja manipulacyjna — SM

4) Specyfikacja wysytkowa — SW

5) Protokét nadwyzek, niedoboréw, ubytkéw — PNN
6) Protokot reklamacyjny — PR

7) Faktura VAT - FV

A. REJESTR ODEBRANEGO DREWNA /ROD/

1. ROD jest zrédlowym dokumentem shuzagcym do wpisywania w terenie danych z
bezposredniego pomiaru i klasyfikacji surowca drzewnego oraz miejsca pozyskania, kategorii
uzytkowania i innych informacji potrzebnych do wyliczenia wynagrodzen, ewidencji
posuszu. ROD sporzadza si¢ w rejestratorze lesniczego. Dopuszcza si¢ w uzasadnionych
wypadkach sporzadzenie ROD re¢czne.

B. KWIT SKUPU /KS/

1. Kwit skupu jest podstawowym dokumentem przychodu drewna nabywanego z lasow i
zadrzewien nie stanowigcych wlasnosci Panstwa.
2. Kwit skupu jest drukiem $cistego zarachowania.

C. KWIT WYWOZOWY/PODWOZOWY /KW/

1. Kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem stanowiacym podstaw¢ przemieszczenia
wyrobionych i odebranych materialéw drzewnych przy uzyciu mechanicznych srodkow
transportowych, a po podpisaniu przez odbiorce stanowi dowdd dostawy okreslonej w nim
migzszosci (masy) drewna.

2. U odbiorcy drewna kwit wywozowy/podwozowy jest dokumentem przychodowym.

3. Kwit wywozowy/podwozowy sporzadza si¢ w rejestratorze. W uzasadnionych
przypadkach, opisanych w obowigzujacym w jednostce regulaminie, kwity sporzadza si¢
recznie.

4. Kwit wywozowy/podwozowy jest drukiem $cistego zarachowania.

5. Na kwitach wywozowych/podwozowych dla drewna w klodach mierzonego w sztukach
pojedynczo 1 grupowo podaje si¢ $rednice gorng bez kory. Dla drewna mierzonego w
sztukach grupowo na KW podaje si¢ rowniez ilo$¢ sztuk dla kazdej srednicy gérnej bez kory.

D. SPECYFIKACJA MANIPULACYJNA /SM/

1. Specyfikacja manipulacyjna jest dokumentem rozchodowo-przychodowym, ktéry stuzy do
udokumentowania przeklasyfikowania surowca drzewnego w przypadku zmiany jego jakosci,
wymiar6w lub przeznaczenia z wczesniej odebranego drewna o innych cechach lub innym
przeznaczeniu.

2. Specyfikacja manipulacyjna sporzadzana jest r¢cznie lub w rejestratorze.



3. Dane z czesci przychodowej SM stanowia podstawe przychodu do magazynu.

4. Osoba materialnie odpowiedzialna za drewno na SM, na dowdd przyjecia aktywow, sktada
podpis na tym dokumencie.

5. Na SM dla drewna w klodach mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo podaje si¢
$rednice w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo na KW
podaje sie rowniez ilo$¢ sztuk dla kazdej srednicy.

E. PROTOKOL NADWYZEK, NIEDOBOROW I UBYTKOW /PNN/

1. Protok6t nadwyzek, niedoboréw i ubytkéw jest dokumentem, ktory stuzy do stwierdzenia
réznic migdzy stanem ewidencyjnym, a faktycznym i stanowi podstawe do likwidacji tych
réznic droga odpowiednich ksiggowan w ewidencji drewna i ewidencji finansowe;j.

2. Protokét nadwyzek, niedoboréw i ubytkow:

- sporzadzany jest w programie LAS przy wprowadzaniu dokumentéw rozchodu drewna oraz
W procesie inwentaryzacji,

- wydruki protokoétu sporzadza si¢ wedtug osob materialnie odpowiedzialnych,

- zatwierdzanie protokétu odbywa sie w trybie okreSlonym przepisami w sprawie
inwentaryzacji.

F. PROTOKOL REKLAMACYJNY /PR/

1. Protokot reklamacyjny jest dokumentem stwierdzajacym roznice /rozbieznosci/ zachodzgce
miedzy zapisami w kwitach wywozowych, asygnatach lub specyfikacjach wysytkowych
dotyczace: wymiarow i jakosci sprzedanego drewna. Stanowi podstawe¢ do odpowiednich
ksiggowan w ewidencji drewna i ewidencji finansowe;.

2. Protokol reklamacyjny sporzadzajg i podpisuja upowaznieni przedstawiciele sprzedajacego
1 kupujacego.

3. Protokot reklamacyjny musi zawiera¢ informacj¢ identyfikujaca zareklamowane drewno,
oraz okresla¢ numer dokumentu wysytki lub wywozu.

G. MAGAZYN DREWNA /WOD/

1. Magazyn drewna /WOD/ jest dokumentem potwierdzajacym zaewidencjonowanie
surowca drzewnego wedlug ilosci 1 jakosci.

2. W programie LAS tworzone sg (automatycznie) rodzaje magazynéw drewna /WOD/
(W/KP/KG/KS/S* M/K/Z):

a) dla drewna wielkowymiarowego (w calych dlugosciach) jest przypisany
magazyn drewna o rodzaju ‘W’, na ktérym dla kazdego numeru drewna
przechowywana jest jego dlugos¢, wymiar srednicy srodkowej, migzszos$¢, gatunek
drewna, rodzaj drewna oraz klasyfikacja. Numer dhuzycy jest oSmiocyfrowy gdzie :
e  Pierwsze dwa miejsca to koncodwka roku pozyskania (przychodu) drewna;

e  Pi¢¢ nastepnych miejsc to numer drewna, z tym ze miejsca niewykorzystane
przy numeracji wypetnia uzytkownik zerami;

e Na ostatnim miejscu wpisuje si¢ ‘0’ dla drewna stosowego oraz dla drewna
dluzycowego jezeli nie wystgpita odbiorka sekcyjna. Dla drewna odbieranego
sekcyjnie na 6smym miejscu wprowadza si¢ numer kolejnej sekcji.

b) dla drewna w klodach mierzonych w sztukach pojedynczo — magazyn drewna
o rodzaju ‘KP’ — przechowywane sa informacje wymienione w pkt. a) z tym, ze



zamiast S$rednicy srodkowej przechowywana jest srednica w gornym koncu (bez
kory). Numeracja drewna jak w pkt. a).

c¢) dla drewna w klodach mierzonego w sztukach grupowo — magazyn drewna o

rodzaju ,,KG”. Numer drewna ma posta¢ SSpppPpPpX gdzie :

e  ss—drednica w gornym koncu,

. PPPPP — numer stosu (plakietka),

® x — oznaczenie klasy jakosci surowca (,,1” - klasa ,,A”, ,,2” - klasa ,,B” , 73" -
klasa ,,C”, ,,4” - klasa ,,D”

Z numerem powigzana jest migzszos¢ wielu sztuk w takim samym gatunku,
sortymencie o jednakowej S$rednicy i dlugosci. Na WOD zapamigtywana jest
wartos¢ Srednicy gornej oraz ilosé sztuk.

d) dla drewna w klodach mierzonego w stosach — magazyn o rodzaju ‘KS’.
Numeracja stosoOw jak w pkt. a). Przechowywane informacje to dla kazdego numeru
stosu jego dtugosc, ilos¢ m3 przychodu drewna, ilo§¢ m3(p) i m3 na stanie.

¢) dla drewna Sredniowymiarowego

grupa 1 — magazyn drewna o rodzaju ,,S17;

grupa 2 — magazyn drewna o rodzaju ,,MS*”;

grupa 3 podgrupa A — magazyn drewna o rodzaju ,,MS*”;
grupa 3 podgrupa B — magazyn drewna o rodzaju ,,S3B”;
grupa 4 — magazyn drewna o rodzaju ,,MS*”,

Numeracja stoséw dla drewna $redniowymiarowego grupa 2, 3 i 4 oraz dluzyc grupy
1 jak w pkt. 2a).

Dla drewna sredniowymiarowego grupa 2 przechowywane informacje dla kazdego
numeru stosu jego dhugosé, ilos¢ m3 przychodu, iloé¢ m3(p) 1 m3 na stanie.

Dla drewna $redniowymiarowego grupa 1 przechowywane sg informacje dla kazdej
dhuzycy jak w pkt. 2a).

Dla drewna grupy 3 podgrupy B przechowywane sg informacje dla kazdego stosu
ilos¢ sztuk, ilo$¢ m3 przychodu, ilos¢ sztuk i ilos¢ m3 na stanie.

f) dla drobnicy — rodzaj magazynu ‘M’.
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

g) dla karpiny — rodzaj magazynu ‘K’.
Numeracja i pozostalte informacje jak w pkt. d).

h) dla zrebkéw — rodzaj magazynu ‘Z’.
Numeracja i pozostate informacje jak w pkt. d).

H. ASYGNATA /AS/

L T VS I S

. Asygnata jest dokumentem rozchodowym dla ewidencji drewna.

. Asygnata jest drukiem $cislego zarachowania.

. Asygnate wystawia si¢ na podstawie zatwierdzonego magazynu drewna.

. Asygnat¢ sporzadza si¢ w rejestratorze lub recznie.

. Na asygnacie dla drewna kltodowanego mierzonego w sztukach pojedynczo i grupowo

podaje si¢ srednicg w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach grupowo
na AS podaje si¢ rowniez ilo$¢ sztuk dla kazdej $rednicy.



I. SPECYFIKACJA WYSYLKOWA /SW/

1. Specyfikacja wysytkowa jest dokumentem okreslajacym surowiec przewozony: koleja,
kolejka lesng i srodkami transportu wodnego.

2. Dane do specyfikacji wysylkowej czerpie si¢ z magazynu drewna /WOD/ kwitu
wywozowego /KW/ lub ponownego pomiaru i klasyfikacji dokonanych w chwili
sporzadzenia specyfikacji.

3. Na specyfikacji wysytkowej dla drewna w klodach mierzonego w sztukach pojedynczo i
grupowo podaje si¢ Srednice w gérnym koncu bez kory. Dla drewna mierzonego w sztukach
grupowo na SW podaje si¢ rowniez ilos¢ sztuk dla kazdej srednicy.

J. FAKTURA VAT /FV/

W zwigzku z Zarzadzeniem Nr 25 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z  dnia 6
kwietnia 2009 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie drukéw $Scislego zarachowania,
obowigzujacych w jednostkach organizacyjnych Laséw Pafistwowych znak OI-021-1-9/09
mozliwe jest przy sprzedazy prowadzonej w biurze nadlesnictwa uznanie drukowanej
bezposrednio z SILP Faktury VAT za dokument rozchodu (wydania) drewna (bez
uprzedniej koniecznosci wypisywania i wprowadzania dokumentu wejsciowego do SILP np.
asygnaty).
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