Zalacznik nr 4 do OPZ
Zn. Spr. DZ.270.34.2021

1.1

Szczegotowy opis zadania
ZADANIE NAZWANE NR ZN-4

Rozbudowa SILPweb o ,,e-Dokumenty”

Rozbudowa SILPweb o ,,e-Dokumenty”

W zwigzku z potrzebg dostosowania systemu do biezgcych potrzeb uzytkownika oraz
koniecznos$cig pracy zdalnej proponuje sie rozbudowanie SILPweb o modut ,e-
Dokumenty”, ktore uzytkownik bedzie mégt przesta¢ do kontrahenta elektronicznie.

Do takich dokumentow (na tym etapie) nalezy zaliczyc¢:

1) Noty ksiegowa / odsetkowa,
2) Potwierdzenia sald.

Powyzsze dokumenty majg by¢ wysytane z maila ogdlnego jednostki LP
(np. miastko@szczecinek.lasy.gov.pl; bogdaniec@szczecin.lasy.gov.pl) na adres
mailowy kontrahenta podany w polu email w danych adresowych (SILP -> Dane
wspoélne -> Adresy: Email) dla numer adresowego jednostki (Dane wspdlne ->
Parametry: Nr.adresowy).

Kazdy dokument generowany za pomocg nowego modutu ma w stopce zawieraé
nazwe bazy, na podstawie ktérej dokument zostat wygenerowany.

Umiejscowienie

Proponuje sie dodanie katalogu w SILPweb — Raporty — FIK — 0 nazwie
e-Dokumenty:
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W katalogu e-Dokumenty zostang umieszczone podkatalogi:

1) State teksty

Zostang wprowadzone teksty dla poszczegdlnych rodzajow dokumentéw. Teksty

uzytkownik bedzie we wtasnym zakresie modyfikowat w celu ich aktualizacji

wynikajgcej z m.in. obowigzujgcej na dany czas podstawy prawnej,

Sposdb dziatania:

a) e-potwierdzenie salda - wprowadzenie funkcji ,Dodaj’, ,Edytuj”, ,Zapisz”; Dla

tekstu wskazanego przez uzytkownika umozliwienie ustawienia tekstu jako
domysliny, poprzez zaznaczenie w polu opcji typu checkbox; Wprowadzenie
domyslnego tekstu e-potwierdzenia salda z mozliwoscig edyciji:
»,Na podstawie art.26 ust.1 pkt2 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(tj. Dz.U. z 2021 r. poz.217 z pdzn. zmianami) wzywamy Panstwa do
potwierdzenia na odcinku ,B” w terminie 7 dni zgodno$ci podanych nizej sald
figurujgcych w naszych ksiegach rachunkowych.

Stronal?2



Zalacznik nr 4 do OPZ
Zn. Spr. DZ.270.34.2021

W przypadku nie otrzymania w terminie potwierdzenia sald lub zgtoszenia
zastrzezen, zostang one przyjete do ksigg jako naleznosci bezsporne. Ustawa
o rachunkowoSci nie przewiduje tzw. milczgcego potwierdzenia sald.”

b) nota odsetkowal/ksiegowa, nota odsetkowa wydtuzony termin

Wprowadzenie nowej funkcjonalnosci numerowania dokumentow:
v ,zastosuj automatyczne numerowanie dokumentu” - rok/miesigc/ kolejny

numer dokumentu w miesigcu,
v ,zastosuj reczne numerowanie dokumentu” — program zostawia puste
pole dla numeru dokumentu do uzupetnienia przez uzytkownika.

Uzytkownik poprzez zaznaczenie w polu opcji typu checkbox ma mozliwosc¢
dokonania wyboru jednej z dostepnych funkcjonalnosci, ktéra bedzie
stosowana dla wszystkich dokumentow z najstarszego otwartego okresu
obrachunkowego z mozliwoscig edycji okresu obrachunkowego w zakresie
otwartych miesiecy (np. otwarty mamy okres obrachunkowy IX i X, program
domysinie wybieratby do stosowanej numeraciji IX, ale uzytkownik mogtby
wybrac X) .

Wprowadzenie nowej funkcjonalnosci definiowania schematow ksiegowych.
Proponowany ekran do tabeli schematow ksiegowych ponizej. System
powinien umozliwi¢ na wprowadzenie przez uzytkownika konta zbiorczego
odbiorcy (konto Wn) i kont przeciwstawnych zgodnie z ponizszym ekranem.
Nr adresowy kontrahenta natomiast bedzie pobierany z pola dokumentu
noty przy tworzeniu dekretu ksiegowego.

W przypadku decyzji uzytkownika na stosowanie tworzenia dekretéw
ksiegowych w SILPweb niezbedne bedzie zatozenie nowego kodu rejestru
dla ksiegowanych not, aby system mogt nadawac¢ poprawne, unikalne
kolejne numery identyfikacyjne.

Kod Symbol ksiegowy
Nazwa schematu rejestru Konto Wn | Konto Ma
odsetki 200| 750080
sankcje 200| 7600421
‘ Dodaj ‘ ‘ Edytuj ‘ Usun ‘

Klawisze funkcyjne:

o Dodaj — otwieratby ekran do utworzenia schematu ksiegowego;

o Edytuj - otwieratby ekran do utworzenia schematu ksiegowego w
ktorym uzytkownik mogtby poprawi¢ wczesniej wprowadzone dane
dla wybranego za pomocg checkbox schematu;

o Usuhn — usuwanie wybranego za pomocg checkbox schematu
ksiegowego.
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Ekran do utworzenia schematu ksiegowego

Wpisz nazwe schematu pole do uzupetnienia przez uzytkownika
Wedtug rozwijanego stownika z mozliwoscig wyboru
wylacznie aktualnych koddéw rejestru

Kod rejestru

Symbol ksiegowy Symbole ksiegowe beda pobierane z rozwijanego stownika
pole do wyboru przez uzytkownika z kont zespotu 2*
(mozliwosc wyboru konta zbiorczego)

Wybierz konto Ma pole do wyboru przez uzytkownika z kont 750%, 760*

Whybierz konto Wn

|2ap|’sz | Usun |

Klawisze funkcyjne:
o Zapisz — funkcja zapisz powodowataby zapisanie utworzonego
/zmienionego schematu ksiegowego przez uzytkownika;
o Usun — pozwala usung¢ wprowadzone zmiany.

Stownik kodu rejestru pobieramy z SILP znakowego: Finanse i ksiegowos¢
-> Dane podst.fin.-ksiegowe ->Parametry -> Kody rejestrow

Stownik symboli ksiegowych pobieramy z SILP znakowego: Finanse
i ksiegowos¢ -> Dane podst.fin.-ksiegowe -> Wykaz parametrow ksieg. ->
Wykaz symboli ksiegowych

2) e-dokumenty
a) e-potwierdzenia sald,
b) nota odsetkowalksiegowa,
c) nota odsetkowa -wydt.termin.

Dokumenty Nota odsetkowal/ksiegowa i Nota odsetkowa — wydt.termin sg widoczne
w SILPweb -> Raporty -> FiK

Opis Funkcjonowania podkatalogu ,e-dokumenty”

2.1) e-potwierdzenie salda
Dodanie nowego podkatalogu w ktorym uzytkownik przygotowywatby
i generowat ,,e-potwierdzenie sald”.
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca generowanie potwierdzenia salda jest
dostepna obecnie w SILP Znakowym (Finanse i Ksiegowos¢ -> Zarzgdzanie
ksiegowoscig -> Wykazy ksiegowosci -> Potwierdzenie sald).
Nalezatoby wprowadzi¢ nastepujgce funkcjonalno$ci w celu utworzenia
dokumentu:
a) tworz dokument - gdzie uzytkownik okreslat by:

e znak sprawy — pole dla fakultatywnego wypetnienia dla uzytkownika
gdzie moze wprowadzi¢ znak sprawy, ktdry zostanie wygenerowany na
dokumencie (bez kontroli uzupetnienia przez uzytkownika). Decyzje o
nadaniu znaku sprawy podejmowatby uzytkownik.

¢ date wystawienia ( domys$ina data aktualna z mozliwoscig wyboru daty
z kalendarza),

e termin ptatnosci ( 7 dni, 14 dni)
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e bank (informacja o bankach jednostki z mozliwoscig wskazania
wiasciwego),

e tekst - pole dla fakultatywnego wypetnienia dla uzytkownika
w celu wprowadzenia dodatkowego tekstu (bez kontroli uzupetnienia
przez uzytkownika),

b) zataduj dokumenty z mozliwoscig wskazania wybranych dokumentéw do

zawarcia w e-potwierdzeniu salda przez uzytkownika.
Na wygenerowanym e-potwierdzeniu salda winny znajdowaé sie
nastepujgce informacje dla wybranych przez uzytkownika dokumentéw
ksiegowych (nr dokumentu = Nr.dok., data dokumentu= Data dok., termin
ptatnosci=0.zapt, wartos¢ dokumentu= Wart.ksiegowania, kwota pozostata
do zaptaty=W.poz.otw. — informacje pobierane z pozycji otwartych Silp
znakowy),

c) generuj raport — funkcjonalnos¢ pozwoli na podglgd tworzonego
dokumentu,

d) utwérz pdf - utworzenie pliku pdf na podstawie wygenerowanego raportu,
ktéry nalezy przekazac¢ do akceptacji lub do zatwierdzenia lub wydrukowac
w celu przekazania kontrahentowi w formie tradycyjnej (papierowej )

e) przestanie dokumentu do akceptu GK (o ile jest taki wymodg
w jednostce, akcept odnotowany bytby wytgcznie w bazie jednostki),

f) przestanie dokumentu do osoby posiadajgcej uprawnienia do zatwierdzania
niniejszego dowodu w formie elektronicznej,

g) po zatwierdzeniu dokumentu podpisem elektronicznym nastgpi
automatyczne jego przeniesienie do podkatalogu ,,e-dokumenty — do
wysyltki” skad nastepnie przez uzytkownika odpowiedzialnego za ich
przygotowanie zostang przestane do kontrahenta w wybrany przez
uzytkownika sposob:

v wyslij na adres email”

Dodatkowo generowany dokument zawieratby nastepujgce elementy (wzoér
dokumentu przedstawiono ponizej — zatgcznik nr 1 i 2):
- wystawce,
- adresata (nazwa, numer adresowy),
- staty tekst ( przypisany dla danego rodzaju dokumentu pobierany
z podkatalogu state teksty / e-potwierdzenie salda),
- saldo,

Dane do potwierdzeh sald pobierane bytyby z tego samego miejsca co dane
do raportow wierzytelnosci (silp znakowy — obstuga pozycji otwartych).
W celu zachowania poprawnosci przygotowania dokumentow niezbedna
bytaby kontrola, na okreslony przez uzytkownika dzien, na ktory potwierdzane
bedzie saldo naleznosci miedzy otwartymi pozycjami z raportu wierzytelnosci,
a saldem wynikajgcym z ksigg rachunkowych.
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Uzytkownik nie miatby mozliwosci poprawy danych w samym e-potwierdzeniu
salda. Wszelkie zmiany w celu uzyskania prawidtowych danych w dokumencie
winny by¢ wprowadzone w Silp znakowym.

e-potwierdzenie salda uzytkownik mogtby generowac dla:

1) jednego wybranego kontrahenta - wszystkie konta dla ktérego wykazane
sg w otwartych pozycjach wierzytelnosci np.: nr adresowego 923 zatozone
w SILP znakowym -> Finanse i Ksiegowosc jako klient z danym numerem
adresowym z mozliwoscig usuwania | dodawania wykazanych
poszczegolnych kont,

lub/ i

2) wielu wskazanych (wybranych) kontrahentéow - wszystkie konta dla ktérych
wykazane sg w  otwartych  pozycjach  wierzytelnoSci  np.:
numeréw adresowych  zatozonych w SILP znakowym -> Finanse
i Ksiegowo$¢ jako konta klientow z danymi numerami adresowymi
i mozZliwoscig ich usuwania / dodawania wykazanych poszczegdlnych kont
- funkcjonalno$c jak przy zatozeniu dla jednego kontrahenta,

e-potwierdzenia sald generowane bytyby dla kontrahentéw (klientow)
dla ktérych na zadany przez uzytkownika dzien wystepowatoby saldo, a takze
dla kontrahentow (klientéw) dla ktérych w danym roku kalendarzowym
wystgpity obroty na koncie mimo, ze saldo na dzien generowania e-
potwierdzenia salda wykazuje wartosci zerowe zt (00/100).

Dla kont klientow gdzie saldo na dzienh przygotowania dokumentu bytoby rézne
od zera, wygenerowane e-potwierdzenie salda winno prezentowaé
poszczegoblne wartodci wynikajgce z pozycji otwartych, ktore sktadajg sie na
saldo konta. Zapisy na generowanym dokumencie winne by¢é pogrupowane
wedtug :

Lp./Numer Konta / nr dokumentu / data dokumentu / termin ptatno$ci / wartos¢
dokumentu /pozostato do zaptaty.

Dla kont klientéw gdzie w trakcie roku odnotowano obroty, a saldo na dzien
sporzgdzania dokumentu ,e-potwierdzenia salda” wynosi 0,00 na
generowanym dokumencie bytaby informacja o saldzie 0,00 (bez zdarzen
rozliczonych w roku).

Uzytkownik miatby mozliwosé aktualizowania podstawy prawne;j
przeprowadzanej inwentaryzacji w postaci potwierdzenia salda (aktualny
Dz.U. ustawy o rachunkowosci czytaj — katalog state teksty, tekst dla e-
potwierdzenie salda).
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Po wygenerowaniu i sprawdzeniu (sprawdzenie potwierdzone akceptem
osoby przygotowujgcej dokumenty i / lub bezposredniego przetozonego)
uzytkownik miatby mozliwosc:

1) przekaza¢é dokumenty w formie elektronicznej do zatwierdzenia
kierownikowi jednostki lub osobie upowaznione;

lub

2) wydrukowa¢ w PDF i przekaza¢ do podpisu osobie uprawnionej w formie
tradycyjnej — papierowej,

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za wygenerowanie dokumentu nalezy
umiejscowi¢ w stopce dokumentu ,bez daty i godziny, tylko imie i nazwisko.

e-potwierdzenie salda w zaleznos$ci od sposobu wysyiki zapisze sie w postaci
odcinak A i odcinka B u kontrahenta w panelu kontrahenta lub zostanie
przestane na adres email jako email nr 1 e-potwierdzenie salda odcinek A i
email nr 2 e-potwierdzenie salda odcinek B. Dokumenty bedg tej samej tresci
z tym, Ze na odcinku A umieszczony bedzie elektroniczny podpis osoby
upowaznionej do reprezentowania jednostki (nadle$nictwa), a na odcinku B
przeznaczonym do podpisu przez klienta nalezy wprowadzi¢ pole na
potwierdzenie zgodnosci salda przez kontrahenta Iub opisanie
nieprawidtowosci i miejsce na podpis kontrahenta. Szczegoétowy obraz
poszczegodlnych odcinkow e-potwierdzenia sald zawarty zostat w zatgczniku
nr 1 (Odcinek A) i nr 2 (Odcinek B)
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Zatgcznik 1 - Wzor odcinka & e-potwierdzeniasalda

Madlesnictwo Miastko
Pasicka 14A
77-200 Miastko

Znak sprawy: KF.324.150.2020

Odcinek A

Pasieka, 01.06.2020r.

KLON SPOEKA AKCYINA
Mowa §uviata 7B

PL 77-400 Ziotow
Mowa §uviata
klon@klon.net.pl

Potwierdzenie sald na dzien 31.05.2020 .

Ma podstawie art.26 ust.l pkt2 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (tj. Dz.U. z 2019 r.

poz.351 z poZn. zmianami] wzywamy Was do potwierdzenia na odcinku ,B” w terminie 7 dni
zgodnosci podanych nizej sald figurujgoych w naszych ksiegach rachunkowych.

W przypadku nie otrzymania w terminie potwierdzenia sald lub zgtoszenia zastrzeien, zostang one

przyjete do ksige jako naleinoici bezsporne. Ustawa o rachunkowoéci nie przewiduje tzw. milczacego

potwierdzenia sald.

Lp. | Mr dokumentu Cata Termin Wartosd Pozostalo do
dokumentu | pfatnosci dokumentu zaptaty

Konto 20000947

1 2000410144 14042020 | 15.06.2020 14 957,29 14 957,29
2 20051001324 18052020 | 17.07.2020 6.540,65 6.540,65
Razem dla konta 20000947 21.497 04
Konto 24900947

3 | PK 867 22102016 | 22102016 - 26.000,00 - 26.000,00
Razem dla konta 24900947 - 26.000,00
SALDO -4.502,06

Pieczed i podpis wystawcy
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Zatgcznik 2 - Wzdr odcinka B e-potwierdzenia salda

KLOMN SPOEKA AKCYINA Pasieka, 01.06.2020r.
MNowa ﬂuviata 78

PL 77-400 Hotdw

MNowa ﬂuviata

klon@klon.net.pl

Madleznictwo Miastko
Pasicka 14A
77-200 Miastko

Znak sprawy: KF.324.150.2020

Odcinek B

Potwierdzenie sald na dzien 31.05.2020 .

Potwierdzamy zgodnosc nizej wyszczegdlnionych sald nadzief........

Saldo zgodne/ saldo niezgodne z POWOAU e eress srv e seseevers seereress sesseress sevsesres revereses

Lp. Mr dokumentu Data Termin Wartosc Pozostato do
dokumentu | pfatnoici dokumentu zaptaty

konto 20000947

1 2000410144 14.04.2020 | 15.06.2020 14.957,29 14.957.,29
2 2005100134 15.05.2020 | 17.07.2020 65.540,65 6.540,65
Razem dla konta 20000947 2149794
kKonto 24900947

3 PK BBY 22102016 | 22.10.2016 - 26.000,00 - 26.000,00
Razem dla konta 24900947 - 26.000,00
SALDO -4.502,06

*| ni=potroshne SEreshc

2.2)

Pieczec i podpis nadawcy

W przypadku wysytki tradycyjnej system powinien umozliwi¢ wydruk dwoch
odcinkow A i B na jednej stronie A4.

e-nota odsetkowal/ksiegowa; nota odsetkowa — wydt.termin

2.2.1 nota ksiegowa,

2.2.2 nota odsetkowa,

2.2.3 nota odsetkowa-wydtuz.termin

Dokumenty, ktére sg juz dostepne w SILPweb — Raporty — FiK, nalezy
przenies¢ do nowego katalogu e-Dokumenty, podkatalogu e-dokumenty.
Dokumenty o ktérych mowa powyzej otrzymatyby nowe funkcjonalno$ci
pozwalajgce uzytkownikowi:
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a) nadawanie numeracji dokumentom — funkcjonalnos¢ dostepna i opisana w
statych tekstach,

b) generowanie dokumentow (not) w raz z informacjg o osobie
odpowiedzialnej za wygenerowanie w PDF (imie i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za wygenerowanie dokumenty nalezy umiejscowic
w stopce dokumentu ,bez daty i godziny tylko imie i nazwisko), dalszy obieg
dokumentu jak przy dokumentach tradycyjnych, ilos¢ drukowanych kopii
ustala uzytkownik,

c) system powinien informowac¢ uzytkownika o przypadku ujeciu wybranej
faktury we wczesniejszej nocie nr ......... ( jezeli wystgpita taka sytuacja) i
zadac¢ pytanie czy kontynuowac? Twierdzgca odpowiedz uzytkownika
powodowataby przejscie do dalszych czynnosci majgcych na celu
wygenerowanie not. Negatywna odpowiedz uzytkownika powodowataby
przejscie uzytkownika do menu poczatkowego tworzenia not.

d) przestanie dokumentu do akceptu GK (o ile jest taki wymdg
w jednostce, akcept odnotowany bytby wylgcznie w bazie jednostki),

e) przestanie dokumentéw do osoby posiadajgcej uprawnienia do
zatwierdzania niniejszych dowodéw w formie elektronicznej,

f) po zatwierdzeniu dokumentu podpisem elektronicznym automatyczne jego
przeniesienie do podkatalogu ,,e-dokumenty — do wysytki” skad nastgpi
przestanie dokumentu w wybrany przez uzytkownika sposob: ,wyslij na
adres email”

g) mozliwos¢ utworzenia zespotu ksiegowego dla dokumentu bedgcego w
podkatalogu ,,Raporty — Archiwum e-dokumentéw”.

3) ,e-dokumenty do podpisu - zatwierdzenia”

Podkatalog bedzie zawierat dokumenty wygenerowane przez uzytkownika
i przekazane do akceptacji i/lub zatwierdzenia przez Gtdwnego ksiegowego oraz
Kierownika jednostki.

Podkatalog w zaleznosci od osoby (Gtéwny Ksiegowy/ Kierownik jednostki) dla ktorej
zasoby podkatalogu bytyby udostepnione miatby rézne funkcjonalnosci.

W panelu przeznaczonym dla Gtéwnego ksiegowego nalezy wprowadzi¢ klawisze
funkcyjne:

a) ,Podglad” funkcja umozliwi wygenerowanie dokumentu na ekran,

b) ,Akceptuj” funkcja nie ma odzwierciedlenia na dokumencie powoduje natomiast
automatyczne przestanie dokumentéw do zatwierdzenia przez osobe upowazniong
(kierownik jednostki lub osoba, ktérej nadane zostang uprawnienia do
zatwierdzania”). Zaakceptowany dokument powinien zosta¢ usuniety z menu

~Akceptuj”
c) ,ZatwierdZz” funkcja dostepna w przypadku nadania gtéwnemu ksiegowemu
uprawnien do zatwierdzania dokumentow.

Funkcja ,ZatwierdZz” powinna umozliwi¢ podpisanie elektroniczne dokumentu,
zapisanie dokumentu z podpisem elektronicznym w podkatalogu e-dokumenty do
wysyiki.
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informacji
do osoby

d) ,Odrzu¢” funkcjonalno$¢ z polem na uwagi w celu podania
0 przyczynie odrzucenia. Odrzucony dokument cofany jest
sporzadzajgce;j.

Dostep do panelu Kierownika jednostki nalezy nada¢ osobom (poza gtéwnym
ksiegowym), ktore posiadatyby uprawnienia do zatwierdzania dokumentéw w formie
elektronicznej. W panelu Kierownika jednostki nalezy wprowadzi¢ nastepujgce
klawisze funkcyjne:

a) ,ZatwierdZz” funkcja dostepna w przypadku nadania gtdwnemu ksiegowemu
uprawnien do zatwierdzania dokumentéw. Funkcja ,zatwierdZz” powinna umozliwi¢
podpisanie elektroniczne dokumentu, zapisanie dokumentu 2z podpisem
elektronicznym w podkatalogu e-dokumenty do wysyiki,

b) ,Odrzu¢” funkcjonalno$¢ z polem na uwagi w celu podania
0 przyczynie odrzucenia. Odrzucony dokument cofany jest
sporzgdzajgce.

informacji
do osoby

Proponowany uktad dokumentow w podkatalogu e-dokumenty do podpisu [/
zatwierdzenia dla dokumentow; e-potwierdzenie sald, nota odsetkowa/ksiegowa, nota
odsetkowa -wydt.termin

e-potwierdzenie sald, nota odsetkowa/ksiegowa, nota odsetkowa -wydl.termin
Lp- Nr Nazwa Rodzaj Wartosé Data sporzadzaiac saznacs
adresowy kontrahenta dokumentu dokumentu wygenerowania porzaczajqcy
1 123 Ceecce e-monit 60,00 07.11.2020 | Jan Kowalski X
2 6870 AXXXX e-wezwanie 9000,00 09.10.2020 | Anna Nowak
3 3780 e- .
Aaaaa . . 1230,00 09.11.2020 | Jan Kowalski X
""" potwierdzenie
4 923 Nota
Jiiiiiiiii 50,00 05.11.2020 | A N k
AL odsetkowa ’ nna Rowa
5 100 R
12456 Nota- 6000,00 06.10.2020 | Anna Nowak
wydl.termin
Podglad Akceptuj Zatwierdz Odrzué

System powinien umozliwiC akceptacje / zatwierdzenie

zaznaczonych dokumentdw.

Ponadto nalezy dodac¢ funkcje filtrowania dokumentéw:

1) wedtug rodzaju dokumentu:
a) e-potwierdzenie sald,
b) nota odsetkowa/ksiegowa,
c) nota odsetkowa wydt. termin,

2) wedtug osoby sporzadzajgce;j,
informacja o osobie sporzgdzajgcej (imie nazwisko) winna by¢ pobierana z bazy

danych (logowanie) sporzgdzajgcego dany dokument
3) wedtug numeru adresowego,
4) wedtug nazwy kontrahenta.

jednego
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4) e-dokumenty — do wysyitki”

5)

W podkatalogu tym w wyniku zatwierdzenia bedg automatycznie zamieszczone
dokumenty podpisane elektronicznie przez osobe upowazniona.

Podkatalog powinien zawiera¢ nastepujgce funkcjonalnosci:

a) ,Drukuj dokument” (zatwierdzony w PDF)
b) ,Wyslij na adres email”

Uzytkownik winien mie¢ mozliwos¢ wyboru poprzez zaznaczenie checkboxa w jaki
sposob chce dokonac wysytki dokumentow czy tez chce utworzy¢ zespoét ksiegowy dla
wybranego dokumentu/dokumentow.

Proponowany uktad dokumentow w podkatalogu e-dokumenty do wysyiki.

Nr Nr idata
Nazwa Rodzaj Wartos¢ Sygnatura . Osoba
adresowy dokumentu email . 7aznacz
kontrahenta | dokumentu dokumentu akt sporzadzajaca

Lp. | kontrahenta

é,,drukuj" »Wyslij na email”
System powinien umozliwi¢ wystanie jednego lub wielu zaznaczonych dokumentow.
Ponadto nalezy doda¢ funkcje filtrowania dokumentéw:

1) wedtug rodzaju dokumentu:
a) e-potwierdzenie sald,
b) nota odsetkowa,
c) nota odsetkowa wydt. termin,
2) wedtug osoby sporzgdzajgce;j,
informacja o osobie sporzadzajgcej (imie nazwisko) winna by¢ pobierana z bazy
danych (logowanie) sporzgdzajgcego dany dokument
3) wedtug numeru adresowego,
4) wedtug nazwy kontrahenta.
Po wystaniu dokument powinien trafi¢ do podkatalogu ,,Archiwum e-dokumentow”.

,» e-dokumenty- raporty”
a) Raporty,
b) Archiwum e-dokumentow:
e e- potwierdzenia sald,
e nota odsetkowalksiegowa,
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e nota odsetkowa — wydt.termin.

Opis Funkcjonowania podkataloqu ,e-dokumenty — raporty”

Kolejng funkcjonalnoscig dla e-Dokumentow bytoby umozliwienie generowania
raportow dla wczesniej sporzgdzonych e-dokumentow oraz mozliwos¢ utworzenia
zespotu ksiegowego dla wystanych do kontrahenta not:

Proponowane raporty;
5.1) Raport ,,Dokumenty wystane w okresie”

Raport zawieratby dokumenty wystane w okresie wskazanym przez uzytkownika z
mozliwoscig wyboru rodzaju dokumentu oraz wyboru kontrahenta.

Uzytkownik dokonywatby wyboru okresu korzystajgc z kalendarza okreslajgc daty
graniczne raportu. Nastepnie wskazywatby rodzaj dokumentu (e-potwierdzenie salda,
nota odsetkowal/ksiegowa, nota odsetkowa - wydtuz. termin, wszystkie) oraz miatby
mozliwos¢ wyboru kontrahenta / kontrahentéw / wszyscy.

Raport winien zawiera¢ nastepujgce informacje:

v' nr adresowy i nazwa kontrahenta,

v' rodzaj dokumentu (e-potwierdzenie salda, nota odsetkowal/ksiegowa, nota
odsetkowa - wydtuz. termin),

<\

Nr i data dokumentu — system wstawiatby dane z wystawionego dokumentu, w
przypadku braku numeru dokumentu, pole nie zawieratoby tej informaciji,

warto$¢ dokumentu,
sygnatura akt — w przypadku braku sygnatury akt pole pozostaje puste,

data wystania — wstawiana przez uzytkownika,

D N N NN

sposob wysytki (tradycyjny, email, panel kontrahenta, odbi6r osobisty) — do
wyboru przez uzytkownika z listy rozwijalnej zawierajgcej sposob tradycyjny i
odbiér osobisty. Wystanie elektroniczne dokumentéw bytoby z automatu
odnotowywane (email/panel kontrahenta) wraz z podaniem adresu e-mail
kontrahenta na ktéry wystano dokument oraz daty i godziny wysy#ki.

v uwagi — pole edytowalne z mozliwoscig wprowadzenia tekstu przez
uzytkownika.

Nalezy umozliwi¢ reczne uzupetnienie w systemie (raporcie) po przez ,edytuj pole”
oraz ,zapisz zmiane” daty wystania dokumentu do kontrahenta.

Edytowalne winno by¢ rowniez pole uwagi, gdzie uzytkownik moégtby wprowadzi¢
wiasne informacije.

Proponowany widok raportu ,Dokumenty wystane w okresie”
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Nr N Rodzaj Nr 1 data Wartoi¢ | Sygnat Dat Sposéb
a3 ZWa odza) dokumen‘tu artosc Ygnatura ata oS0

Uwagi
kontrahenta | dokumentu dokumentu akt wystania wysytki &

adresowy
Lp. | kontrahenta

5.2) Raport dla e-potwierdzen sald utworzonych

a)

b)

d)

Przy generowaniu raportu uzytkownik wskazywatby za jaki okres nalezy
wydrukowac raport (od..... do....... ), dokumenty wygenerowane
na dzien............. ,

Wygenerowane dokumentu e-potwierdzenia sald w danym okresie odnotowywane
bytoby w raporcie poprzez wstawienie daty w kolumnie ,Wygenerowano”. Kolejne
wygenerowanie e-potwierdzenia sald w tym samym okresie powodowatoby
aktualizacje daty w kolumnie ,Wygenerowano”.

Akcept dokumentu dokonany przez gtdwnego ksiegowego bytoby widoczny
poprzez wstawienie daty w kolumnie ,Data ztozenia podpisu 1”- fakultatywnie. W
przypadku braku akceptu pole pozostaje puste.

Elektroniczny podpis osoby reprezentujgcej j.o. LP bytby odnotowany poprzez
wstawienie daty w kolumnie ,Data ztozenia podpisu 2”. Podpis ten widoczny bytby
na Odcinku A.

Raport powinien zawierac¢ nastepujgce informacje:

v" nr adresowy i nazwa kontrahenta,
v warto$¢ ogotem z potwierdzenia salda,
v' data wygenerowania — wstawiana automatycznie,

v data zlozenia podpisu — 1 — w przypadku akceptu dokumentu przez gtéwnego
ksiegowego j.0. LP system automatycznie wstawiatby date w tym polu. W
przypadku braku akceptu pole pozostaje puste.

v’ data zlozenia podpisu — 2 — system automatycznie wstawiatby date po
zatwierdzeniu dokumentu przez upowazniona osobe.

Proponowany widok raportu ,E-potwierdzenia sald utworzone”:
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Mr
MNazwa .. Data Data zloienia | Data zloienia
Lp. | adresowy kontrahent Wartosc . dbist-1 dpis2
kontrahenta ontrahenta wygenerowania podpisu podpisu

Lh

5.3) Raport dla e-potwierdzen sald wystanych i potwierdzonych

Dla wygenerowanych, zatwierdzonych i wystanych e-potwierdzen sald nalezy
umozliwi¢ uzytkownikowi wygenerowanie raportu.

a) Przy generowaniu raportu uzytkownik wskazywatby za jaki okres nalezy
wydrukowac raport (od..... do....... ), dokumenty wygenerowane na dzien.............

b) Po zatwierdzeniu dokumentu przez osobe upowazniong, e-potwierdzenie salda
widoczne bytoby w opisywanym raporcie wraz z datg jego wygenerowania.

Raport powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:

v nr adresowy i nazwa kontrahenta,

wartos¢ ogotem z potwierdzenia salda,

data wygenerowania — wstawiana automatycznie,
data wystania — wstawiana przez uzytkownika,

sygnatura akt — w przypadku braku sygnatury akt pole pozostaje puste,

AN N NN

sposob wysyiki (tradycyjny, email, panel kontrahenta, odbiér osobisty) — do
wyboru przez uzytkownika z listy rozwijalnej zawierajgcej sposob tradycyjny i
odbiér osobisty. Wystanie elektroniczne e-potwierdzenia salda bytoby z
automatu odnotowywane (email/panel kontrahenta) wraz z podaniem adresu e-
mail kontrahenta na ktéry wystano dokument.

v data otrzymania dokumentu od kontrahenta ( z mozliwoscig uzupetnienia przez
uzytkownika lub pozostawienia pustego pola),

v/ uwagi — pole edytowalne z mozliwoscia wprowadzenia tekstu przez
uzytkownika.

Nalezy umozliwi¢ reczne uzupetnienie w systemie (raporcie) po przez ,edytuj pole”
oraz ,zapisz zmiane” daty wystania oraz daty otrzymania potwierdzonego dokumentu
od kontrahenta.

Edytowalne winno by¢é rowniez pole uwagi, gdzie w przypadku rozbieznosci
w saldzie uzytkownik mogtby wprowadzi¢ wiasciwg informacie.
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Proponowany widok raportu ,E-potwierdzenia sald wystane i potwierdzone”:

Lp.

Nr Otrzymano
Nazwa L. Data Wystano do | Sygnatura | Sposob ! .
adresowy Wartosc . . od Uwagi
kontrahenta wygenerowania | kontrahenta akt wysytki
kontrahenta kontrahenta

5.4) Raporty — Archiwum e-dokumentéw

Proponowany ukfad ekranu w podkatalogu Archiwum e-dokumentow:

. Tworz
1 Nr Nazwa Rodzaj Numer Wartosc Data sadzaiz ‘E‘i’%
P- adresowy | kentrzhenta dokumentu dokumentu | dokumentu | wygenerowania sporeaczaRcy ”“ﬂ““
ksiegowy
1 123 | Ccece Nota ksiegowa 95/2020 60 07.11.2020 | Jan Kowalski %
05/10/2020
2 6870 oo Nota ksiegowa S000 09.10.2020 | Anna Nowak | __
3 3780 Aaaaa & . 1230 09.11.2020 | Jan Kowalski
potwierdzenie -
......... Nota 106/2020
4 923 Jjiiiiiiii odsetkowa 50 05.11.2020 | Anna Nowak | X_
Nota 03/10/2020
5 100 12456 | odsetkowa- 6000 06.10.2020 | Anna Nowak
wydt.termin
[Drukuj] [Tworz zespot ksiegowy]

Klawisz funkcyjny:

e Drukuj — powodowatby utworzenie dokumentu pdf z danych z ekranu, ktory to pdf
uzytkownik mégtby wydrukowac;

e Tworz zespot ksiegowy — funkcja umozliwiatby utworzenie zespotu ksiegowego i
przestanie go do Silp znakowego do zaksiegowania.
Uprawnienia do tworzenia zespotu ksiegowego nadawano by w jednostce wedtug
zakresu obowigzkéw

Ponadto nalezy doda¢ funkcje filtrowania dokumentéw:

1) wedtug rodzaju dokumentu:

3)
4)

a) e-potwierdzenie sald,

b) nota odsetkowa/ksiegowa,

c) nota odsetkowa wydt. termin,

z wybranego z kalendarza zakresu dat (wg. daty wygenerowania)

wedtug osoby sporzadzajgce;j,

informacja o osobie sporzadzajgcej (imie nazwisko) winna by¢ pobierana z
bazy danych (logowanie) sporzgdzajgcego dany dokument
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5) wedtug numeru adresowego,
6) wedtug nazwy kontrahenta.

Uzytkownik mogtby stworzyC zespodt ksiegowy dla wybranej noty. Checkbox , Twoérz
zespot ksiegowy” powinien by¢ aktywny tylko dla not ( nota odsetkowalksiegowa, nota
odsetkowa — wydt.termin). Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ utworzenia zespotu
ksiegowego dla jednego lub wiekszej ilosci zaznaczonych not. Po uzyciu klawisza
funkcyjnego , Tworz zespot ksiegowy” powinien sie pojawiac¢ nastepujacy ekran:

Informacja o zespole ksiggowym

Data ksiegowania 17.11.2020 domyslnie aktualna data z mozliwoscig zmiany poprzez dostepny kalendarz

Informacja o ksiegowaniu - 1

Nr adresowy 123 Nr adresowy uzupetniany automatycznie
MNazwa kontrahenta Ceceoee Mazwa kontrahenta uzupetniana automatycznie
Data wygenerowania 07.11.2020 data Wygenerowania_ t?‘okl.fn-ﬂen‘tu-, odpowiadajgca polu "D.op.gosp:" z SILP Znakowego ekran
KSIEGOWANIE, z mozliwoscig zmiany poprzez dostepny kalendarz
pole do uzupetnienia przez uzytkownika z utworzonych w statych tekstach schematdw
Schemat ksiegowy sankcje ksiegowych, schemat wskazuje jakie konta i po ktorych stronach naleiy uzyc do ksiegowania

noty

informacja pobierana ze schematu ksiegowego, uwaga nalezy utworzyc osobny kod rejestru

Kod rejestru dokumentdw w FK | PK l .
dla not —numeracje nadaje system,

Informacja pobierana ze schematu ksiegowego, po utworzeniu zespotu ksiegowego pole

Symbol Ksiegow 0s
v REOWY operacje ksiegowe —pole uzupetniane automatem
Wartosé dokumentu 50,00 wartos¢ dokumentu (noty), odpowiadajgca polom "Wartosc" z SILP Znakowego ekran
KSIEGOWANIE,
MNumer dokumentu 99/2020 numer dokumentu, odpowiadajaca polu "Nr.dok:" z SILP Znakowego ekran KSIEGOWANIE,
Informacja o ksiggowaniu - 2
Nr adresowy 923 Nr adresowy uzupetniany automatycznie
MNazwa kontrahenta Jiiiiiiiii Nazwa kontrahenta uzupetniana automatycznie
data wygenerowania dokumentu, odpowiadajaca polu "D.op.gosp:" z SILP Znakowego ekran
Data wygenerowania 05.11.2020 Ve L .. R P jaca p p-£03P g
KSIEGOWANIE, z mozliwoscig zmiany poprzez dostepny kalendarz
pole do uzupetnienia przez uzytkownika z utworzonych w statych tekstach schematdw
Schemat ksiegowy odsetki ksiegowych, schemat wskazuje jakie konta i po ktorych stronach naleiy uzyc do ksiegowania

noty
informacja pobierana ze schematu ksiegowego, uwaga nalezy utworzyc osobny kod rejestru

Kod rejestru dokumentow w FK | PK ) _
dla not —numeracje nadaje system

Informacja pobierana ze schematu ksiegowego, po utworzeniu zespotu ksiegowego pole
operacje ksiegowe —pole uzupetniane automatem

Symbol Ksiggowy OR
. wartos¢ dokumentu, odpowiadajaca polom "Wartosc" z SILP Znakowego ekran
Wartost dokumentu 50,00
KSIEGOWANIE,
Numer dokumentu 106/2020 numer dokumentu, odpowiadajaca polu "Nr.dok:" z SILP Znakowego ekran KSIEGOWANIE,

.Informacji o ksiegowaniu” powinno tworzy¢ sie tyle ile checkboxéw zaznaczy
uzytkownik i pola powinny sie uzupetnia¢ danymi z kolejno zaznaczonych not.

Data ksiegowania z ,Informacji o zespole ksieggowym” jest tozsama z ,Data
ksiegowan:” na ponizszym ekranie:
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Zespoly ksiegowan: Szuk Mast Poprz Wysw Dod Kor Op.ksieg Bilans ...

ZESPOLY KEKSIEGOWAN
Humer + [ 58297) Fodsystem @ (&)
Hazwa : (Hoty 1 Kziegowad : (N)
Poprawno2é: |(7)
Data ksiegowan: (2020.11.17) (M)
Kod ksieg. )
Hr.konta "Wn' | Strona HE '

(
Hr.konta "Ma' : |
Strategia kom.: |
Suma kontr.l : 0.00)
Suma kontr.2 : | Wprowadzit: (MRISZ)
Eonto kontrol.: | Data zak. : (2021.02.02)
Przyporzadk. (2] Data kor. : (2021.02.02)

Data ksiegowania bedzie rowniez przenoszona automatem do pola ,okres” w
operacjach ksiegowych.

Ckres :(2020.11.17) D.op.gosp: (2020.11.07) Noty
ESIEGOCWARANTIE -
Symbol: (OS) Nr.iden : (PE20110011)Um.: ( ) Zw. Pzp: ( ) |-
Nr.deok: (99/2020 )
Data :(2020.11.07)War.zap :(————— ) P.owar.z: (2020.11.21) Cbow.pod: ( )
Tek=st HE ) N.d.zapt: ( )
-Fonto'Wn'-—-Wal.——————————— Wartosé———- Eonto "Ma'-- Wal.--Wartodé——-———————-
(20000123 Y (2T ) ( 60,00 ) (7600421 ) (2L ) ( 60, 00)
( yo oy ( I I )
( ) o )i I I ) o )
( yo o ( I B )
Suma { 60.00) { 60.00)
( b ) 8.dyspo: ( )
Furs | | ) ) Re=zzta : | )
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