Zarzadzenie nr 22/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Torzym

Z dnia 22 kwietnia 2021 r.

W sprawie zmiany treéci zatgcznikéw do regulaminu organizacyjnego Nadle$nictwa
Torzym wprowadzonego Zarzadzeniem nr 9/2021 Nadiesniczego Nadlesnictwa
Torzym z dnia 3 lutego 2021 r.

Znak spr.: NK.012.1.2021

Na podstawie art.35 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach ( tj. Dz. U. z
2020r. poz.1463) oraz §22 ust.3 i §25 ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe wprowadzonego w zycie Zarzgdzeniem nr 50 Ministra Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu Pafstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Paristwowe oraz zarzadzenia nr 36 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017r (znak: OR.013.35.2017), i pisma DGLP z
dnia 17 czerwca 2019r ( znak sprawy: EO.013.15.2019) zarzadzam co nastepuje:

§1

Od dnia 22 kwietnia 2021 r. zmienia sie tre$¢ zatagcznikéw do Regulaminu organizacyjnego,
wymienionych w §2-4.

§2

Zatgcznik nr 2 Wykaz pracownikéw uprawnionych do wystawiania dokumentéw i kontroli
ze wzorami podpis6éw, do Regulaminu organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w Zatgczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zatacznik nr 3 Wykaz oséb upowaznionych przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Torzym do:
1. Stosowania Funkgji Global w systemie informatycznym SILP
2. Zatwierdzanie Sprawozdan w systemie informatycznym SILP WEB,

do Regulaminu organizacyjnego, otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.



§4

Zatacznik nr 5 Wykaz zastepstw w Nadlesnictwie Torzym, do Regulaminu

organizacyjnego, otrzymuije brzmienie jak w Zataczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie 22 kwietnia 2021 r.




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 22/2021
z dnia 22.04.2021 r.

Wykaz 0s6b upowaznionych przez Nadlesniczego Nadle$nictwa Torzym do:

1. Stosowania F unkcji Global v systemie informatycznym SILP
2.  Zatwierdzanie Spra wozdan’ w systemie informatycznym SILP WEB

1. Stosowanie Funkcji Global

LP.

Nazwisko i imi¢

Stanowisko

Sciezka dojscia do funkcji
GLOBAL

Uwagi

L.

Korkiewicz Wioletta

Ksiggowa

1. Gosp. Towarowa-Przychdd/Rozchod
Towarow-
Zlecenia, Korekty F-R VAT —Global

2. Gosp. Towarowa- Funkcje Specjalne
Miesigczne Oblicz. TKW — Global

3. Gosp. Towarowa -Przych6d/Rozchéd
Towaréw-Zrywka i Wyw6z Drewna -Global

4. Gosp.Towarowa-Przychéd materiatow i UU-
Global

5. Finanse Ksiggowo$¢-Ksiegowanie, Ushugi
wewnetrzne i artkusz kalkulacyjny-Global

6. Kadry-Place, Kartoteka Zarobkowa- Global

7. Planowanie-Pozycje Planu-Global

8. Planowanie-Umowy na dotacje-Global

9. Planowanie- Umowy zaméwienia publ.-Global

10. Infrastruktura-system planéw- Global

11. Infrastruktura- Amortyzacija -Global

Ociepka Stawomir

Specjalista stuzby
le$ne;j

1.Gosp. Towarowa- Przychéd
materiatéw i UU- Global
2. Planowanie-Pozycje planu-Global
3. Planowanie-Umowy-Zaméwnienia
Publiczne- Global
4. Gospodarka towarowa-ZUL-
Global
5. Infrastruktura-Podzial Inwentarza
dla systemu planu- Global
6. Planowanie- projektowanie
i optymalizacja- Global
7. Gospodarka towarowa- korekty
faktur- Global
8. Gospodarka towarowa- Umowa -
Global

Bozyk Renata

Starsza ksiggowa

1. Finanse Ksiggowos¢-Ksiegowanie-Global

2. Finanse Ksiggowo$é-Ustugi wewnetrzne i
arkusz kalkulacyjny- Global

3. Gosp.Towarowa-Przychdd/Rozchod
Towarow-Zlecenia,Korekty
F-R VAT —Global

4.Gosp.Towarowa- Funkcje Specjalne
Miesigczne Oblicz.TKW — Global

5. Gosp.Towarowa-Przychéd materiatow i UU-
Global




6. Gosp.Towarowa-Przychdéd/Rozchod

towaréw-Zrywka i wywoz drewna-Global

7. Planowanie-Umowy na Dotacje — Global

8. Planowanie-pozycje planu- Global

9. Planowanie- projektowanie -planowanie i
optymalizacja —Global

10. Infrastruktura-system planow-Global

11. Infrastruktura-amortyzacja-Global

12. Planowanie i optymalizacja-Global

Warwas-Dyzmanska
Katarzyna

Kierownik dziatu
adm.-~ gosp.
sekretarz

1.Inwentarz-Podziat inwentarza dla systemu
planowania-System Planéw-Global

2. Gosp. Towarowa -Przychéd materiatow i UU-

Global
. Planowanie-Pozycje planu — Global

3
4. Planowanie-Projektowanie-Global

5. Planowanie -Umowy -Zamowienia Publiczne-
Global
6. Planowanie- Umowy na dotacje-Global

Poklewska-Koziet Mariola

St.referent  d/s

1. Planowanie —Umowy -Zamowienia Publiczne-

lesnej

administracji- Global
sekretarka
Oleksiuk Celina Specjalista stuzby 1. Planowanie-Pozycje planu-Global
lednej 2. Planowanie-Projektowanie-Global
3. Planowanie- Umowy na dotacje —Global
4, Planowanie-Umowy Zaméwienia Publiczne-
Global
5. Gospodarka Towarowa -Przychod materiatéw
i UU-Global
6. Gospodarka Towarowa -ZUL-Global
7. Infrastruktura-Inwentarz-Global
Wotejko Jolanta Specjalista stuzby 1. Planowanie-Pozycje planu- Global

2. Planowanie-Projektowanie-Global
3. Planowanie —Umowy -zam. publiczne -
Global
4. Gosp. Towarowa- Umowa -Global
5. Gosp. Towarowa -Przychéd Materiatow
i UU Global
6. Gosp. Towarowa- Przychéd/Rozchod,
Magazyn Drewna -Global
7. Gosp. Towarowa- Przychéd/Rozchéd
Towar6w-Zrywka Drewna —Global
8. Gospodarka Towarowa -ZUL-Global
9. Kadry i Ptace —-WR-Global
10.Infrastruktura — Inwentarz-Global

Panczesnik Elzbieta

Specjalista
stuzby lesnej

Planowanie-Pozycje planu-Global
Planowanie-Projektowanie-Global
Planowanie-Umowy na dotacje-Global
. Planowanie-Umowy zamo6wienia publiczne -
Global
5. Gosp. Towarowa -Przychéd materiatow
i UU- Global
. Guspudarka Towatowa -Umowy- Global
Gospodarka Towarowa -ZUL-Global
Infrastruktura- System planéw-Global

NN

R

Czuczwara Artur

Specjalista d/s

zamowien

. Planowanie- Pozycje —planu- Global

N =

. Planowanie- Projektowanie-




publicznych

planowanie i optymalizacja- Global
3. Planowanie- Umowy na dotacje-
Global
4. Planowanie- Umowy — Zamdwienia
publiczne- Global
5. Infrastruktura-System planéw-Global
6. Infrastruktura - Amortyzacja- Global

10.

Wojciechowski Marcin

Specjalista stuzby
lesnej

1. Planowanie-Pozycje planu- Global
2. Planowanie-Projektowanie-Global
3. Planowanie —-Umowy -zamo6wienia
publiczne- Global
4. Gosp. Towarowa -Przychéd materiatéw i
UU -Global
5. Gosp. Towarowa- Przychéd/Rozchod ,
Magazyn Drewna -Global
6. Gosp. Towarowa- Przychod/Rozchod
Towar6ow-Zrywka Drewna —Global
7. Gosp. Towarowa- Umowa -Global
8. Gospodarka Towarowa -ZUL-Global
9. Kadry i Place —-WR-Global
10. Infrastruktura- Inwentarz-system planéw-
Global

11.

Bielawska Beata

Specjalista ds. kadr i
ptac

1. Kadry-Place-Kartoteka Zarobkowa- Global

12.

Wojciechowski Robert

Gléwny ksiegowy

1. Planowanie-Pozycje Planu —Global

2. Planowanie-Projektowanie-Global

3. Finanse i Ksiggowos¢-Zarzadzanie
ksiggowoscia-ksiegowanie-Global

4. Finanse i Ksiggowo$¢-Zarzadzanie
Ksiggowoscia-Przeks. Ustug wewn. -Global

5. Infrastruktura -Podz. inw.dla sys. planu-
System Planu-Global

6. Planowanie-Umowy na dotacje —Global

7. Planowanie-Umowy- Zaméwienia publiczne
-Global

8. Gospodarka towarowa -Funkcje specjalne-
miesieczne oblicz. TKW- Global

13.

Marysiok Damian

Podlesniczy;
Inspektor ds.BHP

1. Gosp. Towarowa -Przychod Materiatow i
UU-Global

2. Gosp.Towarowa; Przychod-Rozchod;
Magazyn drewna; Global

3. Infrastruktura-Inwentarz-System plan6ow-
Global

4. Planowanie-Projektowanie-Global

14.

Strzata Matgorzata

Starszy ref. d/s
administracyjno-
gospodarczych

1. Inwentarz-Podziat inwentarza dla systemu
planowania-System Planéw-Global
2. Planowanie- pozycje planu-Global

15.

Sroka Katarzyna

Ksiggowa

1. Gospodarka towarowa- Przychod Rozchod
towarow-Global

2. Gospodarka towarowa -korekty faktur VAT-

Global

3. Gospodarka towarowa -Przychod mater. UU-

Global

4. Gospodarka towarowa- Zrywka i wywéz

drewna -Global




16. Wdowiak Aleksander Ksiggowy 1. Gosp.Towarowa-Przychod/Rozchéd Towardw-
Zlecenia, Korekty F-R VAT-Global
2. Gosp.Towarowa-Przychdd/Rozchéd Towarow-
Zrywka i wywdz drewna-Global
3. Gosp.Towarowa-Przych6d/Rozchéd Towardw
818
17. Taszarek Michat Zastepea 1.Planowanie- Umowy na dotacje-GLOBAL
Nadles$niczego
18. Traczyk Arkadiusz Inzynier Nadzoru 1.Planowanie-Umowy na dotacje-GLOBAL
19, Maciejewski Mitosz Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod;
Magazyn drewna; Global
20. Olechnowicz Tomasz Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod,;
Magazyn drewna; Global
21. Lukasz Ernestowicz Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychéd-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
22. Biernacka Dorota Le$niczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchéd;
Magazyn drewna; Global
23. Gacka Ireneusz Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
24. Bialy Andrzej Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychéd-Rozchdd,;
Magazyn drewna; Global
25. Glebowski Krzysztof Leéniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychdd-Rozchéd;
Magazyn drewna; Global
26. Galasiniska Jzabella Lesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
217. Geslowski Marek Les$niczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchdd,
Magazyn drewna; Global
28. Wizowska Joanna Le$niczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod;
Magazyn drewna; Global
29. Krzyzanowska-Sroka Danuta |Le$niczy 1.Gospodarka towarowa; Przychdd-Rozehdd,
Magazyn drewna; Global
30. Jedrzejewski Marek Le$niczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
31. Adamski Waldemar Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
32 Mateusz Tracz Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchdd;
Magazyn drewna; Global
33. Bre$ Bogustaw Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod;
Magazyn drewna; Global
34. Krasocki Tomasz Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchod;
Magazyn drewna; Global
35, Stafiko Hubert Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchéd,
Magazyn drewna; Global
36. Glebowski Marcin Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchod,;
Magazyn drewna; Global
37. Tomaszewicz Pawel Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przych6d-Rozchdd,;
Magazyn drewna; Global
38. Nazarenko Bolestaw Podleséniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychéd-Rozchéd,
Magazyn drewna; Global
39. Piechocki Hubert Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod;
Magazyn drewna; Global
40. Liska Joanna Podlesniczy 1. Guspudaika Wwwarowa; Przychéd-Rozchéd;
Magazyn drewna; Global
41. Biernacki Lukasz Podlesniczy 1.Gospodarka towarowa; Przychod-Rozchod;

Magazyn drewna; Global




2.Zatwierdzanie sprawozdan w SILP WEB

Lp.

Nazwisko i imi¢

Stanowisko

Nazwa sprawozdania

UWAGI

Poklewski-Kozielt
Michat

Nadlesniczy

1.Informacje o pozarach,
2.0cena prod. szkotk. LPIR-3
3.Roczny plan lowiecki
4.Sprawozdania o lasach L-
01

5.LPIR-6

6.LPIR-2

7.LPIR-4

8.LPIR-7

9. LPIO-5

10. Formularz 17,19,3 i 4
11. Roczna ankieta
przedsiebiorstwa

Taszarek Michat

Z-ca
Nadle$niczego

1.Informacje o pozarach,

2.0cena prod. szkétk. LPIR-3

3.Roczny plan towiecki

4.Sprawozdania o lasach L-
01

5.LPIR-6

6.LPIR-2

7.LPIR-4

8.LPIR-7

9.LPIO-5

10. Formularz 17,19,3 i 4.

11. Roczna ankieta

przedsigbiorstwa

Zatwierdza w
przypadku
nieobecnosci
nadle$niczego

Wojciechowski
Robert

Gl Ksiegowy

1.LPIR-1

2.LPIO-6

3.LPIO-9

4.Gospodarka mieszkaniowa
5.LPIO-12

6.Wplata do budzetu
7.F-01/1-01

8. Podatek od przychodéw z
budynkow

Bozyk Renata

St. ksiegowa

LPIR-1

LPIO-6

LPIO-9

Gospodarka
mieszkaniowa

LIPO-12

Wptlata do budzetu
F-01/101

Podatek od przychodow
z budynkéw

LN =

% N o

Zatwierdza w
przypadku
nieobecnosci
glownego
ksiggowego.

Torzym, dnia 22.04.2021 r.

Zatwierdzit







Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 22/2021
z dnia 22.04.2021 r.

Wykaz zast¢pstw w Nadlesnictwie Torzym

Nieobecny Zastepujacy

Nadlesniczy Michat Poklewski-Koziett Z-ca Nadleéniczego Michat Taszarek

Z-ca Nadles$niczego Michat Taszarek Nadle$niczy Michat Poklewski-Kozielt

Inzynier nadzoru Arkadiusz Traczyk Z-ca Nadlesniczego Michat Taszarek

(w zakresie informacji niejawnych) Specjalista ds. kadr i ptac Beata Bielawska

Gtéwny ksiggowy Robert Wojciechowski Starsza ksiggowa Renata Bozyk

Starsza ksiggowa Renata Bozyk Gléwny ksiegowy Robert Wojciechowski,
Ksiggowa Wioletta Korkiewicz

Ksiggowa Wioletta Korkiewicz Starsza ksiggowa Renata Bozyk

Specjalista ds. kadr i ptac Beata Bielawska ( kadry ) ~ Starszy referent ds. adm.-sekretarka Mariola Poklewska-Kozielt
Specjalista ds. kadr i ptac Beata Bielawska ( ptace )  Ksiggowa Wioletta Korkiewicz

Kierownik dzialu adm.-gosp. — sekretarz Spec.ds. zaméwien publicznych Artur Czuczwara
Katarzyna Warwas-Dyzmariska

Spec. ds. zamowien publicznych Artur Czuczwara  Kierownik dziatu adm.-gosp.- sekretarz
Katarzyna Warwas-Dyzmanska

Starszy ref.ds. adm. - sekretarka Starszy referent ds. administracji Malgorzata Strzala

Mariola Poklewska-KozieH

Starszy referent ds. administracji Kierownik dziatu adm. gosp.-sekretarz

Malgorzata Strzata Katarzyna Warwas-Dyzmariska

Ksiggowy Aleksander Wdowiak Ksiggowa Katarzyna Sroka

Ksiggowa Katarzyna Sroka Ksiggowy Aleksander Wdowiak

Spec. SL Elzbieta Pancze$nik ( w zakresie Specjalista SL Celina Oleksiuk

ochrony lasu i ochrony przyrody)

Spec. SL Elzbieta Pancze$nik ( p.poz.) Specjalista SL ds. obrotu i gospodarki drewnem Marcin
Wojciechowski

Spec.SL ds. zagosp. lasu Celina Oleksiuk Specjalista SL Elzbieta Panczesnik

Specjalista SL ds. stanu posiadania i gosp. towieckiej

Stawomir Ociepka Specjalista SL Celina Oleksiuk
(w zakresie stanu posiadania i operatora LMN)

Specjalista SL ds. stanu posiadania i gosp. towieckiej
Stawomir Ociepka Specjalista SL Elzbieta Panczesnik
(w zakresie fow., zagosp. turyst., podatku lesnego)

Spec. SL ds. uzytk. lasu Jolanta Wolejko Specjalista SL Marcin Wojciechowski
Spec.SL ds. obrotu i gospodarki drewnem Specjalista SL Jolanta Wotejko
Marcin Wojciechowski

Podle$niczy- Damian Marysiok Specjalista SL Jolanta Wolejko

( w zakresie bhp )

Starszy Straznik Lesny Anna Rosinska Straznik Les$ny Ryszard Lobazewicz
Straznik Le$ny Ryszard Lobazewicz Starszy Straznik Le$ny Anna Rosifska
Administrator SILP Artur Czuczwara Administrator SILP Renata Bozyk
Administrator SILP Renata Bozyk Administrator SILP Artur Czuczwara

Torzym, dn. 22.04.2021r







