Regulamin udzielania zamowié o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro

Rozdziat I: Stowniczek, Zakres obowgzywania

§1
. Uzyte w niniejszym Regulaminie ngpujace pogcia: dostawa, ustuga, robota
budowlana, kierownik zamawigjego, wykonawca, najkorzystniejsza oferta —amaj
znaczenie wynikage z art. 2 ustawy Prawo zaméwipublicznych, zwanej dalej
ustawy.
. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamowieniu, aglerzez to rozumie umowy
odptatne zawierane posgaizy Zamawiggcym a Wykonawg, ktorych przedmiotem
jest ustuga, dostawa lub wykonanie roboty budowlane
. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Zamawieym, naley przez to rozumie Lasy
Paistwowe Nadlénictwo Krosno z/s w Osiecznicy.
. llekro¢ w Regulaminie jest umowa 0 ustawie, #glerzez to rozumieustave Prawo
zamOwié publicznych.
. llekro¢ w Regulaminie jest mowa Rozporadzeniu w sprawie dokumentow, naje
przez to rozumierozporadzenie wydane na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaengtosuje siprzepisy ustawy
Kodeks cywilny.

§2

. Niniejszy Regulamin stosuje esido wyboru Wykonawcow optacanych przez
Zamawiajcego zamoOwik na ustugi, dostawy i roboty budowlane, przy udmial
ktérych Zamawiajcy nie jest zobowazany stosowaprzepiséw ustawy ze wzglu na
fakt, ze ich wartéd¢ szacunkowa obliczona w sposob dksay w ustawie, nie
przekracza rownowargoi kwoty 30.000 euro.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do zaméwkigrych warté¢ szacunkowa
obliczona w sposéb okileny w ustawie nie przekracza rownowado kwoty
10.000.00 euro, z zasteaniem ust. 41 5

. Zamoéwienia o wart@i powyzej 1500euro nie przekraczag 10.000.00 euro
przygotowywane § przez pracownikOw merytorycznych z uwadhieniem zasady
racjonalnego wydatkowaniaodkéw finansowych.

. W celu wytonienia dostawcy lub wykonawcy pracowmikerytoryczny uzyskuje
oferty za pomog pisemnego zapytania, internetu, rozmowy telefaregznegocjacii
ceny, potwierdzone stosowmotatly stwzbows z akceptag wyboru oferty przez
Nadleniczego.

. Jednorazowe dostawy, ustugi, roboty budowlane uryktd réwnowarté¢ nie
przekracza kwoty 1500euro oraz roboty wynikie wtg@astwie awarii nie wymagaj
procedury opisanej w pkt. 4

Rozdziat Il: Regulacje ogdlne
Zasady udzielania zaméwiga
§3

. Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzizszachowaniem zasady uczciwej
konkurencji, zasady rownego traktowania Wykonawodaz zasady gospodadon



2. Postpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadziwijezyku polskim.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkacliliwe jest wyraenie zgody na zienie
przez Wykonawg oswiadcze, oferty oraz innych dokumentéw w jednymezykow
powszechnie tywanych w handlu ngdzynarodowym.

Forma porozumiewania s¢ z Wykonawcami
§4

1. Wszelkie dokumenty, swiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamauwego |
Wykonawcow w toku procedury wyboru Wykonawcow wyragdormy pisemnej, faksu
lub poczty elektronicznej, zgodnie z wyborem Zansgyeiego.

2. Jeeli strony porozumiewajsie za pomog faksu lub poczty elektronicznej, da ze
stron, nazadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt otrzynaafaksu lub poczty
elektroniczne;j.

3. Zamawiajcy maze wskaza w specyfikacji zamowieniaze oferta musi by ztozona w
formie pisemnej, pod rygorem niexesci.

Opis przedmiotu zamowienia
§5

1. Przedmiot zamoOwienia powinien dyopisany w sposob uwzgliniagcy wszystkie
okolicznaici, ktére mog mie¢ wptyw na sporzdzenie oferty, za pomgabiektywnych
cech technicznych, jakoiowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby réwniea
pomo@ kosztoryséw, planow, rysunkoéw lub projektéw z wgszgdlnieniem wszelkich
dostaw i ustug, ktére mapy¢ wykonane w ramach zamowienia.

2. Przedmiotu zamowienia nie wolno okiié w sposob, ktéry mégtby utrudriauczcivng
konkurencg. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji clemie przedmiotu
zamoOwienia przez wskazanie znakdéw towarowych, péteriub pochodzenia przy
dopuszczeniu nmiwosci skladnia ofert réwnowanych albo gdy wskazanie znaku
towarowego, patentu lub pochodzenia wynika z prgydechnicznych o obiektywnym
charakterze.

Specyfikacja zamowienia
86

1. Specyfikacja zamowienia jest podstawowym dokumentenpodstawie ktdrego
Wykonawcy sporgdzap ofert.
2. Specyfikacja zamoOwienia zawiera w szczegétino
1) nazw i adres Zamawiafego,
2) tryb udzielenia zamowienia,
3) informacg o formie porozumiewaniagiZamawiagcego i Wykonawcow,



4) opis przedmiotu zamowienia,

5) informacg o mazliwosci sktadania ofert egciowych,

6) termin realizacji zamdwienia,

7) warunki udziatu w pogpowaniu,

8) katalog dokumentéw iswviadcze, jakie musg ztozy¢é Wykonawcy,

9) kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia,

10)termin zwizania ofer,

11)wymagania dotycgce wadium, jeeli Zamawiagcy wymaga od Wykonawcow
whniesienia wadium,

12)wymagania dotycgre zabezpieczenia najgego wykonania umowy, jeli
zamawiagcy wymaga od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia,

13)wymagania dotycce sposobu spagdzenia oferty,

14)miejsce i termin skfadania ofert,

15)miejsce i termin otwarcia ofert,

16)informacg, ze posgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu,

17)informacg, ze zapytanie nie stanowi zobawania Zamawiacego do
zawarcia umowy

18)informacg, ze do posipowania nie majzastosowania przepisy ustawy Prawo
zamowie publicznych,

19)informacg o maliwosci zastrzeenia przez Wykonawec informacii
stanowjcych tajemni¢ przedsgbiorstwa ze wskazanieme informacje takie
powinny zostd przekazane w formie umldwiajacej zachowanie ich
poufndci wraz z dwiadczeniem na Pmie, ze informacje w tym zakresie
stanowj tajemnie przedsgbiorstwa i nie mog by¢ ogolnie udosfpnione,

§7

1. Jereli do Zamawiajcego wptynie zapytanie Wykonawcy dotyce tréci specyfikacji
zamowienia, Zamawiaggy udziela mu wyjgnien. Wyjasnien mozna nie udzieli, jezeli
zapytanie wptygtlo do Zamawiajcego na mniej @i 4 dni roboczych przed terminem
otwarcia ofert, 0 czym natg poinformowa pytagcego.

2. Tres¢ wyjasnienia przekazuje sijednoczénie wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono specyfikagj zamOwienia, z zaznaczenieme wyjanienie jest dla nich
wigzace.

§8

1. Przed terminem skiadania ofert #iwe jest dokonanie zmian w specyfikacji
zamowienia oraz przedtanie terminu sktadania ofert, uwezdhiajgce czas niezfany do
wprowadzenia zmian w przygotowywanych przez Wykoraw ofertach.

2. Informacg o modyfikacji specyfikacji zamoOwienia przekazujee sniezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, z zaznaczenienwg jest ona dla nich wiaca. Wraz z
informacp o modyfikacji specyfikacji zamowienia przesyta ¥ykonawcom informaej
o przedhzeniu terminu skfadania ofert.

§9

Jezeli specyfikacja zamoOwienia byta zamieszczona mans internetowej, informacje o
ktorych mowa w § 7 ust. 2 i 8 8 ust. 2 zamieszogaa tej stronie.



w N

oo

=

N

Wadium
810

Zamawiagcy maze zagdat od wykonawcow wniesienia wadium przed uptywem iatm
sktadania ofert.

Wysokas¢ wadium okréla s w wysokaci do 3% wartéci szacunkowej zamowienia.
Wadium mae by wniesione w nasgpujagcych formach:

* W piengdzu,

» poreczeniach lub gwarancjach bankowych,

e gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w piesdzu wptaca si przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajcego.

Dokumenty potwierdzage wniesienie wadium musby¢ zahczone do oferty.

Za potwierdzenie wptaty wadium w pigdzu uznaje i oryginat lub potwierdzomn za
zgodnad¢ z oryginatem komi dokumentu potwierdzagego dokonanie przelewu, a w
przypadku ustanowienia wadium w postaci gwarangp poeczen — oryginat tego
dokumentu.

Wadium musi by wniesione na caty termin zg@ania ofer.

§11

Zamawiajcy zwraca wadium, jeli:

1) uptyngt termin zwhzania ofer,

2) zawarto umow w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenigezygego
wykonania umowy; w przypadku odpienia od wymagania wniesienia
zabezpieczenia, wadium zwraca go podpisaniu umowy z Wykonawc

3) Zamawiajcy uniewanit postpowanie.

Zamawiajcy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat ofer¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ktéry zostat wykluczony z pagiowania,

3) ktorego oferta zostata odrzucona.

Zwrot wadium naspuje nie paniej niz w ciggu 14 dniod zaistnienia okoliczrigi, ktore
skutkup obowigzkiem dokonania zwrotu.

§12

Wykonawca, ktory wycofat ofegtpo uptywie terminu sktadania ofert, traci wadium n
rzecz Zamawiagcego.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, tracdiw@ na rzecz Zamawigego
woéwczas, gdy:
1) odmowit podpisania umowy na warunkach wynikgich z jego oferty,
2) nie wnidst zabezpieczenia najgego wykonania umowy, w przypadku gdy byto ono
wymagane.



Termin skladania ofert

§13
Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert ngleiwzgkdni¢ specyfik zaméwienia, a w
szczegOlnéci czas, jaki jest niezlny na przygotowanie ofert oraz zasadczciwej
konkurenciji.

1. W przypadku uzasadnionej phy Wykonawcy termin skifadania ofert teo by¢
przedhzony. Informacg o przedhieniu terminu skladania ofert przekazuje: si
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom lubz@i postpowanie prowadzone jest w
trybie przetargowym — zamieszcza na stronie inteme, na ktorej zamieszczone
byto ogtoszenie.

Rozdziat Ill: Warunki udziatu w post epowaniu
8§14

1. O udzielenie zaméwienia mggbiega sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli obowhzujace przepisy naktadapbowigzek posiadania takich uprawnje

2) posiadag wiedz i doswiadczenie oraz dysporwpotencjatem technicznym i
kadrowym niezbdnym do wykonania zamodwienia,

3) znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewged wykonanie
zamowienia,

4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania 0 udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajicy zada od Wykonawcow zienia dwiadczenia o spetnieniu warunkow
okreslonych w ust. 1.

3. Zamawiajcy maze zadat w specyfikacji zamowienia zienia przez Wykonawcow
dokumentow potwierdzggych spetnianie postawionych warunkéw udzialu w
postpowaniu, okrélonych w rozporgzdzeniu w sprawie dokumentow.

4. Wykonawca podlega wykluczeniu z udzialu w gpstaniu, jeeli nie wykazat, na
podstawie zagdanych przez Zamawigjego d&wiadczé i dokumentOw, spetniania
okreslonych w specyfikacji zamoéwienia warunkéw udzialu postpowaniu z
zastrzeeniem § 22 ust. 2 Regulaminu oraz w sytuacjachstikrgch w art. 24 ust. 1 pkt
1-9 i ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy.

5. O wykluczeniu z pogpowania niezwitocznie informuje ¢siWykonawe, podagc
uzasadnienie.

Rozdziat IV: Tryby wyboru Wykonawcy
§15

1. W celu wyboru Wykonawcy stosujezsiastpujace tryby posipowania:
1) zapytanie ofertowe,
2) tryb przetargowy,
3) negocjacje z jednym Wykonawic
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Tryby zapytania ofertowego oraz tryb przetargowygmby¢ stosowane bez zaistnienia
jakichkolwiek przestanek.

Tryb negocjacji z jednym Wykonawanoze by stosowany, jeeli zachodzi jedna z
okolicznasci okreslonych w art. 67 ust. 1 ustawy.

Dopuszcza siwyboér oferenta po wptyaciu jednej oferty

Decyzja o wyborze trybu pagtowania nalgy do Kierownika Zamawiarego.

Zapytanie ofertowe
§16

Zapytanie ofertowe to tryb, w ktérym Zamavdigy kieruje zaproszenie do sktadania ofert
do co najmniej 3 Wykonawcow, ktorzy prowaddziatalnégé gospodarcz w zakresie
objctym zamowieniem, chybae ze wzgidu na charakter zamdéwienia istnieje tylko 2
Wykonawcow zdolnych do jego wykonania.

Zalacznikiem do zaproszenia do skladania ofert jest\dpeacja zamdwienia.

Sparéd Wykonawcdw, ktorzy speingjminimalne warunki udzialu w pagiowaniu,
Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz, na podstawie ustalonych kryteriow oceny
ofert.

Tryb przetargowy
8§17

Tryb przetargowy to tryb, w ktérym po publicznym toggeniu o przetargu,
zainteresowani Wykonawcy kieruj do Zamawiajcego wnioski o przekazanie
specyfikacji zamowienia, a ngphie sktadaj oferty.

Zamawiagcy maze rownie zamigci¢ specyfikagg zamowienia na stronie internetowej,
na ktérej zamieszczone zostato ogtoszenie o petar

Sparod Wykonawcow, ktérzy spetngjminimalne warunki udziatu w pagiowaniu,
Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz, na podstawie ustalonych kryteriéw oceny
ofert.

§18

Zamawiajcy wszczyna pospowanie, zamieszczgj ogtoszenie 0 zamowieniu na swojej
stronie internetowej oraz w miejscu publicznie gpsym w swojej siedzibie.

Mozliwe jest zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu ilnformacji o ogtoszeniu
réwniez w innych miejscach (np. w czasépiie lokalnym).

Po zamieszczeniu ogloszenia oraz informacji o aghowl Zamawiaicy mae
poinformowa potencjalnych Wykonawcow 0 wszgiu posgpowania rownig w inny
Sposob.

§19

Ogtoszenie 0 zamOwieniu zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiafego,
2) okreslenie trybu zaméwienia,
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3) nazwe zamoOwienia,

4) wymagany termin realizacji zamowienia,

5) informackg o miejscu, terminie i zasadach uzyskania specgfiizamowienia,
6) informacg na temat wadium,

7) miejsce i termin sktadania ofert,

8) zastrzeenie o maliwosci uniewanienia postpowania.

Negocjacje z jednym oferentem
§ 20

1. Negocjacje z jednym oferentem to tryb, w ktorym ZAaviagcy zaprasza do
negocjacji warunkéw umowy jednego Wykonawc

2. W trybie negocjacji z jednym Wykonawaie stosuje gi postanowié dotyczcych
specyfikacji zamdwienia.

Rozdziat V: Badanie i ocena ofert
Otwarcie ofert
8§21

Oferty otwiera si w miejscu i terminie ok&onym w specyfikacji zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

W trakcie otwarcia ofert podajegsinformacje dotycace nazwy i adresu Wykonawcéw
oraz informacje dotyege ceny.

Otwarcia ofert dokonuje powotana komisja w sktadninimum trzyosobowym.

Wyijasnienia tresci oferty, uzupetnienie oferty
§22

W toku badania i oceny ofert mua zada®c od Wykonawcéw wyjgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert.

W toku badania i oceny ofert rawa zwroct sie do Wykonawcow, ktérzy nie zigli
zadanych @&wiadczéh i dokumentdéw, 0 uzupetlnienie w wyznaczonym termini
brakupcych lub nieprawidtowych dokumentéw lubsvdadczé. W szczegdélngci
mozliwe jest zwrocenie gi do Wykonawcy o zizenie dokumentu potwierdzgego
umocowanie osoby, ktora zgta ofert, do dokonania tej czyndo w imieniu
wykonawcy.

Odrzucenie oferty
§23

Ofert odrzuca si jezeli:



2.

1) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom specyfikacji zanaha,
2) oferta zawiera raco nisk cere,
3) oferta zostata zfwna przez Wykonawc wykluczonego z udzialu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia lub niezaproszormgskiadania ofert,
4) oferta jest niewzna na gruncie obowzujacych przepisow.
O decyzji w sprawie odrzucenia niezwiocznie infojensi Wykonawe, podajic

uzasadnienie.

Wybor oferty najkorzystniejszej
§24

Jezeli nie zajd okolicznaci uzasadniace uniewanienie postpowania, ZamawiaLy
wybiera ofer¢ najkorzystniejsgz, na podstawie kryteriow oceny ofert odmmych w
specyfikacji zamodwienia.

Jezeli w postpowaniu nie mena dokon& wyboru oferty najkorzystniejszej, gy
zostaly ztaone oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryt@riaceny ofert jest cena,
Zamawiagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zhyli te oferty, do zigeenia w
wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.

Jezeli w postpowaniu nie mana dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej, giylwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innyekteriow, Zamawiajcy
wybiera ofer¢ z nizsz cery.

O wyborze oferty najkorzystniejszej informujeg sivszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty.

Uniewaznienie postpowania

§25

Zamawiajcy uniewania posgpowanie, jeeli zajdzie ktérakolwiek z nagiujacych
okolicznaci:

1.

1) w postpowaniu nie wptyrta zadna oferta niepodlegaja odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przexgya kwo¢, ktora przeznaczona zostata na
sfinansowanie zamowienia,

3) udzielenie zamoOwienia lub zawarcie umowy na warghkakr&lonych w
najkorzystniejszej ze zkonych ofert nie legy w interesie Zamawiagego.

Rozdziat VI: Dokumentacja posgpowania
8§ 26

W skiad dokumentacji pagiowania wchodzi zatwierdzony przez  kierownika
zamawiagcego protokdt z pogpowania o udzielenie zamowienia wraz zazahikami,
na ktore sktadajsic m.in.:
1) specyfikacja zamowienia oraz zaproszenie do skladavfert Iub
zaproszenie do negocjacji,
2) oferty ztazone przez Wykonawcow,
3) wszelkie dokumenty i &wiadczenia zidone przez Wykonawcéw w toku
postpowania,



4) wszelkie dokumenty i @wiadczenia przekazane przez Zamagdago
Wykonawcom w toku pospowania,
2. W zalenosci od zastosowanego trybu pgsbwania oraz jego przebiegu protokét
postpowania zawiera w szczegoko
1) nazwe i wartaé¢ szacunkow zamowienia,
2) okreslenie trybu posipowania,
3) wskazanie 0os6b odpowiedzialnych za przeprowadzmsepowania,
4) informacg o ogtoszeniach,

5) nazwe (firme¢) oraz adresy Wykonawcéow, ktérzy pobrali specyfjkac
zamoOwienia lub do ktérych wystano zaproszenie déadsinia ofert lub
zaproszenie do negocjacji,

6) nazwe (firme) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zidi oferte,

7) informacg o wykluczeniu Wykonawcéw z p@§owania wraz z
uzasadnieniem,

8) cery oraz inne istotne elementydej z ofert,

9) pordéwnania zteonych ofert,

10)informacg o ofertach odrzuconych wraz z uzasadnieniem,

11)rekomendagj wyboru oferty lub rekomendacjuniewanienia posipowania
wraz z uzasadnieniem.

Rozdziat VII: Umowa
§ 27
1. Po zatwierdzeniu wyboru oferty przez Kierownika Zzamajcego, podejmuje sidalsze
czynnagci w celu zawarcia umowy o0 zamodwienie, zgodnie zocpdurami

obowigzujacymi u Zamawiajcego.
2. Umowa o zamdwienie wymaga formy pisemnej, pod rggoniewanosci.

Zatwierdzit



