Informacja ogolna
0 przetwarzaniu
przez Nadlesnictwo
Siedlce danych
osobowych

Od dnia 25 maja 2018r. majg zastosowanie przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO). W zwigzku z powyzszym, przedstawiamy ponizej informacje dotyczaca
przetwarzania przez Nadlesnictwo Siedice Panstwa danych osobowych zgodnie

Z przepisami ww. rozporzgdzenia.
1.Administrator danych osobowych.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Nadlesnictwo Siedice z siedzibg
ul. Kazimierzowska 9, 08-110 Siedice, adres e-mail: siedlce@warszawa.lasy.qgov.pl,
nr tel. 25 63 284 31.

2.W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi prosimy kontaktowaC siez
Nadlesnictwem Siedlce, adres e-mail: siedlce@warszawa.lasy.qgov.pl, nr tel. 25 63 284
31.
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3.Cel przetwarzania danych osobowych i podstawa prawna przetwarzania.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Nadlesnictwo Siedlce

w nastepujgcy sposoéb:

a.Nadlesnictwo przetwarza Panstwa dane osobowe ze wzgledu na prawne obowigzki
wynikajgce z prowadzenia gospodarki lesnej na gruntach bedgcych w zarzgdzie
nadlesnictwa oraz nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych wtasnosci

Skarbu Panstwa.

Podstawy prawne przetwarzania:

- art. 6, ust 1, lit. c RODO w zw. z;

> ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach

> ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

> ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych

> ustawa z dnia 13 pazdziernika 1995r. Prawo towieckie

> ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informaciji publicznej

> ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w

ramach Programu Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020

b. Nadlesnictwo moze przetwarza¢ Panstwa dane w celach zwigzanych
z zawieraniem i realizacjg umow. Zgodnie z zasadg ze, przetwarzanie jest zgodne z
prawem jesli jest niezbedne w celu realizacji umowy | wigze sie

z podjeciem dziatan takze przed jej zawarciem.

Podstawa prawna przetwarzania:

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO



c. Nadlesnictwo jest obowigzane do prowadzenia rachunkowosci, przez co cigzg na
nas takze obowigzki podatkowe (wystawiamy rachunki, faktury oraz inne dokumenty

ksiegowe)za wykonywane przez naszg jednostke ustugi.

Podstawa prawna przetwarzania:

-art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z :

> ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci

> ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa

> ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug

d. Nadlesnictwo z tytutu prowadzonej dziatalnosci ma prawo do zabezpieczenia swoich

interesdw i dochodzenia roszczen lub obrony praw naszej jednostki.

Podstawa prawna przetwarzania:

-art. 6 ust. 1lit. bi f RODO

e. Na terenie zarzgdzanym przez Nadlesnictwo prowadzony jest monitoring. Dziatania

te sg prowadzone w celu zapewnienia ochrony oséb i mienia.

Podstawa prawna przetwarzania:

- art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z:

> ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach

> ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy

> ustawa z dnia 16 grudnia 2016r. o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym

f. Jako pracodawca Nadlesnictwo zatrudnia pracownikéw oraz prowadzi rekrutacje w
przypadku naboru na wolne stanowiska pracy. Prowadzone sg rowniez sprawy

zwigzane ze swiadczeniami emerytalnymi i rentami pracownikow.

Podstawa prawna przetwarzania:



- art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda kandydata do pracy na dane wykraczajgce poza

zakres danych wskazanych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy.

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zw. z:

>ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy

>ustawa z dnia17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen

Spotecznych

> ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach

g. Dziatalnos¢ edukacyjna Nadle$nictwa

Podstawa prawna przetwarzania:

-art. 6 ust. 1, lit. a
4. Okres przechowywania danych osobowych

Okres przechowywania Panstwa danych osobowych zalezy od celu, w jakim dane sg
zebrane i przetwarzane , jak rowniez od podstawy w oparciu o ktérg Nadles$nictwo

je przetwarza.

W przypadku uméw dane osobowe bedg przetwarzane przez okres, w ktorym moga
ujawnic sie roszczenia zwigzane z tg umowa, czyli przez okres przedawnienia
roszczen lub odpowiednio przez okres uzasadniony koniecznoscig przechowywania
dokumentaciji ksiegowej zgodnie z przepisami prawa. Zgodnie z art. 118 Kodeksu
cywilnego dla roszczen o swiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych

z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, termin przedawnienia wynosi 3 lata.
Zgodnie zas z art. 74 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci dowody ksiegowe
dotyczgce srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem
karnym albo podatkowym - przechowuje sie przez okres 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego

po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione. W zwigzku z

powyzszym Panstwa dane przechowywane bedg przez czas obowigzywania umowy,



a takze
po jej zakonczeniu, maksymalnie przez okres 5 lat od dnia zakonczenia roku

obrotowego, w ktorym nastgpito wykonanie umowy.

W przypadku, gdy Panstwa dane przetwarzane sg w celu zawarcia umowy - jezeli nie
dojdzie do zawarcia umowy w ciggu dwoch miesiecy, dane osobowe zwigzane
z rozmowami o tej umowie zostang niezwtocznie usuniete (chyba Ze ich dalsze
przetwarzanie bedzie uzasadnione dalszym prowadzeniem rozmdw negocjacyjnych
w celu zawarcia umowy, przez okres prowadzenie tychze negocjacji wydtuzony o dwa

miesigce).

Jezeli dane byty zbierane na podstawie wyrazonej uprzednio przez Panstwa zgody
bedg przechowywane do czasu odwotania zgody. W 2zwigzku z prowadzonym
monitoringiem wizyjnym dane bedg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz
30 dni. Po czym zostang trwale usuniete, chyba Zze zajdzie koniecznosc
przechowywania zapisu monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie postepowania

przygotowawczego prowadzonego przez odpowiednie organy.

Nadlesnictwo jest zobowigzane przetrzymywaé dokumentacje pracowniczg przez
okres 50 lat.

5. Odbiorcy danych

Panstwa dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innymi jednostkom organizacyjnym
PGL Lasy Panstwowe. Do danych tych mogg mie¢ rowniez dostep podwykonawcy
oraz podmioty wspotpracujgce z Nadlesnictwem tj. firmy prawnicze, informatyczne

oraz ksiegowe.

6. Prawa Panstwu przystugujgce w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych

osobowych.

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguje Panstwu:

- prawo do dostepu do swoich danych,

- prawo do sprostowania swoich danych osobowych,



- prawo do usuniecia danych osobowych (prawo do bycia zapomnianym).

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych,

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych.

- prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

7. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
t. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,

ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy prawa.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne ale konieczne dla celow
przedstawionych w pkt. 3 z wyjatkiem celéw wynikajgcych z przepiséw prawa, gdzie
podanie danych jest obowigzkowe. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato

nie zrealizowaniem celu, dla ktérego miaty by¢ przetwarzane.

9. Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez

w formie profilowania.

10. Panstwa dane nie bedg przekazywane odbiorcom danych oraz nie bedag
przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej z wytgczeniem

sytuacji wynikajgcych z przepisow prawa.



