Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji kancelaryjnej Paristwowego Gospodarstwa

Lesnego Lasy Paristwowe

2019( RM NK 0210.3 Zb. aktéw normat. wtasnej jedn.: PODTECZKA_ZARZADZENIA
rok referent symbol kom.org. oznaczenie teczki tytut teczki wg wykazu akt
0d kogo wptyneto/do kogo wystano Data ,
L SPRAWA g0 Wplyng gowy UWAGI (sposéb
p- (krétka tresé) . . wszczecia | ostatecznego zatatwienia)
znak pisma z dnia L.
sprawy zatatwienia
w sprawie powotania zespotu nadzorujacego oprac. wtasne (SA.271.4.1.2019.MS)
1 realizacje umoéw na ustugi z zakresu gospodarki 11.02.2019 podteczka
lesnej w Nadlesnictwie Jabtonna NK.0210.3.1.2019.RM 11.02.2019
w sprawie powotania koordynatora systemu EZD, oprac. wtasne (NK.2110.3.2.2019)
2 koorfi\(natora czynnosci kancelaryjny«?hvoraz. 01.03.2019 podteczka
administratora systemu EZD w Nadles$nictwie NK.0210.3.2.2019.RM 28.02.2019
Jabtonna
w sprawie wdrozenia w Nadleénictwie Jabtonna oprac. wiasne (ZG.801.3.2019.HS)
3 |warunkdw i zasad sprzedazy sadzonek dla 01.03.2019 podteczka
nabywcoéw detalicznych NK.0210.3.3.2019.RM 01.03.2019
w sprawie okreslenia wysokosci stawki bazowej oprac. wiasne (SA.2130.1.1.2019.M5)
czynszu za 1 m? powierzchni lokali mieszkalnych,
4 |budynkdéw gospodarczych i garazy, bedacych w 01.07.2019 podteczka
zarzadzie PGL LP - Nadlesnictwa 25.03.2019
Jabtonna_zarzadzenie nr 3
NK.0210.3.4.2019.RM
w sprawie zasad wynajmu samochodu stuzbowego oprac. wiasne (SA.4000.2.2019)
5 |Suzuki Grand Vitara oraz przyczepki Niewiadéw 25.04.2019 podteczka
pracownikom Nadlesnictwa Jabtonna NK.0210.3.5.2019.RM 25.04.2019
6 w sprawvie Planu Finansowo-Gospodarczego oprac. wtasne (KF.0300.1.2019) 30.04.2019 podteczka
Nadlesnictwa Jabtonna na rok 2019
NK.0210.3.6.2019.RM 30.04.2019
W sprawie organizacji zabiegéw ratowniczych
. . L oprac. wlasne (2G.7141.2.2019)
technikg agrolotnicza na obszarach zagrozenia
7 |trwatosci lasu w 2019 roku,w ramach ograniczenia 16.05.2019 podteczka
zagrozen ze strony chrabgszcza majowego i
chrabgszcza kasztanowca NK.0210.3.7.2019.RM 16.05.2019
X . L oprac. wtasne (NE.0414.4.2019 PS)
W sprawie zasad postepowania z dokumentacjg i
wykonania czynnosci kancelaryjnych w systemie
g [Wyvomanacy elaninyeh w systemi 01.05.2019 podteczka
Elektonicznego Zarzadzania Dokumenatcjg w biurze
Nadlesnictwa Jabtonna
NK.0210.3.8.2019.RM 31.05.2019
w sprawie powotania koordynatora systemu EZD, oprac. wtasne (NE.0414.4.2019.PS)
9 koorfi\(natora czynnosci kancelaryjnych, ’ 01.05.2019 podteczka
administratora systemu EZD oraz cztonkéw Zespotu
wsparcia EZD w biurze Nadlesnictwa Jabtonna
NK.0210.3.9.2019.RM 31.05.2019
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Obiegu oprac. wtasne (NK.0210.3.10.2019.MO)
10 |Dokumentéw i Regulaminu Kontroli Wewnetrznej 01.06.2019 podteczka
Nadlesnictwa Jabfonna NK.0210.3.10.2019.RM 31.05.2019
oprac. wtasne (NK.0210.3.11.2019.RM)
11 w spra.wie j.ednolitego t,ek.stu Regulaminu 01.05.2019 podteczka
Organizacyjnego Nadlesnictwa Jabtonna
NK.0210.3.11.2019.RM 07.06.2019
oprac. wtasne (NK.0210.3.12.2019.RM)
w sprawie powotania cztonkéw Komisji do
12 |opiniowania wnioskéw o ustalenie okresdw pracy 10.07.2019 podteczka
uprawniajacych do nagrody jubileuszowej
NK.0210.3.12.2019.RM 10.07.2019




W sprawie inwentaryzacji, w tym inwentaryzacji

oprac. wtasne (KF.0210.3.13.2019)

13 |doraznych, zdawczo-odbiorczych oraz rocznej 23.09.2019 podczeczka
inwentaryzacji drewna i sktadnikéw majatkowych
NK.0210.3.13.2019.AB 23.09.2019
oprac.wtasne (KF.0210.3.14.2019)
w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej i
14 |Kontroleréw Spisowych do przeprowadzenia 23.09.2019 podteczka
inwentaryzacji rocznej w 2019 roku
NK.0210.3.14.2019.AB 23.09.2019
w sprawie odbioru i planowania prac remontowych oprac.wiasne (SA.0210.3.15.2019)
15 | . 23.09.2019 podteczka
i inwestycyjnych NK.0210.3.15.2019.AB 23.09.2019
w sprawie powotania statej Komisji Przetargowej oprac.wiasne (SA.0210.3.16.2019)
do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
16 |zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej 23.09.2019 podteczka
przekraczajgcej rownowartos¢ 30 000,00 euro NK.0210.3.16.2019 AB 23.09.2019
netto
w sprawie prowizorium Planu Finansowo- oprac.wfasne (K.0210.3.17.2019)
17 |Gospodareczego Nadlesnictwa Jabtonna na rok 21.10.2019 podteczka
2020 21.10.2019
NK.0210.3.17.2019 AB
zmieniajace zarzgdzenie Nadle$nictwa Jabtonna nr oprac. wiasne (NK.0210.3.18.2019 MO)
13 z dnia 23 wrzesnia 2019 r. w sprawie
18 |inwentaryzacji w tym inwentaryzacji doraznyxh, 04.11.2019 podteczka
zdawczo-odbiorczych oraz rocznej inwentaryzacji 04.11.2019
drewna NK.0210.3.18.2019.AB
. T . _— opracow. wiasne (NE.715.50.2019)
w sprawie uruchomienia pilotazu udostepnienia
19 obszarow Ies'ny.ch celc.em uprawiania aktywn.os'ci 21.11.2019 23.11.2020 podteczka
typu bushcraft i surwiwal oraz wprowadzenia
regulaminu korzystania z tych miejsc
NK.0210.3.19.2019.AB 21.11.2019
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