Zarzadzenie nr 7

Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 01-04-2008

w sprawie ustalania | ewidencjonowania dyturow administratoréw SILP

Znak sprawy 0420-14/08
Ma podstawie § 22 phkt3. Statuty Pahstwowego Gospodarstwa Lednego Lasy

Pafistwowa

LRk o

)

zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam obowigzek pisemnego ustalania | ewidencionowania dydurdw
administratordw SILP,

Dyzury administratordw planuje sig tygodniowo w ujeciu miesigcznym. Plan
dydburdw ustalajg administratorzy w porozumieniv z nadledniczym. Plan podiega
zatwierdzeniu praez nadlesniczego lub jego zastepce.

W syluaciach uzasadnionych dopuszcza sig biekace zmiany w realizacji planu
diyturdw, Zastepstwa administratorzy ungadniajg miedzy sobg.

W celu dokumeniowania planowania dyurdw | ich realizacy wprowadzam druk
grafiku dyurdw administratordw SILP wg zalgcronego wzor,

Druk skiada sig z caetci planowania | wykonania . Po wypebnieniu czescl planowe|,
wymagane jest jego zatwierdrenie. Dokumentowanse wykonania nasigpuje proez
Hokenie prrez administratora fakiyeznie dyrurujgcege podplsu w rubrykach
paszczegdinych dni,

§3.
Wypeinione dokumnenty winny byt przechowywane zbiorczo w pomieszczeniu
SEOWENOWNI,

E4,

Zarzadzenie wchodzi w iyde z dniem 01-04-2008




