— ‘\.‘;:L”é;‘,";j.‘;;U:j:““::‘ ‘ e Zarzqdzenie nr 20/2015

Nadlesniczego Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn z dnia 22.10.2015 r.
w sprawie zasad przekazywania le$nictw i stanowisk pracy.
Znak spr.: N.0210.23.2015

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
(tekst jednolity: Dz. U. z 2014 poz. 1153 z pézn. zm.) w zwigzku z § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z
dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu
Lesnemu Lasy Panstwowe

zarzadzam co nastegpuje:

§1

W przypadku zmian na stanowiskach zwigzanych z odpowiedzialno$cig materialng
obowigzuje przekazanie i przejecie powierzonego majatku oraz dokumentow
protokotem zdawczo-odbiorczym. Obowigzek przekazania oraz sporzgdzenia
protokotu spoczywa na stronie przekazujgcej. Przekazanie -przejecie lesnictwa lub
stanowiska pracy odbywa sie w obecnosci przekazujgcego i przejmujacego. Protokot
zdawczo — odbiorczy sporzadza sie w trzech egzemplarzach. Oryginat otrzymujg
Kadry, a kopie osoba przekazujgca i przejmujgca. Odpowiedzialno$¢ za dostarczenie
protokotu spoczywa na osobie przejmujgce;.

§ 2

1. Przekazanie leénictwa w przypadku nieobecnosci lesniczego spowodowane]
urlopem, chorobg, delegacjg lub inng nieobecnoscig trwajgca diuzej niz 3 dni
robocze, nalezy wykonaé¢ w formie pisemnej, wedtug wzoru protokotu stanowigcego
zatgcznik nr 1 zarzadzenia. Protokét zdawczo — odbiorczy sporzgdza sie przed
okresem, na ktéry zostanie przekazane lesnictwo lub najpdzniej w pierwszym dniu
absenciji.

2. Po zakonczeniu okresu absencji obowigzuje zwrotne przekazanie lesnictwa,
wediug wzoru protokotu stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia, nie pozniej, niz
pierwszego dnia roboczego po okresie nieobecnosci.

3. Osoba zastepujgca lesniczego winna by¢ poinformowana o biezgcych dziataniach
gospodarczych i ponosi petng odpowiedzialnos¢ stuzbows, materialng i karng za
ochrone mienia i realizacje przekazanych czynnosci.



§3

1.Wykaz zastepstw le$niczych:

Lp. Zastepstwo za: Zastepuje:
Lesniczy Lesnictwa Cieszyny Podle$niczy w Lesnictwie Cieszyny

2. | Le$niczy Lesnictwa Czystochleb Podlesniczy w Le$nictwie
Czystochleb

3. | Ledniczy Lesnictwa Gronowo Lesniczy Le$nictwa Kepa

4. | Lesniczy Le$nictwa Kepa Les$niczy LeSnictwa Gronowo

5. | LeSniczy Le$nictwa Le$no Podlesniczy w Lesnictwie Lesno

6. | Lesniczy LeSnictwa tega Podlesniczy w Lesnictwie tega

7. | Le$niczy Lesnictwa Mokry Las Podle$niczy w Les$nictwie Mokry Las

8. | Le$niczy Le$nictwa Nielub Lesniczy Le$nictwa Wronie

9. | Le$niczy Le$nictwa Paliwodzizna Podles$niczy w Le$nictwie
Paliwodzizna

10. | Le$niczy LeSnictwa Ptonne Les$niczy Leénictwa Radziki

11. | Le$niczy Lesnictwa Radziki Podle$niczy w Le$nictwie Radziki

12. | Le$niczy Lesnictwa Tokary Podleéniczy w Lesnictwie Tokary |l

13. | Le$niczy Lesnictwa Wronie Leéniczy Les$nictwa Nielub

14. | Lesniczy Szkotki Zespolonej Przeszkoda | Podlesniczy w Lesnictwie Tokary |

2. W przypadku, gdy osoba wyzej wskazana z roznych przyczyn nie moze zastgpic
le$niczego, leSnictwo przejmuje osoba wyznaczona przez nadle$niczego lub
zastepce nadlesniczego.

§4

1. Przekazywanie agend stanowisk pracy w nadlesnictwie:

1) Zastepstwa pracownikéw biura nadlesnictwa wyznaczajg bezpoéredni

przetozeni w zakresach czynnosci.

2) Jezeli w czasie nieobecnosci pracownika spowodowanej urlopem, choroba,
delegacja lub inng nieobecnoécig zachodzi koniecznosé przekazania powierzonego
mienia oraz zadan do wykonania sporzadza si¢ protokét zdawczo — odbiorczy,
wediug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Po zakonczeniu okresu
absencji obowigzuje zwrotne przekazanie-przejgcie, wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

3) Przekazanie stanowiska zwigzanego z odpowiedzialno$cig materialng — kasa,
kazdorazowo winno nastepowac protokolarnie.




4) Osoba zastepujgca winna by¢ poinformowana o biezgcych dziataniach i ponosi

peing odpowiedzialno$¢ stuzbowa, materialng i karng za realizacje przekazanych
czynnosci.

§5

W przypadku przekazywania na state le$nictwa sporzadza sie protoko6t zdawczo-
odbiorczy, wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do zarzadzenia. Do
protokotu dotgcza sie stosownie do potrzeb zatgczniki. Jezeli zachodzi konieczno$¢
uwzglednienia w protokole spraw nieobjetych zatgcznikami, dodaje sie je, wediug
uznania oséb sporzadzajgcych protokédt. Przekazanie — przejecie odbywa sie w
obecnosci zastepcy nadlesniczego lub inzyniera nadzoru.

§6

W przypadku przekazywania na state stanowiska pracy w biurze sporzadza sie
protokét zdawczo-odbiorczy, wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 6 do
zarzadzenia. Do protokotu dotgcza sig¢ stosownie do potrzeb zatgczniki. Jezeli
zachodzi koniecznos¢ uwzglednienia w protokole spraw nieobjetych zatgcznikami,
dodaje sie je, wedtug uznania osob sporzadzajgcych protokoét. Przekazanie —
przejecie odbywa sig w obecnosci bezposredniego przetozonego osoby
przekazujgce;.

§7

W przypadku nie stawienia sie osoby przekazujacej lub niemozliwosci uczestniczenia
jej w przekazaniu agend, o ktérych mowa w zarzadzaniu z powodu choroby lub
innych waznych przyczyn, dokonuje sie¢ jednostronnego przejecia przy udziale osoby
wyznaczonej przez nadlesniczego lub nadle$niczy powotuje komisje do przekazania.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2015 r.

Otrzymuja:

1. Zastepca Nadle$niczego
2. Gtéwny Ksiegowy

3. Sekretarz

4. Le$niczowie

5. ala




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 20/2015
Piecze¢ lesnictwa Nadle$niczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 22.10.2015 r.

PROTOKOLE ZDAWCZO - ODBIORCZY
LESNICTWA .ouonieninencenesecrcrcencanes

sporzadzony W dniu ........coeiiiiiiiiiinn
na czas zastepstwa z powodu

..............................................................................

(urlop wypoczynkowy, zwolnienie chorobowe, wyjazd stuzbowy, inna nieobecno$¢)

Pan/l..c.cviriieiiiiiineieen przekazuje, & Panfic. . cssmemsssss onmmes vesvomvnmens przejmuje
obowigzki kierowania lesnictwem.
Przedmiotem przekazania jest:

1. Dostep do kancelarii le$nictwa wraz z pelng dokumentacja zgromadzong w lesnictwie.

2. Rejestrator Dit'osewes o sss wraz z drukarka, kasa fiskalna oraz dost¢p do komputera w lesnictwie.
3. Stany magazynowe drewna zgodnie z wydrukiem na dzien............. - zalgcznik do protokolu.
4. Plytki do numeracji drewnaod nr ...........c.ooeene donr....ooveviiiiiiiiiinn,

5. Kwitariusz — seria ............ 474 & (1 AT i[5 1| SR pErp

6. Asygnariusz — seria ............ (o1 5 oV (i[5 1| R T—

7. Pieczatki szt. ........ (odcisngg)

8. Radiotelefon............

9. Prace w toku:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

........................................................................................................................
........................................................................................................................

...............................................................................................................

Przekazujacy Przejmujgcy
.................................... Wyrazam zgode na pelnienie zastgpstwa

i przejmuj¢ obowiazki.



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 20/2015
Pieczec lesnictwa Nadle$niczego Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 22.10.2015 1.

PROTOKOYE, ZDAWCZO — ODBIORCZY LESNICTWA
PO ZAKONCZENIU ZASTEPSTWA

Nawigzujac do protokotu zdawczo-odbiorczego Lesnictwa. .......viverveiinenine
na czas nieobecnosci le$niczego z dnia............... ,Zdniem..........o... obowigzki lesniczego
ponownie podejmuje Pan/i..........c...ccooiii i o$wiadcza, ze nie wnosi zastrzezen do

stanu materiatéw drzewnych, uzytkéw ubocznych oraz dokumentacji i stanu prac prowadzonych w

lesnictwie.

Przedmiotem przekazania jest:.

1. Rejestrator lesniczego nr............ wraz z drukarka, kasa fiskalna.

2. Stany magazynowe drewna zgodnie z wydrukiem na 's 74 153 | PR - zalgcznik do protokotu.
3. Plytki do numeracji drewna od nr ...........ocoeennee e T . o s 15 5 s 5 5 33 vt

4. Kwitariusz —seria ............ (010 0| S donr..ooeviiiii

5. Asygnariusz — seria ............ 814 1| PR — i [s 1 1 T

6. Pieczatki szt. ........ (odcisngc)

7. Radiotelefon..............

8. Prace w toku:

................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

.........................................................................................................................
........................................................................................................................

...............................................................................................................

..........................................................................



Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 20/2015
Nadleéniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzynh
z dnia 22.10.2015 1.

............................ , dnia.........
PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY
SEANOWISKA PIACY: v vtevnetne e eneaeeie e ettt et e s s e s e e ettt e s et s e it s e e s e et
w Nadlesnictwie Golub-Dobrzyn , na czas zastgpstwa, wg stanuna dzief ...........cooevveiiinennn

....................................................................................................

(urlop, zwolnienie chorobowe, oddelegowanie, inna nieobecno$¢ powyzej 30 dni)

w zwigzku z

ktore trwad bedzie 0d - 0 ...vevnieniiiiiniii
3701 s APPSO PPPP PSS PP przekazuje,
a Pan/i .............................................................................. przejmuje
ODOWIGZKLL +vv et et e ettt s

....................................................................................................................

...............................................................................................................

Przekazujacy : Przejmujacy
.................................. Wyrazam zgode na pelnienie zastgpstwa

i przejmuje obowigzki.

.....................................



Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 20/2015
Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 22.10.2015 1.

PROTOK(’)L’ ZDAWCZO-ODBIORCZY
PO ZAKONCZENIU ZASTEPSTWA

W zwiazku z zakoriczeniem pelnienia zastepstwa od dnia...........oce.ene. , W dniu

obowigzki

...................................................................................................

ponownie podejmuje Pan/i..........oo.oiiiiiiiiiiiii
i oswiadcza, ze nie wnosi zastrzezen.

Przekazaniu podlegajg nastepujace dokumenty :

.....................................



Piecze¢ lesnictwa Zalacznik nr 5 do Zarzgdzenia nr 20/2015
Nadlesniczego Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 22.10.2015 1.

PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY

Spisany dnia ................ W ottt w sprawie przekazania LeSnictwa ............
na podstawie ..........coeeviiininnns Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn nr. ..................
zdnia ....oovviiii
Lesniczy e, FOUBTE, A+ om0 1 04 088 AR §5 455905 B 8 ¥ 5 SAAETENS S 855385
przejmuje agendy Lesnictwa .......ccovvveeeinninn WE stanu N dZIeN comees o cmsmms sr e

1. Stan posiadania:

Powierzchnia przekazanego Le$nictwa .................. ha zgodnie z dotgczonym zestawieniem wraz
ze wspotwlasnosciami sktadasi¢z ............. komplekséw. Granica Lesnictwa ................... jest
oznaczona na gruncie znakami trwatymi. Lasy le$nictwa podzielone sa liniami podziatu
przestrzennego i oznaczone kamiennymi stupkami oddzialowymi, na ktorych numeracja jest zgodna
z aktualnymi mapami definitywnego urzadzania lasu. Linie podzialu przestrzennego sg oznaczone.
Przekazaniu podlegaja nastepujgce oddzialy:

ktérych tgczna powierzchnia Wynosi: ..ioe.veeeeneeenniniininin ha.

2. Warunki ekonomiczne:

Lesnictwo posiada/nie posiada ............ceeeennene robotnika/-6w statego/-ych.
3. Wykonanie planéw produkcyjnych wg stanu na dzien ................. przedstawia si¢ nastepujgco:
a) pozyskanie grubizny —plan ..................... m® wykonano ................... m’
b) -pozyskanie drobnicy —plan ..................... m® wykonano ................... m’
¢) odnowieniaplan ................ Ha WYKOREHO: wews e s o sommomss ca ha
d) zalesieniaplan ............... ha wykonano ..................... ha
e) poprawki i uzupetnienia plan ................... ha wykonano ............. ha
f) wyprzedzajace przygotowanie gleby plan ................... ha wykonano ............. ha
g} CW PIBIL somaems s o mommus ox ha WYKORANO: ..xxuussmmonssssrs sssmms ha
h) CPplan ..........coevinnnnn T WY KOTBIO: waoss v 5 s smmmma o 1155 ywrn ha
i) TWplan.........ooeenvnnnn. ha wykonano ........................ ha
j) wyznaczenie trzebiezy na ............... rokplan ................. ha wykonano ...cceseessee ha
k) wyznaczenie CP NA coovenessswameen TOKPLAN o.vvs s smmismiiss sy as ha wykonano ............ ha
1) zabezpieczenie upraw przed zwierzyna plan .............. ha wykonano ..................... ha

W tym grodzenie upraw — .........oeeeveinenes ha, smarowanie repelentem — ................. ha



Zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 20/2015
Nadlesniczego Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 22.10.2015 1.

PROTOKOL

ZDAWCZO-ODBIORCZY
SEANOWISKA PIACY +evveteeeti ettt ittt et e et et e e et et e e s s st
Spisany. W dnitl ........ovuiveiniiei w siedzibie Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
oYY, TUT T P R PERE R
jako ,,zdajgcy”, zdaje dokumenty i wyposazenie stanowiska pracy,
D S+ S R P RTRERER
jako ,przejmujgey”, przejmuje je wedug stanu na dzieni.........oooeeeii

Przekazanie nastepuje w obecnosci:

Szczegdlowe dane dotyczace przekazania i przejecia zawierajg zalgczniki.

Zestawienie zawarto$ci protokolu

Nr Nazwa tak/nie Nr
zalgcznika
1 | Wykaz dokumentéw z roku..........
2 | Wykaz dokumentéw z lat ubiegtych
3 | Wykaz zadan terminowych z roku..........
4 | Wykaz $rodkéw trwatych
5 | Wykaz $§rodkédw nietrwatych
6 | Wykaz pieczatek
7 | Wykaz dokumentdw $cistego zarachowania
8
9
10
11
12

Zdajacy Przejmujacy

w obecnoSci

-----------------------------------------




