Zarzadzenie Nr 18/2017

Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 23.06.2017 r.

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2017 do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej

Znak spr. 2.0210.22.2017

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Paristwowe stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska , Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z
dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy
Paristwowe oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047) z
pozniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Pafstwowych z dnia 23
stycznia 2009 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowos$ci Paristwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe i Planu Kont z komentarzem Paristwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Pariistwowe zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:

§1.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng Nadlesnictwa Golub-Dobrzyri do przeprowadzenia
inwentaryzacji w Nadle$nictwie Golub-Dobrzyi w 2017 w sktadzie:

Przewodniczacy — mgr inz. Jarostaw Molendowski
Cztonek — inz. Zbigniew Jabtoriski
Cztonek — inz. Adrian Kusz

§2.

1. Do zadan Komisji nalezy zorganizowanie i przeprowadzenie prac zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych Nadlesnictwa oraz zweryfikowanie, wyjasnienie i rozliczenie
stwierdzonych réznic inwentaryzacyjnych. Do zadan Komisji w szczegélnosci nalezy:

1) Przeprowadzenie szkolenia materialnie odpowiedzialnych w zakresie przygotowania pél
spisowych (rzeczowych sktadnikéw majatkowych) do spisu z natury;

2) Przeprowadzenie szkolenia zespotdéw spisowych w zakresie zasad dokonywania i
dokumentowania spisu z natury;

3) Sporzadzenie protokotu ze szkolenia wraz z listg 0séb biorgcych w nich udziaf;

4) Odebranie oswiadczenie od materialnie odpowiedzialnych przed przystgpieniem do spisu z
natury oraz dopilnowanie terminowego, prawidtowego przeprowadzenia i
udokumentowania inwentaryzacji drogg spisu z natury;

5) Dopilnowanie terminowego i prawidtowego, popartego dowodami, wyjasnienia réznic przez
materialnie odpowiedzialnych, weryfikacja tych réznic i wskazanie sposobu ich ujecia w
ksiegach rachunkowych;

6) Przekazanie do ujecia w ksiegach rachunkowych, zaaprobowanego przez Nadle$niczego,

wskazanego sposobu ujecia udokumentowanych i wyjasnionych réznic inwentaryzacyjnych,




zaopiniowanego uprzednio przez gtéwnego ksiegowego lub rzeczoznawce wskazanego przez
Nadlesniczego;

7) Skompletowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej przeprowadzonej drogg spisu z natury oraz
sporzgdzenie wykazow niepetnowartosciowych rzeczowych sktadnikéw majgtkowych oraz
sktadnikéw aktywoéw przelegujgcych w magazynach.

2. Komisja zakonczy prace zwigzane z inwentaryzacjg rzeczowych aktywéw Nadlesnictwa oraz
sktadnikéw aktywéw, bedacych wtasnoscig innych jednostek, w terminie do dnia 31 stycznia 2018r.,
przekazujac do tego dnia na rece Gtéwnego Ksiegowego Nadlesnictwa zatwierdzony przez
Nadlesniczego protokét przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym: inwentaryzacji rocznej,
inwentaryzacji doraznej i inwentaryzacji na dzieri zmiany materialnie odpowiedzialnego, jezeli byty w
danym roku przeprowadzone wraz z dokumentacjg inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z
natury.

§ 3.
1.Inwentaryzacjg droga spisu z natury objete zostajg sktadniki majgtkowe:

- drewno wg stanu na 31.10.2017 r.

- uzytki niedrzewne wg stanu na 31.10.2017 r.

- materiaty w przerobie wg stanu na 31.10.2017 r.

- materialy magazynowe wg stanu na 31.10.2017 r.

- grodzenia upraw przed zwierzyng wg stanu na 31.10.2017 r.
- Srodki trwate wg stanu na 31.12.2017r.

- przedmioty nietrwate (ilosciowo) wg stanu na 31.12.2017 r.
- paliwa oraz materiaty niezuzyte do produkcji wg stanu na 31.12.2017 r.
- druki $cistego zarachowania wg stanu na 31.12.2017r.

- gotéwka w kasie wg stanu na 31.12.2017r.

- ptytki do numerowania drewna wg stanu na 31.12.2017 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorych mowa w ust. 1 powotuje zespoty spisowe, okreslone
w zataczniku, na wymienionych tam polach spisowych. Czynnosci zwigzane z inwentaryzacjg drogg
spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zamieszczonym w zatgczniku harmonogramem.

§4.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald ustalam ponizsze
terminy:

1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych wg stanu na 31.12.2017 r.
2) naleznosci wg stanu na 30.11.2017 r., za wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych,
naleznosci od os6b nie prowadzacych ksigg podatkowych

2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w pkt 1., przeprowadzi powotany zespét spisowy, okreslony w
zataczniku, w terminie do 15 stycznia 2018r.




§5.

1. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z
danymi wynikajacymi z dokumentéw objete zostaja:

1) $rodki trwate w budowie wg stanu na 31.12.2017 r.
2) naleznosci sporne i watpliwe, publiczno-prawne wg stanu na 31.12.2017 r.
3) wartosci niematerialne i prawne wg stanu na 31.12.2017 r.

2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w pkt 1., przeprowadzi powotany zespét spisowy, okreslony w
zafaczniku, w terminie do 29 stycznia 2018r.

§6.

1. Powotuje kontroleréw spisowych w osobach :
mgr inz. Aleksandra Soborska-Gnap
mgr inz. Michat Klafczynski

2. Kontrola nalezy obja¢ wskazane przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej;
Inwentaryzacje drewna i sktadnikéw majatkowych ewidencjonowanych ilosciowo na poziomie 20%
sktadnikéw objetych spisem oraz inwentaryzacje gotéwki w kasie Nadleénictwa.

§7.

W celu nalezytego przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:
1) Odpowiedzialni materialnie za podlegajace inwentaryzacji sktadniki majatkowe:
a/ dokonajg przegladu sktadnikéw majatkowych;
b/ przygotujg pola spisowe oraz znajdujace sie w nich sktadniki majgtkowe do
inwentaryzacji m.in. poprzez opatrzenie srodkéw trwatych tabliczkami z numerem
inwentarzowym, zgromadzenie i uporzagdkowanie sktadnikéw majgtkowych w sposéb
umozliwiajgcy przeprowadzenie spisu z natury;

2) Pracownicy prowadzacy ewidencje inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych
wprowadzg do ewidencji ksigg rachunkowych wszystkie dowody dokumentujgce ruch
sktadnikéw majatkowych.

3) Materialnie odpowiedzialni i prowadzgcy ewidencje sktadnikéw majatkowych dziatajgc
wspdlnie dokonajg uzgodnienia stanu wynikajgcego z ewidencji poprzez podpisanie list
magazynowych wg stanu na koniec miesigca poprzedzajgcego miesigc inwentaryzacji ze
wskazaniem daty uzgodnienia. Uzgodnienia stanu sktadnikéw majgtkowych otrzymuja
prowadzacy ewidencje i materialnie odpowiedzialny.




§8.

1. W celu przeprowadzenia rzetelnej weryfikaciji:
a) Wartosci niematerialnych i prawnych majgcych posta¢ programow i licenciji:
1. Administrator SILP dokona, wedtug stanu na 31 pazdziernika 2017 r. w terminie do dnia 20
listopada br. spisu zainstalowanych na poszczegélnych nosnikach elektronicznych ( w tym
komputerach) programéw i licencji z jednoczesnym dokonaniem oceny ich przydatnosci do
uzywania. Z czynnosci tych administrator sporzadzi protokét i wykaz nieprzydatnych
Nadlesnictwu programow i licencji ( w tym tych, ktérych termin waznosci juz minat), ktére po
jednym egzemplarzu przekaze prowadzgcemu ewidencje tych sktadnikdéw i gtéwnemu
ksiegowemu;

2. Prowadzacy ewidencje przeprowadzi weryfikacje danych wykazanych na protokole, o
ktérym mowa w pkt. 1, z odpowiednimi danymi ujetymi w ewidencji wartosci
niematerialnych i prawnych w terminie do 30 listopada 2017 r. sporzadzajac zestawienie
roéznic;

3. Zestawienie réznic podlega weryfikacji, wyjasnieniu, rozliczeniu i ujeciu w ksiegach
rachunkowych nie pdzniej niz do 31 grudnia 2017 r.

4. Programy i licencje nieprzydatne Nadlesnictwu oraz te, ktérych termin waznosci juz minat,
ujete w wykazie, o ktéorym mowa w pkt 1, nalezy zgodnie z obowigzujgcymi w Nadlesnictwie
zasadami zlikwidowa¢é. Dowody likwidacji nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych w terminie
do 31 grudnia 2017 r.

b) Robdt budowlano-montazowych- srodkéw trwatych w budowie:
1. Zespdt w sktadzie:

- tukasz Specjat — przewodniczacy zespotu

- Piotr Duszyniski - cztonek zespotu
dokona, wedtug stanu na 31 grudnia 2017 r. wizji lokalnej rozpoczetych robdt budowlano-
montazowych i oceny stopnia zaawansowania w budowe wydanych do budowy $rodkéw
trwatych materiatéw i ustug, opierajac sie o wydruk pomocniczych ksigg rachunkowych.

2. Z czynnosci, o ktérych mowa w pktl, przewodniczacy sporzadzi protokét, ktéry po
jednym egzemplarzu przekaze prowadzacemu ewidencje srodkéw trwatych w budowie i
gtéwnemu ksiegowemu w terminie do 12 stycznia 2018.

3.Ujete w protokole dane odnosnie zaawansowania materiatéw i ustug w budowe $rodkdéw
trwatych (roboty budowlano-montazowe) podlegaja weryfikacji a stwierdzone réznice
wyjasnione, rozliczone i ujete w ksiegach rachunkowych pod datg 31 grudnia 2017.




§9.
Date ostatecznego zakoriczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg ustalam na dzien 31
stycznia 2018 — dotyczy poréwnania danych w ksiegach rachunkowych z danymi
wynikajgcymi z odpowiednich dokumentéw. Kontrole nad prawidtowoscia przeprowadzonej
weryfikacji sprawuje bezposrednio gtéwny ksiegowy.

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zatacznik;
Powotanie zespotéw spisowych i harmonogram prac zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji.

Otrzymuja:

1. Z-ca Nadlesniczego
2. Gl Ksiegowy

3. Sekretarz

4. a/a

'inz. Miecz




Zatacznik do Zarzadzenia Nadle$niczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyri nr 18/2017 z dnia 23.06.2017

1. Powotanie zespotéw spisowych i harmonogram prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji drogg spisu z natury w 2017r.
Nazwa pola Data spisu z natury Termin Data przekazania Termin poréwnania KI —termin Kl —data
Lp. spisowego Sktad zespotu spisowego przeprowadzenia materiatéw* do wynikow spisu z weryfikacji réznic przekazania
- przewodniczacy spisu KI** ewidencjg i dokumentacji do
- cztonkowie Kl — data dostarczenia KF
przekazania do protokotéw do Ki
poréwnania z
ewidencja
1. Drewno w le$nictwach, uzytki niedrzewne, materiaty magazynowe, materiaty w przerobie, grodzenia upraw
Ptonne Jacek Jagielski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Jacek Witomski 15.11.2017
Mokry Las Hubert Mazurek 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Wiestaw Siwek 15.11.2017
Wronie Wiestaw Sicinski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Tomasz Gardzisz 15.11.2017
Lesno Jarostaw Borowski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Jozef Oleszko 15.11.2017
Kepa Lucjan Opalinski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Jan Wisniewski 15.11.2017
Gronowo Tomasz Warzata 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Franciszek Mierzejewski 15.11.2017
Radziki Wojciech Angowski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Pawet Rokitnicki 15.11.2017
Czystochleb Krzysztof Mazurek 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Mariusz Talar 15.11.2017
tega Piotr Borkowski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018

Wiktor Spychalski

15.11.2017




Tokary Jacek Cybulski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
tukasz Skwark 15.11.2017

Paliwodzizna Jozef Warzata 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Michat Szwaracki 15.11.2017

Cieszyny Sylwester Tutodziecki 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Tomasz Brzéska 15.11.2017

Nielub Marek Linetty 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Patryk Mietki 15.11.2017

Szkétka Zespolona | Oleg Budzyniski 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018

Przeszkoda Wiestawa Biertkowska

15.11.2017
2. Ptytki do numerowania drewna, srodki trwate, przedmioty nietrwate

Ptonne Jacek Jagielski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Jacek Witomski 09.01.2018

Mokry Las Hubert Mazurek 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Wiestaw Siwek 09.01.2018 '

Wronie 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Tomasz Gardzisz 09.01.2018

Lesno Jarostaw Borowski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Jozef Oleszko 09.01.2018

Kepa Lucjan Opalinski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Jan Wisniewski 09.01.2018

Gronowo Tomasz Warzata 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Franciszek Mierzejewski 09.01.2018

Radziki Wojciech Angowski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Pawet Rokitnicki 09.01.2018

Czystochleb Krzysztof Mazurek 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Mariusz Talar 09.01.2018

tega Piotr Borkowski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Wiktor Spychalski 09.01.2018




Tokary Jacek Cybulski 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
tukasz Skwark 09.01.2018
Paliwodzizna Jozef Warzata 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Michat Szwaracki 09.01.2018
Cieszyny Sylwester Tutodziecki 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Tomasz Brzdska 09.01.2018
Nielub Marek Linetty 31.12.2017 03-04.01.2018 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Patryk Mietki 09.01.2018
Szkétka Zespolona | Oleg Budzynski 31.12.2017 - 08.01.2018 15.01.2017 25.01.2018 30.01.2018
Przeszkoda Wiestawa Bienkowska
09.01.2018

*arkusze spisowe, protokét z przebiegu inwentaryzacji sporzadzony przez przewodniczacego zespotu spisowego, inne materiaty zwigzane ze spisem, m.in. o$wiadczenia

materialnego o$wiadczenia

** Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Materiaty magazynowe

Dziat Administracyjno- tukasz Specjat 31.10.2017 09-10.11.2017 13.11.2017 30.11.2017 15.12.2017 30.01.2018
Gospodarczy Piotr Duszynski 15.11.2017
4, Srodki pieniezne w kasie, druki §cistego zarachowania
Kasa Nadlesnictwa Karolina Bruzda 31.12.2017 02.01.2018 03.01.2018 05.01.2018 08.01.2018 10.01.2018

Emilia Matuszewska (przed 03.01.2018

rozpoczeciem
pracy w tym dniu)

Dziat Administracyjno- Karolina Bruzda 31.12.2017 02.01.2018 03.01.2018 05.01.2018 08.01.2018 10.01.2018
Gospodarczy Matuszewska 03.01.2018
5. Paliwa oraz wszelkie materiaty rozchodowane z magazynu a nie zuzyte .
Dziat Administracyjno- Hanna Zadylak 31.12.2017 02.01.2018 03.01.2018 05.01.2018 08.01.2018 12.01.2018
Gospodarczy Katarzyna Piechocka 03.01.2018




2.

Powotanie zespotu spisowego w drodze potwierdzenia sald i harmonogram prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji wedfug stanu na 30.11.2017i31.12.2017

do 15.01.2018

LP. Pole spisowe Sktadniki majatku podlegajace Termin przeprowadzenia Sktad zespotu spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji
3; Dane ewidencji ksiegowej Srodki pieniezne na rachunkach 0d 02.01.2018 Karolina Bruzda
bankowych do 15.01.2018 Emilia Matuszewska
2. Dane ewidencji ksiegowej Salda naleznosci 0d 01.12.2017 Karolina Bruzda

Emilia Matuszewska

Powotanie zespotu spisowego w drodze weryfikacji stanéw ewidencyjnyc

h i harmonogram prac zwigzany z przeprowadzeniem inwentaryzacji wedtug stanu na 31.12.2017

objete potwierdzeniem sald

do 29.01.2018

LP. Pole spisowe Sktadniki majatku podlegajgce Termin przeprowadzenia Sktad zespotu spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Dane ewidencji ksiegowej Pozostate aktywa i pasywa nie 0d 02.01.2018 Karolina Bruzda

Emilia Matuszewska




