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MADLESNICTWO GOLUB-DOBRZYN

Zarzadzenie nr 18/2015

i NaER BGRLA 29 17 NRA KB3A 26 40
16l Uab boo 24 14, UaR 003 4

Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 19.08.2015
W sprawie zasad inwentaryzacji aktywow i pasywow
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn

Znak sprawy K.0210.20.2015

Na podstawie §22. pkt3. Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dn. 18 maja 1994r w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Pafistwowe oraz zgodnie z ustawa o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U. z 2013r. poz.330) z pdzniejszymi
zmianami, Zarzgdzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 23
stycznia 2009r. w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Pafstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe z p6zniejszymi zmianami.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadzam do stosowania Instrukcje w sprawie zasad przeprowadzania
inwentaryzacji w Nadlesnictwie Golub-Dobrzyn, zwana dalej instrukcja, stanowiaca
zalgcznik nr 1do zarzadzenia.

§ 2.

1. Za prawidlowe wprowadzenie instrukcji w zycie i przestrzeganie jej postanowien
czyni¢ odpowiedzialnym przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej.

§ 3.

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19.08.2015 r. z mocg obowigzujaca od
01.01.2015 r. Z dniem tym traci moc Zarzadzenie nr 11/2009 Nadles$niczego
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn z dnia 24.09.2000r.

Otrzymuja:
1. NN
2. Z
3. K
4. SA
5. Zespoly Spisowe
6. A/A



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18
Nadlesniczego
Nadlegnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 19.08.2015

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

ZATWIERDZAM:

Golub-Dobrzyn 2015 r.




Zalacznik nr 1
do j Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Imi¢ i Nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja osoba materialnie odpowiedzialna za mienie przechowywane w pomieszczeniach
magazynowyCh — UZYTKOWYCH ....ccviiiiiiiiieiiiecc et s e es s
oswiadczam niniejszym, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem z natury
sktadnikéw majatku, jakie nastapity do dnia spisu z natury, zostaty ujete w prowadzonej przeze
mnie ewidencji i przekazane do komorki ksiggowosci.

Ostatni dowo6d przychodu nr ........ccceeereerevereereenens /A1 L S
PZ 11 B /5 | 1| R
YA ] OO ———— V2L 1 110 SR
Ostatni dowod rozchodu
RW 1 1 N ——— Z ANID vowrsiaammmmmssasmainssissins
Wz 1 i APS——————— Y21 )1V RN
MM {1 U /A0
INDIE cooeerirenetetcnntniiteisiseacssssssssssssssnsnsneessssssssssesassessassessessessessesssessentessnsnsssans

Prowadzona przeze mnie ewidencja zostala uzgodniona z prowadzong ewidencja
ilosciowo — wartosciowg w odpowiedniej komorce na dZief .......ooeevevveeereveennn, , a wystepujace
niezgodnosci zostaty wyjasnione i usunigte.

....................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

Wypehié¢ w 2 egz.
1. oryginat — zatgcznik do dokumentacji inwentaryzacyjnej
2.kopia - pozostaje u osoby materialnie odpowiedzialne;j



Zalgcznik nr 2
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn

Imie i Nazwisko

OSWIADCZENIE

Ja osoba materialnie odpowiedzialna za mienie przechowywane w pomieszczeniach
kasy — $rodki pienigzne, czeki, dowody stanowigce zabezpieczenie transakcji handlowych
(gwarancje bankowe, gwarancje ubezpieczeniowe, itp.), dEPOZYLY......cccccveevvievieiiieeeenreecreereereeneen
oswiadczam niniejszym, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem z natury
sktadnikow majatku, jakie nastapity do dnia spisu z natury, zostaty ujete w prowadzonej przeze
mnie ewidencji i przekazane do komorki ksiggowosci.

Ostatni dowdd przychodu

KP 1) (RN 201 )1 N
......................... NT eeveceeereecnnnnneevensosssnneeee Z (IMIA vevvereseeereereessnsoncsssssonsssnsssssoos
......................... DY sssisissseasssesniiossssisiniss L QMR soisusncossivsisnsansnensassrsnsnannseseres

KW T RN Z QIR ssmmmeasmmamsmmmmsms
......................... DY wssssisiasisusssssassisasisosss Z QI vecnrsennerensrernorsasosansesapssnasssanss
......................... {1 ONUNSRIPRIUNN.{ i | ;| | (O

Ostatni numer raportu kasowego .........ccceeeeunnene v '3 L 1) R ————

Prowadzona przeze mnie ewidencja zostata uzgodniona w komorce finansowo- ksiegowej na
dZIeN ..ovveeeiieeiieiieeiieeins , a wystepujace niezgodnosci zostaty wyjasnione i usunigte.

....................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

Wypetnié w 2 egz.
1. oryginat — zatgcznik do dokumentacji inwentaryzacyjnej
2.kopia  —pozostaje u osoby materialnie odpowiedzialne;



Zalacznik nr 3
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn

..........................................................

Imie i Nazwisko

OSWIADCZENIE

Jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie — $rodki trwate i wyposazenie
biurowe pozostajace w dyspozycji mojej i podlegtych mi pracownikow o$§wiadczam niniejszym,
ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem z natury sktadnikéw majatku, jakie

nastgpity do dnia spisu z natury, zostaly przekazane do Dzialu Administracji / Dziatu
Ksiggowosci #).

....................................................................

podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

*) niepotrzebne skregli¢



Zalgcznik nr 4
do j Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

..........................................................

Imig i Nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przekazalem zespolowi spisowemu wszystkie czynne rejestry nie
rozchodowanego drewna z uwzglgdnieniem obrotéw po uzgodnieniu stanu kartotekowego oraz

po uwzglednieniu dowodéw wydanego drewna (kwitdw) z lasu po dniu ........ccecevevvevicieinnennene.

(dzien

(N

harmonogramu)

Oswiadczam rowniez, ze wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem z natury sktadnikéw
majatku, jakie nastgpity do dnia spisu z natury, zostaly ujgte w prowadzonej przeze mnie ewidencji i

przekazane do stanowiska w podsystemie Gospodarka Towarowa ds. obrotu drewna.

Ostatni dowod przychodu ROD nr ....vvveeininenennnee zdnia..........oeenn. .

Ostatni dowod rozchodu KW nr...oooovvivviiiiiiinn, zdnia.....oooeiiiinnnn, .

Ostatni dowdd rozchodu AS.....nr cvvvvvvvvviiiinnennn. VA3 111 F; TR ;

Ostatni dowdd rozchodu ......... 1) S zdnia...........oveneee. .
.......................................... ,dnia e,

....................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Wypetni¢ w 2 egz.
1. oryginat — zalgcznik do dokumentacji inwentaryzacyjne;j
2.kopia  — pozostaje u osoby materialnie odpowiedzialnej



Zatacznik nr 5
do j Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn

..........................................................

Imie¢ i Nazwisko

OSWIADCZENIE
osoby materialnie odpowiedzialnej

Oswiadczam, ze spis z natury sktadnikéw aktywdw, za jakie ponosze odpowiedzialnose,
zostal przeprowadzony w mojej obecnosci oraz z moim czynnym udzialem. Nie wnosz¢ zadnych
zastrzezen co do poprawnosci oraz kompletnosci przeprowadzonego spisu. Wszystkie sktadniki majatku,
za jakie ponosz¢ odpowiedzialnosé, zostaly objete spisem.

....................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zalacznik nr 7
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

PROTOKOL Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI

....................................... (wymieni¢ nazwe pola spisowego)
InWentaryzacje .......cceeveeeveeineennvennennn, (wymienié¢ nazwe skladnikéw majqtkowych) przeprowadzono
wedhig stany DA AZIEN. .. wmmssiassmsmie s , W oparciu o zarzagdzenie ................. 15 SO
0 TR 55 s s mmmiamnns W SPIAWIE .vvevverereriesrieieenian .
Dla udokumentowania spisu pobrano ....... szt. arkuszy spisowych o nr nr ... 3
z czego nie wykorzystano arkusze w ilosci ............. 87k O AF B .o , ktére zwrocono

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

Zespot spisowy w sktadzie:

- przewodniCzacy .....ccccceeereriieivennnnn. (imig i nazwisko przewodniczgcego)
- czionek: ..o (imig i nazwisko czlonkéw zespolu spisowego)
- czlonek: oo, (imie i nazwisko czlonkéw zespolu spisowego)

przeprowadzit spis z natury wymienionych wyzej sktadnikéw majgtkowych w dniach od

............... do w obecnosci materialnie odpowiedzialnego
............................................................. (imie i nazwisko materialnie odpowiedzialnego).
[ | 1111 (RO —————— (poda¢  rodzaj  inwentaryzowanych  skladnikéw
majgtkowych) dokonano:
1) na arkuszu nr ........ od poz. ....... do poz. ........ , Spis rozpoczgto dnia ........... 0 godz.
............ a zakonczono dnia .............. 0 godz.
2) na arkuszu nr ........ od poz. ....... do poz. ........ , Spis rozpoczgto dnia ........... 0 godz.
............ a zakonczono dnia .............. 0 godz.
3) ...
L BRI seiwsessnmnanensmnm (podaé rodzaj inwentaryzowanych skiadnikéw majqtkowych)
dokonano:
1) na arkuszu nr ........ od poz. ....... do poz. ........ , Spis rozpoczeto dnia ........... o godz.
............ a zakonczono dnia .............. 0 godz.
2) na arkuszu nr ........ od poz. ....... do poz. ........ , Spis rozpoczgto dnia ........... o godz.
............ a zakonczono dnia .............. 0 godz.
3) ...
Sktadniki majatkowe wymienione w pkt. ............ zostaly/nie  zostaly” nalezycie
przygotowanie do przeprowadzenia inwentaryzacji.
Ustalenia ilosci inwentaryzowanych ..................... (podaé rodzaj inwentaryzowanego skladnika)
dokonano .........cceeevveeveeereennennn. (podaé sposéb w jaki ustalono ilosé inwentaryzowanego skladnika).

. . .o . *
W trakcie inwentaryzacji dokonano/nie dokonano :
- oceny uzytecznosci inwentaryzowanych sktadnikow majgtkowych 1 stwierdzono

.............................................. (podaé rodzaj i ilos¢ ocenianego skladnika majgtkowego, opisaé jego stan
techniczny a w wypadku, gdy skladnik jest niepelnowartoSciowy w miare mozliwosci ustalié przyczyne

* . 1% 2
niepotrzebne skresli¢



zdeprecjonowania). L.gcznie z protokotem zatacza sig/nie zalacza’ sie wniosek o likwidacje,
wniosek o uplynnienie sktadnikéw majatkowych';

oceny zabezpieczenia przez wilamaniem, kradzieza, pozarem, itp. inwentaryzowanych
skfadnikow majgtkowych i stwierdzono

.......................................... (analogicznie jak przy ocenie
stanu technicznego).

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:

..................................................

Podpisy czlonkéw zespolu spisowego:

....................................



Zalgcznik nr 8
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

PROTOKOL Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI
SORTYMENTOW DRZEWNYCH

Inwentaryzacje sortymentow drzewnych przeprowadzono wedlug stanu na dzien .................... ,
w oparciu o zarzadzenie nr......... Z dnia e, Nadlesniczego
NadleSniet W co. i ssus e s sommos o 55 smmns R BITEAVTE & s oo i it i 056 A NG ’

Dla udokumentowania spisu pobrano ........ szt. arkuszy spisowych o nr nr .................. , Z
czego nie wykorzystano arkuszy w ilosci ............. SZt. O NI NI cevvveerrrennne, , ktore zwrdcono
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Zespot spisowy w sktadzie:

- przewodniCzacy ......cccevvererrieniennnens (imie i nazwisko przewodniczgcego)

= czhonek: ..o (imig i nazwisko czlonkéw zespolu spisowego)

- czbonek: i, (imig i nazwisko czlonkéw zespolu spisowego)
przeprowadzit spis z natury sortymentéw drzewnych w leSnictwie .............cccoceeviiiinnnnns
w obecnosel materialnic GdPOWACHZIAINETO i iuisisosmsssinsesesisss sasinis insonissninsio sonsasnmmnrntnss (imig i
nazwisko materialnie odpowiedzialnego).

Spis rozpoczeto dnia ........... 0 godz. ............ a zakonczono dnia .............. o0 godz.

1/ Objete inwentaryzacjg sktadniki sortymentow drzewnych zostaly spisane na arkuszach
spisu z natury w sposob nastepujacy:

arkuSzZ nr «ooevvevveveeeeeneennn, O POZ: wsinismsinmmsssans do PozZ. .ccovverrieirennn,
; e D) e Ll e
; e D e Ll e
..
: S S S — A —
)
: D A B : S S BB il
: L e Ll e L e
: L e e ee e e e e D e ¥ L smmmsanesssn
g T - S —— I —
: D R A AR I S . TR
; D e ; L e D e
; D e DD e e e e D errerreeeeseenienn

2/ W wyniku szczegétowego sprawdzenia stanow sortymentéw drzewnych w Lesnictwie
..., stwierdzono, ze wszystkie pozycje bedace na gruncie podlegajgce
spisowi zostaty ujete w arkuszach spisu z natury.

3/ Komisja stwierdza, ze od dnia nastgpnego po dniu, na ktéry przypada termin
inwentaryzacji, do dnia spisu wywieziono................. m3 drewna wykazanego w ,, zestawieniu
drewna wywiezionego” — zatacznik nr ...... do niniejszego protokotu.

4/ W trakcie spisu dokonano sprawdzenia stanu zapasoéw sprawdzajac kolejno sortyment i
numery  wszystkich  sztuk. Pomiar drewna stosowego przeprowadzono wedhug
obowigzujacych norm, a nast¢pnie stosujgc odpowiedni wspdlezynnik przeliczono z mp na
m3 a wyrywkowo sprawdzono ... % sortymentow drewna dluzycowego



wyszezegolnionych ponizej poprzez przemierzenie Srednicy, dlugosei, sprawdzenie masy oraz
klasy jakosci. W przypadku drewna klodowanego nalezy dokonaé¢ pomiaru ilosci sztuk jedne;j
$rednicy w danym numerze.

WOD ............. B s dhugosé............... 355011 (o [R—— A58, s cniciin e klasa......szt.....
'3/ B — .1 FGOLE. s e susmi0000 $rednica................. MAaSA...eeerrnne. klasa.......szt.....
WOD o cnimininss 101 SRR dlugosé................. $rednica.......ccc.u.... Masa.....cccveenns klasa
WOD............... 101 (OO dlugosé................. $rednica................. masa............... klasa.......
WOD............... 0T coererneenieeenenen dlugosé................. $rednica................. TIPS s susassnsons klasa
WOD............... 101 (ORISR dlugosé................. T =Ta) 11T 19165 ; IO klasa
L',/ ] b —— 1 RO 611 (o) ¢ 1 O BIE AT s insoisinioins Masa.....c..ee.... klasa

5/ W lesnictwie podczas spisu stwierdzono zapas drewna z poprzedniego roku w ilosci oraz
drewna zdeprecjonowanego:
ceverennem3 /.3 drewna wielkowymiarowego
AT m3/.............m3 drewna stosowego.
6/ Uwagi 1 spostrzezenia komisji do sposobu przygotowania lesnictwa do spisu:

......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

(np. nieobecno$¢ jednego z cztonkdw komisji)

9/ Uwagi i zastrzezenia osoby materialnie odpowiedzialnej za objete spisem sortymenty:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j:

..................................................

Podpisy czlonkéw zespotu spisowego:



Zalacznik nr 9
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

PROTOKOL. Z PRZEBIEGU INWENTARYZACJI

KASY
Inwentaryzacje kasy przeprowadzono wedtug stanu na dzien ..............cceevevveeveinennen. , W oparciu o
ZAIZAZENIE ..vvvvveriiiiierienieneei e ;1 S Z IR s inssmsm i W sprawie
Dla udokumentowania spisu pobrano ....... szt. arkuszy spisowych o nr nr ................... , Z CZego
nie wykorzystano arkuszy w ilosci ............. SZt. O NI NI .eevereenens , ktére zwrdcono

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Zespot spisowy w sktadzie:

1. Przewodniczacy KOMISji = .oocveveiieieicieieeeiecse e
2. Cztonek komisji B kR e e AT SR A Y 7 5 R SRR
3. Cztonek komisji e et st e s e aae it
B s o el 1 O ———
przeprowadzit w dniu .................. , W godzinach od ........ , do ......... spis z natury
obejmujacy $rodki pieni¢zne, druki Scistego zarachowania, czeki, .............ccoeviviiinininiininn

znajdujace si¢ w kasie jednostki:

1. Srodki pieniezne ArKUSZ 1L wsons od POZ. wssess Ao POZ: s s 5
2. Druki $cistego zarachowania  arkusznr ......... od poz. ....... do poz. ..........
3. Czeki - ostatni numer czeku  ..occovvevvevevieniieeieenen,

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono:

[. Stan gotowki w kasie w kwocie ...............oevennn. zt. zgodny/niezgodny” z ostatnim
raportem kasowym nr ................... z dnia ...l wykazujagcym saldo w kwocie
.......................... zt.

II. Dowody kasowe:

1. Ostatni numer dowodu KP coovroreeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
2. Ostatni numer dowodu KW oo,

[II. Depozyty:

...................................................................................................................

IV Dowody stanowigce zabezpieczenie transakcji handlowych (gwarancje bankowe, gwarancje
ubezpieczeniowe, cesje itp.).:

...................................................................................................................

V. Inne stwierdzenia komisji spisowej:



1. Zabezpieczenie kasy oraz przechowywanej gotéwki i kluczy od kasy pancernej
2. Sprawno$¢ urzgdzen alarmOWYCH ........cccvveieiieiiiiiiciccece e
Prawidlowos¢ dokumentacji KASOWE] .....c.ccevvievuiiiiiiiiiiicie e

(8]

................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

............................................................................................................

..............................................................

.........................................................
........................................................

........................................................

 niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 10
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

PROTOKOL
Z. KONTROLI SPISU Z NATURY
PEjOR SPISOWY wusmscssassmnesussssussassasssvsrssonss

W oparciu 0 zarzgdzenie ............cceeevvevvvevevennnen. ) S Z dnia oooevveieneeien, w
SPIAWIE o vocusmsinisnsiinsersassseens snsemmsressvaeerssrsass srasms /" z polecenia Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej *) przeprowadzitem kontrole spisu z natury obejmujacg sktadniki majatku:
LP Data Grupa Nr Nr Tlos¢ Stan Réznice

spisowa arkusza pozycji podana w ustalony

spisowego arkuszu podczas

spisowym kontroli

Uwagi:

1. Stwierdzono nieprawidtowosci:

...........................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.....................................................................................

....................................................................................................................................

.......................................

*) niepotrzebne skre$li¢




Zalacznik nr 11
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn

~ PROTOKOL
WERYFIKACJI ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Przewodniczacy

2. Cztonek

3. Czlonek

...............................................................

...............................................................

...............................................................

na posiedzeniu W dniU........ccecoevvvvnvennnnne. w sprawie weryfikacji i rozliczenia r6znic
. . . . . .o . . *)

inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach/dniu’ .....................
sktadnikow majatku jednostki - ..., spisanych na arkuszach od nr .......
do nr ....... , po rozpatrzeniu wyjasnien os6b materialnie odpowiedzialnych oraz innych

okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na zaistniate r6znice, ustalita co nastepuje:
I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacyjnych:

1. - niedobory, szkody":

..................................................... jm........., s 645 15 8 L

..................................................... jm........, PRI 2
Ogoélem niedobory, szkody ") JIM ciiiiiee vivreeensneee. zL

2. - nadwyzki

..................................................... jm........., I 2

..................................................... Y i s 135 creeerenenen Zk
Ogélem nadwyzki L Ry 71

II. Komisja Inwentaryzacyjna — po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego — ustala co
nastepuje:
1. Przyczyny powstania wyszczegdlnionych wyzej niedoboréw i nadwyzek ocenia nastepujaco:

...............................................................................................................................................

2. Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej réznice te nalezy rozliczy¢ nastgpujgco:
a) niedobory, szkody*) w kwocie ogétem: zt.
- uzna¢ jako niezawinione i spisa¢ w pozostate koszty operacyjne  ......cccoeveeevririennnnn. zt.

- dokona¢ kompensaty e zt.



- uzna¢ za zawinione i obcigzy¢ osoby materialnie odpowiedzialne

- uzna¢ za pozorne

- uznaé jako mieszczgce sie w granicach normy, wynikajace z blednego wyliczenia zuzycia”

(400) s 28

- uzna¢ jako losowe s zl.
b) nadwyzki w kwocie ogdtem zt.

- nie znajdujgce wyjasnienia przyjaé na stan i uzna¢ pozostate przychody operacyjne

.............................. zt.

- nadwyzki uznane za zmniejszajace koszty (400) e, zl.,
- dokona¢ kompensaty zl.
-uzna za pozorne zt.

Podpisy czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej Opinia Gléwnego Ksiggowego
b e B
Zi  smmonveawmennesenes.  GSavssississisisississimvmsrormssssarars
e

..................... dno o

............ datalpOdp]S
Opinia Radcy Prawnego ZATWIERDZAM
.................................................. datalpOdpls
........ d atalp()dpls

*) niepotrzebne skreslic



pieczeé jednostki

z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji

Protokol

stanow ksiegowych z dokumentacja ksiegowa aktywéw i pasywow
nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald
sporzadzony na dzien 31 grudnia ...........r.

Zaljcznik nr 12

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla jNadlesnictwa Golub-Dobrzyn

Lp.

Nazwa skladnika

Symbol konta

Stan

Nr protokotu

ksiegowy ustalony w drodze weryfikacji weryfikacji
WN MA WN MA
1 [Wartosci niematerialne i prawne 020 0,00 0,00
2 [Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych 078 0,00 0,00
3 [Odpisy aktualizujace wartosci niematerialne i przawne 079 0,00 0,00
4 |Srodki trwate 010 0,00 0,00
5 |Warto$¢ lasu 011 0,00 0,00
6 |Umorzenie srodkéw trwatych 070 0,00 0,00
7 |Odpisy aktualizujace $rodki trwate 071 0,00 0,00
8 |Inwestycje dlugoterminowe 031 0,00 0,00
9 Cﬁoﬁozmo :mm:._o:oaowo.r wartosci niematerialnych i prawnych 073 0,00 0,00
zaliczonych do inwestycji
10 |Odpisy aktualizujace inwestycje dtugoterminowe 033 0,00 0,00
11 |Srodki trwate w budowie 081 0,00 0,00
12 [Maszyny, wyposazenie i urzadzenia na sktadzie 012 0,00 0,00
13 |Zaliczki na $rodki trwate w budowie 082 0,00 0,00
14 MWM_HMoﬂogmNomo wyposazenia do nowo powstatych srodkéw 085 0.00 0,00
15 |Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 200 0,00 0,00
16 Naleznosci z &\EE, dostaw s\mno%um amogmﬁma&s%or i v.n.ménv\or oraz 201 0,00 0,00
rzeczowych aktywdéw trwatych zaliczonych do inwestycji
17 Naleznosci z &\EE‘ dostaw warto$ci niematerialnych i prawnych oraz 202 0,00 0,00
rzeczowych aktywow trwatych
18 |Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug 210 0,00 0,00
19 W@Mﬂﬁﬂﬂ% MMMC&MMNMM“%MM% oraz rzeczowych aktywow 213 0.00 0.00
20 M@Nﬂﬁﬂhg_m z tytutu nabycia WNiP oraz rzeczowych aktywow 214 0.00 0.00




z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji

Protokol

stanow ksiegowych z dokumentacja ksiegowa aktywow i pasywéw
nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald
sporzadzony na dzien 31 grudnia ...........r.

Stan
L. Neazmn shiadnilea Symbal konta ksiegowy ustalony w drodze weryfikacji Jﬁmﬂwﬂmwm_%
WN MA WN MA
21 | Zaliczki 215 0,00 0,00
22 |Rozrachunki z tytutu podatku VAT (podatek VAT nalezny) 2233 0,00 0,00
23 |Rozrachunki z tytutu podatku VAT (podatek VAT naliczony) 2232 0,00 0,00
24 |Podatek nalezny VAT (f-ry korekty) 22312 0,00 0,00
25 |Rozrachunki z budzetami z tyt.odsetek i innych optat 220 0,00 0,00
26 [Rozrachunki z tytutu podatku lesnego 221 0,00 0,00
27 |Rozrachunki z tytulu podatku od nieruchomosci 224 0,00 0,00
28 |Rozrachunki z tytutu podatku rolnego 229 0,00 0,00
29 |Rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych 225 0,00 0,00
30 |Rozrachunki z tytutu PFRON 226 0,00 0,00
31 [Rozrachunki z ZUS 242 0,00 0,00
32 |Rozrachunki z tytutu wynagrodzeni 230 0,00 0,00
33 |Rozrachunki z pracownikami 234 0,00 0,00
34 [Rozrachunki z tytulu najmu mieszkan 235 0,00 0,00
35 |Pozyczki 240 0,00 0,00
36 |Rozrachunki wewnetrzno-branzowe 245 0,00 0,00
37 |Pozostate rozrachunki 249 0,00 0,00
38 |Rozrachunki ZFSS 289 0,00 0,00
39 |Odpisy aktualizujace naleznosci 290 0,00 0,00
40 |Rozliczenie zakupu materiatléw 301 0,00 0,00
41 |Rozliczenie zakupu materiatéw,robét i ustug 302 0,00 0,00
42 |Rozliczenie zakupu $rodkéw trwatych 303 0,00 0,00
43 |Rozliczenie zakupu $rodkéw trwatych nieobjetych roczng korektg 305 0,00 0,00
44 |Rozliczenia miedzyokresowe czynne 6201 0,00 0,00
45 |Rozliczenia miedzyokresowe bierne 6202 0,00 0,00
46 |Aktywa z tyt.odroczonego PDOP 6203 0,00 0,00
47 |Inne rozliczenia migdzyokresowe 6204 0,00 0,00




Protokol

z inwentaryzacji dokonanej droga weryfikacji

stanow ksiegowych z dokumentacja ksiggowa aktywéw i pasywow
nieobjetych inwentaryzacja poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald

sporzadzony na dzien 31 grudnia ...........r.

Stan
Lp- Nazswaskladnika Symbol kenta ksiegowy ustalony w drodze weryfikacji Z%owwﬂmw_.»m”:
WN MA WN MA
48 |Rezerwy na $wiadczenia emerytalne i podobne 6205 0,00 0,00
49 [Rezerwy z tytutu odroczonego p.d.o.p. 8404 0,00 0,00
50 |Kapitat zasobéw Laséw Panstwowych 800 0,00 0,00
51 [Kapitat zasobow z aktyualizacji wyceny aktywow trwatych 801 0,00 0,00
52 |Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 855 0,00 0,00
53 |Fundusz nagrod 856 0,00 0,00
54 |Wynik finansowy 860 0,00 0,00
55 |Podatek dochodowy od 0séb prawnych 870 0,00 0,00
56 |Materialy 310 0,00 0,00
57 |Produkty 601 0,00 0,00
58 |Produktu gospodarki tagkowo-rolnej 603 0,00 0,00
A=P 0,00 0,00
umorzenie k-070 umorzenie k-070 £
$r.pieniezne Z-1 odch.od c.ewid.mat. W
Podpisy oséb weryfikujacych: p.d.o.p. k-870 p.d.o.p. k-870 w
zespotu weryfikacyjnego: ﬂ

k-to 290 >
T A=P m

réznica 0,00 0,00
Dhe o cnaronone v v s S S - 2
B TR § SR GBS SIS Bss etk e nee

gtéwny ksiegowy




Zalgcznik nr 13
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadle$nictwa Golub-Dobrzyn

PROTOKOL. KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ Z PRZEBIEGU
INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEJ W ROKU ......

A. Cze$¢ ogblna

Komisja Inwentaryzacyjna powolana zarzadzeniem ......................... nr ..., Z dnia ...........
W SPIawi€ ....ocvvevveveeeeennnnn., , dokonata ponumerowania ................ szt. arkuszy spisowym od nr
.......... donr.........0 symbolu .........o...o..o... .

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wykorzystano ......... szt. arkuszy spisowych o nr nr
............... donrnr ...

Spisu .............. (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik majqtkowy) dokonano na arkuszach spisowych od
nrnt......... donrnr.......... w ilosci ogolem ............. szt;

Spisu .............. (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik majqtkowy) dokonano na arkuszach spisowych od
nror......... donrnr.......... w ilosci ogdtem .............. szt;

Nie wykorzystano arkusze spisowe w ilogci ......... SZL. O NI Nr .................. :

Anulowano arkusze spisowe w ilogci ... ONrNr ... Z POWOAU cessveivvanrrereereses s

B.Przeprowadzone inwentaryzacje w roku obrotowym

W roku obrotowym ............ (podac rok) przeprowadzono:

1) inwentaryzacj¢ roczng, zgodnie z zarzadzeniem nr ........ 2 ANIE oo wmmerores W sprawie
........................... , nastepujacych sktadnikow:

R RS S o (wymieni¢ inwentaryzowany ~ skladnik), wedtlug stanu na dzien
........................... — Spis z natury;

P (wymieni¢ inwentaryzowany ~skladnik), wedtug stanu na dzien
........................... — potwierdzenie salda;

B MARHAS e merem et g OSBRSS (wymieni¢ inwentaryzowany ~skladnik), wedtug stanu na dzien
........................... — weryfikacja salda;

2) inwentaryzacje doraznie:

Sl ————————— (wymienié inwentaryzowany skladnik), przeprowadzona zgodnie
z zarzadzeniem nr ............. % UM cosemssmsismmmmomeness W SPIaWIE .....ccovvvverrvinennenn, , wedhug
stanu na dzien ............................ — spis z natury;

T (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik), przeprowadzong zgodnie
z zarzadzeniem nr ............. Z dnia ..., W SPIaWI€ ...ccceevervenveneennnnnn, , wedlug
stanu na dzien ............................ — Spis z natury;

3) inwentaryzacje na dzief zmiany materialnie odpowiedzialnego:

R ———— (wymienié inwentaryzowany skladnik), przeprowadzong zgodnie
z zarzadzeniem nr ............. zdnia ...ccoeivnnn, W SPIaWi€ .....coovvevvvevennennnann, , wedlug
stanu na dziefi ...............ocon....... — Spis z natury;

R (wymieni¢ inwentaryzowany skladnik), przeprowadzona zgodnie
z zarzadzeniem nr ............. z dnia ...coccoovevnn, W SPrawi€ .......ocoevvvveuveeennenn, , wedtug
stanu na dzien ...............cuu........ — Spis z natury;



C. Wryniki spisu i ich rozliczenie

1. Inwentaryzacja roczna

1) Inwentaryzacje ........ccevvvrevrveereenreennen. (wymienié inwentaryzowane sktadniki majgtkowe) dokonano
w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzieA ..., , zgodnie
z zarzadzeniem ..........ccceeeevennenn, 1 —— Z dnia .ooveevenieiieee, W sprawie

...............................................

Réznic nie ujawniono/ujawniono nastepujace réznice:
- niedobory na kwote tgczng .......ccceveeveiennnn zk.
- nadwyzki na kwote taczng ........ccoevvvirnennnn. zk.

Ujawnione réznice zweryfikowano i rozliczono nastepujgco:

NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote tgczng...................... zl,
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwote tgczng ............... zl.
- niedobory skierowane do dochodzZenia ...........cccevvevieveieriiriviecieeeeccceeee e, zk.
- niedobory uznane za niepodlegajace
ksiggowaniu W zw. Z ........ccceeuvennenne. (podaé powdd) Na KWOLE ......ecvvvevrieiiiennrennnne, zt.
................................................................................................................................. zl,
RAZEM NIEDOBORY RITELICTCIME. ormonormasvsssmmmmsssss s i tisa o s zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
W ZW. Z evvveeeeeeerirvneenanns (podaé powdd) NA KWOL.....cccvuiereiieiecie e, zt.
- NAdWYZKI PIZYJELE N@ SLAN c.oovevirieriierierietieteieteeeest ettt er e ene e er e re s zk.
- dokonane kompensaty nadwyzek z niedoborami.............ccoeeevveviivivieiieiniiinienns zt.
................................................................................................................................. 28
RAZEM NADWYZKI ROZLICZONE ......coovvvvirrieeeeseseseesiesessssssess oo zt
2)Inwentaryzacje ...............
2. Inwentaryzacje dorazne
1) Inwentaryzacje .......cccevvevvevveevenreennnn. (wymienié inwentaryzowane skladniki majgtkowe) dokonano
w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzied ..., , zgodnie
z zarzadzeniem ..............cceveervenne. 1) SRR Z dnia ..oooevviiniinieene, W sprawie
Réznic nie ujawniono/ujawniono nastepujgce rdznice:
- niedobory na kwote taczng .......ccccevvevevrnenee, 28
- nadwyzki na kwotg fgczng ........cccovvevveiennnne, 28
Ujawnione r6znice zweryfikowano i rozliczono nastepujgco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote taczng...................... zk.
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwote tgczng .............. zt.
- niedobory skierowane do dochodzenia ...........ccccceevvevevieienresievienececeeeeeeee e, zt.
- niedobory uznane za niepodlegajace ksiegowaniu
W ZW. Z cerveeeeerreeeereeeenns (podaé powdd) NA KWOLE ....ovvveveciiiieiieiesie e zt.
................................................................................................................................. zt.
RAZEM NIEDOBORY ROZLICZONE . csssssss inmusss cavnsnsosssns isisesinsasms srssnsssdisassin zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu
W ZW. Z covveeeeeinreeeinneeens (podat powdd) T KOOGS o somums ovescn s oomse omss dosmsi o amsnas zk.
- NAdWYZK1 PIZYJEIE NA STAN .vvevviiviiciieiicie ettt ere e zt.



m beessesareseReesEe eSS SRS S RS SRR SR A S Re SRRSO RSSO TSNS SR RSSO R NSO Y SO ATt ae SRS s bHOn bR RS SRS zt.
RAZEM NADWYZKI ROZLICZONE .......ceviuitiieiieeeeieeeeeeeeeeeeeseseseesseesenes zt.
2) Inwentaryzacje .....

3. Inwentaryzacje na dzien zmiany materialnie odpowiedzialnego

1) InWentaryzacje .........ccoceevveevvervniuennnns (wymienié inwentaryzowane skiadniki majgtkowe) dokonano
w drodze spisu z natury wedlug stanu na dzied ... , zgodnie
7 ZOXZRAZENIN v imsmmaimmnimmsnis BF ciisiitiness Z dnia oo, W sprawie

....................

Roznic nie ujawniono/ujawniono nastepujace réznice:

- niedobory na kwote 14czng .......cccevveveenennnnn, zt.
- nadwyzki na kwotg tgczng.......cccevveiiinnennnnnn. zl,
Ujawnione réznice zweryfikowano i rozliczono nastepujgco:
NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote tgczng ..................... zl,
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwote taczng .............. zt.
- niedobory skierowane do dochodzenia ............c.ccoceevieieviiieiieceeece e, zt.
- niedobory uznane za niepodlegajgce ksiegowaniu
WZW. Z eeveveerreeeeeeennnenn (podaé powdd) NA KWOLE ...cvveveviieiiiiieciieceeeire e zt.
................................................................................................................................. zt.
RAZEM NIEDOBORY ROZLICTCOINE «.xcummsonssins sossnsssmsises sosmionsosss sasasassasimisiniass zt.
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiegowaniu
W ZW. Z crvveeeeiirnreeeennns (podaé powdd) NA KWOLE ...covvevveirieiriiieiie e, zk.
o TR, PIUZTOEE TI0 BRI wussusnvovos e snons i soeins 5.0 065500 8055 505 e zt.
- dokonane kompensaty nadwyzek z niedoborami ...........c.cceevvevrevievievriieiiiieneenen, zt.
m ettt s h e bbbt et e h e e b b ek e b e e b e e he Rt e b e b e A e b sk e e Rt earesrae b e benteebeeraereebeene zt.
RAZEM NADWYZKI ROZLICZONE .....c.ccooviieiiieiiieieieesisiseeeessessssessenseneens zt.
2) Inwentaryzacje .....

4. Zbiorcze zestawienie wynikow spisu oraz rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych:
Lacznie za rok obrotowy w wyniku przeprowadzonych inwentaryzacji stwierdzono nastepujace
réznice/rdznic nie stwierdzono:

- niedobory na kwotg faczng..........ccoevvvennne, 28

- nadwyzki na kwote fgczng .........cocevvvviennen zt.

Ujawnione r6éznice zweryfikowano i rozliczono nastepujgco:

NIEDOBORY:
- dokonano kompensaty niedoboréw z nadwyzkami na kwote tgczng.............c.......... zt.
- obcigzono niedoborami materialnie odpowiedzialnych na kwote tgczng ................. zt.
- niedobory skierowane do dochodzenia .............ccccevveviiviiiicriiiiiiicie e zt.
- niedobory uznane za niepodlegajace

ksiegowaniu W zw. Z ....c.ccccervevennnnn. (podat powdd) 178 WO e v smsusss s s v/ 8

.................................................................................................................................... zt.
RAZEM NIEDOBORY ROZLICZONE........cocvoiiieiiiiienieniisiineeeesieeeeseneessesie e, zt
NADWYZKI:
- nadwyzki uznane za niepodlegajace ksiggowaniu

W ZW. Z coeveriieieeieeieanns (podac powdd) NaKWOLE .....cc.eveeireneieiiiieeee e zl.
- NAdWYZKI PIZYJEIE N@ STAN ..ovvvvivieeierieriiirietiieieteiete st ee e st ere e ereere et et re st eneenns zt.



D. Cze$¢ opisowa

1. W trakcie inwentaryzacji:
1.1. Dokonano oceny przygotowania do inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow:

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
................................................................................................................

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

1.3. Dokonano oceny warunkéw przechowywania (skladowania) nastepujacych

inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych :

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
...........................................................................................................

.............................................................................................................................

1.4. Nie dokonano oceny warunkéw przechowywania (skfadowania) nastepujacych
inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych:

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

1.5. Dokonano oceny uzytecznosci nastgpujgcych inwentaryzowanych —skladnikow
majatkowych:

...............................................................................................................................

1.6. Nie dokonano oceny uzytecznosci nastgpujacych inwentaryzowanych sktadnikow
majatkowych:

...............................................................................................................................

E. Podsumowanie i wnioski

W oparciu o zgromadzony material spisowy i pozostala dokumentacje inwentaryzacyjng

nalezy stwierdzi¢, ze (opisa¢ zaobserwowane zjawiska pozytywne jak i negatywnie, sformulowaé
wnioski).

podpis przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej



Zalacznik nr 6
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
dla Nadles$nictwa Golub-Dobrzyn

ZESTAWIENIE DREWNA WYWIEZIONEGO
(171 [ 1111 remp—— do dnia ....eeeeeeeereeeenes

(od dnia nastgpnego, na ktéry przypada termin inwentaryzacji do dnia spisu wigcznie)

w LeSnictwie ....ccoevvenae srissiniaiRERe diidissaiinasssasenny RN
Nazwa
Lp. inr Dat? ; Oddzial Nomer Odbiorca | Sortyment Masa
wystawienia WOD m3
dokumentu
RAZEM ............ ceeees

...........................................................

podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j

Podpisy cztonkéw zespolu spisowego




Ewidencja arkuszy spisowych

Zatqcznik Nr 14 do instrukcji Inwentaryzacyjnej
Dla Nadlesnictwa Golub-Dobrzyri

danych do spisu

nazwisko i imie :
. pobierajacego ; podpis pobierajacego | data zwrotu arkusza, - wom.w S
Lp. | nrarkusza, -y data wydania it pole spisowe e ; > | zwracajacego | UWAGI
(przewodniczacy arkusz, -e Y spisowego
. arkusz, -e
zespolu spisowego)
1.
Ewidencja wynikéw spisu (arkuszy spisowych) wydanych do poréwnania z ewidencja
data wydania BAPWISKG 1 i podpis
Lp. | nrarkusza,-y | wynikéw spisu do P ogﬁ.&moomo : pole spisowe podpis pobierajacego | data Ao atkusza, - zwracajacego | UWAGI
, . (prowadzacy ewidencje arkusz, -e y spisowego, -ych
poréwnania . = arkusz, -e
lub gtéwny ksiegowy) ’
1.
Ewidencja protokotéw réznic
data wydania dinie
protokotu nazwisko i imie pocp data zwrotu podpis
o g s pobierajacego :
nr protokotu pole materialnie pobierajacego . protokotu przez |  zwracajacego
Lp. - : et R protokot do o i B UWAGI
réznic spisowe | odpowiedzialne-mu materialnie - aénienia materialnie protokét réznic
do wyjasnienia odpowiedzialnego samowio odpowiedz. | (mat. odpowiedz.)
réznic
1.
data wydania podis podpis
protokotu gtéwnemu T ZWracajacego
nr protokolu pole ) .. pobierajacego data zwrotu i
Lp. P : ksiegowemu do ujecia 2 protokét réznic
réznic spisowe A . (gtownego protokotu ) UWAGI
réznic w ksiegach islegowaze) (gtéwnego
rachunkowych e ksiegowego)
1.




