Zarzadzenie Nr 16/2015
Nadles$niczego Nadleénictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 04.08.2015 r.

W sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2015 oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej w 2015 roku

Znak spr. Z.0210.18.2015

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Paristwowe stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska » Zasob6éw Naturalnych i Leénictwa z
dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu paristwowemu Gospodarstwu Leénemu Lasy
Paristwowe oraz ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 . poz. 330) z
pdzniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 23
stycznia 2009 r. z p6zniejszymi zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowoéci Paristwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Paristwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Paristwowe zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:

§1.

Przeprowadzié¢ inwentaryzacje nastepujacych sktadnikéw majgtkowych bedacych na stanie
Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn:

1. Metodg spisu z natury:
- drewno wg stanu na 31.10.2015 r.
- uzytki niedrzewne wg stanu na 31.10.2015 r.
- materialy w przerobie wg stanu na 31.10.2015 r.
- materiaty magazynowe wg stanu na 31.10.2015 r.
- grodzenia upraw przed zwierzyng wg stanu na 31.10.2015
- paliwa oraz materiaty nie zuzyte do produkcji wg stanu na 31.12.2015 .
- druki $cistego zarachowania wg stanu na 31.12.2015 r.
- gotdwka w kasie wg stanu na 31.12.2015 r.

2. W drodze pisemnego potwierdzenia sald:
- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wg stanu na 31.12.2015 r.
- naleznosci wg stanu na 31.12.2015 r.
3. W drodze weryfikacji poréwnania ksigg rachunkowych :
- Srodki trwate w budowie eg stanu na 31.12.2015 r.
- naleznosci sporne i watpliwe, publiczno-prawne wg stanu na 31.12.2015 r.

- wartosci niematerialne i prawne wg stanu na 31.12.2015 r.



§2.

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w Nadleénictwie Golub-
Dobrzyh w 2015 roku w sktadzie:

1. inZ. Sylwester Bobkowskj — przewodniczacy

2.

inz. Zbigniew Jabtoriski - cztonek

3. mgrinz. Katarzyna Piechocka — cztonek.

§3.

Do zadan Komisji nalezy zorganizowanie i przeprowadzenie prac zwigzanych z przeprowadzeniem
inwentaryzacji aktywéw i pasywow Nadle$nictwa oraz sktadnikéw aktywdw bedacych wiasnoscig

innych jednostek oraz zweryfikowanie, wyjasnienie i rozliczenie stwierdzonych réznic

inwentaryzacyjnych. Do zadar Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1

Przeprowadzenie szkolenia materialnie odpowiedzialnych w zakresie przygotowania pdl
spisowych (rzeczowych sktadnikéw majatkowych) do ich spisu z natury —w terminie nie
pozniej niz 1 miesiac przed przeprowadzeniem spisu;

Przeprowadzenie szkolenia zespotéw spisowych w zakresie zasad dokonywania i
dokumentowania spisu z natury;

Dopilnowanie terminowego i prawidtowego, popartego dowodami, wyjaénienia réznic przez
materialnie odpowiedzialnych, weryfikacja tych réznic i wskazanie sposobu ich ujecia w
ksiggach rachunkowych;

Przekazanie do ujecia w ksiegach rachunkowych, zaaprobowanego przez Nadlesniczego,
wskazanego sposobu ujecia udokumentowanych i wyjasnionych réznic inwentaryzacyjnych,
zaopiniowanego uprzednio przez gtéwnego ksiegowego lub rzeczoznawce wskazanego przez
Nadlesniczego;

Skompletowanie dokumentacji inwentaryzacji przeprowadzonej drogg spisu z natury oraz
sporzgdzenie wykazéw niepetnowartosciowych rzeczowych sktadnikéw majatkowych oraz
sktadnikow aktywéw przelegujacych w magazynach.

Do przeprowadzenia kontrolj spisu na gruncie wyznaczam komisje w sktadzie:

1. mgrinz. Jarostaw Molendowski — obreb Konstancjewo
2. mgrinz. Aleksandra Soborska-Gnap — obreb Leéno.



§4.
1. Dla spisu z natury na gruncie powotuje zespoty spisowe i ustalam harmonogramy pracy:

Sktady zespotéw spisowych

Sktad zespotu spisowego Pole spisowe Uwagi
Cybulski Janusz — przewodniczacy Cieszyny
Siwek Wiestaw - cztonek
Linetty Marek — przewodniczacy Czystochleb
Czekalski Tomasz — cztonek
Sicinski Wiestaw — przewodniczacy Gronowo
Gardzisz Tomasz — cztonek
Klafczyriski Michat — przewodniczacy Kepa
Borowski Jarostaw — cztonek
Jagielski Jacek — przewodniczacy Lesno
Witomski Jacek — cztonek
Opalinski Lucjan — przewodniczgcy tega
Oleszko Jozef — cztonek
Angowski Woijciech — przewodniczacy Mokry Las
Rokitnicki Pawet — cztonek
Borkowski Piotr — przewodniczacy Nielub
Migtki Patryk — cztonek
Suchorski Zbigniew — przewodniczacy Paliwodzizna
Adamczyk Kazimierz — cztonek
Warzata J6zef — przewodniczacy Pfonne
Szwaracki Michat — cztonek
Mazurek Hubert — przewodniczgcy Radziki
Warzata Tomasz — cztonek
Tutodziecki Sylwester — przewodniczacy Tokary
Brzéska Tomasz — cztonek
Mazurek Krzysztof — przewodniczacy Wronie
Mierzejewski Franciszek — cztonek
Budzynski Oleg — przewodniczacy Szkétka Zespolona Przeszkoda
Bienkowska Wiestawa - cztonek
Kriger Bozena — przewodniczacy Transport, warsztaty,
Mrozowska Anna - cztonek magazyn nadlesnictwa
Bruzda Karolina — przewodniczgcy Administarcja

Lewandowska Katarzyna - cztonek

Ramlau Andrzej — przewodniczacy Srodki trwate w budowie
Wisniewski Jan — cztonek




Katuzna lwona — przewodniczacy
Bruzda Karolina - cztonek

Druki $cistego zarachowania,
gotowka w kasie, $rodki
pieniezne na rachunkach
bankowych, naleznogci

Wysakowska Katarzyna — przewodniczacy
Zadylak Hanna - cztonek

Sprawozdanie z
inwentaryzacji dokonane
droga weryfikacji stanéw
ksiegowych z dokumentacja
ksiggowa aktywow i pasywéw
nie objetych inwentaryzacjg
poprzez spis z natury lub
potwierdzenie sald

Kriger Bozena — przewodniczgca
Mrozowska Anna - cztonek

Paliwa oraz wszelkie materiaty
rozchodowane z magazynu a
nie zuzyte

Harmonogram przebiegu inwentaryzacji w Nadleénictwie Golub-Dobrzyrh w 2015 r.

Inwentaryzacja
Drewno i
uzytki
Pole niedrzewne,
spisowe materiaty Ptytki do
Sktad zespotu spisowego Magazynowe, | numero
materiaty w wanym
przerobie, drewna
grodzenia
upraw
Cieszyny Cybulski Janusz — przewodniczgcy 04.11. 04.01.
Siwek Wiestaw - cztonek 2015 2016 r
Czystochleb | Linetty Marek — przewodniczgcy 05.11. 05.01.
Czekalski Tomasz — cztonek 2015r 2016 r
Gronowo Sicinski Wiestaw — przewodniczgcy 04.11. 04.01.
Gardzisz Tomasz — cztonek 2015r 2016 r
Kepa Klafczyriski Michat — przewodniczgcy 04.11. 04.01.
Borowski Jarostaw — cztonek 2015r 2016 r
Lesno Jagielski Jacek — przewodniczgcy 06.11. 06.01.
Witimski Jacek — cztonek 2015r 2016 r
tega Opalifski Lucjan — przewodniczgcy 05.11. 05.01.




Oleszko Jézef — cztonek 2015r 2016 r
Mokry Las Angowski Wojciech — przewodniczgcy 05.11. 05.01.
Rokitnicki Pawet — cztonek 2015r 2016 r
Nielub Borkowski Piotr — przewodniczacy 06.11. 06.01.
Mietki Patryk — cztonek 2015r 2016 r
Paliwodzizna | Suchorski Zbigniew — przewodniczgcy 04.11. 04.01.
Adamczyk Kazimierz — cztonek 2015 2016 r
Pfonne Warzata Jozef - przewodniczgcy 05.11. 05.01.
Szwaracki Michat — cztonek 2015 2016 r
Radziki Mazurek Hubert — przewodniczgcy 05.11. 05.01.
Warzata Tomasz — cztonek 2015r 2016 r
Tokary Tutodziecki Sylwester — przewodniczgcy 04.11. 04.01.
Brzdska Tomasz — cztonek 2015r 2016 r
Wronie Mazurek Krzysztof — przewodniczacy 06.11. 06.01.
Mierzejewski Franciszek — cztonek 2015r 2016 r
Szkotka Budzynski Oleg — przewodniczacy 04.11.
Zespolona Biertkowska Wiestawa - cztonek 2015r
Przeszkoda ]

Grupy spisowe do inwentaryzacji w pozostatych jednostkach Nadleénictwa Golub-Dobrzyn:

Jednostka Ostateczny
Sktad zespotu spisowego inwentaryzowana termin zdania | Uw
inwentaryzacj | agi
Kriger Bozena - przew. Transport, warsztaty, magazyn| 10.11.2015.
Rutkowska Anna nadlesnictwa 15.01.2016.
Bruzda Karolina — przew. Administracja 10.11.2015.
Lewandowska Katarzyna 15.01.2016.
Ramlau Andrzej - przew. Srodki trwate w budowie 10.11.2015.
Wisniewski Jan 15.01.2016.
Bruzda Karolina - przew druki Scistego zarachowania, gotdwka w| 10.01.2016.
Katuzna Iwona kasie, $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych, naleznosci,
Wysakowska Katarzyna - przew | sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej | 15.01.2016.
Zadylak Hanna droga weryfikacji stanéw ksiegowych z
dokumentacja  ksiegowg aktywow i
pasywow nieobjetych inwentaryzacja
poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald
Kriger Bozena - przew. Paliwa oraz  wszelkie materiaty | 15,01.2016.

Mrozowska Anna- cztonek

rozchodowane z magazynu a niezuzyte




Wyznaczam termin przeprowadzenia inwentaryzacji od dnia 04.11.2015 r. do dnia
15.01.2016r.

. Termin sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z
przeprowadzenia inwentaryzacji za rok obrotowy ustalam do dnia 20.01.2016 r.
Weryfikacje standw ewidencyjnych przeprowadzaja pracownicy ksiegowodci
prowadzacy podlegajgce weryfikacji konta do dnia 15.01.2016 r.

W celu przeprowadzenia rzetelne; weryfikacji:

a) Wartosci niematerialnych i prawnych majacych postaé programéw i licencji:

1. administrator SILP dokona, wedtug stanu na 30 pazdziernika 2015 r. w terminie do
dnia 20 listopada br. Spisu zainstalowanych na poszczegélnych noénikach
elektronicznych ( w tym komputerach) programoéw i licencji z jednoczesnym
dokonaniem oceny ich przydatnoséci do uzywania. Z czynnosci tych administrator
sporzadzi protokét i wykaz nieprzydatnych Nadleénictwu programow i licencji ( w tym
tych, ktérych termin waznosci juz minat), ktére po jednym egzemplarzu przekaze
prowadzgcemu ewidencje tych sktadnikow i gtéwnemu ksiegowemu;

2. prowadzacy ewidencje przeprowadzi weryfikacje danych wykazanych na protokole,
o ktérym mowa w pkt. 1, z odpowiednimi danymi ujetymi w ewidencji wartoci
niematerialnych i prawnych w terminie do 30 listopada 2015 r. sporzadzajac
zestawienie réznic;

3. Zestawienie réznic podlega weryfikacji, wyjasnieniu, rozliczeniu i ujeciu w ksiegach
rachunkowych nie pdzniej niz do 31 grudnia 2015 r.

4. Programy i licencje nieprzydatne Nadleénictwu oraz te, ktérych termin waznosci
juz minat, ujete w wykazie, o ktérym mowa w pkt 1, nalezy zgodnie z obowigzujgcymi
w Nadlesnictwie zasadami zlikwidowac. Dowody likwidacji nalezy uja¢ w ksiegach
rachunkowych w terminie do 31 grudnia 2015 r.

b) Robét budowlano-montazowych- érodkéw trwatych w budowie:
1) Zespot w sktadzie:

- Andrzej Ramlau - przewodniczacy zespotu

- Jan Wisniewski - cztonek zespotu

Dokona, wedtug stanu na 30 listopada 2015 r. wizji lokalnej rozpoczetych robét
budowlano-montazowych i oceny stopnia zaangazowania w budowe wydanych do
budowy srodkéw trwatych materiatéw i ustug, opierajac sie o wydruk pomocniczych
ksigg rachunkowych.



§5.

6. Kontrolg nad prawidtowoscig przeprowadzone;j weryfikacji sprawuje gtéwny
ksiegowy.
§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Z-ca Nadlesniczego
2. Gt Ksiegowy

3. Sekretarz

4. Inz. Nadzoru

5. a/a




