Konstancjewo 2012,04.04,

Znak spr: N-270-1/12

Zarzadzenie nr 9/2012

NadleSniczego NadleSnictwa Golub-Dobrzyn
z dnia 04.04,2012 r

Na podstawie art.35 ust.1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r o lasach (Dz.U z
2011 r. nr 12, poz.59 z pézn. zm.) w zwiazku z §22 ust.3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe. stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zasobow Naturalnych i Les$nictwa z dnia 18
maja 1994 r w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Leénemu La-
sy Panstwowe. oraz w zwiazku z art.19 - 21 ustawy z 29.01.2004 r Prawo zamo-
wien publicznych (Dz.U. z 2010 r nr 113 poz.759 2 pdZn. zm.)) zarzadzam co na-

stepuje:

§1
W zwiazku z urlopem czlonka komisji przetargowej Andrzeja Ramlau, z dniem
04.04.2012 r do przeprowadzenia przetargu na wykonanie uslug z zakresu gospo-
darki le$nej na rzecz Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn - pakiety od 17/2012 do
20/2012, w trybie zambwienia z wolnej reki. powoluje komisje przetargows w
sktadzie:
Sylwester Bobkowski — przewodniczacy komisji
Zbigniew Jablonski — sekretarz komisji
larostaw Molendowski — czlonek
§2
Komisja przetargowa wykonuje swoje zadania wg regulaminu pracy komisji

przetargowej stanowiacego zalagcznik nr 1 do zarzadzenia.
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Konstancjewo 2012.04.04.
zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2012

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

(zakres regulaminu)

Ninigjszy regulamin okresla organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéow Komisji
Przetargowej powolanej zarzadzeniem nr 3/2008 Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyn
zwanego dalej . kierownikiem zamawiajacego”, zgodnie z art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655), zwanej dalej ,.Ustawg”.

g3

(obowiazki czlonkiow Komisji)

I. Czlonkowie Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

Do obowiazkéw cztonkéw komisji nalezy w szezegdlnoscei:

1) czynny udzial w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wy-
konywanie Ohuwiqzkc'm cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawniaé¢ zadnych infor-
macji zwigzanych z pracami Komisji.
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§ 3.

(prawa czlonkéw Komisji)

=

Czlonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Czlonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatacznikéw, wyjasnien zlozonych przez wykonawcdw, opinii bie-
glych.

3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia przewodniczagcemu Komisji pisemnych zastrze-

zen do pracy Komisji.

§ 4.

(oéwiadcezenia o bezstronnosei)

Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oéwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 Ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub dokumen-
tami zlozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w poste-
powaniu.



§ 5.

{odwolanie czlonka Komisji)

Odwotlanie czionka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze

nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych wust. 2 i 3,

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji oswiadezenia o zaistnieniu okolicznosei, o kto-

rvch mowa w art. 17 Ustawy, nie zlozenia takiego oswiadczenia w terminie lub oéwiadczenia

niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dal-

szego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwolanie czlonka Komi-

sji w przypadku;

1) wylgczenia cztonka Komisji z jej prac:

2) nieusprawiedliwionej nicobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisii;

3) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkoéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego
Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji:

5) gdy czlonek Komisji przestal by¢ pracownikiem jednostki organizacyjnej LP.

§ 6.

(przewodniczgey Komisji)

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szezegolnosei:

1) wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen Komisji;

2) prowadzenie posiedzen Komisji;

3) informowanie czlonkow Komisji o odpowiedzialnoéei w przypadku naruszenia przepisow
Ustawy lub niniejszego Regulaminu;

4) odebranie od czlonkow Komisji oswiadezen, o ktdrych mowa w § 4;

5) podzial pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych
przez Komisje; .

7) nadzorowanie prawidlowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego;

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

9) nadzor nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiaza-
nych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§7.

(sekretarz Komisji)

Do obowiazkdw sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

prowadzenie protokolu postepowania;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgeym — posiedzen Komisji;

opracowanie projektdw dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna Komisji:

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

przesylanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisje:

6a) zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamo-

wien Publicznych (UZP), ogloszen, informacji i dokumentéw wymaganych przez Ustawe, a w



szczegolnosci: ogloszenia o zamowieniu, specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia (SIWZ),
wyjasnien do SIWZ, modyfikacji SIWZ, zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert,
informacji o wyborze oferty, kopii protestu, rozstrzygniecia protestu;

6b) zamieszezenie w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego ogloszenia o za-
moéwieniu oraz informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty i zlozonych ofertach:

7) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

8) przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert wstepnych;

9) wydawanie zainteresowanym SIWZ — w trybie przetargu nieograniczonego;

10) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;

11) wrazie zwolania zebrania wykonawcow — prowadzenie protokolu zebrania;

12) przechowywanie protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z postepo-
waniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcie jego trwania;

13) po zakonczeniu postgpowania zarchiwizowanie calo$ci dokumentacji zwigzanej z postepowa-
niem o udzielenie zamowienia,

§8.
(tryb pracy Komisji)

—

. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.

2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnosei co najmniej polowy jej czlonkow,

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy indywi-
dualnych ocen czlonkéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosei w postgpowaniu wymaga wiadomosci spe-
cjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do kierownika zamawiajacego z pisemnym wnio-
skiem o zasiegnigcie opinii bieglego (rzeczoznawey).

7. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkéw Komisji stosuje sie odpowiednio do bieglych

(rzeczoznawcow),

§9.

(protokol postepowania o udzielenie zamdéwienia)

1. Protokot postgpowania o udziclenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 96 ust.] Ustawy, spo-
rzadza na biezaco sekretarz Komisji, a po jego zakonczeniu — podpisuja wszyscy czlonkowie
Komisji.

2. Przewodniczacy przedklada protokol postepowania kierownikowi zamawiajacego do zatwier-
dzenia.

§ 10.
(informowanie o pracach Komisji)

Do udzielania wyjasnieri i informowania o pracach Komisji uprawnieni sa przewodniczacy Komisji
1 sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.



§11.
(czynnodci wstepne)

1. Komisja:

1)
2)

3)
4)
3)

ustala szacunkowg wartosé¢ zamowienia:

wybiera tryb postgpowania i w razie wyboru trybu innego niz podstawowy — przygotowuje
projekt decyzji kierownika zamawiajacego lub zawiadomienia Prezesa UZP;

sporzgdza ogloszenie o zamowieniu albo zaproszenia do okreslonych wvkonawedw:
sporzadza SIWZ;

ocenia wykonaweow pod katem spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu i — w razie po-
trzeby — wzywa ich do uzupenienia o$wiadczen i dokumentéw. oraz przygotowuje pisma in-
formujace o wynikach tej oceny, w szezegblnosei pisma o wykluezeniu wykonawey lub za-
proszenia do dalszego udziatu w postepowaniu;

5a) w trybie negocjacji z ogloszeniem — ocenia oferty wstepne i przygotowuje pisma o odrzuceniu

6)
7

8)

oferty wstgpnej lub zaproszenia do negocjacii;

w trybie negocjacji, dialogu lub z wolnej reki — przeprowadza negocjacje (dialog) z wyko-
nawcami;

po przeprowadzeniu negocjacji (dialogu) — przygotowuje zaproszenia do skladania ofert oraz
wprowadza ewentualne zmiany do SIWZ;

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie kwoty przeznaczonej na sfinanso-
wanie zamdwienia.

2. W trybie z wolnej reki nie stosuje si¢ przepisow ust. 1 pkt 417, § 12-14, § 15 ust. | oraz § 16

u

st. 1.

§12.
(otwarcie ofert)

Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1)
2)
3)
4)

3)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapilo w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano wyko-
nawcow;

bezposrednio przed otwarciem ofert podaé kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia;

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okazaé obecnym na posiedzeniu stan zabezpiecze-
nia ofert;

po otwarciu kazdej z ofert oglosié: nazwe (firme) i adres (siedzibg) wykonawcy, a takze infor-
macje dotyczace ceny oferty;

zapewni, aby oferty, ktore zostaly zlozone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly
otwierane, a po uplywie terminu na wniesienie protestu zostaly zwrdcone.

§13,
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1)
2)

3)

bada oferty zlozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania i — w razie potrzeby
— przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

zada, jeZeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozo-
nych ofert;

poprawia oczywiste omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w tekseie
ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omylek;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu:



3) przygolowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystepuje o uniewaznienie
postgpowania.

§ 14,
(wybér oferty najkorzystniejszej)

I. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
czlonkéw Komisji, po szczegélowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli
byli powolani).

2. Ocena ofert odbywa sig wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfi-
kacji istotnych warunkéw zaméwienia.

§ 15,
(zawiadomienie o wyniku postepowania)

1. Jezeli kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystnigjsze], sekre-
tarz Komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego podejmie decyzie o uniewaznieniu postepowania, sekretarz
Komisji zawiadamia o tym rownoezesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzie-
lenie zamowienia.

§ 16.
(czynnosci koficowe)

1. Jezeli SIWZ nie okreéla wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty Komisja odbywa
spotkanie z Wykonawca, na ktérym strony uzgadniaja postanowienia UmMowy nie wymienione
w SIWZ.

2. Jezeli nie wniesiono protestu na wybdr oferty, przewodniczacy Komisji przedkiada do podpisu
kierownikowi zamawiajgcego umowe, zakoniczony protokét postgpowania, oraz ogloszenie o
udzieleniu zamdwienia.

§17
(postepowanie w przypadku wniesienia protestu)

1. W przypadku wniesienia protestu przewodniczacy Komisji niezwlocznie zwoluje posiedzenie
Komisji.

2. Sekretarz Komisji wysyla kopie protestu wszystkim wykonawcom bioracym udzial w postepo-
wanit.

3. Wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane sa, na
wezwanie Komisji, udzieli¢ pisemnych lub ustnych wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia protestu,

4. Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia kierowni-
kowi zamawiajacego.



§ 18.
(rozstrzygnigcie protestu)

Kierownik zamawiajacego rozstrzyga protest w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia lub
uplywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu. Protesty, o ktérych mowa w art. 183 ust.
1 Ustawy, rozstrzyga si¢ jednoczesnie.

Sekretarz Komisji przekazuje rozstrzygnigcie protestu podmiotowi, ktory wniést protest oraz
wykonawcom, ktorzy przystapili do postgpowania protestacyjnego

W przypadku uwzglednienia protestu Komisja powtarza oprotestowang czynno$é lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechanej, informujgc o tym niezwlocznie wszystkich wykonawcow.

§19.
(post¢powanie w przypadku wniesienia odwolania)

W przypadku wniesienia odwotania przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o tym
kierownika zamawiajacego, wskazujac jednoczes$nie nazwiska proponowanych petnomocnikéw
do wystgpowania przed Zespolem Arbitrow.

W terminie 2 dni od otrzymania kopii odwotania, Sekretarz Komisji przekazuje ja jednoczesnie
wszystkim uczestnikom postepowania protestacyjnego.

. Niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia od Prezesa UZP, Sekretarz Komisji przesyla do
UZP kopi¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia.

W dniu wyznaczonym na rozpoznanie odwolania Sekretarz Komisji dostarcza do siedziby UZP
oryginal dokumentacji postepowania wraz z ofertami.



