NADLESNICTWO GOLUB-DOBRZYN

Konstanciewo 3A :
nOUNSAne f”f“” . Zarzadzenie Nr 21/2016
87-400 Gokb-Dobrzyi

tel.056 683 22 12, 056

Nadlesniczego Nadlesnictwa Golub-Dobrzyi

z dnia 04.07.2016r.
w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2016 do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
Znak spr. Z.0210.21.2016

Na podstawie § 22 Statutu Pafistwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Paristwowe stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr
50 Ministra Ochrony Srodowiska , Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania statutu
panstwowemu Gospodarstwu Lednemu Lasy Parstwowe oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330) z péZniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Paristwowych z dnia 23 stycznia
2009 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Paristwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Paristwowe i Planu Kont z komentarzem Paristwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Paristwowe zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:

§1

Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng Nadlesnictwa Golub-Dobrzyti do przeprowadzenia inwentaryzacji w Nadleénictwie
Golub-Dobrzyn w 2016 w sktadzie:

Przewodniczgcy — mgr inz. Jarostaw Molendowski
Cztonek —inz. Zbigniew Jabtoriski
Cztonek — mgr inz. Katarzyna Piechocka

§2.
1. Do zadari Komisji naley zorganizowanie i przeprowadzenie prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych Nadlesnictwa oraz zweryfikowanie, wyjasnienie i rozliczenie stwierdzonych réznic
inwentaryzacyjnych. Do zadan Komisji w szczeglnosci nalezy:

1) Przeprowadzenie szkolenia materialnie odpowiedzialnych w zakresie przygotowania pdl spisowych (rzeczowych
skfadnikéw majatkowych) do spisu z natury;

2) Przeprowadzenie szkolenia zespotéw spisowych w zakresie zasad dokonywania i dokumentowania spisu z natury;

3) Sporzadzenie protokotu ze szkolenia wraz z listg 0séb biorgcych w nich udziat;

4)  Odebranie o$wiadczenie od materialnie odpowiedzialnych przed przystapieniem do spisu z natury oraz
dopilnowanie terminowego, prawidiowego przeprowadzenia i udokumentowania inwentaryzacji drogg spisu z
natury;

5) Dopilnowanie terminowego i prawidiowego, popartego dowodami, wyjasnienia réznic przez materialnie
odpowiedzialnych, weryfikacja tych réznic i wskazanie sposobu ich ujecia w ksiegach rachunkowych;

6) Przekazanie do ujecia w ksiggach rachunkowych, zaaprobowanego przez Nadle$niczego, wskazanego sposobu
ujecia udokumentowanych i wyjasnionych réznic inwentaryzacyjnych, zaopiniowanego uprzednio przez gtéwnego
ksiggowego lub rzeczoznawce wskazanego przez Nadleéniczego;

7)  Skompletowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej przeprowadzonej droga spisu z natury oraz sporzadzenie
wykazow niepetnowartosciowych rzeczowych sktadnikéw majatkowych oraz skfadnikéw aktywéw przelegujacych
w magazynach.

2. Komisja zakoniczy prace zwigzane z inwentaryzacjg rzeczowych aktywow Nadle$nictwa oraz sktadnikow aktywdw,
bedacych wtasnoscig innych jednostek, w terminie do dnia 31 stycznia 2017r., przekazujac do tego dnia na rece Gtéwnego
Ksiegowego Nadlesnictwa zatwierdzony przez Nadledniczego protokét przeprowadzenia inwentaryzacji w roku obrotowym:
inwentaryzacji rocznej, inwentaryzacji doraznej i inwentaryzacji na dziefi zmiany materialnie odpowiedzialnego, jezeli byty w
danym roku przeprowadzone wraz z dokumentacja inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury.

§3.

l.Inwentaryzacjq droga spisu z natury objete zostaja skiadniki majatkowe:



- drewno wg stanu na 31.10.2016 .

- uzytki niedrzewne wg stanu na 31.10.2016 r.

- materiaty w przerobie wg stanu na 31.10.2016 r.

- materialy magazynowe wg stanu na 31.10.2016 r.

- grodzenia upraw przed zwierzyng wg stanu na 31.10.2016 r.

- paliwa oraz materialy niezuzyte do produkcji wg stanu na 31.12.2016 .
- druki scistego zarachowania wg stanu na 31.12.2016 r.

- gotowka w kasie wg stanu na 30.12.2016 1.

- ptytki do numerowania drewna wg stanu na 31.12,2016 r.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérych mowa w ust. 1 powotujg zespoly spisowe, okreslone w zataczniku, na
wymienionych tam polach spisowych. Czynnosci zwigzane z inwentaryzacja drogg spisu z natury nalezy przeprowadzi¢
zgodnie z zamieszczonym w zatgczniku harmonogramem.

§4.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze pisemnego potwierdzenia sald ustalam ponizsze terminy:

1)  $rodki pieniezne na rachunkach bankowych wg stanu na 31.12.2016 r.
2) naleznosci wg stanu na 31.12.2016 r., za wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci od oséb nie
prowadzacych ksiag podatkowych
2. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w pkt 1., przeprowadzi powotany zespét spisowy, okreslony w zataczniku, w terminie do
13 stycznia 2017r.

§5.

1. Inwentaryzacjq w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksigg rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentéw objete zostaja:

1) $rodki trwate w budowie wg stanu na 31.12.2016 .

2} naleinoci sporne i watpliwe, publiczno-prawne wg stanu na 31.12.2016 .

3) wartodci niematerialne i prawne wg stanu na 31.12.2016 r.
2. Inwentaryzacjg, o ktérej mowa w pkt 1., przeprowadzi powotany zespot spisowy, okreslony w zataczniku, w terminie do
13 stycznia 2017r.

§6.

1. Powoluje kontroleréw spisowych w osobach ;
mgr inz. Aleksandra Soborska-Gnap
mgr inz. Iwona Katuzna
2. Kontrolg nalezy obja¢ wskazane przez przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej;
Inwentaryzacje drewna i sktadnikéw majatkowych ewidencjonowanych ilociowo na poziomie 20% skiadnikow objetych
spisem oraz inwentaryzacje gotéwki w kasie Nadlesnictwa.

§7.
1. W celu przeprowadzenia rzetelnej weryfikacji:
a)  Wartosci niematerialnych i prawnych majacych postac programéw i licencji;

1. administrator SILP dokona, wedtug stanu na 30 paZdziernika 2016 r. w terminie do dnia 18 listopada br. Spisu
zainstalowanych na poszczegdinych noénikach elektronicznych ( w tym komputerach) programéw i licencji z
jednoczesnym dokonaniem oceny ich przydatnodci do uzywania. Z czynnosci tych administrator sporzadzi
protokét i wykaz nieprzydatnych Nadle$nictwu programéw i licencji ( w tym tych, ktérych termin waznoéci juz
minat), ktére po jednym egzemplarzu przekaze prowadzacemu ewidencje tych skfadnikow i gtéwnemu
ksiegowemu;



2)

3)

2. prowadzacy ewidencje przeprowadzi weryfikacje danych wykazanych na protokole, o ktérym mowa w pkt. 1, z
odpowiednimi danymi ujetymi w ewidencji wartoéci niematerialnych i prawnych w terminie do 30 listopada 2016
r. sporzadzajac zestawienie réznic;

3. Zestawienie réznic podlega weryfikacji, wyjasnieniu, rozliczeniu i ujeciu w ksiggach rachunkowych nie pézniej
niz do 31 grudnia 2016 .

4. Programy i licencje nieprzydatne Nadle$nictwu oraz te, ktérych termin waznoéci juz minat, ujete w wykazie, o
ktdrym mowa w pkt 1, nalezy zgodnie z obowiazujacymi w Nadleénictwie zasadami zlikwidowaé. Dowody
likwidacji nalezy uja¢ w ksiegach rachunkowych w terminie do 31 grudnia 2016 r.

b) Robét budowlano-montazowych- érodkéw trwatych w budowie:
1) Zespdt w sktadzie:

- tukasz Specjat — przewodniczacy zespotu

-Jan Wigniewski - cztonek zespotu
Dokona, wedtug stanu na 31 grudnia 2016 r. wizji lokalnej rozpoczetych robét budowlano-montazowych i oceny
stopnia zaawansowania w budowg wydanych do budowy érodkéw trwalych materiatéw i ustug, oplerajac sie o
wydruk pomocniczych ksigg rachunkowych,

Z czynnosci, o ktérych mowa w pktl, przewodniczacy sporzadzi protokot, ktéry po jednym egzemplarzu przekaze
prowadzacemu ewidencje $rodkéw trwatych w budowie i gléwnemu ksiggowemu w terminie do 13 stycznia 2017.
Ujete w protokole dane odno$nie zaawansowania materiatéw i ustug w budowe $rodkéw trwatych (roboty
budowlano-montazowe) podlegaja weryfikacji a stwierdzone réznice wyjasnione, rozliczone i ujete w ksiegach
rachunkowych pod datg 31 grudnia 2016.

§8.
Date ostatecznego zakoriczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg ustalam na dzier 31 stycznia 2017 — dotyczy
poréwnania danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentdw. Kontrole
nad prawidtowoscia przeprowadzonej weryfikacji sprawuje bezposdrednio gtéwny ksiegowy.

§9,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Zatacznik; Powotanie zespotéw spisowych i harmonogram prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji.

Otrzymuja:

1. Z-ca Nadlesniczego
2. Gt Ksiegowy

3. Sekretarz

4, afa
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