
. 
Wykaz 

Obowiązujących Zarządzeń Nadleśniczego Nadleśnictwa Złocieniec 
wg stanu na dzień 12.11.2019 r. 

 

Lp. Numer zarz. Data wydania Tytuł -  w sprawie…. Symbol Wprowadzone zmiany 

2000 r. 

1. 11 30.03.2000 

numeracji drewna pozyskanego samo wyrobem 
oraz zmian w cenniku na drewno 
obowiązującego w Nadleśnictwie Złocieniec od 
dnia 1.01.2000r. 

01/13/2000 

 

2004 r. 

2. 15 30.12.2004 

wprowadzenia jednolitego tekstu branżowego 
planu kont jednostek organizacyjnych 
Państwowego Gospodarstwa Leśnego Lasy 
Państwowe 

K-010-01/04 

 

3. 16 30.12.2004 
wydawania zakupionych materiałów 
bezpośrednio do użytkowania z pominięciem 
magazynu nadleśnictwa  

N-240-01/04 

 

2005 r. 



4. 7 26.07.2005 
przekazywania leśnictw i stanowisk w biurze 
Nadleśnictwa Złocieniec 

 

 

5. 12 14.11.2005 
zasad rozliczania materiału sadzeniowego na 
szkółce i w leśnictwach 

K-021-01/05 

 

2006 r. 

6. 9 14.07.2006 

pełnienia przez pracowników Nadleśnictwa 
Złocieniec domowych dyżurów 
przeciwpożarowych w Leśnictwach 
Nadleśnictwa Złocieniec i dyżurów 
przeciwpożarowych związanych z obsługą 
całego Nadleśnictwa Złocieniec oraz wypłacania 
wynagrodzenia za pełnienie tych dyżurów 

NP-251-1/06 

 

2009 



7. 5 19.02.2009 

anulowania Zarządzenia nr 17 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Złocieniec z dnia 30.12.2004r.       
( K-301-01/04) w sprawie ustalenia metod 
wyceny aktywów i pasywów, zasad ustalania 
wyniku finansowego oraz stosowania 
uproszczeń w ewidencji wraz ze zmianami 
wprowadzonymi Zarządzeniem nr 22 z 
30.12.2006r.( K-301-01/06) 

K-301-1/09 

 

8. 10 3.09.2009 projektu zmian podziału leśnictw ZG2-7013-1/09  

9. 12 23.09.2009 
trwałego znakowania drzew i innych obiektów 
gospodarki leśnej 

Z-710-2/2009  

10. 18 28.12.2009 likwidacji Leśnictwa Jodłowo ZG2-7013-3/09  



2011 r. 

11. 16 31.03.2011 
obrotu i prowadzenia ewidencji plakietek do 
cechowania pozyskanego drewna w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

N-021-04/11 

 

2012 r. 

12. 14 20.04.2012 

przydziału drewna do opalania kancelarii 
leśnictwa i kancelarii gospodarstwa 
szkółkarskiego oraz pomieszczeń socjalno-
gospodarczych na szkółce leśnej 

N-021-6/12 

 

13. 23 27.09.2012 
przeprowadzania oceny udatności upraw oraz 
uznawania i ewidencjonowania odnowień 
naturalnych 

ZG1-711-5/12 

 



2013 r. 

14. 7 14.02.2013 
utworzenia punktu alarmowego w Nadleśnictwie 
Złocieniec 

N-021-7/13 

 

15. 11 08.03.2013 

tworzenia i funkcjonowania systemów stałych 
dyżurów w warunkach zewnętrznego 
zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie 
wojny w Nadleśnictwie Złocieniec  

N-021-11/13 

 

16. 25 04.09.2013 

przyjęcia do zastosowania w Nadleśnictwie 
Złocieniec „ Katalogu norm czasu pracy w części 
dotyczącej prac przy podwozie drewna środkami 
mechanicznymi „ 

N-021-22/13 

 

17. 29 31.10.2013 
wprowadzenia zatwierdzonego Prowizorium 
Planu Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2014 rok 

N-021-27/13 

 

18. 31 25.11.2013 

określenia częstotliwości i czasu trwania szkoleń 
okresowych w zakresie bezpieczeństwa i higieny 
pracy dla pracowników zatrudnionych w 
Nadleśnictwie Złocieniec  

N-021-29/13 

 



2014 r. 

19. 7 25.01.2014 

wyznaczenia pracowników odpowiedzialnych za 
udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej 
oraz ewakuację pracowników z budynku 
Nadleśnictwa i związanych z nim innych 
pomieszczeń pracy, zasad ich przeszkalania w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

N-021-7/14 

 
zmiana: 
7/2018 

30/2018 
36/2019 

20. 11 03.03.2014 
prowadzenia edukacji leśnej w Nadleśnictwie 
Złocieniec  

N-021-11/14  

21. 13 18.03.2014 
wprowadzenia zakładowego regulaminu wypłaty 
dodatkowego wynagrodzenia rocznego w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

N-021-13/14 
zmiana: 
19/2017 
3/2018 

22. 14 31.03.2014 

wprowadzenia Regulaminu używania pojazdów 
samochodowych wykorzystywanych wyłącznie 
do działalności gospodarczej w Nadleśnictwie 
Złocienie 

 
zmiana : 
16/2014 
20/2014 

23. 17 12.05.2014 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2014 rok 

  



24. 19 02.06.2014 
ostoi różnorodności biologicznej na terenie 
Nadleśnictwa Złocieniec 

  

25. 24 01.09.2014 
ustalenia  Regulaminu Kontroli Wewnętrznej 
Nadleśnictwa Złocieniec 

 
zmiana: 
39/2017 

26. 39 29.12.2014 

zaszeregowania pracowników Nadleśnictwa 
Złocieniec zgodnie z ramową tabelą przydziału 
środków ochrony indywidualnej oraz obuwia i 
odzieży roboczej dla pracowników PGL LP oraz 
zasad rozliczania się z pobranych środków. 

N-021-21/14 

zmiana: 
38/2017 

27. 40 29.12.2014 
druków ścisłego zarachowania obowiązujących 
w Nadleśnictwie Złocieniec N-021-22/14 

 

   
2015 r. 

  

28. 9 02.03.2015 
ewidencji umów zawieranych przez 
Nadleśnictwo Złocieniec i Centralnego Rejestru 
Umów. 

K.0210.3.2015 

 

29. 10 10.03.2015 
wprowadzenia Regulaminu Gospodarowania 
Zakładowym Funduszem Świadczeń Socjalnych 
w Nadleśnictwie Złocieniec. 

ZG.362.1.2015 

 

30. 12 18.05.2015 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2015 rok 

K.0300.1.2015 

 

31. 13 12.06.2015 
przeprowadzenia inwentaryzacji stanu 
składników aktywów i pasywów w Nadleśnictwie 
Złocieniec w 2015 roku 

K.0210.4.2015 

 



32. 18 30.10.2015 
wprowadzenia zatwierdzonego prowizorium 
Planu Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2016 rok 

K.0300.3.2015 

 

2016 r.  

33. 7 22.02.2016 

zasad zakupu okularów korygujących wzrok i 
ich wymiany oraz wykazu stanowisk pracy, na 
których zatrudnieni pracownicy Nadleśnictwa 
Złocieniec uprawnieni są do korzystania ze 
świadczenia  

ZS.1302.1.2016 
zmiana: 
30/2017 

34. 10 26.02.2016 
wprowadzenia wykazu prac szczególnie 
niebezpiecznych występujących w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

ZS.1301.1.2016  

35. 18 07.03.2016 

powołania komisji do przeprowadzania oceny 
zagospodarowania obwodów łowieckich, 
których gospodarkę nadzoruje Nadleśnictwo 
Złocieniec 

ZG.7302.4.2016  

36. 23 07.03.2016 
zmieniające procedury zarzadzania 
oprogramowaniem komputerowym w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

SA.0431.1.2016  

37. 24 11.03.2016 
zmian w zakresie merytorycznego sprawdzania 
dokumentacji płacowej sporządzanej przez 
leśniczych 

ZG.0210.1.2016  

38. 25 14.03.2016 
utworzenia i funkcjonowania Ośrodka Hodowli 
Zwierzyny przy Nadleśnictwie Złocieniec 

ZG.7320.5.2016  

39. 26 21.04.2016 
odbioru robót budowlanych, dostaw i usług 
zamówionych przez Nadleśnictwo Złocieniec 

S.2111.1.2016  

40. 27 21.04.2016 
powołania Komisji Likwidacyjnej i wprowadzenia 
zasad dotyczących likwacji składników 
majątkowych w Nadleśnictwie Złocieniec  

S.2201.1.2016  



41. 30 28.04.2016 

korzystania ze służbowych telefonów 
komórkowych i stacjonarnych w Nadleśnictwie 
Złocieniec oraz dostępu do sieci Internet w 
Leśniczówkach Nadleśnictwa Złocieniec 

SA.401.11.2016 
zmiana: 
 20/2017 

42. 32 12.05.2016 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2016 rok 

K.0300.1.2016  

43. 35 21.09.2016 

zapewnienia dostępu do nieruchomości i 
infrastruktury telekomunikacyjnej w 
nieruchomościach pozostających w zarządzie 
PGL LP Nadleśnictwa Złocieniec 

ZG.2217.7.2016  

44. 36 21.09.2016 
wyznaczenia dróg dojazdowych do miejsc 
rekreacji i wypoczynku oraz zasad posługiwania 
się ogniem otwartym na terenie lasu 

ZG.2511.1.2016  

45. 39 28.10.2016 
wprowadzenia zatwierdzonego prowizorium 
planu finansowo-gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2017 rok 

K.0300.3.2016  

2017 r. 

46. 7 21.02.2017 
wprowadzenia regulaminu funkcjonowania 
monitoringu wizyjnego w budynku Nadleśnictwa 
Złocieniec 

SA.210.1.2017 
zmiana: 
32/2018 

 

47. 9 01.03.2017 
powołania Pełnomocników Nadleśniczego          
w Nadleśnictwie Złocieniec w 2017 roku 

ZG.2620.01.2017  

48. 13 17.03.2017 zasad sporządzania szacunków brakarskich ZG.0210.3.2017  



49. 15 20.03.2017 
Instrukcji obiegu dokumentów i ich kontroli 
wewnętrznej w Nadleśnictwie Złocieniec 

K.02010.1.2017 
zmiana: 
13/2019 
15/2019 

50. 16 20.03.2017 
Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Nadleśnictwa 
Złocieniec 

K.37.1.2017  

51. 17 11.04.2017 
wprowadzenia regulaminu funkcjonowania 
monitoringu systemu informatycznego w 
Nadleśnictwie Złocieniec 

SA.02010.2.2017 
zmiana: 
33/2018 

52. 18 14.04.2017 
wprowadzenia Regulaminu Pracy                       
w Nadleśnictwie Złocieniec 

NK.102.1.2017 

zmiana: 
22/2017 
44/2017 
25/2018 
38/2018 
  8/2019 

   53. 21 12.05.2017 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2017 rok 

K.0300.1.2017  

 54. 23 14.06.2017 
przeprowadzenia inwentaryzacji stanu 
składników aktywów i pasywów w Nadleśnictwie 
Złocieniec w 2017 roku 

K.37.2.2017  

55. 33 05.10.2017 

wprowadzenia warunków oraz zasad używania 
drukarek rejestrujących i kas rejestrujących 
zainstalowanych w punktach sprzedaży 
Nadleśnictwa Złocieniec 

K.0210.3.2017  

56. 34 05.10.2017 

bezpieczeństwa dla zdrowia i życia osób 
przebywających na powierzchniach leśnych,  
w miejscach edukacji przyrodniczo-leśnej, 
rekreacji, turystyki i innych form korzystania z 
lasu oraz przeglądu drzewostanów pod kątem 
potencjalnych zagrożeń 

ZS.1301.2.2017  



57. 36 30.10.2017 
wprowadzenia zatwierdzonego prowizorium 
planu finansowo-gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2018 rok 

K.0300.3.2017  

58. 40 21.11.017 

wprowadzenia ofert cenowej na sprzedaż 
polowań i trofeów pozyskanych w Ośrodku 
Hodowli Zwierzyny Nadleśnictwa Złocieniec 
 ( obwód 180 ) 

ZG.0210.14.2017  

2018 r. 

59. 5 29.01.2018 
zasad pracy z dwoma rejestratorami na terenie 
leśnictwa Wierzchowo 

SA.0210.1.2018  

60. 8 31.01.2018 

działań skierowanych na zapewnieniu 
bezpieczeństwa dla zdrowia i życia osób 
wykonujących prace na leśnych powierzchniach 
po klęskowych zarówno będących 
pracownikami Lasów Państwowych jak i innych 
podmiotów gospodarczych świadczących usługi 
leśne oraz nie związanych umowami, a 
biorących czynny udział w procesach pracy przy 
wywozie sortymentów drzewnych i innych osób 
uprawnionych do przebywania na 
powierzchniach leśnych oraz przestrzegania 
przepisów i zasad bhp w realizacji 
współdziałania w tym zakresie z prywatnymi 
usługodawcami w ramach profilaktyki poprawy 
warunków pracy 

ZS.1301.1.2018  



61. 9 31.01.2018 

kontroli stanu bezpieczeństwa i higieny pracy, 
działań skierowanych na poprawę warunków 
pracy zdrowia i życia oraz harmonogramu 
przeglądów stanu BHP na stanowiskach pracy 
własnych pracowników Nadleśnictwa Złocieniec 

ZS.1301.3.2018  

62. 15 24.04.2018 
powołania komisji do przeprowadzania kontroli 
merytorycznej w zakresie zakupu tusz 
zwierzyny na własny użytek 

ZG.0210.7.2018  

63. 16 24.04.2018 

powołania komisji do szacowania szkód 
łowieckich na terenie Ośrodka Hodowli 
Zwierzyny Nadleśnictwa Złocieniec  
( obwód 180 ) 

ZG.0210.9.2018  

64. 18 24.04.2018 

powołania komisji do przeprowadzania 
inwentaryzacji stanu zwierzyny na terenie 
Ośrodka Hodowli Zwierzyny Nadleśnictwa 
Złocieniec ( obwód 180 ) 

ZG.0210.6.2018  

65. 19 24.04.2018 

powołania komisji do oceny prawidłowości 
odstrzału trofeów samców zwierzyny grubej 
pozyskanej na terenie obwodu łowieckiego OHZ 
180 w Nadleśnictwie Złocieniec  

ZG.0210.8.2018  

66. 20 26.04.2018 powołania Komisji Pożarowo-Technicznej ZG.2620.3.2018  

67. 21 10.05.2018 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2018 rok 

K.0300.1.2018  

68. 26 02.07.2018 
wprowadzenia przesłanek należytej staranności 
w weryfikacji kontrahentów dla celów odliczenia 
VAT w Nadleśnictwie Złocieniec 

K.0210.1.2018  

69. 27 02.07.2018 
Instrukcji obrotu pieniężnego Nadleśnictwa 
Złocieniec 

K.012.1.2018 
zmiana: 
14/2019 



70. 29 17.07.2018 

procedury rozpatrywania odwołań od oględzin i 
szacowań ostatecznych szkód wyrządzanych 
przez zwierzynę w dzierżawionych obwodach 
łowieckich nadzorowanych przez Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Złocieniec 

ZG.0210.12.2018  

71. 31 31.08.2018 
wprowadzenia polityki bezpieczeństwa w 
zakresie ochrony danych osobowych w 
nadleśnictwie Złocieniec 

SA.0210.2.2018  

72. 34 10.09.2018 

zasad ustalania wysokości stawki czynszu za 
korzystanie z lokali mieszkalnych, budynków 
gospodarczych i garaży w nadleśnictwie 
Złocieniec 

S.2110.3.2018  

73. 35 25.09.2018 
stosowania poszczególnych metod ochrony 
przed szkodami od zwierzyny, ze szczególnym 
uwzględnieniem grodzeń 

ZG.0210.15.2018  

74. 36 15.10.2018 
wprowadzenia zatwierdzonego prowizorium 
planu finansowo-gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2019 rok 

K.0300.3.2018  

75. 39 30.10.2018 

określenia procedur tworzenia kopii 
bezpieczeństwa danych ze stacji roboczych 
użytkowników oraz serwerów w nadleśnictwie 
Złocieniec 

SA.0210.5.2018  

76. 40 02.11.2018 

wprowadzenia wykazu stanowisk pracy, na 
których zatrudnieni pracownicy uprawnieni są 
do otrzymywania posiłków profilaktycznych oraz 
zasad zaopatrywania w nie i ich rozliczania w 
nadleśnictwie Złocieniec 

ZS.1301.7.2018  

77. 41 19.11.2018 
powołania Komisji do inwentaryzacji kompostu 
produkowanego na szkółce leśnej w 
nadleśnictwie Złocieniec 

ZG.0210.19.2018  



78. 42 26.11.2018 
powołania zespołów spisowych do 
przeprowadzenia inwentaryzacji składników 
aktywów i pasywów Nadleśnictwa Złocieniec 

N.37.3.2018  

2019r. 

79. 1 02.01.2019 
powołania Komisji ds. sprzedaży drewna w 
Nadleśnictwie Złocieniec na rok 2019 

ZG.0210.1.2019 

zmiana: 
16/2019 
30/2019 
34/2019 

 80. 2 04.01.2019 ustalania wysokości dodatków funkcyjnych  NK.1120.2.1.2019  

81. 3 04.01.2019 

Wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień 
publicznych, których wartość szacunkowa nie 
przekracza wyrażonych w złotych 
równowartości 30 000 Euro 

ZG.0210.2.2019  

 82. 4 11.01.2019 

Zasad ustalania i rozliczania miesięcznych 
limitów kilometrów na jazdy lokalne 
pracowników Służby Leśnej zatrudnionych w 
nadleśnictwie Złocieniec za używanie do jazd 
lokalnych samochodów niebędących własnością 
pracodawcy 

NK.4001.1.2019  

83. 5 14.01.2019 
ustalenia cen detalicznych na drewno w 2019 
roku 

ZG.0210.3.2019  

 84. 6 16.01.2019 
powołania Pełnomocników Nadleśniczego  
w Nadleśnictwie Złocieniec w 2019 roku 

ZG.2620.01.2019  

85. 7 16.01.2019 
wynagrodzenia i rozliczenia należności 
związanych z utrzymaniem kancelarii leśnictw 

S.211.1.2019  



86. 10 04.02.2019 

powołania komisji do rozpoznawania 
występowania roślin i zwierząt ujętych 
 w Czerwonej Liście gatunków ginących 
 i zagrożonych 

ZG.7211.3.2019  

 87. 12 21.02.2019 
powołania składu osobowego Komisji Socjalnej 
w Nadleśnictwie Złocieniec 

SA.0210.1.2019  

88. 18 30.04.2019 
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego 
Nadleśnictwa Złocieniec 

NK.012.2.2019  

89. 19 30.04.2019 nadania symboli stanowiskom pracy NK.0210.1.2019  

90. 20 06.05.2019 
wprowadzenia zatwierdzonego Planu 
Finansowo-Gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2019 rok 

K.0300.1.2019  

91. 21 14.06.2019 
przeprowadzenia inwentaryzacji stanu 
składników aktywów i pasywów w Nadleśnictwie 
Złocieniec w 2019 roku 

K.37.1.2019  

92. 23 01.07.2019 
wprowadzenia Regulaminu wyboru 
Przedstawiciela Pracowników ds. BHP 
 w Nadleśnictwie Złocieniec 

N.0210.1.2019  

93. 25 30.07.2019 
powołania Komisji do przeprowadzania kontroli 
kasy i uczestnictwa przy przekazywaniu kasy 

K.310.1.2019  

94. 26 31.07.2019 

wprowadzenia warunków oraz zasad 
pozyskania i sprzedaży detalicznej drewna 
 i produktów niedrzewnych oraz przyznawania w 
Nadleśnictwie Złocieniec deputatów,  
o których mowa w § 15 Ponadzakładowego 
Układu Zbiorowego Pracy obowiązującego  
w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy 
Państwowe 

ZG.0210.09.2019  

95. 27 31.07.2019 
poprawy funkcjonowania pozyskania, obrotu i 
sprzedaży drewna w Nadleśnictwie Złocieniec 

ZG.0210.10.2019  



96. 28 31.07.2019 
wprowadzenia minimalnego czasu 
przelegiwania drewna w lesie w Nadleśnictwie 
Złocieniec 

ZG.0210.11.2019  

97. 29 31.07.2019 powołania Komisji Przetargowej ZG.0210.12.2019  

98. 35 23.09.2019 

Służby Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz 
powołania zespołu zadaniowego w zakresie 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz zakresu 
tematyki jego prac w nadleśnictwie Złocieniec 

ZS.1301.2.2019  

99. 37 30.09.2019 
powołania zespołów spisowych do 
przeprowadzenia inwentaryzacji składników 
aktywów i pasywów Nadleśnictwa Złocieniec 

Z.37.1.2019  

100. 38 01.10.2019 
powołania komisji do spraw likwidacji starych 
grodzeń 

ZG.0210.16.2019  

101. 39 16.10.2019 
wprowadzenia zatwierdzonego prowizorium 
planu finansowo-gospodarczego Nadleśnictwa 
Złocieniec na 2020 rok 

K.0300.3.2019  

102. 40 21.10.2019 

ustalenia zasad i trybu postępowania przy 
udostępnianiu informacji publicznej oraz 
informacji o środowisku i jego ochronie przez 
Nadleśnictwo Złocieniec 

ZG.0210.18.2019  

103. 41 31.10.2019 
zasad ustalania i powierzania zastępstw 
pracowników w Nadleśnictwie Złocieniec 

NK.1120.1.24.2019  

104. 42 06.11.2019 

wprowadzenia do stosowania stawek za usługi 
świadczone przez podmioty gospodarcze lub 
osoby fizyczne, w tym również pracowników 
Lasów Państwowych, w zakresie organizacji 
myśliwskich imprez zagranicznych i krajowych  
w Ośrodku Hodowli Zwierzyny Nadleśnictwa 
Złocieniec 

ZG.0210.19.2019  



105. 43 12.11.2019 
wykazu obowiązujących zarządzeń i decyzji 
Nadleśniczego nadleśnictwa Złocieniec wg 
stanu na dzień 12.11.2019 r. 

NK.0210.2.2019  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządził : Bogumiła Bejger – St. referent ds. pracowniczych i sekretariatu. 


