Zatgcznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Tychowo z dnia 30.07.2020 r.

ZASADY
przekazywania i przejmowania powierzonego majgtku i dokumentoéw lesnictwa
w Nadlesnictwie Tychowo

§1
W kazdym przypadku zmian oséb pracujgcych na stanowisku lesniczego, obowigzuje

przekazanie i przejecie powierzonego majgtku i dokumentow protokotem zdawczo-
odbiorczym.

§2
1. Obowigzek przekazania majgtku i dokumentéw, o ktérych mowa w §1 oraz
sporzgdzenie protokotu zdawczo-odbiorczego spoczywa na stronie przekazujgce.
2. Przekazanie — przejecie majgtku i dokumentacji lesnictwa odbywa sie w obecnosci
przekazujgcego i przejmujgcego.
3. Przekazanie — przejecie majatku i dokumentac;ji le$nictwa odbywa sie w obecnosci
nadlesniczego lub osoby przez niego upowaznione;.

§3

Ustalenia terminu przekazania-przejecia majgtku i dokumentéw, o ktérych mowa w § 1
oraz ewentualnie wyznaczenie osoby do reprezentowania w tej czynnosci — dokonuje
nadlesniczy.

§4
W przypadku odmowy uczestniczenia w przekazaniu ze strony osoby przekazujgcej,
nie stawienia sie jej do przekazania w ustalonym terminie lub niemoznosci
uczestniczenia jej w przekazaniu agend, o ktérych mowa w zarzgdzeniu z powodu
choroby lub innych waznych przyczyn, nadle$niczy powotuje komisje i zarzadza
jednostronne przejecie.

§5

Gtéwny ksiegowy zobowigzany jest do rozliczenia osoby przekazujgcej powierzone
sktadniki majgtkowe, w terminie jednego miesigca od daty sporzgdzenia protokotu
zdawczo-odbiorczego.

§6
1. Wprowadzam do stosowania wzér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.
2. Lista zafgcznikow do protokotu zdawczo-odbiorczego moze zostaC rozszerzona
w zalezno$ci od potrzeb, ktére okresla strona przejmujgca.
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