Zarzadzenie nr 4/2021
Nadlesniczego NadleSnictwa Polezyn
z dnia 20 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powan na udziclanie
zamoéwien publicznych na postawie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wprowadzenia
regulaminu pracy komisji przetargowej

S.0210.3.2021

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 o lasach (Dz.U. 2020, poz. 1463 z p6zn. zm.),
§ 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe nadanego zarzgdzeniem
nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 roku
oraz art. 52 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.2019
z pozn.zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Powoluje statg komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowan na roboty budowlane, dostawy
i ustugi podlegajgce ustawie Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
(Dz.U.2019.2019 z p6Zzn.zm.) w nastepujgcym sktadzie:

- Przewodniczacy Komisji — Zastgpca Nadle$niczego
- Sekretarz Komisji — Sekretarz Nadle$nictwa
- Cztonek komisji — ZGH

- Cztonek komisji — ZGO

- Czlonek komisji — ZGS

- Cztonek komisji — ZGM

- Cztonek komisji — ZGP

- Czlonek komisji — SAG

- Cztonek komisji - SAB

- Czlonek komisji — SAS

- Czlonek komisji — SAK

- Czlonek komisji - SAI

- Cztonek komisji — NB

877,

Wprowadzam Regulamin Prac Komisji stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§ 3.
Traci moc Zarzadzenic nr 62 Nadle$niczego Nadlesnictwa Polczyn z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan na udziclanie
zamoOwien publicznych na postawie ustawy Prawo zamowien publicznych oraz wprowadzenia
regulaminu pracy komisji przetargowej (zn. spr. SA.0210.5.2018).

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4/2021
Nadlesniczego Nadle$nictwa Polezyn
z dnia 20 stycznia 2021 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
(zakres regulaminu)

1. Dzialajac w oparciu o art. 55 ust. 3 ustawy Prawo zamoOwien publicznych z dnia
11 wrze$nia 2019r. (Dz.U.2019.2019 z pézn. zm.) wprowadza si¢ do stosowania niniejszy
regulamin pracy komisji przetargowej powolanej na podstawie Zarzgdzenia nr 4/2021
Nadle$niczego Nadle$nictwa Potczyn z dnia 20 stycznia 2021 r. (S.0210.3.2021) w sprawie
powotlania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan na udzielanie zamowien na
postawie ustawy prawo zamowien publicznych oraz wprowadzenia regulaminu pracy komisji
przetargowe;j.

2. Regulamin pracy komisji przetargowej okre$la organizacje, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow czlonkow komisji przetargowej majgcy na celu zapewnienie sprawnos$ci dziatania,
indywidualizacj¢ odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonanie czynnosci oraz przejrzystosci
Jj€j prac.

3. Ilekro¢ w regulaminie pracy komisji przetargowej jest mowa o:

- ustawie — nalezy przez to rozumien ustaw¢ Prawo zamowien publicznych z dnia 11wrze$nia
2019r. (Dz.U. z 2019 r. poz.2019) zwana dalej ustawa PZP

- kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Nadle$niczego Nadle$nictwa
Potczyn

- najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia publicznego, albo ofert¢ z najnizsza ceng lub kosztem a w przypadku zamowien
publicznych w zakresie dzialalno$ci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna
z gory opisa¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujgcy - oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwicnia
publicznego;

- postgpowaniu o udzielenie zamodwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do
sktadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty
wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawic zamowienia publicznego
lub - w przypadku trybu zaméwienia z wolnej r¢ki - wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

- robotach budowlanych - nalezy przez to rozumic¢ wykonanic albo zaprojektowanie
i wykonanic robot budowlanych okre$lonych w zalgczniku 1T do dyrektywy 2014/24/UE,
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w zatgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz obj¢tych dzialem 45 zalacznika I do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pbzn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamowien” lub obiektu budowlanego,
a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych s$rodkéw, zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego;

- dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnos$ci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenic lub instalacjg;

- uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

- wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umoweg w sprawie zamoéwienia publicznego;

- zamawiajgeym — Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe
Nadle$nictwo Polczyn

- zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2
(obowigzki czlonkéow Komisji)

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego.
2. Cztonkowie komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci kierujgc si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg 1 doswiadczeniem.
3. Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:
3.1. przygotowanie 1 przekazanie do zatwierdzema przez kierownika zamawiajacego
dokumentow skazanych w ust. 4;
3.2. czynny udziat w pracach komisji;
3.3. prowadzenic negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;
3.4. dokonywanie otwarcia ofert;
3.5. ocena spetnienia warunkow udziat w postgpowaniu stawianych wykonawcom;
3.6. zadanic udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert;
3.7. wnioskowanie o poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich;
3.8. przedstawienia kierownikowi zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, w przypadkach przewidzianych ustawg;
3.9. ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu;
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3.10. przedstawienia  kicrownikowi  zamawiajgcego  propozycji  wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wystgpowania z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamowienia;

311, przyjmowanie 1 analizowanie wnoszonych odwolan oraz przygotowanie
projektu odpowiedzi na odwolanie;

3.12. niezwlocznego poinformowania przewodniczacego komisji lub kierownika
zamawiajacego albo jego pelnomocnika o okoliczno$ciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkow cztonka komisji.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego:

4.1 projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia zatwierdzony przez obshige prawng
Zamawiajgcego;

4.2 ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenie do udziatlu w post¢gpowaniu oraz ogloszenia
o udzieleniu zamowienia;

43 projekty innych dokumentow, w szczegolno$ci wnioski kierownika jednostki
do wiasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg;

4.4 udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow zamoOwienia
1 wprowadza poprawki do SWZ przed terminem sktadania ofert.

Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

Jezeli w zwiazku z pracg komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny

albo ma  znamiona pomylki, powinien przedstawi¢  swoje  zastrzezenia

w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego.

Czlonek komisji powinien rowniez przedstawi¢ w formie pisemnej swoje zastrzezenia

kierownikowi zamawiajgcego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedgcy przedmiotem

prac  komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny =z prawem, godzi

w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

Czlonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie

stanowiloby przestgpstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymatl takic

polecenie na pis$mie.

Jezeli  dokonanie  okre$lonych  czynnosci  zwigzanych  z  przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci

specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji

przetargowej moze powotlac bieglego.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z

glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§3
(prawa czlonkéow Komisji)

Czlonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
Czionkowie komisji majg prawo do wglagdu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z pracg komisji, w szczegolnosci do ofert, zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, protokotéw i ich zatgcznikow, pism, itp.

Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia kierownikowi zamawiajgcego
w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszacych sie do pracy komisji.
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§4
(oSwiadczenia o bezstronno$ci)

Kierownik zamawiajgcego, czlonkowie komisji oraz inne osoby (w szczegdlnosci powolani
biegli) wykonujace czynno$ci w danym postgpowaniu, skladajg pisemne oswiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 56 ustawy PZP
niezwlocznie po powzi¢ciu informacji dajgcych podstawe do jego ztozenia. Wzor oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§5

(odwolanie czlonka komisji)

1. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci o
ktorych mowa w art.56 ustawy PZP, niezlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylgcza cztonka komisji Z dalszego udziahu w postepowaniu
0 udzielenie zamoOwienia publicznego 1 wystgpuje do kierownika zamawiajacego
0 jego odwotanie.

3. W przypadku, gdy sprawa dotyczy przewodniczacego komisji wnosi on do kierownika
zamawiajacego o zmiang przewodniczacego komisji.

4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka
komisji w razie:

4.1 wylgczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,

4.2 naruszenia przez czlonka komisji obowiazkow o ktorych mowa w §2 niniejszego
regulaminu,

4.3 zaistnienie innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji,

4.4 gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajacego.

§6
(przewodniczgcy komisji)

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub w przypadku jego nieobecnosci
sekretarz komisji.
2. Pod nieobecno$¢ sekretarza komisji przewodniczacy lub czlonek komisji przez nicgo
upowazniony prowadzi zadania sekretarza komis;ji.
3. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) ustalenie planu pracy komisji,
b) wyznaczenie miejsc i terminow posiedzen komisji,
¢) prowadzenie posiedzen komisji,
d) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisOw ustawy lub niniejszego regulaminu,
e) odebranie od cztonkéw komisji os§wiadczen o ktorych mowa w §4,
f) podzial pomigdzy cztonkdéw komisji prowadzonych prac,
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4,

g) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

h) odpowiedzialnosci przed kierownikiem zamawiajgcego za catoksztatt prac komisji,

1) nadzorowanie dokumentacji publikowanej w Biuletyniec Zamoéwien Publicznych oraz
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

j) informowanie kicrownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego.

Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno§¢ za analiz¢ 1 ocen¢ ofert,

przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji  wykluczenia wykonawcow,

odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postegpowania.

l.

§7
(sekretarz komisji)

Pod nieobecnos¢ przewodniczacego sckretarz komisji kicruje pracami komisji

przetargowe;.

2.

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoSci:
a) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji,
b) obshiga techniczno-organizacyjna komisji,
c) opracowanic  projektow  dokumentéw  przygotowywanych  przez  komisje¢
w zakresie postgpowania o udzielenia zamowienia publicznego,
d) prowadzenie protokofu postgpowania w zakresic postgpowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego,
¢) prowadzenie korespondencji w zakresic postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
f) przedkladanic do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego wnioskow, ogloszen
oraz innych dokumentow przygotowywanych przez komisje,
g) przekazanic do zamieszczenia na stronie BIP zamawiajacego ogloszen, informacji i
dokumentow wymaganych ustawg, a w szczegolnosci: ogloszenia o zamowieniu,
specyfikacji warunkow zamodwienia (SWZ), wyjasnien do SWZ, modyfikacji SWZ,
zawiadomienia o przedhuzeniu terminu sktadania ofert, informacji o wyborze oferty, kopii
odwotania, rozstrzygnigcia odwolania,
h) zamieszczenie na stronie portalu informacyjnego Urz¢gdu Zamowien Publicznych
(UZP) w profilu zamawiajacego ogloszenia o zamowieniu, ogloszenia o zamiarze zawarcia
umowy, ogloszenia o udzieleniu zamowienia, ogloszenia o zmianie ogloszenia,
1) zamieszczenic ogloszen podlegajacych obowiazkowi publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej,
J) zamieszczenie w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie zamawiajgcego (tablica
ogloszen) ogloszenia o zamowiceniu oraz informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty i
ztozonych ofertach,
k) w razic zwolania zebrania wykonawcow prowadzenie protokotu zebrania,
I)  przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z
post¢gpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
m) po zakonczeniu post¢gpowania zarchiwizowanie calo$ci dokumentacji zwigzanej
z postgpowaniem o udziclenie zamowienia publicznego.
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% Sekretarz komisji przetargowej zobowigzany jest do sporzadzenia, a po zatwierdzeniu
przez przewodniczacego komisji i kierownika zamawiajacego, do opublikowania na stronie
internetowej, nie pozniej niz 30 dni od dnia zatwierdzenia planu finansowo-gospodarczego
(zasadniczego), plan postgpowan o udziclenic zamowien, jakie przewiduje si¢ przeprowadzié
w danym roku finansowym (zgodnie z art. 23 ust. 1 PZP).

4. Sekretarz komisji przetargowej sporzadza roczne sprawozdanie o udziclonych
zamowieniach zgodnie z art. 82 ustawy PZP.

5. Sekretarz komisji we wspotpracy z przewodniczgcym przekazuje do dziatu ksiggowosci
informacje na temat ztozonych wadiow, zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia i
innych dokumentow niezbednych 1 wymaganych dla prawidlowego przebiegu postepowania
oraz wykonania umowy.

§8
(tryb pracy komisji)
1. Komisja dziala w skladzie co najmniej trzech osob.
- Przyjmuje si¢ za gléwny skiad komisji: przewodniczacy, sekretarz komisji, cztonek
komisji.
3. Podczas nieobecnosci przewodniczacego jego obowigzki przejmuje sekretarz komisji.
4. Podczas nicobecnosci sekretarza komisji jego obowiazki przejmuje przewodniczgey lub

inny cztonek komisji wyznaczony przez przewodniczacego.

o W przypadku nicobecno$ci czlonkdw glownego sktadu (przewodniczgcego, sekretarza
komisji) ich miejsce zajmuje inny cztonek komisji powotany przez Nadle$niczego do pelnienia
zadan przewodniczacego lub sekretarza komisji.

6. Komisja rozpoczyna pracg z dniem ztozenia wniosku do kierownika zamawiajgcego
o uruchomienie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

o Komisja konczy prace z dniem podpisania protokohn z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

8. Komisja podejmuje decyzj¢ w drodze glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdw komisji. Decyzje podejmowane sa zwyktg wigkszoscig glosow.
9. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczgcego.

10.  Jezeli dokonanic okreslonych czynnoSci zwigzanych 2z przygotowaniem,
przeprowadzeniem post¢gpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej moze
powotac¢ biegtych.

11.  Biegly przedstawia opini¢ na piémie, a na zadanic komisji bierze udziat w jej pracach

z glosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

12.  Przepisy dotyczace praw i obowigzkow czlonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do
biegtych.

§10
(protokol postepowania o udzielenie zamowienia)

1. Protoko! postepowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 71 ustawy PZP
sporzadza na biezgco sekretarz komisji przetargowe;.
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2, Po zakonczeniu protokot z postgpowania o udzielenie zamdéwienia podpisuja wszyscy
cztonkowie komisji,

3 Przewodniczgcy komisji  przedktada protokot  postgpowania  kierownikowi
zamawiajacego do zatwicrdzenia.

§11

(informowanie o pracach komisji)

komisji 1 sekretarz komisji.
§12
(ezynnoSci wstepne)

L Komisja:

1.1. Ustala szacunkowg warto$¢ zamowienia i otrzymuje od Gldwnego ksiegowego
nadlesnictwa potwicrdzenie dysponowania przez zamawiajgcego $rodkami potrzebnymi
na sfinansowanie zadania;

1.2. Wnioskuje do kiecrownika zamawiajacego o wybdr trybu postepowania wraz
z uzasadnieniem w przypadku trybu innego niz podstawowy (przetarg nieograniczony
lub ograniczony);

1.3. Sporzadza ogloszenic o zamowieniu albo zaproszenia do okre$lonych wykonawcow;

1.4. Sporzgdza SWZ,;

1.5. Ocenia wykonawcow pod katem spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
i w razie potrzeby wzywa ich do uzupelnienia o$wiadczen i dokumentow
oraz przygotowuje pisma informujace o wynikach tej oceny, w szczegdlnosci pisma
0 wykluczeniu wykonawcy lub zaproszenia do dalszego udziatlu w postepowaniu;

1.6. W trybie negocjacji z ogloszeniem — ocenia oferty wstgpne i przygotowuje pisma
o odrzuceniu oferty wstgpnej lub zaproszenia do negocjaciji;

1.7. W trybic negocjacji, dialogu lub z wolnej rgki przeprowadza negocjacje (dialog)
z wykonawcami;

1.8. Wnioskuje do kicrownika zamawiajacego o zatwierdzenic kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zamdwienia.

§14
(otwarcie oferty)

I.  Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

[.1. Pobra¢ od Gléwnego ksiggowego nadlesnictwa potwicrdzenia wplaty wadium;

1.2. Zapewni¢ aby otwarcie ofert nastgpilo w terminie, o ktorym poinformowano
wykonawcow;

1.3. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert poda¢ kwotg jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

1.4. Po otwarciu kazdej z ofert oglosic: nazwe (firmy) i adres (siedzibg¢) wykonawcy, a takze
informacje dotyczgce kryteridw oceny oferty.

ol



1.5. Poinformowac kierownika zamawiajgcego o wszelkich problemach z otwarciem ofert.

§15
(badanie i ocena ofert)

L. Po otwarciu ofert komisja:
1.1. Bada oferty zlozone przez wykonawcoéw niewykluczonych =z postgpowania
i w razie potrzeby przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;
1.2. Zada, jezeli to niczbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresei
ztozonych ofert;
1.3. Poprawia oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny
w tekscie ofert oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omylek;
1.4. Wzywa, jezeli to niezbgdne, do przedtozenia przez wykonawcow dokumentow na
potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia;
1.5. Ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;
1.6. Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania.

§16
(wybér oferty najkorzystniejszej)
I Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez  czlonkéw  komisji  po  szczegolowym  zapoznaniu  si¢  z  ofertami
oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).
2. Ocena ofert odbywa si¢ wylgcznie na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w specyfikacji warunkow zamowienia.

§17
(zawiadomienie o wyniku post¢gpowania)

i Jezeli  kierownik  zamawiajacego  zatwierdzi  propozycjc  wyboru  oferty
najkorzystniejszej, sckretarz komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.

2. Jezeli kierownik zamawiajacego podejmie decyzj¢ o unicwaznicniu post¢gpowania
sekretarz komisji zawiadamia o tym rownocze$nie wszystkich wykonawcow ktorzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamowienia.

§18
(czynnoS$ci koncowe)

15 Jezeli SWZ nie okresla wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty komisja
odbywa spotkanie z wykonawca, na ktorym strony uzgadniajg postanowicnia umowy

niewymienione w SWZ.
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2. Jezeli nie wniesiono odwolania na wybor oferty, przewodniczgcy komisji przedklada do
podpisu kierownikowi zamawiajacego umowg, zakonczony protokél postgpowania oraz
ogloszenie o udzicleniu zamdéwicnia.

§19
(postepowanie w przypadku wniesienia §rodkéw ochrony prawnej)

1. O wniesieniu przez wykonawcow $rodkow ochrony prawnej przewodniczacy niezwlocznie
informuje na pismie kierownika zamawiajacego oraz pozostalych czlonkow, prawnika
obstugujacego Zamawiajgcego 1 zwotuje posiedzenie komisji.

2. Sekretarz Komisji, nie pozniej niz w terminie 1 dnia od dnia otrzymania odwolania, przesyla
kopi¢ odwolania wszystkim wykonawcom, ajezeli odwotanie dotyczy treSci ogloszenia
0 zamowieniu lub postanowien SWZ, zamieszcza jg rowniez na stronie internctowej, na ktorej
jest zamieszczone ogloszenie o zamowieniu lub udostgpniona specyfikacja, wzywajac
wykonawcow do przystagpienia do postgpowania odwolawczego.

3. Sekretarz komisji przygotowuje, nie pdzniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium,
pismo wzywajgce wykonawcow, pod rygorem wykluczenia z postgpowania, do przedfuzenia
waznos$ci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres niezbgdny do zabezpieczenia
postepowania do zawarcia umowy. Jezeli odwolanie wniesiono po wyborze oferty
najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano jako
najkorzystniejsza.

4. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu po stronie zamawiajgcego zobowigzane sa,
na wezwanie Przewodniczgcego Komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,
niezbednych dla opracowania stosownego stanowiska zamawiajacego. W przypadku
wniesienia skargi do sadu, kierownik zamawiajacego lub jego pelnomocnik wyznacza
petnomocnikow na rozprawe.

5. Przewodniczgcy 1 sekretarz komisji zobowiazani sa do biezacych konsultacji wszelkiej
korespondencji tego wymagajacej z prawnikiem obstugujacym zamawiajacego w zakresie
zamowien publicznych.



