Zarzadzenie nr 3/2021
Nadle$niczego Nadle$nictwa Polczyn
z dnia 20 stycznia 2021 r.

w sprawie zasad udzielania zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi o wartosci
szacunkowej do kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
oraz do kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych na podstawie
art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
dla ushlug lesnych wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6) ustawy.

S.0210.2.2021

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 o lasach (Dz.U. 2020, poz. 1463 z pdzn. zm.),
§ 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe nadanego zarzagdzeniem
nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasoboéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku
oraz art. 52 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z p6Zzn.zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadzam zasady udzielania w Nadles$nictwie Polczyn zamowien nie podlegajgcych ustawie
Prawo zamoOwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r. na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 (o wartosci
do 130 000 zt) oraz ustug lesnych opisanych w art. 11 ust. 5 pkt 6) ustawy Pzp.

§2
Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien do kwoty 130 000 zt oraz do kwoty opublikowanej
przez Prezesa Urzedu ZamoOwien Publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo Zamowien Publicznych dla ustug lesnych wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6)
ustawy, stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o zamowicnic publiczne, o ktérych mowa
w § 112 odpowiada komisja w nastgpujacym sktadzie:

a) Przewodniczacy Komisji — Zast¢pea Nadle$niczego
b) Seckretarz Komisji — Sekretarz Nadle$nictwa

&) ZE0,
d) ZGH,
g) ZGS5,
f) ZGM,
g) ZGP,
h) NB

1) SAG
7)) SAK
k) SAS
) SAI

m) SAB
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2. Komisja pracuje i podejmuje decyzje w obecno$ci przynajmniej trzech jej czionkow zgodnie
z uregulowaniami zawartymi w regulaminie stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§4

1. Traci moc Zarzadzenic nr 61 Nadle$niczego Nadle$nictwa Polczyn z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawic zasad udziclania zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi o wartos$ci
szacunkowe] do kwoty okres§lonej w art. 4 pkt 8 ustawy oraz do kwoty okreslonej w art. 11 ust.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych z pdzn. zm. dla ustug
le§nych wymienionych w art. 4d ust. 1 pkt 6 ustawy (zn. spr. SA.0210.4.2018).

2. Traci moc Zarzadzenie nr 27 Nadle$niczego Nadle$nictwa Polczyn z dnia 5 czerwca 2020 r.
zmieniajgce zarzadzenie nr 61 Nadlesniczego Nadlesnictwa Polczyn z dnia 12 grudnia 2018 roku
w sprawie udziclania zamowien na roboty budowlane, dostawy 1 ustugi o warto$ci szacunkowej
do kwoty okreslonej w art. 4. pkt. 8) ustawy oraz do kwoty okreslonej w art. 11. ust. 8. ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych z pdézn. zm. dla ustug lesnych
wymienionych w art. 4d. ust. 1. pkt. 6) ustawy (zn. spr. SA.0210.1.2020).

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podﬁsﬁz@a.
A PANSIN
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3/2021

Nadlesniczego Nadle$nictwa Polczyn
z dnia 20 stycznia 2021r.

Regulamin udzielania zamowien

do kwoty 130 000 zl oraz do kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
Zamowien Publicznych dla ustlug lesnych wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6) ustawy

§1
(zakres regulaminu)

1. Dziatajac w oparciu o §22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i1 Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r., wprowadza si¢ do stosowania niniejszy
regulamin udzielania zamoéwien do kwoty 130 000 ztotych oraz do kwoty opublikowanej
przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (dalej Pzp) dla ustug leSnych
wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6) ustawy, ktore sg zwolnione ze stosowania zapisow
Pzp.

2. Wybor wykonawcow ustug, dostaw i robot budowlanych o warto$ci szacunkowej ponizej
kwoty 130 000 zt 1 kwot opublikowanych przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych na
podstawic art. 3 ust. 1 Pzp dla ustug lesnych wymienionych w art. 11 ust. 5 pkt 6) Pzp,
powinien prowadzi¢ do dokonywania wydatkow w sposob celowy, oszczedny
1 z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz przy
optymalnym doborze metod i1 $rodkéw stuzgcych osiagnigciu zatozonych celow i w sposob
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, w wysoko$ciach i terminach wynikajacych
z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan. Wybdér wykonawcy ustug lesnych na podstawie
niniejszego Regulaminu nastapi zgodnie z zasadami przewidzianymi w art. 7 ust. 4-6
Ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r o lasach (tj. Dz.U. 2020 poz.1463 z pézn.zm.).

3. Postgpowanie nalezy prowadzi¢ w oparciu o zasady konkurencyjnosci, z zachowaniem
jawnych, bezstronnych procedur gwarantujacych prawidlowe udzielenie zamowienia
1 przestrzeganie zasad konkurencyjnosci.

4. Regulamin okresla rowniez organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
komisji majacy na celu zapewnienic sprawno$ci dziatania, indywidualizacj¢
odpowiedzialno$ci jej cztonkow za wykonanie czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

- ustawie — nalezy przez to rozumich ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.2019.2019 z pdzn.zm.) zwana dalej Pzp;

- kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Nadle$niczego Nadle$nictwa
Polczyn;

- najKkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu
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zamoOwienia albo ofert¢ z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny
jest cena lub koszt;
- robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych, okre$lonych w zataczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zalaczniku 1 do dy-rektywy 2014/25/UE oraz objgtych dzialem 45
zatacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawic Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.5)), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem
Zamowien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie =z wymaganiami okre$lonymi przez
zamawiajgcego;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych doébr, w

szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy,

uslugach le$nych — nalezy przez to rozumie¢ ustugi z zakresu le$nictwa objete kodami
CPV 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4, 77211300-5,
77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1, 77231000-8,
77231200-0, 77231600-4, 77231700-5 okreslonymi we Wspdlnym Stowniku
Zamowien;

wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke

organizacyjna nieposiadajaca osobowo$ci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zlozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawic zamowienia;
zamawiajgcym — Skarb Panstwa Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Panstwowe

Nadle$nictwo Potczyn;
zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane

mi¢dzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane, o warto$ci ponizej kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
Prawo Zamowien Publicznych dla ustug le§nych wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6)
Pzp;

- osobie merytorycznie odpowiedzialnej — nalezy przez to rozumie¢ osobg
odpowiedzialng za poszczegdlne zadania w jednostce (nadlesnictwie) zgodnie z jej
zakresem czynnosci.

§2
(obowigzki czlonkéw Komisji)

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do przeprowadzenia postgpowania o udzielenia zamowienia.

2. Za przygotowanic 1 dokumentowanie postgpowania o zamowienia odpowiadaja osoby
merytorycznie odpowiedzialne.

3. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci kierujgc
si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

4. Do obowigzkoéw cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:
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a) przygotowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego
dokumentow wskazanych w pkt 5;

b) czynny udziat w pracach komisji;

c¢) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy regulamin przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji,

d) dokonywanie otwarcia ofert;

e) ocena spetnienia warunkow stawianych wykonawcom;

f) Zadanie udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych
przez nich ofert;

g) ocena ofert zlozonych w toku prowadzonego procesu wylonienia wykonawcy;

h) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystgpowanic z wnioskiem o unicwaznicnic postgpowania o udzielenia
zamoOwienia;

1) niezwloczne informowanie  przewodniczacego  komisji  lub  kierownika
zamawiajacego albo jego petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.

5. Komisja przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego
nizej wymienione dokumenty:

a) w trybie ofertowym — wniosek o wszczgcie postgpowania, zaproszenia do ztozenia
oferty, protokot z postepowania, umowe z wykonawca;

b) w trybie przetargowym - wniosek o wszczecie postgpowania, projekt ogloszenia
0 przetargu, protokot z postgpowania, umowe z wykonawca;

¢) w trybie negocjacyjnym — wniosek o0 wszczgcie postgpowania, protokot
7 postepowania, umowe z wykonawcg.

6. Projekt umowy o zawarcie zamowienia winien by¢ zatwierdzony przez radcg prawnego
1 przekazany do zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego.

7. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji.

8. Jezeli w zwiazku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie
pisemnej kierownikowi zamawiajacego.

9. Czlonek komisji powinien rowniez przedstawi¢c w formie pisemnej swoje zastrzezenia
kierownikowi zamawiajacego, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem
prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego
lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.

10. Cztonkowi komisji nic wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnos$ci, ktorych wykonanie
stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie
polecenie na pismie.

§3
(prawa czlonkéow Komisji)

1. Cztonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji

2. Czlonkowie komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
z praca komisji, w szczegOlnosci do ofert, zalgcznikow, wyjasnien zlozonych przez
wykonawcow, opinii biegtych, protokotow i ich zatgcznikow, pism, itp.
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3. Czlonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
odnoszacych si¢ do pracy komisji do kierownika zamawiajgcego.

§4
(tryb pracy komisji)

—

. Komisja dziata w sktadzie co najmniej trzech osab.
. Przyjmuje si¢ za glowny sklad komisji: przewodniczacy 1 2 cztonkdéw komisji w tym osoba

o

merytorycznie odpowiedzialna za zakres objety zamdwieniem.

3. Podczas nieobecno$ci przewodniczacego jego obowigzki przejmuje osoba merytorycznie
odpowiedzialna za zakres objety zamowieniem.

4. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem ztozenia wniosku do kierownika zamawiajacego
o uruchomienie postgpowania o udzieleniec zamowienia publicznego.

wn

. Komisja konczy prace z dniem podpisania protokotu z postgpowania przetargowego.

6. Za dokumentowanie prac komisji odpowiada osoba merytorycznie odpowiedzialna
za zakres objety zamdwieniem (dostawy, ushugi, roboty budowlane) zgodnie
z indywidualnym zakresem czynnosci.

7. Dla zamowien prowadzonych w trybie § 8-10 regulaminu osoba merytorycznie
odpowiedzialna przedklada do podpisu protokét z postepowania stanowigey zatacznik nr 2
do regulaminu wszystkim czlonkom komisji, a nastgpnie kierownikowi zamawiajgcego do
zatwierdzenia.

8. Do udzielania wyjasnien 1 informowania o pracach komisji uprawniony jest

przewodniczacy komisji.

§5
(czynno$ci wstepne)

1. Komisja ustala szacunkowg wartos¢ zamoéwienia 1 otrzymuje od Glownego ksiggowego
nadle$nictwa potwierdzenie dysponowania przez zamawiajacego $rodkami potrzebnymi na
sfinansowanie zadania.

3]

. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia, jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i1 ustug, ustalone przez pracownika merytorycznego
z nalezytg staranno$cig.

2.1. Nie mozna w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy Pzp oraz uniknigcia
stosowania trybu przetargu, zasady konkurencyjno$ci lub procedury rozeznania rynku
zgodnie z Regulaminem, dzieli¢ zamoéwienia na czgs$ci lub zaniza¢ jego wartosci.

2.2. Szacowanic warto$ci zamowienia nalezy dokumentowaé. Zabroniony jest podzial
zamoOwienia skutkujacy zaniZzeniem jego warto$ci szacunkowej, przy czym ustalajgc
warto§¢ zamowienia, nalezy wzig¢é pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia
nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawceg.

2.3. W przypadku udzielania zamowienia w czgSciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia ustala sig
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Jako laczng warto$¢ poszezegolnych jego cze$ci (nie dotyczy zamowien, o ktorych
mowa w art. 30 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).

2.4. Podstawg ustalenia warto$ci zamdOwienia na ushugi lub dostawy sg ceny rynkowe
okreslone na podstawie przeprowadzonego przez pracownika merytorycznego badania
rynku lub opublikowane i ogdlnodostgpne branzowe katalogi cen.

2.5. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych  w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r.- Prawo budowlane,

¢) kalkulacji wartosci szacunkowej dokonanej przez pracownika merytorycznego -
dla nieskomplikowanych robot budowlanych, w szczegdlno$ci nie wymagajacych
dokumentacji projektowej,

2.6. Metody 1 podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego oraz planowanych
kosztdow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
okreslajg odrgbne przepisy.

2.7. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie weze$niej niz 3 miesigee przed dniem
wszczgela postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nic wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzieclenic zamowienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg roboty
budowlane.

2.8. Jezeli po ustaleniu warto§ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny przed wszczeciem
postgpowania dokonuje zmiany warto$ci zamdwienia.

2.9. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminic do ustalania wartosci
zamoOwicnia stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

3. Komisja wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wybodr trybu postgpowania (dla
zamowien powyzej 1/5 kwoty 130 000 i dla zamowien o ustugi lesne o ktérych mowa
w art. 11 ust 5 pkt 6 Pzp).

4. Wniosek o wszczgeie postgpowania dla zamowien prowadzonych w trybie § 8-10
regulaminu stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

5. Wniosek o wszczgeie postgpowania wymaga uzyskaniu kontrasygnaty Glownego
ksiggowego w celu potwierdzenia dysponowania srodkami finansowymi.

§6
(progi stosowania trybu zaméwienia)

1. Wykonawcow ushug, dostaw i robot budowlanych o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty
130000 =z, wybiera¢ nalezy na podstawie jednego z nizej wymienionych trybow
postepowania uzaleznionego od warto$ci zamdwienia netto:

e do 1/5 kwoty 130000 zl lub kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu
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Zamowien Publicznych dla ushlug lesnych okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 6) Pzp
— tryb uproszczony,

o od 1/5 do 1/2 kwoty 130 000 zI lub kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych dla uslug lesnych okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 6)
Pzp— tryb ofertowy, tryb negocjacyjny,

e powyzej 1/2 kwoty 130 000 zI lub kwoty opublikowanej przez Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych dla ustug lesnych okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 6) Pzp
—tryb przetargowy.

2. Jezeli w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (niezaleznie od trybu)
okaze si¢, ze wszystkie ztozone oferty zawierajg ceng netto wyzszg niz kwota 130 000 zt
lub w przypadku ustug lesnych o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 6 Pzp powyzej) kwoty
opublikowanej przez Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych, postgpowanie prowadzone
W oparciu o postanowienia niniejszego regulaminu ulega uniewaznieniu w calo$ci.

§7
(tryb uproszczony)

1. Tryb wlasciwy dla zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane do wysokosci 1/5
kwoty 130 000 zt lub 1/5 kwoty okres$lonej dla ustug lesnych opisanych w art. 11 ust. 5 pkt
6) Pzp prowadzi osoba merytorycznie odpowiedzialna za zakres obj¢ty zamowieniem.

2. Zamoéwien mozna dokonac¢ bez koniecznosei przeprowadzenia postgpowania w procedurze
konkurencyjnej na podstawie pisemnej akceptacji zamowienia przez kierownika
zamawiajgcego.

3. Zamoéwienie musi zostaé poprzedzone czynnosciami wstgpnymi opisanymi w §5.

§8

(tryb ofertowy)

1. Tryb wlasciwy dla zamdowien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane od 1/5 do 1/2 kwoty
130 000 zt lub kwoty okreslonej przez Prezesa Urzedu Zamoéwien dla ustug le$nych, o
ktoérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 6) ustawy PZP.

3. Tryb polega na zlozeniu oferty przez wykonawcow wskutek wystosowania do nich
zaproszenia do jej ztozenia.

4. Zaproszenia kierowane sa do wybranych przez zamawiajgcego wykonawcow
(minimum 3).

5. W zaproszeniu do zlozenia oferty okre$la si¢: dane zamawiajgcego, opis przedmiotu
zamoOwienia, termin realizacji, termin zlozenia oferty, kryteria wyboru oferty
najkorzystniejsze;j.

6. Oferty winny by¢ zlozone w zamknigtych kopertach w sckretariacie nadlesnictwa przed
uptywem terminu wskazanego w zaproszeniu.

7. Oferty zlozone po terminie wyznaczonym na ich zlozenie uznaje si¢ za odwotane
1 nieprzyjete.

8. Komisja dokonuje otwarcia i oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na zaproszenie.

9. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamdwienie dostaw, ustug lub robot
budowlanych zobowiazana jest do dokumentowania czynnosci w ramach prowadzonej
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procedury 1 przedlozenia protokotu z postgpowania do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego.

§9

(tryb negocjacyjny)
. Tryb wiasciwy dla zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane od 1/5 do 1/2 kwoty
130 000 z1 lub kwoty ponizej progéw unijnych dla ustug le$nych o ktérych mowa w art. 11
ust 5 pkt 6) Pzp.
. Tryb polega na prowadzeniu negocjacji z wykonawcg (wykonawcami) w celu zawarcia
umowy, ktorzy zostali zaproszeni do negocjacji. Zaproszenic do negocjacji powinno
okreslac:
a) nazwe (firmg) 1 adres zamawiajgcego;
b) okredlenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skiadania
ofert czg¢$ciowych;
c¢) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;j;
d) termin realizacji zamowicnia;
e) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow;
f) warunki udzialu w postgpowaniu;
g) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
h) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
1) miejsce i termin negocjacji z zamawiajacym.
. Tryb negocjacyjny nalezy stosowa¢ do udziclenia zamowienia, w ktorym powierzenie
przedmiotu zamowicenia wigze si¢ ze szczegolnym udzieleniem zaufania, a doswiadczenie
podmiotu $wiadczacego ustugi, dostawy lub roboty budowlane na rzecz zamawiajacego,
szczegolowa znajomo$¢ realizowanych zagadnien, znajomo$¢ terenu  dzialania
zamawiajgcego ma zasadnicze znaczenie dla prawidlowosci przebiegu realizacji
przedmiotu zamowienia.
. Tryb negocjacyjny mozna stosowaé¢ do zamowien, o szacunkowej warto$ci powyzej 1/2
kwoty 130 000 z lub 1/2 kwoty okreslonej przez Prezesa Urzgdu Zamoéwien dla ushug
lesnych, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 6) ustawy PZP w nastepujacych przypadkach:
a) w wyniku zastosowania trybu przetargowego nie wplyneta zadna oferta lub wptynely
tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postgpowania lub nie spetnili warunkoéw udzialu w postgpowaniu; zawarcie umowy
w sprawic realizacji zamdéwienia z pominigciem trybu przetargu nieograniczonego
Jjest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly zmienione;
b) zamowienic moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg z nast¢gpujacych
powodow:
- brak konkurencji ze wzglgdow technicznych, o obiektywnym charakterze, tzn.
istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac to zamdwienie;
- przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw
wiasnosci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktory ma wytaczne
prawo do dysponowania przedmiotem zamowicnia, a prawo to podlega ochronie
ustawowej; wylgczenie moze zosta¢ zastosowane w przypadku braku rozwigzan
alternatywnych lub zast¢pcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem zawegzenie

parametrow zamowienia;



¢) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ S$wiadczone wylacznie przez
jednego wykonawce , w przypadku udzielania zamowien w zakresie dziatalnosci
kulturalnej 1 artystycznej;

d) ze wzgledu na pilng potrzebg (koniecznos¢) udzielenia zamdwienia niewynikajgca
z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorych nie mogh wcezesnie)
przewidziec;

e) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. klgski zywiotowe,
katastrofy, awarie) wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowiecnia,

f) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu w trybie przetargowym zamowien na
dodatkowe dostawy, polegajacych na czgSciowej wymianic dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwigkszeniu biezgcych dostaw Iub rozbudowie
istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatow o
innych wiasciwosciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnic duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
utrzymaniu tych produktéw Iub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie
zamoOwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu w trybie przetargowym, w okresie 3
lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych zamowien na
ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych,

h) przedmiotem zamdwienia sg dostawy na szczegoOlnie korzystnych warunkach
w  zwigzku 2z likwidacjg dzialalnodci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

1) zamoOwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.”

. Spetnienie przestanek z ust. 4. musi by¢ pisemnie uzasadnione we wniosku komisji,

o ktorym mowa w § 5 ust. 3. Regulaminu.

§10

(tryb przetargowy)

. Tryb wlasciwy dla zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane powyzej 1/2 kwoty
130 000 zt Iub kwoty ponizej progow unijnych dla ustug leSnych, o ktérych mowa w art.
11 ust. 5 pkt 6 Pzp.

. Tryb przetargowy ma na celu dotarcie do mozliwie najwigckszej liczby wykonawcow,
ktorzy zechcieliby ztozy¢ ofertg na przedmiot zamdwienia.

. Ogloszenic o w trybie przetargowym musi okreslac:

a) informacje o zamawiajgcym,

b) tryb prowadzonego postgpowania,

¢) przedmiot zamowienia,

d) termin jego realizacji,

e) warunki udziatu w postgpowaniu,

f) wymogi finansowe udzialu w postepowaniu (wadium) — jezeli Zamawiajacy takie

przewiduje,
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g) kryteria wyboru najkorzystnicjszej oferty,
h) miejsce 1 czas oraz sposob (forma) ztozenia oraz otwarcia ofert.

4. Po zatwierdzeniu wniosku o uruchomienie post¢gpowania, o ktorym mowa w § 5 ust. 3
Regulaminu (zalgcznik nr 1 do regulaminu) wraz z projektem ogloszenia w trybie
przetargowym, przez kierownika zamawiajgcego ogloszenie publikowane jest na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej w zaktadce ,,Zamowienia publiczne” oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego z adnotacja, Ze postgpowanie prowadzone jest
zgodnie z regulaminem wewng¢trznym zamawiajgcego.

5. Ogloszenie, a takze warunki przetargu, mogg by¢ zmienione lub odwotane przed terminem
ztozenia ofert, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

6. Ztozone w okreslonym terminie oferty otwierane sg w czgsci jawnej, a nastgpnie podlegaja
ocenie komisji zgodnie z kryteriami oceny ofert opublikowanymi w ogloszeniu.

7. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i zatwierdzeniu protokolu z postepowania przez
kierownika zamawiajacego osoba merytorycznie odpowiedzialna za przeprowadzenie
post¢gpowania zobligowana jest do powiadomienia na piSmie uczestnikow przetargu o jego
wyniku albo zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru. Ogloszenic o wyborze
najkorzystniejszej oferty publikowane jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
w zaktadce ,,Zamowienia publiczne” oraz na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

zamowien do kwoty 130 000 zI

lub kwoty ponizej progéw unijnych dla uslug lesnych
0 ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 6 Pzp.

Zn. sprawy ...... 270.3......202.....
Polczyn-Zdrdj, dnia ................ I.

Whiosek dotyczgcy uruchomienia procedury wylonienia wykonawcy

o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z lub kwoty opublikowanej przez Prezesa Urz¢du Zamowicn
Publicznych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamowien
Publicznych dla ustug lesnych wymienionych w art. 11 ust.5 pkt 6) Pzp

Komisja w skladzie:

Whnioskuj¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego opisanego ponize;j.

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia w PLN (netto): .......ooovviviiiinnn. zt

5. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia w EUR (wg obowigzujgcego rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczenia zamdwien publicznych) ...l euro

6. Informacja, czy w biezacym roku udzielono lub planuje si¢ powtoérzy¢ zamowienia tego samego
rodzaju wraz z okresleniem ich szacunkowej wartosci:

KOMISJA: KONTRASYGNATA GL. KSIEGOWEGO

ZATWIERDZAM

Data, podpis Nadle$niczego



Zn. sprawy......270.3

Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
zamowien do kwoty 130 000 zi
lub kwoty ponizej progdw unijnych dla uslug le$nych

o ktorych mowa w art. 11 ust. S pkt 6 Pzp.

Potczyn-Zdroj, dnia .......... r.

Protokol z przebiegu wyboru wykonawcey

... ‘o io e N IR o s s P Y R AR A
2. TEYD PO PO AN scussirwrries visiwrsssmsimess s s v s s v w oo S S S R 8. R B S P oA
O o T ) T —
4, Zestawienia ofert:
Ocena
Cena Cena e konicowa w
Nr Nazwa i adres i AL zaméwienia w Kryterium | Kryterium p
zamowienia VAT zaméwienia ; oparciu o
oferty Wykonawcy EURO cena inne ;
w zl - netto w zl - brutto wszystkie
(od netto) i
Kryteria
5. Wybor najkorzystniejszej oferty:
WIKOTTAWERS vo arrenmiiamsos ih i i s Bioi S o EHhc oo e o i s i b i i S A P A
Uzasadnienie wyboru:
Warto$¢ udzielonego ZamMOWICIIIAL . ...\ttt ettt e et e et e
W zalaczeniu:
1. Wniosek dot. uruchomienia procedury
2. Oszacowanie warto$ci zamowienia
K
Podpisy komisji:
ZATWIERDZAM

Data, podpis Nadlesniczego
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