Zalacznik do Zarzadzenia nr 8
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 27 stycznia 2010 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI
przez jednostki organizacyjne Lasow Panstwowych

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§1.

Sposoby udostepniania informacji

Jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych udostepniajg
informacje poprzez:

1) umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP),

2) udostepnienie informacji publicznej na indywidualny wniosek
osoby wykonujgcej prawo do informaciji,

3) wylozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogdlnie
dostepnych albo tez zainstalowanie w tych miejscach urzadzenia
umozliwiajacego zapoznanie sie z informacja,

4) udostepnienie przez DGLP serwera mapowego za pomocg
serwisu internetowego oraz odpowiednich linkdbw na stronach
internetowych gwarantujacych dostep do ww. serwera.

§2.

Przedmiot udostepniania

. Udostepnianiu podlegaja nastepujgce rodzaje informacii:

1) informacje publiczne,
2) informacje o srodowisku i jego ochronie (dalej: informacje
o $rodowisku).

. Przepisy prawa wprowadzajg odrebne zasady i tryb udostep-

niania informacji o $rodowisku oraz informacji publicznych.
W przypadku, gdy w niniejszych Zasadach uzywa sie wyrazenia
sinformacja”, chodzi o przepisy wspdlne dla informacji o $rodo-
wisku oraz informaciji publicznej.

§3.

Dane przestrzenne

. Szczegdlng kategoriag informacji znajdujacych sie w posiadaniu

jednostek organizacyjnych PGL LP sg dane przestrzenne.



2. Pod pojeciem danych przestrzennych rozumie sie dane geome-

tryczne, wraz z przypisanymi im atrybutami opisowymi, odno-

szace sie bezposrednio lub posrednio do okreslonego potozenia

lub obszaru geograficznego.

. Do danych przestrzennych zalicza sie:

1) warstwy informacyjne zdefiniowane w Standardzie Les$nej
Mapy Numerycznej (SLMN), powigzane z atrybutami opiso-
wymi dotyczacymi informacji publicznych lub informacji
o srodowisku;

2) dane przestrzenne w postaci warstw informacyjnych maja-
cych charakter informacji publicznych lub informac;ji o $rodo-
wisku o strukturze nie okreslonej w SLMN;

3) obrazy i opracowania teledetekcyjne;

4) skany map gospodarczych posiadajace georeferencje
(osadzonych w ukfadzie wspétrzednych geograficznych).

. Dane przestrzenne mogg by¢ udostepniane w szczegdlnosci

w formie:

1) analogowej (tradycyjnej) — w postaci papierowej,

2) elektronicznej (numerycznej, cyfrowej) — w postaci wekto-
rowej, rastrowej lub chmury punktéw.

§4.
Status jednostek PGL LP

. Jednostki organizacyjne PGL LP maja jednoczes$nie status:

1) organu administracji w rozumieniu art. 3, ust. 1, pkt 9 ustawy
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko;

2) podmiotu wykonujacego zadania publiczne w rozumieniu art. 4,
ust. 1 ustawy o dostepie do informaciji publiczne;j.

. Organy administracji i podmioty wykonujace zadania publiczne

maja obowigzek udostepniania posiadanych informacji na zasa-

dach i w trybie okreslonych w ustawach, o ktérych mowa w § 2,

ust. 1 Zarzadzenia.

. Obowiagzek udostepniania informacji przez jednostke PGL LP

dotyczy kazdej informaciji publicznej lub informacji o srodowisku

znajdujacej sie w jej posiadaniu.

. Organizacja udostepniania informacji w jednostkach PGL PL

zostata okreslona w rozdziale 5 niniejszych Zasad.

§5.

Zasada jawnosci informacji i jej ograniczenia

. Zasada udostepniania jest jawnosc¢ informaciji, od ktdrej przewi-

duje sie ograniczenia okreslone w ust. 2.

. Ograniczenia udostepniania dotyczg:

1) informacji o $rodowisku i jego ochronie, okreslonych
w zatgczniku nr 1 do niniejszych Zasad;

2) informacji publicznych, okre$lonych w zataczniku nr 2
do niniejszych Zasad.

. Ograniczenie jawnosci polega na niezamieszczaniu informaciji

w BIP, powstrzymaniu sie od udostepniania informacji w sposéb

okreslony w § 1, pkt 3—4, a w przypadku wniosku o udostep-

nienie — wydaniu decyzji o odmowie udostepnienia informacji.

. Jedng z przestanek ograniczenia dostepnosci informaciji,

o ktérych mowa w ust. 2, jest tajemnica przedsiebiorstwa.

Rozdziat 2
Biuletyn Informacji Publicznej

§6.

Ogolne zasady

. Biuletyn Informacji Publicznej prowadzi sie w formie strony
gtéwnej Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (MSWiA)
oraz stron podmiotowych prowadzonych przez kazdy podmiot
zobowigzany do stosowania ustawy.

. Biuletyn Informacji Publicznej Laséw Panstwowych (zwany dalej

Biuletynem) stanowi zintegrowany zbior wyodrebnionych funk-
cjonalnie elementéw, zwanych dalej stronami wyodrebnionymi.

. Zintegrowany zbiér, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje:

1) strone wyodrebniong BIP Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe (zwang dalej BIP PGL LP),

2) strone wyodrebniong Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwo-
wych (zwang dalej BIP DGLP),

3) strony wyodrebnione zaktadéw Laséw Panstwowych
0 zasiegu krajowym (zwane dalej BIP ZK),

4) strony wyodrebnione regionalnych dyrekcji Laséw Panstwo-
wych (zwane dalej BIP RDLP) oraz strony wyodrebnione
dotyczace zaktadow Laséw Panstwowych o zasiegu regio-
nalnym (zwane dalej BIP ZR),

5) strony wyodrebnione nadlesnictw (zwane dalej BIP NDL).

. Za zamieszczanie i aktualizacje informacji na poszczegdlnych

stronach wyodrebnionych odpowiadajg kierownicy jednostek
PGL LP wedtug zasad organizacji udostepniania informacji okre-
Slonych w rozdziale 5 niniejszych Zasad.

§7.

Komunikacja miedzy stronami BIP

. Na stronie gtéwnej BIP (bip.gov.pl) w ,Spisie podmiotéw” znaj-

duje sie informacja na temat PGL LP wraz z linkiem do strony
gtéwnej Biuletynu.

. Obowigzek przekazywania MSWiA informacji potrzebnych

do prowadzenia strony gtéwnej oraz aktualizowania tych infor-
macji spoczywa na Centrum Informacyjnym Laséw Panstwo-
wych.

. W Lasach Panstwowych ustala sie nastepujacy system tacz-

nosci miedzy poszczegdlnymi stronami Biuletynu Informac;ji

Publicznej:

1) wszystkie strony wyodrebnione, wchodzace w sktad zinte-
growanego zbioru, o ktérym mowa w § 6, ust. 3, powinny
mie¢ pofaczenia za pomocag przyciskéw ekranowych
ze strong:

a) gtéwna BIP,

b) ogdlng wiasnego internetowego serwisu informacyjnego,
odpowiednio: Laséw Panstwowych, regionalnych dyrekciji
Laséw Panstwowych, nadlesnictw i zaktadéw — z opcjq
tacznosci zwrotnej;

2) BIP PGL LP zawiera przyciski ekranowe zapewniajace facz-
nos¢ ze stronami: BIP DGLP, BIP ZK, BIP RDLP - z opcjg
tacznosci zwrotnej;

3) BIP RDLP zawiera przyciski ekranowe zapewniajgce tacz-
nos¢ ze stronami: BIP NDL oraz BIP ZR — z opcjg tacznosci
zwrotnej.

§8.

Menu przedmiotowe

. Dla BIP PGL LP przewiduje sie nastepujace menu przedmio-

towe:
1) Prawo i organizacja
a. ustawa o lasach i inne wtasciwe, powszechnie obowia-
zujace przepisy prawa dotyczace dziatalnosci PGL LP —
— umieszcza CILP;
b. Statut PGL LP — umieszcza CILP;
c. schemat organizacyjny PGL LP (sporzadza Wydziat Orga-
nizacji i Badan Naukowych DGLP i przesyta do CILP
w wersji elektronicznej nie pdzniej niz w terminie 5 dni
od zmian w schemacie organizacyjnym);
d. szczegdtowa klasyfikacja dziatalnosci Laséw Panstwo-
wych (sporzgdza ORWLP w Bedoniu).
2) Zarzadzenia i decyzje
a.zarzadzenia i decyzje Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych,
b. inne dokumenty, ktérych zamieszczenie zarzadzi Dyrektor
Generalny Laséw Panstwowych.



Wymienione uregulowania publikowane sgw cyklu miesiecznym
(sporzadza Gabinet Dyrektora Generalnego Laséw Panstwo-
wych i przesyta do CILP w wersji elektroniczne;j).

3) Finanse i majatek
a. bilans PGL LP oraz rachunek zyskéw i strat (sporzadza

Wydziat Ksiggowosci DGLP i przesyta do CILP w wers;ji
elektronicznej do dnia 15 lipca kazdego roku),

b. plan i wykonanie przychodéw i wydatkéw funduszu le$nego
(sporzadza Wydziat Analiz Ekonomicznych i Planowania
DGLP i przesyta do CILP w wersji elektronicznej nie pdzniej
niz w terminie 10 dni od przekazania danych z Wydziatu
Ksiegowosci),

c. statystyczne sprawozdanie finansowe F-02 (sporzadza
Wydziat Ksiggowosci DGLP i przesyta do CILP w wers;ji
elektronicznej do dnia 2 kwietnia kazdego roku),

d.informacja o $rodkach pomocy publicznej uzyskanych
w minionym roku kalendarzowym (sporzadza Wydziat
Analiz Ekonomicznych i Planowania i przesyta do CILP
w wers;ji elektronicznej do dnia 30 czerwca kazdego roku).

4) Informacja o kontrolach
a. zakonczone kontrole wewnetrzne (tj. kontrole wewnatrz

struktury PGL LP), w tym co najmnie;j:

® termin kontroli,

® organ kontrolujacy,

® zakres kontroli,

® wyniki kontroli (jesli niemozlive jest ich umiesz-
czenie — odnosnik do wniosku o udostepnienie infor-
macji publicznej niezamieszczonej w BIP); informacje
dostarcza do CILP Inspekcja LP;

b. zakonczone kontrole zewnetrzne, w tym co najmniej:
® termin kontroli,
® organ kontrolujacy,
® zakres kontroli,
® wyniki kontroli (jesli niemozliwve jest ich umiesz-

czenie — odnos$nik do wniosku o udostepnienie infor-
macji publicznej niezamieszczonej w BIP); informacje
dostarcza do CILP Inspekcja LP.

5) Wystapienia, komunikaty i ogtoszenia

W tym miejscu w BIP zamieszczana jest informacja o tym, ze

komunikaty i ogtoszenia Dyrektora Generalnego Lasow

Panstwowych publikowane sg na stronie BIP DGLP (link),

a komunikaty i ogtoszenia kierownikow jednostek LP —

— na stronach wyodrebnionych BIP tych jednostek.

Raporty i prognozy

a. aktualizacja stanu powierzchni lesnej i zasobéw drzew-
nych w Lasach Panstwowych (sporzadza Wydziat Urza-
dzania Lasu i Geoinformatyki DGLP i przesyta do CILP
w wersiji elektronicznej do dnia 15 lutego kazdego roku),

b. wyniki wielkoobszarowej inwentaryzacji lasow kraju
(sporzadza Wydziat Urzadzania Lasu i Geoinformatyki
DGLP i przesyta do CILP w wersji elektronicznej),

c. syntetyczne opracowanie na temat certyfikacji gospodarki
lesnej (sporzadza Wydziat Hodowli i Uzytkowania Lasu
DGLP i przesyta do CILP w wersji elektronicznej do dnia
15 lutego kazdego roku),

d.informacja o realizacji programu wzrostu lesistosci
(sporzadza Wydziat Hodowli i Uzytkowania Lasu DGLP
i przesyta do CILP w wersji elektronicznej do dnia
30 kwietnia kazdego roku),

e. prognoza krétkoterminowa o zagrozeniu lasow od owaddw
i grzyboéw (sporzgdza Wydziat Ochrony Lasu DGLP i prze-
syta do CILP w wersiji elektronicznej do dnia 30 kwietnia
kazdego roku),

f. raport o stanie zdrowotnym laséw (sporzadza Wydziat
Ochrony Lasu DGLP i przesyta do CILP w wersji elektro-
nicznej do dnia 15 lipca kazdego roku),

g. raport o wynikach monitoringu lesnego (sporzadza Wydziat
Ochrony Lasu i przesyta do CILP w wersji elektronicznej
do dnia 30 lipca kazdego roku),
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h.informacja o szkodnictwie leSnym (sporzadza Gtéwny
Inspektor Strazy Lesnej i przesyta do CILP w wersji elek-
tronicznej do dnia 1 marca kazdego roku).
7) Zamoéwienia publiczne
W tym miejscu w BIP zamieszczana jest informacja moéwigca
o tym, ze zamoéwienia publiczne Dyrekcji Generalnej Lasow
Panstwowych publikowane sg na stronie BIP DGLP (link),
a zamdwienia publiczne jednostek LP — na stronach wyod-
rebnionych BIP tych jednostek.
8) Informacje nieopublikowane w BIP
W tym miejscu zamieszczana jest (przez CILP — zbiorczo)
informacja o mozliwosci uzyskania innych informacji publicz-
nych wraz z wnioskiem o udostepnienie informacji
publicznej.
9) Redakcja BIP
Imig i nazwisko, numer telefonu, faksu i adres e-mail: redak-
tora zatwierdzajacego i administratora BIP w jednostce.
Adres jednostki: miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, numer
budynku i lokalu.

2. Dla BIP DGLP przewiduje sie nastepujace menu przedmiotowe:

1) Prawo i organizacja

a. ustawa o lasach — umieszcza CILP,

b. statut PGL LP — umieszcza CILP,

c. szczegdtowy schemat organizacyjny DGLP (sporzadza
Wydziat Organizacji i Badan Naukowych DGLP i przesyta
do CILP w wersiji elektronicznej nie pozniej niz w terminie
5 dni od zmian w schemacie organizacyjnym),

d. regulamin organizacyjny DGLP (sporzgdza Wydziat Orga-
nizacji i Badan Naukowych DGLP i przesyta do CILP
w wersji elektronicznej nie pdzniej niz w terminie 5 dni
od zmian w regulaminie organizacyjnym).

2) Dane teleadresowe DGLP

Sporzadza Wydziat Organizacji i Badan Naukowych DGLP

i przesyta do CILP w wersji elektronicznej nie pdzniej

niz w terminie 5 dni od zmian w danych teleadresowych.

3) Zarzadzenia i decyzje

Wykaz uregulowan wewnetrznych, wydanych przez Dyrek-

tora Generalnego Laséw Panstwowych — jako link do bazy

w BIP PGL LP.

4) Rozpatrywanie spraw

Sposoby zatatwiania spraw w DGLP z podziatem na najczg-

Sciej zatatwiane typy spraw oraz procedury i terminy w nich

stosowane, a takze kontakty uzyteczne w zatatwianiu

poszczegolnych typow spraw (sporzgdza Wydziat Organi-
zacji i Badan Naukowych DGLP i przesyta do CILP w wersji
elektronicznej).

5) Finanse i majatek
W tym miejscu zamieszczany jest odnosnik do zakfadki
Finanse i majatek w BIP PGL LP.

6) Archiwa

W BIP zamieszcza sie wykaz zbioréw archiwalnych

w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych Lasow

Panstwowych — ogdlne wskazanie rodzajéw tych archiwow

oraz sposob korzystania z nich.

7) Informacja o kontrolach
a.zakonczone kontrole wewnetrzne dotyczace DGLP
(bez kontroli funkcjonalnej), w tym co najmnie;j:

termin kontroli,
organ kontrolujacy,
zakres kontroli,
wyniki kontroli (jesli niemozliwe jest ich umiesz-
czenie — odnosnik do wniosku o udostepnienie infor-
macji publicznej niezamieszczonej w BIP); informacje
dostarcza do CILP Inspekcja LP;
b. zakonczone kontrole zewngtrzne dotyczace DGLP, w tym

€O najmniej:

® termin kontroli,

® organ kontrolujacy,
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® zakres kontroli,
® wyniki kontroli (jesli niemozlive jest ich umiesz-
czenie — odnosnik do wniosku o udostepnienie infor-
macji publicznej niezamieszczonej w BIP); informacje
dostarcza do CILP Inspekcja LP.
8) Wystapienia, komunikaty i ogtoszenia
W tym miejscu nalezy umieszcza¢ komunikaty DGLP, ktore
moga by¢ przydatne obywatelom.
9) Zamowienia publiczne
W BIP zamieszczane sa informacje o zamdéwieniach
publicznych, pogrupowane w foldery odpowiadajace
poszczegolnym postepowaniom o udzielenie zamodwienia
(sporzadza i wprowadza do BIP Wydziat ds. Zamoéwien
Publicznych — na biezaco).
10) Wykaz dokumentow zawierajacych informacje o srodo-
wisku
Wykaz, o ktébrym mowa w art. 21-24 ustawy o udostep-
nianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
11) Informacje nieopublikowane w BIP
W tym miejscu zamieszczana jest (przez CILP — zbiorczo)
informacja o mozliwosci uzyskania innych informaciji
publicznych wraz z wnioskiem o udostgpnienie informacji
publicznej.
12) Redakcja BIP
Imie i nazwisko, numer telefonu, faksu i adres e-mail:
redaktora zatwierdzajgcego i administratora BIP w jed-
nostce. Adres jednostki: miejscowos¢, kod pocztowy, ulica,
numer budynku i lokalu.

la pozostatych stron wyodrebnionych, o ktérych mowa w § 6

niniejszych Zasad, przewiduje sie nastepujace menu przedmio-
towe:

1

2

3
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) Prawo i organizacja
a. ustawa o lasach — umieszcza CILP,
b. statut PGL LP — umieszcza CILP,
c. szczegotowy schemat organizacyjny jednostki,
d. regulamin organizacyjny jednostki.

) Dane teleadresowe
Dane teleadresowe powinny zawiera¢ informacje o osobach
kierujacych jednostkami oraz wydziatami (dziatami) jedno-

stek. Szyk informac;ji w tabeli:
® imie nazwisko,

wydziat (dziat),

czym zajmuje sig¢ wydziat (dziat),

telefon,

e-mail,

® nr pokoju.

W wypadku BIP NDL nalezy poda¢ tez dane dotyczace

le$nictw w uktadzie:

® lesnictwo,

® imie i nazwisko lesniczego,

® adres,

¢ telefon.

Plan urzadzenia lasu (dotyczy BIP RDLP i NDL)

a.tres¢ decyzji ministra Srodowiska, zatwierdzajacej plan
urzadzenia lasu nadlesnictwa (dotyczy BIP NDL),

b. opis ogélny wraz z programem ochrony przyrody w nadle-
Snictwie — jesli jest dostepny w wersji elektronicznej, powi-
nien by¢ umieszczony w BIP. Jesli nie — nalezy podac¢
informacje, w jaki spos6b udostepniany jest zaintereso-
wanym (dotyczy BIP NDL),

c. dokumenty przewidziane do publicznej konsultacji
w procesie tworzenia PUL zgodnie z zarzadzeniem
nr 12/2009 dyrektora generalnego LP (dotyczy BIP RDLP).

) Ochrona przyrody (dotyczy BIP NDL)

Wykaz istniejacych w nadle$nictwie form ochrony przyrody
zawierajacy opis w postaci nazwy, powierzchni w ha z dokfad-

~

noscig do 0,01 ha (lub liczby), lokalizacje (miejscowosc),
podstawe prawng, w szczegdlnosci:

® rezerwatow,

uzytkéw ekologicznych,

zespotéw przyrodniczo-krajobrazowych,

stanowisk dokumentacyjnych,

wykaz pomnikéw przyrody powotanych na gruncie nadle-
$nictwa (gatunek lub gatunki, forma/nazwa, powierzchnia,
potozenie — miejscowos¢, podstawa prawna).

5) Wykaz dokumentéw zawierajacych informacje o srodo-

wisku

Wykaz, o ktérym mowa w art. 21-24 ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczen-
stwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

6) Zarzadzenia i decyzje
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W BIP zamieszcza sie chronologiczny wykaz aktow wewnetrz-
nych (zarzadzenia oraz decyzje kierownikdw jednostek doty-
czace uregulowan wewnetrznych LP) z oznaczeniem:
symbolu, daty i opisem, czego dotyczy.

Jesli tres¢ zarzadzenia nie jest chroniona tajemnica przed-
siebiorstwa lub innym przepisem, moze by¢ zatgczona
jako pliki lub tez dostepna na wniosek (w takim wypadku
nalezy umiesci¢ odnosnik do wniosku o udostepnienie infor-
macji publicznej niezamieszczonej w BIP). Aktualizacja
wykazu odbywa sie na biezaco, nie pdzniej niz w terminie 10
dni od podpisania zarzadzenia lub decyzji.

Rozpatrywanie spraw

Sposoby zatatwiania spraw w danej jednostce z podziatem
na najczesciej zatatwiane typy spraw oraz procedury i terminy
w nich stosowane, a takze kontakty uzyteczne w zatatwianiu
poszczegolnych typow spraw.

8) Finanse i majatek

a. bilans oraz rachunek zyskow i strat — w tym miejscu
publikowana jest informacja méwigca o tym, ze bilans
oraz rachunek zyskow i strat dostepny jest na wniosek.
Po niej umieszczany jest plik wniosku do pobrania;

b. publiczne $rodki zewnetrzne — tabela korzystania przez
jednostke organizacyjng LP z publicznych $rodkéw
zewnetrznych (spoza Laséw Panstwowych, tytutami
wedtug zrédet finansowania; informacja aktualizowana
raz w roku, nie pdzniej niz do 31 maja kazdego roku);

c. rejestr nieruchomosci lesnych — dane zgodne z LPIR-4;
informacja aktualizowana jest raz w roku.

9) Archiwa

W BIP zamieszcza sie wykaz zbioréw archiwalnych
w poszczegolnych jednostkach organizacyjnych Lasow
Panstwowych — ogdlne wskazanie rodzajéw tych archiwow
oraz sposob korzystania z nich.

10) Informacja o kontrolach

a. zakonczone kontrole wewnetrzne (bez kontroli funkcjo-
nalnej), w tym co najmniej:
® termin kontroli,
® organ kontrolujacy,
® zakres kontroli,
® wyniki kontroli (jesli niemozliwe jest ich umieszczenie
— odnosnik do wniosku o udostepnienie informac;ji
publicznej niezamieszczonej w BIP);
b. zakonczone kontrole zewnetrzne, w tym co najmniej:
® termin kontroli,
® organ kontrolujacy,
® zakres kontroli,
® wyniki kontroli (jesli niemozliwe jest ich umieszczenie
— odnosnik do wniosku o udostepnienie informaciji
publicznej niezamieszczonej w BIP).

11) Wystapienia, komunikaty i ogltoszenia

W tym miejscu nalezy umieszcza¢ komunikaty, do publiko-
wania ktérych jednostki LP sg zobligowane prawem, badz
inne — ktére moga by¢ przydatne obywatelom.



12) Zamowienia publiczne
W BIP zamieszcza sig informacje o zaméwieniach publicz-
nych, pogrupowane w foldery odpowiadajace poszczegolnym
postepowaniom o udzielenie zamdwienia (aktualizacja
na biezaco).

13) Informacje nieopublikowane w BIP
W tym miejscu zamieszczana jest (przez CILP — zbiorczo)
informacja o mozliwosci uzyskania innych informacji publicz-
nych wraz z wnioskiem o udostepnienie informac;ji
publicznej.

14) Redakcja BIP
Imie i nazwisko, numer telefonu, faksu i adres e-mail: redaktora
zatwierdzajacego i administratora BIP w jednostce. Adres jed-
nostki: miejscowos¢, kod pocztowy, ulica, numer budynku i lokalu.

Rozdziat 3
Udostepnianie informacji na wniosek

§9.

Ogolne zasady

1. Na wniosek udostepniane sg informacje, ktére nie zostaty
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

2. W wypadku otrzymania wniosku o udostepnienie informacji
zamieszczonej w BIP zawiadamia sie o tym wnioskodawce,
podajac precyzyjny adres zamieszczenia informacji. W sytu-
acjach uzasadnionych okolicznosciami mozna udostepnic infor-
macje, pomimo ich zamieszczenia w BIP. Do sytuacji takich
zalicza sie w szczegdlnosci niepetnosprawnos¢ wnioskodawcy
uniemozliwiajgcg korzystanie z sieci Internet oraz obiektywny
brak mozliwosci skorzystania z sieci przez wnioskodawce.

3. Od osoby zwracajacej sie o udostepnienie informacji nie mozna
zadac¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego, z wyjat-
kiem sytuacji opisanych w § 13, ust. 5.

§ 10.
Udostepnienie bez pisemnego wniosku

1. Informacje udostepnia sie zainteresowanej osobie bez wymogu
zfozenia pisemnego wniosku:

1) w przypadku informacji o srodowisku:

a. informacje niewymagajaca wyszukiwania,

b. w sytuacji wystapienia kleski zywiotowej, innej katastrofy
naturalnej, awarii technicznej lub innego bezposredniego
zagrozenia dla zdrowia ludzi lub srodowiska, spowodowa-
nego dziatalnoscig cztowieka lub przyczynami naturalnymi
— informacje znajdujgce sie w posiadaniu organéw admini-
stracji lub dla nich przeznaczone, umozliwiajace osobom,
ktére moga ucierpie¢ w wyniku tego zagrozenia, podjecie
dziatan w celu zapobiezenia szkodom wynikajacych z tego
zagrozenia lub zminimalizowania ich;

2) w przypadku informacji publicznej — informacje, ktéra moze
by¢ niezwtocznie udostepniona.

2. Jezeli zainteresowany zwrdéci sie do jednostki organizacyjnej PGL
LP, nie zachowujgc formy pisemnego wniosku, a nie zachodzg
przypadki okreslone w ust. 1, informuje sie go o koniecznosci
ztozenia pisemnego wniosku w celu rozpatrzenia jego sprawy.

3. Informacja jest udostepniana przez kierownika jednostki organi-
zacyjnej lub upowaznionego przez niego pracownika tej jednostki
w sposob i w formie okreslonych przez zadajacego.

§11.

Whniosek na pismie

1. Pomocniczy wzér wniosku o udostepnienie informacji stanowi
zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad. Niezastosowanie przez
osobe wykonujaca prawo do informacji wzoru wniosku nie moze
stanowi¢ podstawy do odmowy udostgpnienia informacji
lub nierozpatrzenia wniosku.
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. Wniosek rozpatruje sie poprzez:
1) udostepnienie informacji stanowigcej przedmiot wniosku,
2) wydanie decyzji odmawiajgcej udostepnienia informacji,
3) zawiadomienie, ze informacja nie podlega udostepnieniu
w trybie wnioskowym.

. Gdy zachodzg przestanki odmowy udostgpnienia informaciji,
okreslone w § 5, ust. 2 niniejszych Zasad, a zainteresowany
ztozyt pisemny wniosek o udostepnienie, jednostka organiza-
cyjna PGL LP wydaje decyzje administracyjng o odmowie
udostegpnienia informacji.

§12.
Terminy

. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje
bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia otrzymania wniosku.

. Udostepnienie informacji o $rodowisku na wniosek nastepuje
bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w terminie miesiagca
od dnia otrzymania wniosku.

. Terminy, o ktérych mowa w ust. 1-2, mogq zosta¢ przediuzone
do 2 miesiecy od dnia otrzymania wniosku, za uprzednim
pisemnym powiadomieniem wnioskodawcy, w ktérym wskazuje
sie termin udostepnienia oraz powody opdznienia.

§13.
Przetworzenie i przeksztatcenie informacji

. Wykonanie wniosku o udostepnienie informacji moze wymagac:

1) przetworzenia informacji publicznych,

2) przeksztatcenia informacji o srodowisku.

Udostepnienie informacji przetworzonych i przeksztatconych
nastepuje na zasadach i w trybie okreslonych w ust. 2-5.

. Pod pojeciem informacji przetworzonych rozumie sie w szcze-
golnosci dane uzyskane w wyniku ingerencji w strukture i ukiad
danych pierwotnych (w tym wykonanie: analiz przestrzennych,
zestawien, opracowan, modyfikacji danych itp.), wymagajace
naktadu sit i Srodkéw do uzyskania zadanego efektu.

. Pod pojeciem przeksztatcenia informacji rozumie sie forme
danych uzyskang w wyniku zmiany ich postaci elektronicznej
(np. poprzez konwersje formatu pliku lub transformacje odwzo-
rowania kartograficznego).

. W wypadku informacji o srodowisku i jego ochronie — jednostka
organizacyjna pobiera optaty w kwotach okreslonych w § 14
niniejszych Zasad za wyszukiwanie informacji, a takze za prze-
ksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku, za sporzg-
dzanie kopii dokumentéw lub danych oraz za ich przestanie.

. W wypadku informacji publicznej — gdy udostgpnienie wymaga
przetworzenia informacji, jednostka organizacyjna PGL LP
stwierdza, czy jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicz-
nego. Jezeli ten warunek nie zostat spetniony, jednostka organi-
zacyjna PGL LP moze odmoéwi¢ udostepnienia informacii
w drodze decyzji administracyjnej. W wypadku udostepnienia
informacji przetworzonej zastosowanie — w zakresie pobierania
opfaty — znajduje § 14, ust. 3 niniejszych Zasad.

§14.
Optaty

. Dostep do informacji jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Za wyszukiwanie informacji o srodowisku i jego ochronie, a takze

przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku, sporza-
dzanie kopii dokumentéw lub danych oraz ich przestanie jednostka
organizacyjna PGL LP pobiera optate w kwocie okreslonej w prze-
pisach o udostepnianiu informacji o srodowisku, wedtug stawek
podanych w zatgczniku nr 4 do niniejszych Zasad.

. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek
jednostka organizacyjna PGL LP ma ponie$¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia



lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku, jednostka pobiera od wnioskodawcy optate w wyso-
kosci odpowiadajacej tym kosztom. Do ustalenia kwot optat jednostka
organizacyjna PGL LP moze odpowiednio zastosowaé przepisy,
o ktorych mowa w ust. 2 (zatacznik nr 4 do niniejszych Zasad).

§ 15.
Ochrona praw autorskich

. Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie utworu beda-

cego przedmiotem praw autorskich jednostek organizacyjnych

PGL LP lub oséb/podmiotéw trzecich, a udostepnienie mogtoby

naruszyc¢ te prawa, to:

1) w wypadku informacji o $rodowisku wydaje sie decyzje
o0 odmowie udostepnienia informaciji,

2) w wypadku informacji publicznej zawiadamia sie wniosko-
dawce, ze sprawa nie podlega przepisom o dostepie do infor-
macji publiczne;j.

. W pismach, o ktérych mowa w ust. 1, mozna okresli¢ zasady

umowy licencyjnej na korzystanie z utworu, jezeli utwor jest

przedmiotem majatkowych praw autorskich PGL LP.

. W umowie licencyjnej, o ktérej mowa w ust. 2, udziela sie danej

osobie (licencjobiorcy) prawa do korzystania z dzieta w usta-

lonym zakresie i czasie. Tre$¢ umowy podlega kazdorazowemu
zaopiniowaniu przez komérke prawna jednostki Laséw Panstwo-
wych, ktéra udostepnia informacje.

Rozdziat 4
Inne sposoby udostepniania informacji

§ 16.
Fakultatywne sposoby udostepniania informacji

. W jednostkach organizacyjnych PGL LP informacje moga byé
udostepniane poprzez:

1) wylozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogodlnie
dostepnych, w szczegdlnosci w siedzibie jednostki,

2) zainstalowanie w tych miejscach urzadzen umozliwiajacych
zapoznanie sie z informacja, w szczegodlnosci infomatdw,
infokioskdw lub terminali komputerowych zapewniajgcych
dostep do stron podmiotowych BIP.

. Udostepnienie informacji w sposéb okreslony w ust. 1 nie ma
charakteru obowigzkowego, chyba Zze ustawy szczegdine
stanowig inacze;j.

§17.
Dostep do informacji w rejestrach publicznych

. Do jednostek organizacyjnych PGL LP nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatal-
nosci pomiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. nr 64,
poz. 656 ze zm.), poniewaz PGL LP i jego jednostki nie posia-
daja statusu podmiotéw realizujacych zadania publiczne w rozu-
mieniu art. 2 tej ustawy.

. Jezeli osoba zainteresowana zwréci sie z powotaniem
na ustawe, o ktérej mowa w ust. 1, o nieodptatny dostep do infor-
macji zgromadzonych w rejestrze publicznym prowadzonym
przez jednostke organizacyjng PGL LP, wnioskodawce zawia-
damia sie o niestosowaniu tej ustawy do jednostek organizacyj-
nych Laséw Panstwowych.

Rozdziat 5
Organizacja udostepniania informaciji

§18.
Osoby odpowiedzialne

. Obowiazki udostepniania informacji spoczywajg na jednostkach
organizacyjnych PGL LP i ich kierownikach, w tym na:

1) dyrektorze generalnym Laséw Panstwowych — w odniesieniu
do danych znajdujacych sie w Dyrekcji Generalnej Lasow
Panstwowych,

2) dyrektorach regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych —
— w odniesieniu do danych znajdujacych sie w RDLP,

3) kierownikach zaktadéw o zasiggu krajowym — w odniesieniu
do danych znajdujacych sie w ZK,

4) nadlesniczych — w odniesieniu do danych znajdujacych sie
w nadlesnictwie,

5) kierownikach zaktadéw o zasiegu regionalnym — w odnie-
sieniu do danych znajdujacych sie w ZR.

. Na osobach, o ktérych mowa w ust. 1, spoczywa odpowiedzial-

nos¢ za:

1) zamieszczanie i aktualizowanie informacji publicznych
na wiasnej wyodrebnionej stronie BIP,

2) rozpatrywanie wnioskéw o udostgpnienie informacji publicz-
nych.

. Kierownik jednostki organizacyjnej PGL LP wyznacza w swojej

jednostce:

1) osobe upowazniong do udostepniania informacji o $rodo-
wisku,

2) redaktoréw wprowadzajacych BIP,

3) redaktora zatwierdzajacego BIP,

4) administratora strony wyodrebnionej BIP.

. Dwie lub wiecej funkcji, o ktérych mowa w ust. 3, pkt 1)-4), moze

byc¢ taczone przez jedng osobe.

. Dyrektorzy regionalnych dyrekcji Lasow Panstwowych sg

obowigzani do nadzoru BIP podlegtych jednostek: BIP NDL
oraz BIP ZR. Kazdy z dyrektoréow regionalnych dyrekcji Laséw
Panstwowych raz na rok przesyta do CILP, w formie elektro-
nicznej, raport o wynikach nadzoru.

. Raport zawiera:

1) zbiorcze dla catej RDLP informacje na temat liczby i tematyki
wnioskéw o udostepnienie informacji o $rodowisku,

2) zbiorcze dla catej RDLP informacje na temat liczby i tematyki
wnioskéw o udostepnienie informacji publiczne;j,

3) pozostate informacje z zakresu udostepniania informacji
publicznej okreslone przez CILP.

§19.
Osoba udostepniajaca informacje o sSrodowisku
i jego ochronie

. Do zadan osoby zajmujacej sie udostepnianiem informacji

o $rodowisku i jego ochronie nalezy:

1) decydowanie o przeznaczeniu informacji o $rodowisku
do zamieszczenia na stronie wyodrebnionej BIP,

2) przedstawianie kierownikowi projektu pisma zatatwiajgcego
sprawe o udostepnienie informacji o srodowisku (zawiado-
mienia lub decyzji odmownej),

3) podpisywanie zawiadomien lub decyzji, o ktérych mowa
w pkt 2), w wypadku udzielenia upowaznienia kierownika
jednostki organizacyjnej w tym zakresie,

4) przygotowanie informacji o $rodowisku do udostepnienia
w sposob i w formie zgodnych z wnioskiem.

§ 20.
Redaktor wprowadzajacy

. Przez redaktora wprowadzajgcego nalezy rozumie¢ osobe zajmu-

jaca stanowisko pracy, na ktérym wytwarzane sg informacje,
lub osobe odpowiedzialng za tre$¢ informacji podlegajacych
upublicznieniu na poszczegdlnych stronach wyodrebnionych.

. Do zadan redaktora wprowadzajgcego nalezy:

1) sporzgdzanie w formie elektronicznej, w ramach wykony-
wania zadan regulaminowych, projektéw dokumentéw zawie-
rajgcych w catosci lub czesci informacje publiczne;

2) poddawanie tre$ci dokumentéw wytworzonych wymaganym uzgod-
nieniom zewnetrznym oraz sprawdzeniu pod wzgledem jezykowym;



3) uzyskiwanie na dokumencie, o ktérym mowa w pkt 1),
w prawnie dopuszczalnej formie, podpisu kierownika jednostki
organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej;

4) zapoznawanie sig¢ zdokumentami wytworzonymi zewnetrznie,

wplywajgcymi do danego stanowiska pracy po zadekreto-

waniu przez zwierzchnika stuzbowego, stosownie do regula-
minowego podziatu zadan w danej jednostce organizacyjnej

LP (dotyczy wplywdw zawierajacych informacje podlegajace

upublicznieniu);

sporzadzanie wersji elektronicznej dokumentéw analogo-

wych przeznaczonych do publikacji w BIP (na przyktad

poprzez ich skanowanie), pod warunkiem, ze dokument
oznaczony jest sygnaturg zgodng z rzeczowym wykazem akt
oraz symbolem pozwalajacym na identyfikacje sprawy;

6) sporzadzanie w formie elektronicznej wypiséw lub wyciggow
z dokumentéw, wytworzonych lub stanowigcych wplywy
kancelaryjne, jesli nie wszystkie informacje w nich zawarte
podlegajg upublicznieniu;

7) wprowadzanie dokumentu na strone wyodrebniong BIP;

8) przesytanie — za pomocag mechanizméw systemu BIP — wpro-
wadzonych do systemu BIP dokumentéw do publikacji oraz ich
opisanie poprzez uzupetnienie pola ,Opis” w systemie BIP.

a
-

§21.
Redaktor zatwierdzajacy

. Przez redaktora zatwierdzajgcego nalezy rozumie¢ osobe odpo-
wiedzialng za zamieszczanie informacji na poszczegolnych stro-
nach wyodrebnionych, tj. osobe wykonujacg obowigzki
w zakresie umieszczenia w BIP informacji, o ktérych mowa
w art. 8, ust. 6, pkt 3 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

. Redaktorem zatwierdzajgcym jest:

1) osoba redagujaca strone podmiotowa BIP w rozumieniu
rozporzadzenia ministra spraw wewnetrznych i administraciji
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej,

2) rzecznik prasowy, pracownik stanowiska ds. komunikacji
spotecznej lub inny pracownik odpowiedzialny za komuni-
kacje spoteczng w jednostce organizacyjnej PGL LP, z wyjat-
kiem sytuacji uzasadniajacych wykonywanie tej funkciji
przez innego pracownika PGL LP.

. Do zadan redaktora zatwierdzajgcego nalezy:

1) przegladanie, bezzwtocznie po otrzymaniu e-maila informu-
jacego o zmianach w BIP lub nie rzadziej niz raz na 7 dni,
listy dokumentéow (lub ich przetworzen) oczekujgcych
na upublicznienie w BIP;

2) otwieranie poszczegdlnych dokumentéw (lub ich przetwo-
rzen) i zapoznawanie sie z trescig tych dokumentéw (lub ich
przetworzen);

3) zwracanie sie do kierownika jednostki organizacyjnej
w sprawie podjecia przez niego decyzji o czasowym wstrzy-
maniu upublicznienia informacji w razie wystapienia okolicz-
nosci za tym przemawiajacych;

4) kierowanie zwrotéw do oséb, o ktérych mowa w § 20, w razie
powziecia decyzji, o ktérej mowa w pkt 3);

5) zatwierdzanie upublicznienia dokumentu, o ktérym mowa
w pkt 2), czego konsekwencjg jest ujawnienie dokumentu
na stronie wyodrebnionej BIP.

§ 22.
Administrator strony wyodrebnionej BIP

. Administratorem strony wyodrebnionej BIP powinien by¢ admini-
strator internetowego serwisu informacyjnego w poszczegdinych
jednostkach organizacyjnych, wchodzacych w sktad Lasoéw
Panstwowych, lub administrator Systemu Informatycznego
Lasow Panstwowych w tychze jednostkach.

2. Do obowigzkéw administratora strony podmiotowej nalezy:

1) nadawanie osobom, o ktérych mowa w § 20 i 21, indywidual-

nych wewnetrznych identyfikatoréw oraz wewnetrznych haset
dostepu;

2) bezpieczne przechowywanie znakéw legitymacyjnych,
o ktérych mowa w pkt 1);

3) dokonywanie na biezaco (w kazdy dzien powszedni) kontroli
dziennika, o ktérym mowa w § 16, ust. 3 rozporzadzenia
ministra spraw wewnetrznych i administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U z 2007 r. nr 10, poz. 68), zwanego dalej rozporzgdze-
niem, szczegolnie z punktu widzenia zachowywania upraw-
nien w dokonywaniu zmian na poszczegdlnych stronach
wyodrebnionych;

4) podejmowanie, z zachowaniem nalezytej starannosci, wszel-
kich dostepnych dziatan interwencyjnych dla ochrony bazy
danych strony wyodrebnionej — w razie takiej potrzeby;

5) skifadanie kierownikowi jednostki organizacyjnej meldunkéw
0 zauwazonych wadach i nieprawidtowosciach w funkcjono-
waniu strony wyodrebnione;j.

§ 23.
Centrum Informacyjne Laséw Panstwowych

. Centrum Informacyjne Laséw Panstwowych (CILP)jestjednostkg

koordynujaca, wspierajaca i podejmujacg zadania kontrolingowe
wobec innych jednostek organizacyjnych PGL LP w zakresie
udostepniania informacji publicznej.

. CILP (wspotpracujgc z wtasciwymi komérkami organizacyjnymi

w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych, Zaktadem Informatyki
Laséw Panstwowych, Osrodkiem Rozwojowo-Wdrozeniowym
Lasow Panstwowych w Bedoniu oraz ustugodawcami i dostaw-
cami zewnetrznymi) jest obowigzane do nastepujacych zadan
ustugowych, zwigzanych z utrzymaniem oraz aktualizowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej Laséw Panstwowych:

1) zapewnienie sprzetowej obstugi Biuletynu, wraz z zapewnie-
niem archiwizacji danych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu;

2) opracowanie i aktualizowanie instrukcji uzytkownika Biule-
tynu;

3) przeprowadzanie  wszystkich czynnosci  niezbednych
do upowszechnienia Biuletynu w Lasach Panstwowych,
w tym cyklu szkolen;

4) prowadzenie kontrolingu wyrywkowego funkcjonowania BIP
NDL i BIP ZR;

5) prowadzenie szczegotowego kontrolingu funkcjonowania BIP
PGL LP, BIP DGLP, BIP ZK i BIP RDLP;

6) wprowadzanie i aktualizowanie informacji publicznej w BIP
PGL LP oraz BIP DGLP (z wyjatkiem dziatu ,Zamoéwienia
publiczne”);

7) zbieranie raportéw ze szczegétowego nadzoru BIP NDL
oraz BIP ZR prowadzonego przez RDLP;

8) sporzadzanie raz na rok raportéw zbiorczych o wynikach
nadzoru, o ktérych mowa w § 18, ust. 5;

9) przyjmowanie oraz katalogowanie postulatéw dotyczacych
rozwoju Biuletynu;

10) przyjmowanie oraz katalogowanie zgtoszenh o awariach oraz
wadach Biuletynu o charakterze programowym i sprze-
towym;

11) opracowywanie koncepcji rozwoju i doskonalenia Biuletynu;

12) inicjowanie oraz wykonywanie dziatan rozwojowych;

13) prowadzenie petnej listy osob, o ktéorych mowa w § 18, ust. 3,
pkt 1), 3), 4);

14) przekazywanie w imieniu dyrektora generalnego Lasoéw
Panstwowych ministrowi wiasciwemu ds. administracji infor-
magcji o:

a. adresie URL (o ktérym mowa w § 12, ust. 1 rozporza-
dzenia) dotyczacym BIP PGL LP;

b. nazwie podmiotu obowigzanego do prowadzenia Biuletynu
Informacji Publicznej Laséw Panstwowych, z uwzgled-
nieniem jednostek wewnetrznych wchodzacych w sktad
podmiotu prowadzacego strony wyodrebnione;



c. zmianach w informacjach, o ktérych mowa w lit. od a
do b, w tym o zmianach nazw lub wynikajacych z likwidacji
jednostek wewnetrznych, o ktérych mowa w lit. b;

15) wyznaczanie osoby odpowiedzialnej za przekazywanie infor-
macji, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 14), z nastepujacym
otwartym katalogiem ich zadan:

a. doprowadzanie do bezpiecznego zdeponowania indywidu-
alnych zewnetrznych identyfikatoréw oraz haset dostepu
do modutu administracyjnego strony gtéwnej Biuletynu—poich
nadaniu przez administratora tej strony na wniosek dyrektora
Centrum Informacyjnego Laséw Panstwowych, dziatajgcego
z upowaznienia dyrektora generalnego Laséw Panstwowych;

b. przekazywanie informaciji, o ktérych mowa w ust. 2, pkt 14),
poprzez modut administracyjny strony gtéwnej Biuletynu.

§24.
Wydziat Ochrony Przyrody DGLP

Wydziat Ochrony Przyrody DGLP wspiera i koordynuje prace
jednostek LP w zakresie udostepniania informacji o $rodowisku

oraz zapewnia pomoc przy rozpatrywaniu wnioskow o udzielenie
informaciji o srodowisku.

Rozdziat 6
Postanowienia koncowe

§ 25.
Przepisy wiasciwe

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach stosuje
sie przepisy:

1) ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie $srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na s$rodowisko oraz aktéw wykonawczych,
w zakresie udostepniania informacji o srodowisku;

2) ustawy o dostepie do informaciji publicznej oraz aktéw wykonaw-
czych, w zakresie udostepniania informacji publiczne;.

Zatacznik nr 1

PODSTAWY ODMOWY
udostepnienia informacji o Srodowisku i jego ochronie

1. Obowigzkowa odmowa udostepnienia informacji nastepuje,
jezeli informacje dotycza:

1) danych jednostkowych uzyskiwanych w badaniach staty-
stycznych statystyki publicznej chronionych tajemnicg staty-
styczna, o ktérej mowa w ustawie z dnia 29 czerwca 1995 r.
o statystyce publicznej (Dz. U. nr 88, poz. 439 z pézn. zm.);

2) spraw objetych toczacym sie postepowaniem sadowym,
dyscyplinarnym lub karnym, jezeli udostepnienie informaciji
mogtoby zaktéci¢ przebieg postepowania;

3) spraw bedacych przedmiotem praw autorskich, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. nr 90, poz. 631 z pézn.
zm.), lub patentowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 30
czerwca 2000 r. ,Prawo witasnosci przemystowej” (Dz. U.
22003 r. nr 119, poz. 1117 z pdzn. zm.), jezeli udostepnienie
informacji mogtoby naruszy¢ te prawa;

4) danych osobowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), dotyczacych oséb
trzecich, jezeli udostepnienie informacji mogtoby naruszaé
przepisy o ochronie danych osobowych;

5) dokumentdéw lub danych dostarczonych przez osoby trzecie,
jezeli osoby te, nie majac obowiazku ich dostarczenia
i nie mogac by¢ takim obowigzkiem obcigzone, dostarczyty je
dobrowolnie i ztozyly zastrzezenie o ich nieudostepnianiu;

6) dokumentéw lub danych, ktérych udostepnienie mogtoby
spowodowac zagrozenie dla Srodowiska lub bezpieczenstwa
ekologicznego kraju;

7) informacji o wartosci handlowej, w tym danych technologicz-
nych, dostarczonych przez osoby trzecie i objetych tajemnicg
przedsigbiorstwa, jezeli udostgpnienie tych informaciji
mogtoby pogorszy¢ konkurencyjng pozycje tych oséb i ztozyty
one uzasadniony wniosek o wylgczenie tych informagiji
z udostepniania;

8) przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodo-
wisko, realizowanych na terenach zamknietych, co do ktérych
nie prowadzi sie postepowania z udziatem spoteczenstwa,
zgodnie z art. 79, ust. 2 ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku;

9) obronnosci i bezpieczenstwa panstwa,

10) tajemnicy panstwowej i stuzbowej w rozumieniu ustawy
z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U.z1999r. nr 11, poz. 95 z pézn. zm.).

2. Fakultatywna odmowa udostepnienia informacji nastepuje, gdy:

1) wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych beda-
cych w trakcie opracowywania,

2) wymagatoby to dostarczenia dokumentéw lub danych prze-
znaczonych do wewnetrznego komunikowania sie,

3) wniosek jest w sposdb oczywisty niemozliwy do zrealizowania,

4) wniosek jest sformutowany w sposéb zbyt ogdiny.

Zalacznik nr 2

PODSTAWY ODMOWY
udostepnienia informacji publicznych

1. Obowigzkowa odmowa udostepnienia informacji nastepuje,

jezeli informacje:

1) stanowig tajemnice stuzbowag lub panstwowa w rozumieniu
ustawy o ochronie informac;ji niejawnych;

2) dotyczg sfery prywatnej osoby fizycznej, chyba ze osoba
fizyczna zrezygnuje z przystugujacego jej prawa;

3) stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, chyba Zze przedsie-
biorca zrezygnuje z przystugujacego mu prawa;

4) stanowig inne tajemnice ustawowo chronione.

2. Podmiot wykonujacy zadania publiczne moze odméwic udostep-
nienia, jezeli wniosek dotyczy informacji przetworzonej
i nie zostat spetniony warunek, aby przetworzenie to byto szcze-
golnie istotne dla interesu publicznego.



Zatacznik nr 3

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH

(adres e-mail)

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ / O SRODOWISKU*

Na podstawie**:
o art. 2, ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. nr 112, poz. 1198 ze zmianami)
o art. 8 ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko z dnia 3 pazdziernika 2008 r. (Dz. U. nr 199, poz. 1227)

zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI**:

o dostep do przegladania informacji w jednostce Laséw Panstwowych

o kopia

o pliki komputerowe przesytane pocztg elektroniczng

o pliki komputerowe nagrane na NOSNIK™ ™ ™: ..........cooiiiiiiiiee e
o wydruk komputerowy

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI**:

o Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres™***....
0 Przestanie informacji pocztg Na adres™ ™ ™ ™ : ... e

(data i podpis Wnioskodawcy)

Uwagi:

* niepotrzebne skresli¢

** zakresli¢ wlasciwe pole znakiem ,X”

*** okresli¢ rodzaj nosnika

**** wypetni¢, jezeli adres jest inny niz podany wyzej



Zalacznik nr 4

OPLATY ZA UDOSTEPNIENIE INFORMACJI

1. Oplaty za udostepnienie informacji o srodowisku (zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 5 czerwca 2007 r.
w sprawie szczegotowych stawek optat za udostepnianie informaciji
o $rodowisku i jego ochronie oraz sposobu uiszczania optat, Dz. U.
nr 114, poz. 788)

1.1. Optata za wyszukiwanie informacji w postaci analogowej
wynosi 5 zt, jezeli wymaga wyszukania do 10 dokumentow. Optat
za wyszukanie informacji zapisanej w postaci elektronicznej
nie pobiera sie.

1.2. Optata, o ktérej mowa w ust. 1, ulega zwiekszeniu o 0,50 zt
za kazdy kolejny dokument, jezeli informacja wymaga wyszukania
wiecej niz 10 dokumentow.

1.3. Opfaty za sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych w forma-
cie 210 mm x 297 mm (A4) wynosza:

1) 0,30 zt za strone kopii czarno-biatej,

2) 3 zt za strone kopii kolorowe;j.

Za sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych w formacie:

1) 297 mm % 420 mm (A3) pobiera sie opfaty, o ktérych mowa
w ust. 1, mnozac je przez wspoétczynnik rdéznicujacy 2;

2) 420 mm x 594 mm (A2) pobiera sie optaty, o ktérych mowa
w ust. 1, mnozac je przez wspoétczynnik roéznicujacy 4;

3) 594 mm x 841 mm (A1) pobiera sie optaty, o ktérych mowa
w ust. 1, mnozac je przez wspoétczynnik réznicujacy 8;

4) 841 mm x 1189 mm (AQ) pobiera sie optaty, o ktérych mowa
w ust. 1, mnozac je przez wspoétczynnik réznicujacy 16.

1.4. Za sporzadzanie kopii dokumentow lub danych dla celéw nauki,
szkolnictwa i oswiaty pozaszkolnej pobiera sie opfaty, o ktérych
mowa w pkt 1.3., mnozac je przez wspétczynnik réznicujacy 0,5.

1.5. Za przeksztatcanie informacji w forme zawartg we wniosku
o udostepnienie pobiera sie optate nie wyzszg niz 1,50 zt za kazdy
informatyczny nosnik danych.

1.6. Za przestanie kopii dokumentéw lub danych droga pocztowg
pobiera sig optate w wysokosci podanej w obowigzujgcym cenniku
powszechnych ustug pocztowych operatora publicznego w rozu-
mieniu przepiséw ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. ,Prawo pocz-
towe” (Dz. U. nr 130, poz. 1188 z p6zn. zm.) za przesytke danego
rodzaju i danej kategorii wagowej, zwiekszong o:
1) 2 zt — w wypadku kopii dokumentéw lub danych w formie
wydruku lub kserokopii,
2) 5 zt — w wypadku kopii dokumentéw lub danych na no$niku
elektronicznym dostarczonym przez wnioskodawce.

2. Optaty za udostepnienie innych informacji publicznych

Do okreslenia wysokosci optat za udostepnienie innych infor-
macji publicznych jednostka organizacyjna LP moze zastoso-
wywac zasady okreslone w pkt 1.1.—1.3. oraz 1.5. niniejszego
zatgcznika.



