Rozpatrywanie spraw w Nadle$nictwie Polczyn

ul. Szczecinecka 12
78-320 Potczyn Zdrd;

e-mail: polczyn@szczecinek.lasy.gov.pl

tel. 94/ 36 62 230, fax. 94/ 36 50 986
www.polczyn.szczecinek.lasy.gov.pl
Godziny pracy: 7:00 - 15:00

Informacje na temat rozpatrywanych pism, wnioskow, skarg itp. oraz osob,
ktore merytorycznie zajmuja si¢ dana sprawg mozna uzyska¢ w sekretariacie

Nadlesnictwa.

W sprawie skarg i wnioskow nadles$niczy przyjmuje interesantow w czwartki
w godzinach: 12:00 - 16:00 a w razie jego nieobecnosci Zastepca Nadlesniczego.

Sprawy wplywajace do Nadlesnictwa Polczyn ewidencjonowane sg w rejestrze
kancelaryjnym korespondencji przychodzacej i wychodzacej poprzez nadanie
kolejnego numeru oraz, po zapoznaniu si¢ z zagadnieniem przez Nadlesniczego,
zostajg zadekretowane i przekazane do dziatu lub stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego. Realizacja odbywa si¢ zgodnie z wymaganymi terminami, bez

zbednej zwtoki.

Typy spraw

Akty prawne regulujace zasady
postepowania przy rozpatrywaniu spraw/
terminy rozpatrywania spraw

Osoby do kontaktu

Zamoéwienia publiczne

Ustawa Prawo Zamowien Publicznych

Katarzyna Horoch-Tomczak
Bartlomiej Troczynski

Dokumentacja dotyczaca

zalesien w ramach
PROW

Rozporzadzenie MRiRW z dnia 19 marca
2009 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw
1 trybu udzielania pomocy finansowej w
ramach dzialania ,,Zalesienie gruntéw
rolnych oraz gruntéw innych niz rolne”
Termin rozpatrzenia podania 60 dni

Wiestaw Jedrzejewski

Dzierzawy gruntéw

Ustawa o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
Termin rozpatrzenia podania 14 dni

Dariusz Warpachowicz

Udostepnianie lasu

Ustawa o lasach z dnia 28 wrzesnia 1991 r.
Termin rozpatrzenia podania 60 dni

Dariusz Warpachowicz

Wplata/wyplata
gotowki

Kasa nadlesnictwa czynna jest od poniedziatku
do pigtku w godzinach
od 7:00 do 13:00

Katarzyna Gbur




Sprzedaz drewna

Zarzadzenie Nadlesniczego Nadlesnictwa
Polczyn w sprawie wprowadzenia warunkow
oraz zasad sprzedazy detalicznej produktéw na

rzecz 0s6b fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej oraz rolnikow
ryczaltowych, przy uzyciu drukarek fiskalnych
i kas rejestrujacych zainstalowanych w
punktach sprzedazy Nadlesnictwa Polczyn.
Sprzedaz drewna na rzecz klientow detalicznych
prowadzona jest w siedzibie nadle$nictwa i w
kancelariach lesnictw

Pawel Mielnicki
Monika Ktusek-
Jakubowicz oraz
lesniczowie (wykaz
telefondw lesniczych
znajduje sie w zakladce
Dane Teleadresowe)

Dokumentacja zwigzana
ze $wiadczeniami
Emerytalno-rentowymi,
pracowniczymi

Ustawa o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych z dnia 17.12.1998 1.
Termin rozpatrzenia 30 dni

Halina Jakubczak

Inne

Rozpatrywanie spraw odbywa si¢ zgodnie z
instrukcja kancelaryjng dla PGL LP 1 KPA /
Kodeks Postepowania Administracyjnego

Terminy zatatwiania spraw stosowane sa zgodnie z Kodeksem Postepowania

Administracyjnego:

1) niezwloczne zatatwianie sprawy (bez zbednej zwtoki) - sprawy, ktore moga
by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody przedstawione przez strone, w oparciu o
fakty i dowody powszechnie znane z urzedu organowi, przed ktérym toczy sie
postepowanie, bagdz mozliwe do ustalenia na podstawie danych, ktorymi

rozporzadza ten organ;
2) jeden miesigc - sprawy wymagajace postgpowania wyjasniajgcego;

3) dwa miesigce -

sprawy szczego6lnie skomplikowane.

Przepisy szczegdlne moga okresla¢ inne terminy niz okreslone wyze;.
Informacje publiczne, ktére nie zostaly zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej PGL LP, mozna uzyska¢ sktadajac odpowiedni wniosek.
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