ZARZADZENIE Nr 42
NADLESNICZEGO
NADLESNICTWA NIEDZWIADY W PRZECHLEWIE
z dnia 30.06.2020 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 19 z dnia 08.07.2019 roku Nadles$niczego
Nadlesnictwa Niedzwiady w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Nadlesnictwa Niedzwiady

(znak sprawy: NK.012.1.2019.JZ)

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991r.0 lasach( t.j. Dz.U. z 2020r.
poz. 6 ) w zwigzku § 22, ust.3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe (zarzadzenie Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r.) oraz Zarzadzenia Nr 90 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 12 grudnia 2012r. w spr. ustalenia ramowego regulaminu
organizacyjnego nadle$nictwa (znak sprawy: EO-014-24/2012)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Nadle$nictwa Niedzwiady stanowigcym zatacznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 19 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. do § 12 dodaje sie punkt 17 o brzmieniu:
17.EZD - nalezy przez to rozumie¢ system teleinformatyczny do elektronicznego

zarzadzania dokumentacja.

2. § 13 otrzymuje brzmienie:

1.

W Nadlesnictiwie Niedzwiady czynnosci kancelaryjne, w tym m.in.
przyjmowanie, rejestrowanie, dekretowanie, przekazywanie, prowadzenie
spraw, akceptowanie, podpisywanie, udostepnianie pism i dokumentow,
wykonywane sg w systemie EZD, ktéry jest podstawowym sposobem
dokumentowania przebiegu zatatwienia i rozstrzygania spraw w Nadle$nictwie
Niedzwiady.

Zasady postepowania z dokumentacja i wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg okresla
Zarzadzenie Nadle$niczego Nadlesnictwa Niedzwiady w Przechlewie w
sprawie zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacja w
biurze Nadlesnictwo NiedZzwiady w Przechlewie.

Do punktu kancelaryjnego doreczane sg dokumenty elektroniczne poprzez
elektroniczng skrzynke podawczg (ESP) systemu ePUAP, ktére nastepnie
nalezy opatrze¢ procesem ewidenciji, zgodnie z ust. 2.

Rejestracje, znakowanie spraw, obieg korespondencji, zatatwianie spraw,
wysytanie korespondencji oraz przekazywanie akt do skfadnicy akt



nadle$nictwa okresla zarzadzenie DGLP i Nadlesniczego.

5. Powyzsze nie dotyczy spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i obronnoscig
kraju, ktére sg rejestrowane, znakowane i archiwizowane wg odrebnych
przepisow.

3. Do § 20 w ust.1 pkt.1 dodaje sie zdanie: Koordynowanie i administrowanie
systemu EZD.

4. Do § 20 w ust.2 dodaje sie punkt 34 o brzmieniu:
Koordynowanie i administrowanie systemu EZD.

§2.
1. Zmieniam tre$¢ zatgcznika nr 2 do Regulaminu organizacyjnego ,Wykaz lesnictw” —
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zmieniam tre$¢ zatgcznika nr 3 do Regulaminu organizacyjnego ,Wykaz oséb
uprawnionych do stosowania funkcji GLOBAL — stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Pozostata tres§é zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§ 4.
1. Kierownicy komoérek organizacyjnych zapoznajg pracownikdéw z trescig niniejszego
zarzadzenia.
2. Kierownicy komérek organizacyjnych dostosujg organizacje wewnetrzng do przyjetych
ustalen i wprowadzg zmiany do zakreséw czynnosci dla podlegtych pracownikéw.
3. Gtéwny ksiegowy nadlesnictwa dokona ewentualnych zmian regulaminu kontroli
wewnetrznej nadlesnictwa oraz instrukcji obiegu dokumentéw i ich kontroli wewnetrznej
uwzgledniajgc ustalenia niniejszego zarzgdzenia.

§ 5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 MO roku.
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WYKAZ LESNICTW NADLESNICTWA NIEDZWIADY

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia 42 z dnia 30.06.2020;

Zatacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego

Telefon
LP Lesnictwo stacjonarny,
komoérkowy
1 |Stara Brda Sta;?_g;%agg:az‘p‘ 602 400 523
2 | Pustowo 77_53)2236%('2""0;3 602 400 504
3 | Kamionka 27 990 oczal 600 806 028
4 |Zotna 27-390 Preechlewo 602 400 506
5 |Nowa Brda 77_"{,;"(‘)’3;32;1';\,\,0 602 400 507
6 |tabedzie Bagno 7?_ igés()koKo%ggra 602400508 |
7 | Lipczynek 77_:'3‘2i%°|§3r';’:é‘h:ewo 602 400 509
8 | Nowa Wie$ 7?%";3 \Iévri;eécﬁ?e\(/;vo 602400511 |
9 | Przechlewko 77'_33%“’252’5&;% 602 400 503
10 |Lisewo 77_;;%3‘{,"?2;2”2 o 602 400 514
11 |Lekinia “;;ﬂ;;?ﬁﬁigﬁ;f 600 804 552
12 |Bielsko 27 _Zzaz*ngoiga*a 602 429 370
13 |Rudka 77 _Zzglsoi‘évgcla*a 602 400 517
14 |Knieja 77_3O§"éezjzc3zemca 602 400 518
15 | Uroczysko 77-32s()ul?’$lz(:cilewo 602 400 510
16 |Gluszec 77_3\;\(’;9;2:0;6% 698 651 316
Gospodarstwo o
17 |Nasionno- 77.220 Koczata 502 400 524
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Zatacznik nr 2 do zarzadzenia 42 z dnia 30.06.2020;

Zalacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego

Planowanie

Jazdzewski Ireneusz

Mikiel Marzena

Wieklinski Tomasz

Szreder Jolanta

Nieroda Dominika

Gierszewska Katarzyna

Ginter Waldemar

Hinc Marzena
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Jonasz Maria

11

Krawczyk Wojciech

12 [Krawczyk Zdzistawa
13 [Modrzejewska Anna
14 |Rudnik Ewa
15 |[Stanaszek tukasz
16 |Turczynski Btazej
17 |Zachajczuk Justyna
18 |Zielinski Jakub
19 |Karasek lwona
20 |Kulas Przemystaw
21 |Tyborska Sabina
22 |Zielinska Dorota
23 |Krawczyk-Ginter Anna
LP Gospodarka towarowa
1 |WIleklinski Tomasz
2 |Nieroda Dominika
3 |Ginter Waldemar
4 |Karasek lwona
5 |Krauze Woijciech
6 |Krawczyk Zdzistawa
7 [Mikiel Marzena
8 |Rudnik Ewa
9 [Stanaszek tukasz
10 |Zielinska Dorota
11 |Zielinski Jakub
12 |Tyborska Sabina
13 |Krawczyk-Ginter Anna
LP Infrastruktura Web
1 |Jazdzewski Ireneusz
2 |Szreder Jolanta
3 |Gierszewska Katarzyna




LP Kadry - Ptace
1 |Jonasz Maria
2 |Zachajczuk Justyna

Finanse i Ksiggowos¢

Mikiel Marzena

Jonasz Maria

Karasek lwona

Kulas Przemystaw

Tyborska Sabina

Zielinska Dorota
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Krawczyk-Ginter Anna

Aplikacja Lesnik

Adamski Tomasz

Babula Grzegorz

Brudecki Bogustaw

Chodan Andrzej

Chrzan Woijciech

Cieslak Michat

Cupa Ewelina

Dmowski Tomasz

Dorawa Janusz

Dyngosz Andrzej

Dziobko Dariusz

Frackowski Maciej

Habutyk Piotr

Horata Macigj

Ignalski Krzysztof

Ignalski Rafat

Jakubowski Mateusz

Jezewski Waldemar

Jonasz Andrzej

Krauze Dawid

Koztowski Damian

Majkowski Grzegorz

Mazur Bartosz

Popis Whadystaw

Rudnik Jacek

Schmidt Michat

Stanke Marek

Wasilonek Leszek

Waszewski Grzegorz

Wysocki Bogdan
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