ZARZADZENIE NR 28
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA LUPAWA
z dnia 13 sierpnia 2018 r.

wprowadzajgce zmiany w Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa Lupawa
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia nr 2 z dnia 2.01.2017 r.
NK.012.1.2018.KK

Na podstawie § 22 ust. 3 oraz § 25 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe stanowigcego =zatgcznik do zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18.05.1994 r. w sprawie nadania
Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz w oparciu o
zarzgdzenie nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12.12.2012 r. w
sprawie ramowego regulaminu organizacyjnego nadle$nictwa, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Nadlesnictwa tupawa §33 otrzymuje brzmienie:

.833. Zagadnienia dotyczgce administrowania SILP i rejestratorami powierzono
pracownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego-informatykowi. Pracownik ten
prowadzi tez inne sprawy. Odpowiada on przede wszystkim za bezpieczenstwo danych oraz
sprawne funkcjonowanie SILP oraz SIP na szczeblu nadlesnictwa.”

Zagadnienia administrowania SILP i rejestratora podlegajg nadlesniczemu.

Do zadah w tym zakresie w szczegdlnosci nalezy:

1) administrowanie zasobami, aplikacjami i bazami danych:

a) instalacja i aktualizacja oprogramowania tworzgcego SILP,

b) administrowanie kontami uzytkownikow,

c) udostepnianie zasobdéw SILP pracownikom wg zakresdéw uprawnieh okreslonych
przez nadlesniczego,

d) wykonywanie kopii bezpieczenstwa danych uzytkownikow, baz danych i serwerow
lokalnych,

2) zabezpieczenie pracownikow w karty kryptograficzne i certyfikaty kwalifikowane,
prowadzenie ewidencji certyfikatow;

3) administrowanie innymi serwerami lokalnymi w tym serwerami aplikacji i danych, np.
serwerem antywirusowym;

4) administrowanie i eksploatacja delegacjami aplikacji posadowionymi na serwerach w
jednostkach nadrzednych, administrowanie systemami centralnymi w zakresie okreslonym
przez Wl w RDLP;

5) administrowanie siecig lokalng, komputerami oraz innym sprzetem komputerowym:

a) konfigurowanie sprzetu;

b) instalacja i biezgca aktualizacja oprogramowania zainstalowanego na komputerach,
w szczegdblnosci systemu operacyjnego i programdw ochrony antywirusowej;

c) monitorowanie dostepu do sieci komputerowej;

6) zabezpieczania funkcjonowania SILP na poziomie lesnictwa:

a) administrowanie rejestratorem lesniczego oraz innymi urzgdzeniami komputerowymi,

b) biezgcy nadzér nad stanem technicznym sprzetu komputerowego,

c) konfiguracja parametréw transmisji danych pomiedzy rejestratorem lesniczego i SILP,

d) konfiguracja urzadzeh komputerowych do pracy w sieci,

e) udzielanie lesniczym instruktazu w zakresie obstugi technicznej urzadzen
komputerowych,

f) konfigurowanie kont pocztowych;

7) koordynacja i organizacja procesoéw zakupu urzadzen komputerowych i oprogramowania

oraz konserwacja i naprawa urzgdzen komputerowych;

8) prowadzenie dokumentacji pracy administratora w tym:

a) ewidencja protokotow instalacii,



b) ewidencji dokumentaciji legalno$ci oprogramowania,

c) ewidencji dokumentacji uprawnien dostepu do systemu i baz danych,
d) ewidencji ingerencji w bazy danych oraz protokotéw z tych czynnosci,
e) ewidencji odblokowania kont uzytkownikéw tymczasowych,

f) ewidencji udostepniania patchy restrykcyjnych.

9) nadzér nad ochrong praw autorskich w odniesieniu do uzytkowanego oprogramowania,
przeprowadzanie corocznego audytu legalnosci oprogramowania,

10) nadzér nad ochrong danych osobowych w SILP w zakresie okreslonym w polityce
bezpieczenstwa danych osobowych;

11) informowanie kierownictwa, w tym gtéwnego ksiegowego, o przypadkach powstania
zagrozenia lub mozliwosci wystgpienia zagrozenia utraty zbioréw ksigg rachunkowych
utrwalonych na nosnikach komputerowych, w tym m.in. o zagrozeniach powodujgcych
niedozwolone zmiany, grozbach lub wystgpieniu nieupowaznionego rozpowszechnienia,
préb nielegalnej ingerencji w zbiory danych lub zniszczenia.

12) biezace wsparcie uzytkownikow w zakresie obstugi sprzetu komputerowego i aplikacji
informatycznych;

13) wspdtpraca z gtébwnym ksiegowym w zakresie prowadzenia ewidencji sprzetu i
oprogramowania funkcjonujgcego w jednostce organizacyjnej nadlesnictwie;”

§ 2. W § 25 skreéla sie pkt. 39,40.

§ 3. § 27 otrzymuje nowe brzmienie ,Zapewnienie sprawnosci tgcznosci telefoniczne;j i
radiowej oraz potgczen internetowych, rozliczenie rozméw telefonicznych.”

§ 4. Zmianie ulega zatagcznik nr 3 stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM:

Nadlesniczy
Czestaw Jereczek

Do wiadomosci:

1. Komorki organizacyjne w/m.

2. NK- celem zapoznania wszystkich pracownikow.
3. RDLP Szczecinek



