Zarzadzenie nr 3 /2019

Nadlesniczego Nadlesnictwa Wioszakowice
z dnia 10 stycznia 2019 r.
W sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji
przez Nadlesnictwo Wioszakowice

Zn. spr. N-013-3/2019

Na podstawie art. 35 ust. 1 Pkt. 2 ustawy z dnia 28 wrzegnia 1991 r. o lasach (tekst
jedn. Dz U. z 2018.2129) i § 22ust. 3 Statutu Paristwowego Gospodarstwa
LeSnego Lasy Paristwowe stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r. w
sprawie nadania Statuty Paristwowemu Gospodarstwu Lesnemuy Lasy Panstwowe
oraz zarzadzenia dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych nr 8 z dnia 27
stycznia 2010 r. w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji przez

Panstwowe Gospodarstwo Leéne Lasy Panstwowe znak:
GD-013/C/1/10 (zwanego dalej Zarzadzeniem DGLP) zarzgdzam co nastepuje:
§1.

Ponizsze zarzgdzenie okre$la zasady i tryby udostepniania informacji przez
Nadle$nictwo Wioszakowice (zwanym dalej Nadle$nictwem).

§2.
Sposoby udostepniania informac;ji

Nadle$nictwo udostepnia informacje poprzez:
1. Umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej ( BIP ),
2. Udostepnienie informaciji publicznej na indywidualny  wniosek osoby
wykonujacej prawo do informacji,
3. Wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdinie dostepnych albo tez
zainstalowanie w tych miejscach urzadzenia umozliwiajgcego zapoznanie sie
z informacjg.

§ 3.
Przedmiot udostepnienia

1. Udostepnieniu podlegajg nastepujace rodzice informaciji:

1) Informacje publiczne
2) Informacje o $rodowisku i jego ochronie (dalej: informacje o $rodowisku)

2. Przepisy prawa wprowadzajg odrebne zasady i tryb udostepniania informagiji
o Srodowisku oraz informacji publicznej

§4.
Biuletyn Informacji Publicznej Nadleénictwa Wioszakowice

1. Biuletyn Informacji Publicznej Nadlesnictwa (BIP NDL) jest strong

wyodrebniong wchodzacg w skiad zintegrowanego zbioru, jakimlgg%@@#g(y;w}
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2. Za zamieszczanie | aktualizacje informacji na BIP NDL odpowiada
Nadlesniczy Nadlesnictwa Wioszakowice (dalej zwany Nadle$niczym), wedfug
zasad organizacji udostepniania informacji okreslonych ponizej.

3. BIP NDL zawiera nastepujace menu przedmiotowe:
1) Prawo i organizacja
2) Dane teleadresowe
3) Plan urzadzenia lasu
4) Ochrona przyrody
5) Wykaz dokumentow zawierajgcych informacje o $rodowisky
6) Zarzadzenia i decyzje
7) Rozpatrywanie spraw
8) Finansei majgtek
a) bilans oraz rachunek zyskow i strat
b) publiczne $rodki zewnetrzne
C) rejestr nieruchomogcei le$nych
9) Archiwa
10) Informacja o kontrolach
a) zakonczone kontrole wewnetrzne
b) zakoriczone kontrole zewnetrzne
11) Wystapienia, komunikaty i ogtoszenia
12) Zaméwienia publiczne
13) Informacje niepublikowane w BIP
14) Redakcja BIP

4. Szczegotowg tematyke poszczegdinych menu przedmiotowych okreslajg: §8
ust.3
pkt. 1-14 Zarzadzenia DGLP nr 8 z dnia 27.01.2010 .,

§ 5.
Udostepnianie informac;ji
A. Zasada jawnosci informacji i Jej ograniczenia

Zasadg udostepniania jest jawnosé informacji, od ktorej przewiduje sie ograniczenia
okreslone w:
1) W przypadku informacji o $rodowisky | jego ochronie — zatgeznik nr 1 o
Zarzadzenia DGLP
2) W przypadku informac;ji publicznej — zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia DGLP.

B. Formy udostepniania: pisemna / wniosek /i inne formy

Wprowadza sie nastepujgce formy udostepniania informacji:

2) Pomimo ich zamieszczenia w BIP-ie mozna udostepniaé informacje w
przypadku niepetnosprawnosci wnioskodawcy uniemoZliwiajacej
korzystanie z sieci Internet oraz obiektywny brak mozliwosci korzystania z
sieci wnioskodawcy.

3) Niezastosowanie Przez wnioskodawce wzoru wniosku nie n}@gggﬁapgw
zynil

podstawy do udostepniania informacji lub rozpatrzenia WNioskyr Piotr Waw
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4) Whniosek rozpatruje sie poprzez:
a. Udostepnienie informaciji stanowigcej przedmiot wniosky
. Wydanie decyz;i odmawiajgce; udostepnienie informaciji, szczegdlnie

wnioskowym.

2. Bez pisemnego wniosku

1) Informacja moze byé udostepniona zainteresowanej osobie bez wymogu
ztozenia pisemnego wniosku:
a. W przypadku informacji o $rodowisku:
- informacje niewymagajaca wyszukiwania
- W sytuacji wystgpienia kleski zywiotowej, innej katastrofy naturalnej,

Przyczynami naturalnymi
b. w przypadku informacji publicznej — informacje, ktéra moze by¢
niezwlocznie udostepniona.
2) W danym przypadku informacja jest udostepniana przez Nadlesniczego

lub osobe przez NIego upowazniong w sposéb i w formie okreslonej przez
wnioskodawce.

. Fakultatywne sposoby

W Nadlesnictwie informacje moge by¢ udostepniane poprzez:

1} Wytozenie lub wywieszenie informacji w siedzibie Nadlesnictwa

2) Zainstalowanie w siedzibie urzadzenia umozliwiajgcego Zapoznanie sie
z informacjg zawartg na stronach BIP.

Terminy udostepniania informacji

Udostepnianie na wniosek informaciji nastepuje w przypadku:

1) Informacgji publicznej ~ bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w
terminie
14 dni od otrzymania wniosku

2) Informacji o $rodowisky — bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w
terminie miesigca od dnia otrzymania wniosku

Terminy, o ktorych mowa w ust. 1 moga zosta¢ przedtuzone do 2 miesiecy od
dnia otrzymania wniosku, za uprzednim pisemnym powiadomieniem
wnioskodawcy,

W ktérym wskazany zostanie termin udostepnienia oraz powody opdznienia.

D. Przetwarzanie i przeksztafcanie informacyji

1.

Wykonanie wniosku o udostepnienie informacji moze wymagac:
1) przetworzenia informacji publicznych
2) przeksztatcenia informacji o $rodowisku

Pojecie przetworzenie informacji i przeksztatcenie informacji wyjasnia ust. 2 i 3
§ 13 Zarzadzenia DGLP. RADCA PRAWNY
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E. Opfaty
1. Dostep do informacii jest bezplatny z zastrzezeniem ust. 2.

2. Za wyszukiwanie informacji o $rodowisku i jego ochronie, a takze
przeksztatcenie

w forme wskazang we wniosku, sporzadzenie kopii dokumentow lub danych

oraz ich przestanie Nadle$nictwo Wioszakowice pobiera optate w kwocie

okreslonegj

W rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie

opfat za udostepnianie informacji o $rodowisku (Dz. U. z 2010r., Nr 215, poz.

1415) i tak:

1) Opfata za wyszukiwanie informacji wynosi 5 zt jezeli wymaga
wyszukiwania do 10 dokumentéw. Jezeli informacja wymaga wyszukania
wigcej niz
10 dokumentéw, pobiera si¢ dodatkowg optate, mnozac kwote 5 zf przez
liczbg dodatkowych dokumentow i przez wspotczynnik roznicujgey 0,1.

2) Optata za przeksztatcenie informacji polegajace na skanowaniu
dokumentow wynosi 0,10 zt za kazda strone.

3) Opfaty za sporzadzenie kopii dokumentoéw lub danych w formacie 210mm
x 297 mm (Ad4), w formie wydruku lub kserokopii, wynosza:

a) 0,15 zt za strone kopii czarno-biatej;
b) 1,50 zt za strone kopii kolorowe;j.

4) Za sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych, formie wydruku [ub

kserokopii,

w formacie:

a) 297mm x 420 mm (A3) pobiera sie opfaty, o ktérych mowa w pkt. 3,
mnozac je przez wspodiczynnik réznicujgcy 2:

b) 420mm x 594mm (A2) pobiera sig optaty, o ktérych mowa w pkt. 3,
mnozgc
je przez wspotczynnik roznicujgcy 4;

c) 594mm x 841mm (A1) pobiera sie optaty, o ktérych mowa w pkt. 3,
mnozac
je przez wspotczynnik réznicujgcy 8;

d) 841mm x 1189mm (AO) pobiera sig optaty, o ktdrych mowa w pkt. 3,
mnozac je przez wspobtczynnik roznicujgcy 16;

5) Jezeli wniosek dotyczy udostepniania informacji w formie elektronicznej,
pobiera sie optate nie Wyzszg niz 1,50 zt za kazda ptyte CD lub DVD.
Organ, po uzyskaniu zgody wnioskujgcego, pobiera optate réwng kosztowi
zakupu no$nika, jesli wniosek dotyczy udostepnienia informacji na
nosnikach innych niz CD lub DVD. Po udostepnieniu informacji nognik
stanowi wtasno$¢ wnioskujacego.

6) Za przestanie kopii dokumentéw lub danych drogg pocztowa pobiera sie
optate
W wysoko$ci podane w obowigzujgcym cenniku ustug pocztowych lub
kurierskich operatora, ustalonego wspélnie przez Nadlesnictwo |
wnioskujgcego, za przesytke danego rodzaju i danej kategorii V@QBW@PR AWNY

mgr Piotr Wawrzyn pi
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przesyiki. Dodatkowg opfate przy odbiorze przesyiki ponosi réwniez
wnioskujgcy.

§ 6.
Organizacja udostepniania informacji

1. W odniesieniu do danych znajdujgcych sie w Nadle$nictwie obowigzek
i odpowiedzialnosé udostepniania informacji spoczywa na Nadleéniczym
W szczegolnosci za:

1) Zamieszczanie | aktualizowanie informacji publicznej na wiasnej
wyodrebnionej stronie BIP
2) Rozpatrywanie wnioskow o udostepnienie informacji publicznej.

2. Nadlesniczy wyznacza:
1) Osoby upowaznione do udostepniania informacji o $rodowisku:
- Karol Marcinkowski w zakresie urzadzania lasu i w zakresie mapy
numeryczne;j,
- Leszek Urbanski w zakresie ochrony przyrody
2) Redaktoréw wprowadzajgcych:
- Marek Wasowicz
- Anna Kowal
3) Redaktora zatwierdzajgcego:
- Marek Wasowicz
- W zastepstwie: Anna Kowal
4) Administratora strony wyodrebnionej BIP:
- Marek Wasowicz
- W zastepstwie: Anna Kowal

3. Zakres zadan poszczegolinych oséb okresla Zarzadzenie DGLP §19 do §22.
§7.

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2011 Nadlesniczego Nadle$nictwa Wioszakowice z dnia
20 lutego 2007r. w sprawie wdrozenia nowej wersji stron wyodrebnionych Biuletynu

§ 8.
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