Zarzadzenie nr 40/2015

Nadlesniczego Nadlesnictwa Turek
z dnia 01.09.2015 r.

w sprawie ustalenia zasad, trybu udost¢pniania informacji publicznej oraz informacji

o $rodowisku oraz wysokos$ci optat za dostep do informacji

Podstawa prawna: art. 35 ust.1 pkt.2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach ( tekst jednolity- Dz. U. z 2014, poz.1153 ze
zmianami), § 22 ust.3 Statutu Pafistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Pafistwowe, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia
ar 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Padstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Pafdstwowe, oraz o Rozporzadzenic Ministra Stodowiska z dnia 12.11.2010 r.
w sprawie oplat za udostepnianie informacji o §rodowisku (DU z 2010, nr 215, poz.1415).

Niniejszym zarzadzam, co nastepuje:

§1. Postanowienia ogdlne.

i8

2.

3.

Zarzadzenie okresla zasady 1 tryby udostepniania informacji przez Nadlesnictwo Turek
zwanym dalej ,,nadlesnictwem”.

Nadlesnictwo udostepnia informacje poprzez: umieszczenie informacji w Biuletynie
Zaméwien Publicznych (BIP); udostepnienie informacji publicznej na indywidualny
wniosek osoby wykonujacej prawo do informacji; wylozenie badZz wywieszenie
w miejscach ogélnie dostepnych albo tez zainstalowanie w tych miejscach urzadzenia
umozliwiajacego zapoznanie si¢ z informacia.

Udostepnianiu podlegaja nastepujace rodzaje informacii:
1) informacje publiczne,

2) informacje o srodowisku 1 jego ochronie.

§2. Biuletyn Informacji Publicznej (BIP) w nadleénictwie.

1.

2.

BIP nadlesnictwa jest wyodrebniona strong stanowiaca element zintegrowanego systemu 1
BIP LP. Za zamieszczanie 1 aktualizacje informacji odpowiada nadlesniczy.
Obstuga wyodrebnionego BIP-u nadlesnictwa zajmuja sie nastepujace osoby:

- redaktor BIP-u — Dariusz Lewandowski

- administrator BIP — Dariusz Tomalak

- kontroling — Jerzy Sosiniski
Informacji niezbednych do zamieszczenia w BIP dostarczaja wlasciwe stanowiska
merytoryczne
Wymagane informacje w BIP zamieszcza redaktor BIP nadlesnictwa.
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§3. Organizacja udostepniania informac;ji.

1. Za zamieszczanie i aktualizowanie informacji publicznej na stronie BIP nadlesnictwa
odpowiedzialny jest redaktor BIP.
2. Redaktor BIP jest ponadto zobowiazany do:

1) Przygotowania lub bezposredniego udostepnienia informacji publicznej oraz
informacji o §rodowisku poprzez sporzadzenie informacji wyjsciowej na podstawie
danych, dokumentéw lub informacji uzyskanych od wladciwych pracownikéw
merytorycznych w zakresie ich dzialania;
prowadzenia rejestru spraw zwiazanych z udostepnieniem informacji publicznej oraz

mnformacji o §rodowisku.

§4. Udostepnianie informac;ji.

1. Zasada jest jawno$éé informacji. Ogtaniczenia udostepniania informacji zawarte sa
w przepisach szczegdlnych.

2)

2. Informacje udost¢pniane s w nastepujacych formach:

1) na pisemny wniosek:

2)

a)

b)

Na wniosek s3 udostepniane informacje nie zamieszczone w BIP. Pomimo
zamieszczenia danych w BIP, na wniosek mozna udostepni¢  informacje
w przypadku niepelnosprawnosci wnioskodawcy uniemozliwiajacej korzystanie
z sieci Internet oraz obiektywnego braku mozliwosci kotzystania z sieci.
Niezastosowanie wzoru wniosku nie moze stanowié podstawy do odmowy
udostepnienia informacji lub nie rozpatrzenia wniosku.

Wniosek rozpatruje sie poprzez:

- udostepnienie informacji;

- wydanie decyzji odmawiajacej udostepnienie informacji;

- zawiadomienie, ze informacja nie podlega udostepnieniu w trybie wnioskowym.

bez pisemnego wniosku:

a)

w przypadku informacji o stodowisku;

- informacje niewymagajace wyszukiwania;

- w sytuacji wystapienia kleski zywiotowej lub innej katastrofy naturalnej; awarii
technicznej lub innego bezposredniego zagrozenia dla zdrowia ludzi lub
srodowiska spowodowanego dzialalnoscia czlowieka lub przyczynami naturalnymi

b) w przypadku informacji publicznej:

- informacje, ktdra moze by¢ niezwlocznie udostepniona

¢) w przypadkach szczegélnych, indywidualnych dla danej sprawy:

- informacja udostepniana jest przez nadlesniczego lub osobeg przez niego
upowazniong w sposéb i w formie okre§lonej przez wnioskodawee.
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3) w_inny sposob: informacje moga by¢ przekazywane(udostepniane) poptzez:
wylozenie lub wywieszenie informacji w siedzibie nadle$nictwa, zainstalowanie w siedzibie
nadlesnictwa urzadzenia umozliwiajacego zapoznanie si¢ z informacja zawarta na
sttonach BIP.

3. Udostepnienie na wniosek informacji publicznej nastepuje bez zbednej zwloki, nie
pozniej jednak niz w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, a informacji o srodowisku-
bez zbednej zwloki, nie pdiniej jednak niz w terminie 1 miesiaca od dnia otrzymania
wniosku. Terminy moga zosta¢ wydluzone do 2 miesigcy od dnia otrzymania wniosku, za
uprzednim pisemnym powiadomieniem wnioskodawcy, w ktérym wskazany zostanie
termin udostegpnienia oraz powody opdznienia.

4. Wykonanie wniosku o udostgpnienie informacji moze wymagac przetworzenia informacji
publicznych lub przeksztalcenia informacji o $rodowisku. W przypadku informacji
publicznej, gdy udostepnienie wymaga przetworzenia informacji, nadlesnictwo ustala czy
jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego. Jezeli warunek istotnosci nie zostanie
spelniony, nadlesnictwo moze odmoéwi¢ udostepnienia informacji w drodze decyzji
administracyjnej.

5 Opfta

1. Dostep do informacji jest bezplatny z zastrzezeniem ust.21 3

2. Za wyszukiwanie informacji publicznej lub informacji o $rodowisku i jego ochronie,
a takze za przeksztalcenie w forme wskazang we wniosku; sporzadzenie kopit
dokumentéw lub danych “oraz _ich przestanie, nadle$nictwo pobiera oplaty
w wysokosci: B AR
1) za wyszukiwanie informacji w postaci analogowej(do 10 dokumentéw)- 5 zt.

2) za wyszukiwanie informacji w ‘postaci analogowej(pow. 10 dokumentéw)- 5 zt plus
0,50z1. za kazdy kolejny dokument pow.10

3) za przeksztalcenie informacji polegajace na skanowaniu dokumentéw — 0,10zl za
kazdg strone

4) za sporzadzanie czarno-bialej kopii dokumentéw Iub danych w formacie A4- 0,15 zl.
za strong

5) za sporzadzanie kolorowe] kopii dokumentéw lub danych w formacie A4 - 1,50 zt. za
strong

6) za sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych w innym formacie pobiera si¢ oplaty
j-w. przy czym mnozy si¢ je przez wspolczynniki zwickszajace: A3 —x 2; A2 —x 4; Al
—x 8; A0 - x16

7) za sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych do celéw nauki, szkolnictwa 1 oswiaty
pozaszkolne] pobiera si¢ oplaty podstawowe mnozac je przez wspolezynnik
réznicujacy 0,5

8) za udostgpnienie informacji w formie elektronicznej - 1,50z}, za kazda plyte CD lub
DVD, przy czym jezeli wniosek dotyczy udostegpnienia na nosnikach innych,
nadleé$nictwo po uzyskaniu zgody wnioskujacego pobiera oplate rowna kosztowi
zakupu nosnika (po wudostgpnieniu informacji, nosnik stanowi wlasnos¢
wnioskujacego)

9) za przeslanie kopii dokumentéw lub danych droga pocztowa pobiera si¢ oplate
w wysokosci podane] w obowiazujacym cenniku uslug pocztowych lub kurtierskich
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operatora, ustalonego wspolnie przez nadlesnictwo i skladajacego wniosek, za
przesytke danego rodzaju i danej kategorii wagowej.

3. Jezeli w wyniku udostepniania informacji na wniosek, nadleénictwo poniesie dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznocia przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, jednostka pobiera od wnioskodawcy oplate
w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. Do ustalenia oplaty stosuje si¢ zasady wymienione
w §5 zarzadzenia.

4. Osoba upowazniona do udostepnienia informacji przekazuje ,,Wyliczenie wysokosci optaty do
wystawienia faktury” — do ksiggowosci nadle$nictwa w celu wystawienia faktury.

5. Wnioskodawca otrzymuje informacje o §rodowisku lub informacje publiczna po dokonaniu
wplaty wyliczonej oplaty na konto nadlesnictwa lub bezpostednio w kasie nadlesnictwa.

§6. Wyliczenie wysoko$ci optaty brutto (do wystawienia faktury ).

1. Druk wyliczenia optaty stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§7. Postanowienia koficowe,
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
2. Traci moc Zarzadzenie nr 9/2012 2z dnia 17.05.2012 ¢..
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Strona 4 z 6



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 40/2015
Nadlesniczego Nadlesnictwa Turek

Wyliczenie wysokosci optaty brutto (do wystawienia faktury )

1.Opfata za wyszukanie infotmacji w postaci analogowej:
- do 10 dokumentéw - 5,00 =zt

- za kazdy nastepny dokument dodatkowo 0,50zt x ilo$¢ dokumentdw = ...............
k.

2. Oplaty za sporzadzenie kopii dokumentéw lub danych:

a. przy formacie A4:

- za strone kopii czarno-biatej 0,152z x ilos¢ stron....... 5 i R A zk.

- za strong kopii kolorowej 1,50 zt.. x ilo$¢ stron ....... S T p— 28
b. przy formacie A3 oplaty mnozy si¢ x2
c. przy formacie A2 oplaty mnozy si¢ x4
d. przy formacie Al oplaty mnozy si¢ x8
e. przy formacie AO optaty mnozy si¢ x 16

Opfata po zastosowanin mnonika = ...........c.ocoveue L.
3. Oplaty za sporzadzanie kopii dokumentéw lub danych dla celéw nauki, szkolnictwa i

oéwiaty pozaszkolnej tj. wyzej wyliczone pomnozone przez wspolezynnik 0,5 =
..................... zt.

4. Oplata za udostepnienie informacji w formie elektronicznej- 1,50 zl.za kazda plyte CD \

lub DVD

- loéé noéniké6w CD lub DVD ............. x 1,50zt B e M T S R R zk.

= IHOY NOSAIK SZG.ws wusas wsws s el NI TP zl.
5. Optata za skanowanie dokumentéw - Stron ............. x 0,10zt. =

BAZBME commsnon o wrnms s sumy sises Sxeis arsmss 55 zh.

imie 1 nazwisko/nazwa* osoby/podmiotu* wykonujacej/eo* prawo do informacji
Y/ P wy Jjace)/go” p ]

(adres miejsca zamieszkania / siedziby / adres kontaktowy*/ NIP
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