Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 5
Nadlesniczego Nadles$nictwa Sycow

z dnia 10 luty 2021r.

REGULAMIN
UDZELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt

w Nadlesnictwie Sycéw

§1
Podstawa prawna, uzyte w Regulaminie okreslenia
1. Regulamin okresla sposob udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.) -
zwanej dalej ,Ustawg”.
2. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a. zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Sycow,

b. kierownik Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego
Nadlesnictwa Sycoéw;

c. pracownik merytoryczny — oznacza to pracownika delegowanego
przez kierownika Zamawiajgcego i/lub kierownika dziatu do
wykonywania obowigzkéw zwigzanych z udzieleniem zamdwienia
publicznego;

d. zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne
zawierane miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktorych przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

e. wykonawcy - nalezy rozumie¢ wykonawce w rozumieniu art. 7 pkt 30
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.);

f. dostawach, ustugach lub robotach budowlanych — nalezy przez to
rozumieé¢ definicje tych poje¢ okreslone w art. 7 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019 z pézn. zm.).

§2



Postanowienia ogdlne

. Zamowienia, ktorego szacunkowa wartos¢ okreslona zgodnie z art. 28 - 36 z
uwzglednieniem zapiséw art. 27 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku prawo
zamowien publicznych — zwanej dalej ,Ustawg” oraz na podstawie niniejszego
Regulaminu (,Regulamin”), nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
130.000,00 PLN (netto), udziela sie w oparciu 0 postanowienia niniejszego
Regulaminu.

. Za catos¢ spraw zwigzanych z udzielaniem zamowien w Nadlesnictwie
odpowiada Nadlesniczy. W przypadku nieobecnosci Nadlesniczego prawo
podejmowania decyzji (podpisywania dokumentéw) w sprawie zamowien
posiada Zastepca Nadlesniczego w zakresie posiadanego upowaznienia.
Nadlesniczy moze pisemnie upowazni¢ innego pracownika do wykonywania
czynnosci okreslonych w regulaminie.

Kierownicy poszczegolnych komoérek organizacyjnych sg odpowiedzialni za
organizowanie i koordynowanie zamoéwien w swoich dziatach zgodnie z
zakresem kompetencji.

. Zamawiajgcy ma prawo kazdorazowo bez podania przyczyny dokonac
uniewaznienia postepowania, o czym poinformuje wykonawcdéw biorgcych
udziat w postepowaniu. W ogtoszeniu, zapytaniu ofertowym albo innym pismie
skierowanym do wykonawcy nalezy umiesci¢ informacje o mozliwosci
uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. Uniewaznienie
postepowania nie powoduje powstania jakichkolwiek roszczeh w tym roszczen
o zwrot kosztow udziatu w postepowaniu lub kosztéw sporzgdzenia ofert dla
wykonawcéw lub innych uczestnikbw postepowania, taka informacja musi
znajdowacC sie w ogtoszeniu albo zapytaniu o udzielenie zamowienia albo
innym pismie wszczynajgcym postepowanie.

Nie mozna rozpoczaC postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli w planie
finansowym Zamawiajgcego nie przeznaczono srodkow na realizacje danego
zamowienia.

. W wyjatkowych przypadkach, w szczegolnosci wynikajgcych z wymagan
podmiotu dotujgcego Ilub uzasadnionych skomplikowanym charakterem
zamoéwienia Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na udzielenie

zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 w oparciu o przepisy Ustawy PZP.



§3
Przygotowanie postpowania

1. Postepowanie przygotowuje pracownik merytoryczny, a przeprowadza
pracownik wskazany przez Kierownika Zamawiajgcego. Pracownik
merytoryczny okresla przedmiot i opis przedmiotu zamowienia oraz wartosc
zamowienia. Pracownik merytoryczny sumuje poprzednio udzielone w danym
roku zamoéwienia i odpowiada za przekroczenie kwot od ktérych istnieje
obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych oraz kwot
okreslonych w tym regulaminie.

2. Nie prowadzi sie postepowan w stosunku do zaméwien o wartosci ponizej
50.000,00 PLN (netto).

3. Podstawg dokonywania zamodwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
.Plan finansowo - gospodarczy Nadlesnictwa Sycéw” (dopuszcza sie
korzystanie z aktualnego prowizorium planu) opracowywany na okres roku
gospodarczego. Rok gospodarczy jest réwnoznaczny z  rokiem

kalendarzowym.

§4
Zasady wydatkowania srodkow

1. Zamowienia udzielane na podstawie tego Regulaminu winny by¢ dokonywane w
Sposob celowy i oszczedny z zachowaniem m.in. zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdéw,

c) w sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

§5
Szacowanie wartosci zamowienia

1. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez

Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia.



Ustalenia wartosci zamodwienia  dokonuje pracownik  merytoryczny
odpowiadajgcy za przygotowanie postepowania.

Dla ustalenia czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym
zamoOwieniem, czy tez z odrebnymi zamowieniami konieczna jest analiza
okolicznosci konkretnego przypadku. W tym celu nalezy postugiwacC sie w
szczegolnosci takimi kryteriami jak tozsamos¢ przedmiotowa zamdodwienia
(dostawy, ustugi, roboty budowlane tego samego rodzaju i 0 tym samym
przeznaczeniu), tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie
zamowienia w tym samym czasie) i tozsamos¢ podmiotowa zamowienia
(mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego wykonawce).

Z przeprowadzonej opisanej ust. 3 analizy sporzgdza sie notatke stuzbowa.

Z odrebnymi zamowieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy
przedmiot zaméwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego
nabycie u tego samego wykonawcy (np. zakup mebli i sprzetu
komputerowego). W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamédwienia
majg to samo przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje mozliwos¢ ich uzyskania
u jednego wykonawcy nalezy uznac, iz mamy do czynienia z jednym
zamodwieniem. Przy czym dla przyjecia powyzszej oceny nie ma istotnego
znaczenia ustalenie zrodet finansowania danego zamdwienia

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezel
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje
zmiany wartosci zamdwienia.

Zamawiajgcy ustala wartos¢ zamowienia w przypadku:

rob6ét budowlanych — m.in. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, na
podstawie zebranych informacji cenowych od potencjalnych wykonawcéw lub
uzyskanych cennikbw np. zamieszczonych na stronach internetowych, w
ofertach, itp.

dostaw i ustug - poprzez odniesienie sie do wartosci dostaw czy ustug, ktére

byty przedmiotem zamowienia w poprzednim roku, przy uwzglednieniu
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ewentualnej zmiany wielko$ci zamoéwienia oraz wskaznikéw inflacji, czy zmian
do ktérych doszto na rynku, na podstawie zebranych informacji cenowych od
potencjalnych wykonawcéw lub uzyskanych cennikéw np. zamieszczonych na

stronach internetowych, w ofertach, itp.

§6
Zamowienia o wartosci powyzej 50.000,00 PLN do 130.000,00 PLN ( netto)

Kierownicy dziatow lub pracownicy merytoryczni przygotowujgcy opis przedmiotu
zamowienia o ktorym mowa w ust. 2, na podstawie planu finansowego na kolejny
rok (dopuszcza sie korzystanie z aktualnego prowizorium planu), przedktadajg

Komisji ,Projekty Zamodwien” — (zatgcznik nr 1) na dostawy, ustugi i roboty

budowlane.

2. Opis przedmiotu zamowienia, jego warto$¢ oraz projekt umowy przygotowujg
pracownicy merytoryczni dziatu lub osoby wyznaczone przez Kierownika
dziatu, a nastepnie w formie pisemnej i elektronicznej (pliki komputerowe)
przekazujg do sekretarza nadles$nictwa celem prowadzenia dalszej procedury
udzielenia zamoéwienia.

3. Pracownicy merytoryczni przy okreslaniu wartosci obowigzani sg do
sumowania podobnych zaméwien udzielonych w danym roku kalendarzowym
biorgc pod uwage art. 30 ust 1 i 2 ustawy PZP oraz zapisy § 5 ust 6
niniejszego Regulaminu.

4. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okre$len, uwzgledniajgc
wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie
oferty

.Projekt Zamoéwienia”, (o ktérym mowa w § 6, ust. 1, musi zawieraé petng

informacje o przedmiocie zaméwienia, tak by byta mozliwa jego analiza przez

Komisje. Obligatoryjne do stosowania sg informacje zawarte w zatgczniku nr 1 do

Regulaminu.

Komisja analizuje przedstawione ,Projekty Zamowien” i proponuje ich objecie lub

wytgczenie z postepowania o udzielenie zaméwien publicznych (z podaniem
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podstawy prawnej). Tak zaopiniowane przez komisje projekty zamowien

podlegajg akceptacji przez nadlesniczego lub osobe upowazniong .

Zamawiajgcy dokonuje wyboru wykonawcy w trybie zapytania ofertowego
polegajgcego na wystaniu srodkami komunikacji elektronicznej lub pocztg
tradycyjng iub przekazaniu osobistym zapytania ofertowego do minimum 3
potencjalnych wykonawcéw. Nastepnie wykonawcy sktadajg oferte o tresci
okreslonej w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu za posrednictwem jednej
z nastepujgcych metod: poczty elektronicznej, elektronicznej platformy
zakupowej, portalu ePUAP, poczty (kuriera) lub osobiscie (pisemnie). Jedynym
kryterium wyboru oferty jest cena, a za wybrang zostanie uznana oferta z

najnizszg ceng.

Termin na sktadanie oferty cenowej winien wynosi¢ minimum 5 dni od daty

wystania/przekazania zapytania ofertowego..

Postepowanie jest wazne nawet jezeli wptynie choéby jedna wazna oferta

cenowa.

1) Zamawiajgcy dopuszcza skiladanie oferty cenowej w jednej z form
okreslonych w ust.7 niniejszego paragrafu. (Tres¢ zapytania ofertowego
bedzie okreslata forme w jakiej nalezy ztozy¢ oferte),

2) W przypadku sktadania oferty cenowej w formie elektronicznej (skan
dokumentu oferty, (wraz z zatgcznikami), z podpisem wiasnorecznym),
wykonawca, z ktérym ma zosta¢ zawarta umowa przed jej zawarciem
zobowigzany jest dostarczyé zamawiajgcemu oryginat oferty. W przypadku
opatrzenia oferty, (wraz z zatgcznikami), podpisem zaufanym,
elektronicznym podpisem osobistym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym nie sktada sie oryginat oferty z podpisem wtasnorecznym..

Jezeli w toku postepowania nie zlozono zadnej oferty Zamawiajgcy moze
dokona¢ wyboru wykonawcy bez powtarzania postepowania, prowadzac
negocjacje z wybranym wykonawcg.

Jezeli wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, to zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert -

Komisja z przeprowadzonego postepowania sporzgdza protokdt czynnosci wg

zatgcznika nr 3 do regulaminu.



11. Dokumentacja z postepowania przechowywana jest u sekretarza nadlesnictwa,

ktory odpowiada rowniez za jej archiwizacje.

§7
Zamowienia o wartosci do 50.000,00 PLN

W przypadku udzielania zamowien o wartosci do 50.000,00 PLN nie sporzgdza sie
.Projektu Zaméwienia” o ktérym mowa w § 6, ust. 1 i nie prowadzi sie
postepowania, a wybor wykonawcy nastepuje w trybie okreslonym w ust. 2 z
zastosowaniem zasad okreslonych w § 4 Regulaminu.

Zamawiajgcy udziela zamowienia po przeprowadzeniu ustnych negocjacji

(negocjacje moga by¢ przeprowadzone np. telefoniczne) z wybranym wykonawca.

§8
Zadania realizowane ze srodkow zewnetrznych

1. W sytuacji, z zastrzezeniem ustepu 2, gdy z postanowien programu, w ramach
ktérego Zamawiajgcy otrzymuje srodki na realizacje projektu (dofinansowanie),
wynika, ze zobowigzany jest on do stosowania regulacji w nim przewidzianych,
wowczas nie stosuje sie Regulaminu albo nie stosuje sie postanowien
Regulaminu sprzecznych z regulacjami programu. W przypadku wprowadzenia
przez Zamawiajgcego odrebnego dokumentu dotyczgcego udzielania zamowien
publicznych ze srodkéw Unii Europejskiej o wartosci do kwoty 130.000,00 zt
postanowienia Regulaminu nie majg zastosowania w zakresie unormowanym w
przedmiotowym dokumencie.

2. W przypadku udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkéw
pochodzgcych zewnetrznych czy UE np. z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie i ma
zastosowanie regulamin dla zamdéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r., poz. 2019 z pdbézn. zm.), realizowanych w ramach projektow

wspoétfinansowanych ze $rodkéw  Programu Operacyjnego Infrastruktura i



Srodowisko 2014-2020 w Nadles$nictwie Sycéw. Regulamin wprowadza sie

odrebnym zarzgdzeniem.

§9

Wymagania dotyczace uméw

1. Umowa zawierana jest przez Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionych
przez niego pracownikow.

2. Zamowienie na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane jezeli warto$¢
przedmiotu zamdwienia nie przekracza kwoty 15.000,00 zt netto, z
wytgczeniem nastepujgcych rodzajéw umow:

a) o roboty budowlane,
b) dzieto,

moze byé tez udzielone na podstawie pisemnego Ilub ustnego

zamodwienia/zlecenia. Powyzej tej kwoty musi byé zawarta pisemna umowa. Na

zamowieniu lub zleceniu musi znalez¢ sie oswiadczenie wykonawcy o jego przyjeciu,

ztozone w formie pisemnej albo elektronicznej.

3. Udzielenie zamowienia na roboty budowlane nastepuje zawsze w formie
pisemnej umowy, z tym ze w przypadku umow o roboty budowlane o wartoSci
nie przekraczajgcej kwoty 15.000,00 zt netto nie jest wymagane zawarcie
pisemnej umowy ale winna by¢ ona stwierdzona pismem, chyba ze
elementem umowy bedzie dokumentacja projektowa w rozumieniu prawa

budowlanego.

4. Pracownik merytoryczny dziatu, dla ktérego zawarto umowe na dostawy,

ustugi lub roboty budowlane, zobowigzany jest do jej ewidenciji:
1) w systemie SILP - Planowanie ->Umowy —zamowienia publiczne,

2) w programie ,meteor’” , stuzgcym do ewidencji uméw zawartych w

Nadlesnictwie Sycéw.

5. Realizacjg uméw zajmujg sie poszczegblne komorki organizacyjne

Nadlesnictwa, na potrzeby ktoérych przedmiotowe umowy zostaty zawarte.



§10
Odstepstwa od stosowania regulaminu

1. Regulaminu mozna nie stosowac w nastepujgcych przypadkach:

1) Woystgpienia pilnych lub wyjgtkowych sytuacji, ktérych zamawiajgcy nie mogt
przewidzie¢ (np. awaria).

2) Kazda sytuacja, o ktorej mowa w punkcie powyzej wymaga pisemnego
uzasadnienia oraz akceptacji Kierownika Zamawiajgcego lub osoby pisemnie
przez niego upowaznione;.

3) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego — na
wniosek dziatu wraz z uzasadnieniem — moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
zastosowania procedur, o ktérych mowa w § 6 przy udzieleniu zamdwienia.

2. Wylgczenie lub odstgpienie od stosowania procedury, o ktorym mowa w ww. ust. 1

nie zwalnia z obowigzku dokonania przez dany dziat czynnosci nalezytego
oszacowania tgcznej warto$ci zamowienia, oraz od stosowania zasad wskazanych

m.in. w § 4 Regulaminu.

§ 11

Plan zaméwien publicznych

=

W celu udzielania zaméwieh dokonuje sie bilansowania zamodwien

publicznych w skali roku.

2. Plan zamdéwien nalezy sporzgdzi¢ w oparciu o przewidywane potrzeby i
przychody Zamawiajgcego.

3. Do 30 grudnia pracownicy merytoryczni skfadajg do sekretarza nadle$nictwa
zestawienie planowanych zamowien na dostawy i ustugi oraz roboty
budowlane na nastepny rok kalendarzowy.

4. Kierownicy dziatdow lub pracownicy merytoryczni w ciggu roku zobowigzani sg
do dokonywania aktualizacji planu zaméwien komoérki, poprzez dodawanie,
rezygnacje (wykreslanie) z pozycji oraz wprowadzenie zmian np. ich wartosci,
niezwtocznie informujgc o zmianach sekretarza nadlesnictwa.

5. Na podstawie planu zamoéwieh sekretarz nadle$nictwa sporzgdza plan

postepowan, ktory nie pdzniej niz do 30 dni od dnia przyjecia planu finansowo

- gospodarczego sporzgdza m.in. zbiorcze plany zaméwien dla zamowien



ponizej 130 000 ztotych (netto) - ktére zatwierdzane sg przez Kierownika

Zamawiajgcego lub osobe upowazniong.
6. Plan postepowan sekretarz nadlesnictwa zamieszcza w Biuletynie Zamdwien

Publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Nr

PROJEKT ZAMOWIENIA
na dostawy, ustugi i roboty budowlane
w Nadlesnictwie Sycéw na rok 20.....
Inr projektu nadaje Komisja/

I. Cze$c projektowa

Lp

Wyszczegdlnienie

Tres¢ do wypetnienia

Komarka organizacyjna:

Osoba przedktadajgca projekt /

2. ustalajgca warto$¢é
zamoéwienia
3 Szczegotowy opis przedmiotu
' zamowienia
4. | a/ warto$¢ zamowienia netto w zt
5. | b/ warto$¢ zamdwienia oszacowano w dniu (podac date)
¢/ warto§¢ zamowienia zostata oszacowana na podstawie:
6. (np. rozeznanie rynku, zamowien udzielonych w latach
ubiegtych)
7. | d/ okres (termin) realizacji zamdwienia - do
8 e/ charakter zamowienia: - jednorazowe, - okresowe (wybrac
' wtasciwe)
Podpis osoby przedkfadajgcej projekt
Data

II. Opinia statej komisji przetargowej:

Uwagi:
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zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Zamawiajgcy

(pieczatka zamawiajgcego)

Sycow, dnia...............

Znak Sprawy .......cccceeeeeeeeeneennn.

Nazwa firmy

Ul e

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 PLN, na
ustugi/dostawy/roboty budowlane*
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Skarb Panstwa — Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo
Sycow, ul. Kolejowa 14, 56-500 Sycéw, telefon (62) 785-21-27, fax. (62) 786-90-32,
NIP 619-001-18-59, REGON 250519435

WWW.Sycow.poznan.lasy.qgov.pl , e-mail; sycow@poznan.lasy.gov.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia : Zamawiajgcy zaprasza do zlozenia propozycji

cenowej na zamowienie pn:

3. Wymagany termin wykonania zamdéwienia:

4. Inne wymagania : ( jesli dotyczy)

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej :
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a) ma by¢ ztozona w formie pisemnej za posrednictwem poczty/ za posrednictwem
faksu/ za posrednictwem poczty elektronicznej lub osobiscie™

1) W przypadku sktadania oferty cenowej w formie elektronicznej (skan dokumentu
oferty, (wraz z zatgcznikami), z podpisem wtasnorecznym), wykonawca, z ktérym
ma zosta¢ zawarta umowa przed jej zawarciem zobowigzany jest dostarczy¢
zamawiajgcemu oryginat oferty. W przypadku opatrzenia oferty, (wraz z
zatgcznikami), podpisem zaufanym, elektronicznym podpisem osobistym lub
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym nie skiada sie oryginat oferty z
podpisem wiasnorecznym.

b) cena w niej podana ma by¢ wyrazona cyfrowo i stownie,

c) winna by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie,

d) winna obejmowac catos¢ zamowienia.

6. Oferta winna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz oferty cenowej wg zatgczonego wzoru,

b) zaakceptowany projekt umowy,

c) wypetniony wykaz asortymentu (lub np. kosztorys ofertowy)

e) inne dokumenty (nalezy wymieni¢ jaki€ ) ...........ccooviiiiiiiiiiiininen.

7. Opis sposobu obliczenia ceny w skfadanej ofercie :

a) w cenie oferty winny zawieraC sie wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego
wykonania zamoéwienia,

b) w formularzu oferty nalezy podaé¢ cene oferty: bez podatku VAT, stawke i kwote
podatku VAT, cene brutto tj. tgcznie z podatkiem VAT,

c) prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowym.

8. Opis warunkow udziatu w postepowaniu: np. nie dotyczy

9. Kryterium oceny ofert iich znaczenie: np.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena- 100%.

lub

Cena i inne kryteria dotyczgce przedmiotu zamdwienia

inne kryteria (wpisac jakie) .........c.cooiiiiiiiiiiiii,
10. Miejsce i termin ztozenia oferty :

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do dnia ..... ........ do godziny

13



- za posrednictwem:

a) poczty na adres : Sycow, ul. Kolejowa 14, 56-500 Sycow, | pietro pokdj nr 5
(sekretariat) z dopiskiem ,oferta cenowana .................... » lub

3) osobiscie do siedziby zamawiajgcego pokdj nr 4 lub

4) pocztg elektroniczng na adres: sycow@poznan.lasy.gov.pl* ,

5) lub platformy zakupowej* ,

6) lub platformy ePUAP*.

11. Sposdb dokonywania oceny ztozonej oferty

1) Ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajgce do zawarcia umowy,

2) Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym
miejscu, a takze gdy oferta po ztozeniu wyjasnieh mogtaby prowadzi¢ do
uznania jej za nowg oferte.

O odrzuceniu oferty zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie wykonawce,

3) Zamawiajgcy poprawi omytki rachunkowe w ofercie i zawiadomi o tym wykonawce,

4) W przypadku, gdy oferta nie zawiera wymaganych dokumentéw lub sg one
niekompletne, nieczytelne Ilub budzg inng watpliwos¢ zamawiajgcy wezwie
wykonawce do uzupetnienia bgdz wyjasnienia w wyznaczonym terminie.

12. Waznos$¢ oferty cenowej

Oferta cenowa jest wazna przez okres 15 dni.

13. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy ma prawo kazdorazowo bez podania przyczyny dokonac
uniewaznienia postepowania, o czym poinformuje wykonawcéw biorgcych udziat
w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

1) nie ztozono zadnej propozycji cenowej/ofertowe;j,

2) cena oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote , ktorg zamawiajgcy przeznaczyt
na zamoéwienie,

3. wykonawcom/uczestnikom postepowania nie stuzg do Zamawiajgcego zadne
roszczenia z tytutu uniewaznionego postepowania a w szczegolnosci zwrot
poniesionych kosztéw

14. Osobami uprawnionymi do kontaktoéw z wykonawcami z ramienia zamawiajgcego

jest
Pan /Pani..........ccccvvvviveeeeinnnnnnnn. tel. (+48) 62 .....ccccvvvveveeenn.
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15. Informacje dotyczgce zawarcia umowy:

Zamawiajgcy pisemnie zaprosi wybranego wykonawce do podpisania umowy w
terminie i miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego. Wybrany wykonawca
zobowigzany jest do podpisania umowy.

16. Zatgczniki :

1) projekt umowy,

2) formularz oferty cenowej wg zatgczonego wzoru,

3) wykaz asortymentu (lub np. kosztorys ofertowy).

( data i podpis pracownika)

(podpis kierownika zamawiajgcego

lub osoby uprawnione))

*) niepotrzebne skreslic¢

Uwaga: zapisy w zatgczniku mogg by¢é modyfikowane ze wzgledu np. na
dostosowanie do potrzeb kierownikéw dziatow lub pracownikow merytorycznych

czy ze wzgledu na przedmiot zamdwienia .
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Znak Sprawy .......cccceeeeeeeeeneennn.

Wykonawea .........ccovvviiiiiiiiinn

OFERTA CENOWA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie pn.

1. Oferuje/my wykonanie ww. ustugi*/ dostawy*/ roboty budowlanej* -bedacej
przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami zawartymi z zapytaniu

ofertowym za:

- cene NEttO: ..., ztotych (stownie
........................................................... )

- Podatek VAT * % ... . s ztotych  ( stownie
............................................. )

- Cena brutto ztotych ( stownie
..................................................................... )

2.Termin realizacji zamowienia do .............ccceeeeeee

3.0swiadczam/my, ze zapoznatem/liSmy sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie

wnosze/simy do niego zastrzezen.

4. Dodatkowe informacje :
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5. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

*) niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczgtka wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Zamawiajgcy

(pieczatka zamawiajgcego)

Sycow ,

PROTOKOL

Czynnosci w procedurze udzielenia zamdwienia o wartosci nie przekraczajgcej
kwoty 130.000,00 PLN.

1.Przedmiot zamowienia

2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia wynosi ............... Zt netto

3. Ustalenia wartoéci zamodwienia  dokonal/a: .......................... w  dniu
................. r.na podstawie ( np. rozeznania rynku, plan lub prowizorium planu

finansowo — gospodarczego, kosztorys inwestorski, itp.).

4. W dniu ...l r. zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych Wykonawcow poprzez zaproszenie do ztozenia oferty cenowej (
kopie pism w dokumentacji), ktoére stanowig integralng czes¢ niniejszej

dokumentaciji:

Lp Nazwa firmy Adres
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5. W terminie do dnia ............... r ztozono oferty
Lp Nazwa firmy Adres Cena brutto | Uwagi
1
2

6. Wybrany wykonawca ( nazwa , adres, nr tel/faks) :

o e ] g VAT () o core

7.Uzasadnienie wyboru Wykonawcy przedktadajgcego najkorzystniejsza oferte:

19




8. Termin realizacji zamoOwienia : ..........ccoiiiiiii i

Podpisy cztonkow komisiji: Data: ...ccooeevvveviiiiiieeeeeiiiinn,
Lo Ao
2 D
Lo
Umowenr ............... podpisano w dniu ............... ...

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam*

(data i podpis kierownika zamawiajgcego

lub osoby uprawnionej )

*) niepotrzebne skresli¢
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