Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 14 / 2021
Nadleśniczego Nadleśnictwa Łopuchówko
z dnia 11.02.2021 r.


Regulamin udzielania zamówień publicznych w Nadleśnictwie Łopuchówko 

§1
Zasady ogólne

1. Regulamin określa zasady przygotowania i udzielania w Nadleśnictwie Łopuchówko zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”, jak również zasady przygotowania i udzielania zamówień publicznych o wartości mniejszej od kwot 130 000,00 zł netto, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. 
2. W odniesieniu do zamówień publicznych, które są współfinansowane ze środków pochodzących z funduszy europejskich lub innych mechanizmów finansowych – na mocy umów lub porozumień – przepisy niniejszego Regulaminu mają zastosowanie o tyle, o ile nie są sprzeczne z wytycznymi 
w zakresie kwalifikowalności takich wydatków.

§2
Osoby odpowiedzialne

1. Nadleśniczy Nadleśnictwa Łopuchówko, jako Kierownik Zamawiającego, odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych w Nadleśnictwie Łopuchówko.
2. W przypadku nieobecności w Nadleśnictwie Nadleśniczego, Kierownikiem Zamawiającego jest w danym postępowaniu Zastępca Nadleśniczego.
3. Procedury związane z udzielaniem zamówień publicznych, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000,00 zł netto prowadzi stanowisko ds. zamówień publicznych.
4. Procedury związane z udzielaniem zamówień publicznych o wartości mniejszej od kwoty 130 000,00 zł prowadzą pracownicy Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot zamówienia.
§3
Zasady planowania, przygotowania i udzielania zamówień publicznych

1. Podstawą dokonywania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane jest „Plan finansowo – gospodarczy Nadleśnictwa Łopuchówko”.
2. Podczas przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych objętych Regulaminem należy przestrzegać następujących zasad:

1) zapewnienie zachowania uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców, 
2) zachowanie zasady przejrzystości, 
3) zachowanie zasady proporcjonalności, zgodnie z którą w trakcie przygotowywania i prowadzenia postępowania można stawiać Wykonawcom określone wymagania, ale powinny one być adekwatne do celów tego postępowania,
4) efektywności tj. uzyskania najlepszych efektów zamówienia.

§4
Ustalanie szacunkowej wartości zamówienia publicznego

1. Podstawą ustalenia wartości zamówienia publicznego jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towarów i usług, ustalone z należytą starannością przez pracownika Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamówienia.
2. Zakazane jest, w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy Pzp lub zapisów niniejszego Regulaminu, zaniżanie wartości zamówienia, wybieranie sposobu obliczania wartości zamówienia, lub podział zamówienia na odrębne zamówienia.
3. Do ustalenia szacunkowej wartości zamówienia publicznego, objętego zakresem obowiązywania Regulaminu opisanego w §7, §8 i §9 stosuje się odpowiednio art. 28-36 ustawy Pzp, a dla zamówień o wartości równej lub przekraczającej kwotę 130 000,00 zł netto zapisy art. 28-36 ustawy Pzp stosuje się wprost.
4. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane, z tym że w przypadku zamówień udzielanych w częściach powyższe terminy odnoszą się do wszczęcia pierwszego z postępowań. 
5. Jeżeli po ustaleniu wartości zamówienia nastąpiła zmiana okoliczności mających wpływ na dokonane ustalenie szacunkowej wartości zamówienia, przed wszczęciem postępowania pracownik Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia dokonuje weryfikacji wartości tego zamówienia.
§5
Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń ze wskazaniem zakresu, ilości i innych istotnych elementów zamówienia, uwzględniając wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty przez Wykonawców. Opis przedmiotu zamówienia sporządza pracownik Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia.

§6
Kryteria oceny ofert

1. Najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana na podstawie: 
1) kryteriów jakościowych oraz ceny lub kosztu; 
2) ceny lub kosztu. 
2. Kryteriami jakościowymi mogą być w szczególności kryteria odnoszące się do: 
1) jakości, w tym do parametrów technicznych, właściwości estetycznych i funkcjonalnych, takich jak: dostępność dla osób niepełnosprawnych lub uwzględnianie potrzeb użytkowników; 
2) aspektów społecznych, w tym integracji zawodowej i społecznej osób, o których mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp; 
3) aspektów środowiskowych, w tym efektywności energetycznej przedmiotu zamówienia; 
4) aspektów innowacyjnych; 
5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i doświadczenia osób wyznaczonych do realizacji zamówienia, jeżeli mogą one mieć znaczący wpływ na jakość wykonania zamówienia; 
6) serwisu posprzedażnego, pomocy technicznej, warunków dostawy takich jak termin, sposób lub czas dostawy, oraz okresu realizacji. 

§7

Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa jest mniejsza od kwoty 45 000,00 zł netto

1. Zamówienia, których wartości szacunkowa jest mniejsza od kwoty 45 000,00 zł netto można dokonać bez stosowania zasad niniejszego Regulaminu.
2. Zamówienia, o których mowa w §7 ust. 1 przygotowuje w całości pracownik Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia, poprzez przygotowanie umowy, zamówienia lub zlecenia (w zależności od stopnia złożoności i skomplikowania danego zamówienia).
3. Zamówienia publicznego udziela Kierownik Zamawiającego.
4. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamówienia, jeżeli zamówienie dotyczy dostaw. Podstawą udokumentowania takiego zamówienia będzie faktura, rachunek lub inny dokument opisany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamówienie.
5. Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa jest mniejsza od kwoty 45 000,00 zł netto, można przeprowadzić również zgodnie z procedurą, o której mowa w §8 lub §9 niniejszego Regulaminu.

§8

Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa jest równa lub większa od kwoty 45 000,00 zł netto, ale mniejsza od kwoty 80 000,00 zł netto

1. Zamówienia publiczne o wartości równej lub większej od kwoty 45 000,00 zł netto, ale mniejszej od 80 000,00 zł netto udzielane są po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
2. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie (w tym drogą elektroniczną).
3. Dokumentami potwierdzającymi rozeznanie rynku są w szczególności:
1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych Wykonawców;
2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko wraz z otrzymanymi ofertami od potencjalnych Wykonawców (jeżeli dotyczy);
3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców przedstawiających oferty lub inne informacje handlowe (opatrzone datą dokonania wydruku);
4) oferty lub informacje handlowe (w tym m. in. cenniki, katalogi, foldery) przesłane bądź przekazane przez Wykonawców z własnej inicjatywy obejmujące analogiczny przedmiot zamówienia z okresu poprzedzającego moment rozeznania rynku.
4. Zapytanie cenowe, o którym mowa w ust. 3 pkt. 1) i 2) zawiera co najmniej: 
- szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,
- warunki wymagane od Wykonawców,
- termin realizacji zamówienia,
- kryteria oceny ofert,
- osoba do kontaktu w sprawie ze strony Nadleśnictwa Łopuchówko,
- termin oraz miejsca składania ofert cenowych,
- inne (np. wzór umowy zaakceptowany przez radcę prawnego).
5. Wymóg przeprowadzenia rozeznania rynku w sposób określony w § 8 ust. 3 pkt. 1) i 2) Regulaminu będzie spełniony, gdy Nadleśnictwo otrzyma co najmniej jedną odpowiedź cenową lub jedną ważną ofertę od potencjalnego Wykonawcy.
6. Z przeprowadzonego rozeznania rynku należy sporządzić notatkę służbową, zawierającą co najmniej:
1) wskazanie przedmiotu zamówienia,
2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku,
3) informację dotyczącą uzyskanych cen,
4) szacunkową wartość zamówienia w złotych netto,
5) datę ustalenia wartości szacunkowej zamówienia,
6) wskazanie osoby sporządzającej notatkę,
7) propozycja wyboru Wykonawcy wraz z uzasadnieniem,
8) decyzja Kierownika Zamawiającego.
7. Wzór notatki służbowej z rozeznania rynku stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu.
8. Dopuszcza się możliwość negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.
9. Pracownik merytoryczny sporządza umowę w postaci pisemnej.
10. Zamówienia publicznego udziela Kierownik Zamawiającego.
11. Dokumentacja z rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzianego za przedmiot zamówienia. 
12. Postępowanie, o którym mowa w §8 przygotowuje w całości pracownik Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia.
13. Jeżeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposób, o którym mowa:
1) w §8 ust. 3 pkt. 1) informację o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli swoją ofertę,
2) w §8 ust. 3 pkt. 2) informację o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza się na stronie internetowej Nadleśnictwa w miejscu prowadzonego postępowania. 
14. Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa jest równa lub większa od kwoty 45 000,00 zł netto, ale mniejsza od kwoty 80 000,00 zł netto można przeprowadzić również zgodnie z procedurą, 
o której mowa w §9 niniejszego Regulaminu.
15. Po dokonanym rozeznaniu rynku, w sytuacji gdy uzyskana szacunkowa wartość zamówienia przekraczać będzie próg, o którym mowa w niniejszym paragrafie Regulaminu, procedurę zmierzającą do wyłonienia Wykonawcy przeprowadzić należy zgodnie z wartością szacunkową zamówienia. 
16. Kierownik Zamawiającego zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania prowadzonego na podstawie §8 Regulaminu na każdym jego etapie, bez wskazania przyczyny.

§9

Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa jest równa lub większa od kwoty 80 000,00 zł netto, ale mniejsza od kwoty 130 000,00 zł netto

1. W przypadku udzielania zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane, których wartość szacunkowa jest równa lub większa od kwoty 80 000,00 zł netto, ale mniejsza od kwoty 130 000,00 zł netto i dla których przepisów ustawy Pzp nie stosuje się, wyboru Wykonawcy dokonują pracownicy Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot zamówienia z zachowaniem zasady konkurencyjności i równego traktowania Wykonawców, mając na uwadze interes zamawiającego, poprzez:
1) skierowanie zapytania ofertowego do trzech lub większej liczby oferentów oraz porównanie ofert otrzymanych od oferentów w formie pisemnej lub w drodze elektronicznej, z wykorzystaniem załączników nr 2, 3, 4 i 5 do niniejszego Regulaminu lub;
2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko z wykorzystaniem załączników nr 2, 3, 4 i 5 do niniejszego Regulaminu lub;
3) celem zwiększenia kręgu potencjalnych Wykonawców można połączyć oba powyższe tryby tj. wysyłając zapytania ofertowe bezpośrednio do Wykonawców świadczących dane usługi, dostawy lub roboty budowlane i jednocześnie w tym samym dniu zamieścić je na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko w miejscu, gdzie prowadzone będzie postępowanie - z wykorzystaniem załączników nr 2, 3, 4 i 5 do niniejszego Regulaminu.
2. Nadleśnictwo Łopuchówko wyznacza co najmniej 7 dniowy termin na złożenie ofert w przypadku usług i dostaw, i 10 dniowy termin na złożenie ofert w przypadku robót budowlanych, pod rygorem nieważności. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może odstąpić od wskazanych w niniejszym ustępie terminów. 
3. Procedurę rozpoczyna zatwierdzony przez Kierownika Zamawiającego wniosek, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu.
4. Postępowanie jest ważne, jeżeli wpłynie co najmniej jedna oferta.
5. Postępowanie, o którym mowa w ust. 1 przygotowuje i dokonuje w całości pracownik Nadleśnictwa Łopuchówo merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia.
6. Niezwłocznie po upływie terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na składanie ofert, Zamawiający przekazuje wszystkim wykonawcom, którzy złożyli ofertę informację o wysokości kwoty, jaką Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, informację nt. nazwy i siedziby wykonawców, którzy złożyli ofertę, ceny ofert, a także termin wykonania zamówienia, okres gwarancji, warunki płatności zawarte w ofertach.
7. Informację, o której mowa w ust. 6, w zależności od sposobu skierowania zapytania ofertowego przez Zamawiającego przesyła się:
- w sytuacji opisanej w ust. 1 pkt. 1) – informację wysyła się do Wykonawcy (np. mail),
- w sytuacji opisanej w ust. 1 pkt. 2) – informację zamieszcza się na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko w miejscu prowadzonego postępowania,
- w sytuacji opisanej w ust. 1 pkt. 3) – informację wysyła się do Wykonawcy (np. mail) oraz w tym samym dniu informację zamieszcza się na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko w miejscu prowadzonego postępowania.
8. W toku badania i oceny oferty kierownik Zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczaniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany.
9. Zamawiający poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.
O dokonanej poprawie w ofercie Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawcę w postaci pisemnej (w tym drogą elektroniczną).
10. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści – dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym, jako kryterium oceny ofert,
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia,
3) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o którym mowa w §9 ust. 8 nie złożył stosowanych wyjaśnień,
4) wpłynęła po wyznaczonym terminie składania ofert.
11. Zamówienie w trybie określonym w niniejszym paragrafie udzielone może być jedynie w postaci  pisemnej, po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy przez Kierownika Zamawiającego.
12. Jeżeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposób, o którym mowa:
1) w §9 ust. 1 pkt. 1) Regulaminu - informację przekazuje się niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim Wykonawcom, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe,
2) w §9 ust. 1 pkt. 2) Regulaminu - informację zamieszcza się na stronie internetowej Nadleśnictwa, niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z przesłaniem w tym samym dniu informacji do wszystkich Wykonawców, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe,
3) w §9 ust. 1 pkt. 3) Regulaminu - informację przekazuje się niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkim Wykonawcom, którzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe oraz w tym samym dniu zamieszcza się na stronie internetowej Nadleśnictwa, w miejscu prowadzonego postępowania.
11. Postępowanie w trybie zapytania ofertowego unieważnia się, jeżeli:
1) nie wpłynęła żadna oferta lub żadna z ofert nie spełnia warunków w zapytaniu ofertowym,
2) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, jaką zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty,
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa,
4) zapytanie ofertowe obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
13. W przypadku unieważnienia zapytania ofertowego zapisy §9 ust. 12 pkt. 1, 2 i 3 Regulaminu stosuje się odpowiednio.
14. Dokumentacja zapytania ofertowego prowadzona jest i przechowywana przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot zamówienia.
15. Pracownik merytoryczny sporządza umowę w postaci pisemnej.
16. Zamówienia publicznego udziela Kierownik Zamawiającego.
17. Niewskazane jest kierowanie zapytań ofertowych do Wykonawców, którzy uprzednio realizowali na rzecz Nadleśnictwa dostawy, usługi lub roboty budowlane, a:
a) nie wykonali przedmiotu umowy w terminie z przyczyn leżących po ich stronie lub wykonali zamówienie publiczne z nienależytą starannością i ze szkodą dla Nadleśnictwa,
b) dostarczyli towary o niewłaściwej jakości lub towary nieodpowiadające warunkom umownym,
c) nie wywiązali się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi za wady,
d) wykonywali usługę obarczoną wadą, która spowodowała konieczność poniesienia dodatkowych kosztów po stronie Nadleśnictwa.
18. Kierownik Zamawiającego zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania prowadzonego na podstawie §9 Regulaminu na każdym jego etapie, bez wskazania przyczyny.

§ 10
1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiającego może odstąpić od procedur opisanych w §8 i §9 niniejszego Regulaminu.
2. Udzielenie zamówienia w przypadku, o którym mowa w § 10 ust. 1 Regulaminu dokumentuje się w postaci wniosku skierowanego do Kierownika Zamawiającego, w którym pracownik merytoryczny wskazuje okoliczności uzasadniające odstąpienie od stosowania Regulaminu.
3. Wniosek, o którym mowa w § 10 ust. 2 Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego.


§11

Zamówienia publiczne, których wartość szacunkowa netto jest równa lub większa 
od kwoty 130 000,00 zł

1. Zamówienia, których wartość szacunkowa netto jest równa lub większa od kwoty 130 000,00 zł netto mogą zostać udzielone tylko z zachowaniem przepisów ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z późn. zm.).
2. Pracownik Nadleśnictwa merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamówienia przygotowuje:
a. szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (w zależności od rodzaju zamówienia: projekt techniczny, budowlany, wykonawczy, kosztorysy, program funkcjonalno-użytkowy i tp.);
b. istotne postanowienia, które zostaną wprowadzone przez stanowisko ds. zamówień publicznych do treści wzoru umowy,
c. projekt zamówienia na dostawy, usługi lub roboty budowalne, zgodnie z treścią załącznika nr 6 do niniejszego regulaminu. Projekt zamówienia przedkładany jest do przewodniczącego komisji ds. zamówień publicznych lub w trakcie jego nieobecności do innego członka komisji przetargowej.
3. Po otrzymaniu dokumentów, o których mowa w ust. 2, stanowisko d.s. zamówień publicznych przygotowuje do Kierownika Zamawiającego komplet dokumentów przetargowych zgodnie z ustawą Pzp i przepisami wykonawczymi do ustawy Pzp, przygotowuje wniosek o uruchomienie procedury (przy wykorzystaniu załącznika nr 7 do regulaminu) i po jego zaakceptowaniu przez Kierownika Zamawiającego, przygotowuje oraz wszczyna postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego.
4. Dział lub stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za dane zamówienie wraz z komisją przetargową sporządza, przed wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia  klasycznego o wartości równej lub przekraczającej progi unijne, analizę potrzeb i wymagań, uwzględniając rodzaj i wartość zamówienia. 
Analiza obejmuje w szczególności: 
1) badanie możliwości zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobów własnych; 
2) rozeznanie rynku: 
a) w aspekcie alternatywnych środków zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb, 
b) w aspekcie możliwych wariantów realizacji zamówienia albo wskazuje, że jest wyłącznie jedna możliwość wykonania zamówienia. 
Analiza wskazuje: 
1) orientacyjną wartość zamówienia dla każdego ze wskazanych wariantów, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b; 
2) możliwość podziału zamówienia na części;
3) przewidywany tryb udzielenia zamówienia;
4) możliwość uwzględnienia aspektów społecznych, środowiskowych lub innowacyjnych zamówienia;
5) ryzyka związane z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia. 

5. Do podpisywania dokumentów przetargowych (ogłoszenie o zamówieniu, specyfikacji warunków zamówienia, opisu potrzeb i wymagań, odpowiedzi na odwołania, odpowiedzi na pytania Wykonawców,  zatwierdzanie wyników postępowania i innych dokumentów) w tym do podpisywania umów upoważniony jest wyłącznie Kierownik Zamawiającego (Nadleśniczy Nadleśnictwa Łopuchówko), a w czasie jego nieobecności Zastępca Nadleśniczego.

§12

Dla zamówień udzielonych z zachowaniem przepisów ustawy Pzp, w przypadku konieczności powtórzenia podobnych usług/robót budowlanych/dostaw, co zamówienie podstawowe, których wartość szacunkowa jest mniejsza od kwoty 130 000,00 zł netto, zamówienia tego można udzielić dotychczasowemu wykonawcy, po przeprowadzeniu z nim negocjacji i po podpisaniu umowy cywilno – prawnej z tym Wykonawcą.

§13
Plan postępowań o udzielanie zamówień których wartość szacunkowa netto jest równa lub przekracza kwotę 130 000,00 zł

1. Zamówienia, których wartość szacunkowa jest równa lub przekracza kwotę 130 000,00 zł netto są umieszczane w sporządzanym przez Nadleśnictwo Łopuchówko planie postępowań o udzielanie zamówień, jakie przewidziane są do przeprowadzenia w danym roku finansowym.
2. Plan sporządzany jest nie później niż 30 dni od dnia przyjęcia planu finansowego i zamieszczany jest w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko.
3. Plan postępowań o udzielanie zamówień zawiera w szczególności informacje dotyczące:
1) przedmiotu zamówienia;
2) rodzaju zamówienia według podziału na zamówienia na roboty budowlane, dostawy lub usługi;
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamówienia;
4) orientacyjnej wartości zamówienia;
5) przewidywanego terminu wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia.
4.  Nadleśnictwo Łopuchówko zapewnia aktualność planu postępowań o udzielenie zamówień. Aktualizację planu zamieszcza się w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz na stronie internetowej Nadleśnictwa Łopuchówko.
5. Plan postępowań o udzielanie zamówień sporządza pracownik ds. zamówień publicznych na podstawie informacji dostarczonych od pracowników/działów Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialnych za przedmiot zamówienia.

§14
Stała Komisja Przetargowa

1. Do przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość szacunkowa netto jest równa lub większa od kwoty 130 000,00 zł, została powołana stała komisja przetargowa.
2. Działanie stałej komisji przetargowej i jej zadania określa „Regulamin pracy Komisji Przetargowej w Nadleśnictwie Łopuchówko” na podstawie odrębnego Zarządzenia Nadleśniczego Nadleśnictwa Łopuchówko.
3. Dla postępowań o wartości szacunkowej mniejszej od 130 000,00 zł netto członkowie komisji przetargowej, o której mowa w ust. 1 pełnią funkcję pomocniczą i doradczą.

§15
Realizacja zamówienia i raport z realizacji zamówienia, których wartość szacunkowa jest równa lub większa od kwoty 130 000,00 zł netto

1. Dział lub stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za dane zamówienie jest odpowiedzialne za kontrolę wykonania zamówienia (podpisanej umowy) oraz za ewentualne wyegzekwowanie od wykonawcy kar umownych, warunków gwarancji i rękojmi za wady itp.
2. Dział lub stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za dane zamówienie wraz ze stanowiskiem ds. zamówień publicznych lub osobą zastępującą sporządza raport z realizacji zamówienia, o którym mowa w art. 446 ustawy Pzp, w którym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy: 
1) na realizację zamówienia wydatkowano kwotę wyższą co najmniej o 10% od wartości ceny ofertowej; 
2) na wykonawcę zostały nałożone kary umowne w wysokości co najmniej 10% wartości ceny ofertowej; 
3) wystąpiły opóźnienia w realizacji umowy przekraczające co najmniej: 
a) 90 dni, w przypadku zamówień na roboty budowlane o wartości równej lub przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług – 
10 000 000 euro, 
b) 30 dni, w przypadku zamówień o wartości mniejszej niż wyrażona w złotych równowartość kwoty dla robót budowlanych – 20 000 000 euro, a dla dostaw lub usług –10 000 000 euro; 
4) zamawiający lub wykonawca odstąpił od umowy w całości lub w części, albo dokonał jej wypowiedzenia w całości lub w części. 
3. Raport, o którym mowa w ust. 2  zawiera: 
1) wskazanie kwoty, którą wydatkowano na realizację zamówienia, oraz porównanie jej z kwotą wynikającą z szacowania wartości zamówienia oraz ceną całkowitą, podaną w ofercie albo maksymalną wartością nominalną zobowiązania zamawiającego wynikającą z umowy, jeżeli w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe; 
2) wskazanie okoliczności, o których mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystąpienia; 
3) ocenę sposobu wykonania zamówienia, w tym jakości jego wykonania; 
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszłych zamówień lub określenia przedmiotu zamówienia, z uwzględnieniem celowości, gospodarności i efektywności wydatkowania środków publicznych. 
4. Dział lub stanowisko merytorycznie odpowiedzialne za dane zamówienie wraz ze stanowiskiem ds. zamówień publicznych lub osobą zastępującą sporządza raport w terminie miesiąca od dnia: 
1) sporządzenia protokołu odbioru lub uznania umowy za wykonaną albo 
2) rozwiązania umowy w wyniku złożenia oświadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstąpieniu od niej. 

§16
Archiwizacja dokumentów
1. Dokumentację z przeprowadzonych czynności, o których mowa w §7 - §9 Regulaminu przechowują i archiwizują pracownicy Nadleśnictwa Łopuchówko merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot zamówienia.
2. Zamówienia, których wartość jest równa lub większa od kwoty 130 000,00 zł dokumenty przetargowe przechowuje i archiwizuje stanowisko ds. zamówień publicznych.

§17
Transakcje pomiędzy jednostkami organizacyjnymi LP

Przy transakcjach pomiędzy jednostkami organizacyjnymi Lasów Państwowych nie stosuje się przepisów ustawy „Prawo zamówień publicznych” (pismo DGLP z 7 kwietnia 2004 r. - zn. spr.: OZ-023-2/04).

§18
Zamówienia, których przedmiotem są usługi z zakresu leśnictwa, o których mowa 
w art. 11 ust. 5 pkt. 6 ustawy Pzp

1. Do zamówień, których przedmiotem są usługi z zakresu leśnictwa, objęte kodami CPV określonymi we Wspólnym Słowniku Zamówień: 77200000-2, 77210000-5, 77211000-2, 77211100-3, 77211200-4, 77211300-5, 77211400-6, 77211500-7, 77211600-8, 77220000-8, 77230000-1, 77231000-8, 77231200-0, 77231600-4 oraz 77231700-5, ustawy Pzp nie stosuje się w przypadku gdy ich wartość jest mniejsza niż progi unijne.
[bookmark: _GoBack]2. Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach udzielanie zamówień publicznych na usługi z zakresu leśnictwa, o których mowa w §18 ust. 1 Regulaminu odbywa się w sposób gwarantujący zachowanie uczciwej konkurencji oraz przestrzeganie zasad przejrzystości, równego traktowania wykonawców i efektywności.
3. Na podstawie art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach Nadleśnictwo Łopuchówko udzielając zamówienia, o którym mowa w §18 ust. 1 Regulaminu zamieszcza informację o udzielanym zamówieniu na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej.
4. Na podstawie art. 7 ust. 6 ustawy z dnia 28 września 1991 r. o lasach Nadleśnictwo Łopuchówko zamieszcza niezwłocznie na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej informację o udzieleniu zamówienia, o którym mowa w §17 ust. 1 Regulaminu, podając nazwę albo imię i nazwisko wykonawcy, z którym zawarł umowę o wykonanie zamówienia, albo informację o nieudzieleniu tego zamówienia.
5. Pełna nazwa kodów CPV, o których mowa w §18 ust. 1 Regulaminu podana została poniżej:

Kod: 77200000-2   Usługi leśnictwa,
Kod: 77210000-5   Usługi pozyskiwania drewna,
Kod: 77211000-2   Usługi uboczne związane z pozyskiwaniem drewna,
Kod: 77211100-3   Usługi cięcia drewna,
Kod: 77211200-4   Transport dłużyc na terenie lasów,
Kod: 77211300-5   Usługi selekcji drzew,
Kod: 77211400-6   Usługi wycinania drzew,
Kod: 77211500-7   Usługi pielęgnacji drzew,
Kod: 77211600-8   Sadzenie drzew,
Kod: 77220000-8   Usługi impregnacji drewna,
Kod: 77230000-1   Usługi doraźne dotyczące leśnictwa,
Kod: 77231000-8   Usługi gospodarki leśnej,
Kod: 77231200-0   Usługi zwalczania szkodników leśnych,
Kod: 77231600-4   Usługi zalesiania,
Kod: 77231700-5   Usługi rozszerzania lasów.
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