
adres e-mail nr telefonu           

2. Udostępnianie informacji o 
środowisku i jego ochronie

bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w ciągu miesiąca 
od dnia otrzymania wniosku
termin ten może jednak zostać wydłużony do 2 miesięcy ze 
względu na wysoki stopień skomplikowania sprawy.

Sposób załatwienia sprawy:
Informacje niewymagające wyszukiwania, które mogą być 
przekazane w formie ustnej, udostępnia się bez pisemnego 
wniosku.

Informacje, których udostępnienie następuje przez 
przygotowanie i przekazanie kopii dokumentów lub danych 
wymagają pisemnego wniosku.

W razie odmowy udostępnienia informacji, w przypadkach 
określonych w art. 17 ustawie o udostępnieniu informacji o 
środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w 
ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na 
środowisko, (Dz. U. z 2016 r. poz. 353 j.t.), organ wydaje 
stosowną decyzję odmawiającą udostępnienia 
wnioskowanych informacji.

Brak opłat skarbowych.

Pobiera się opłaty za wyszukiwanie 
informacji, sporządzanie kopii 
dokumentów lub danych, 
przekształcanie informacji w formę 
wskazaną we wniosku o 
udostępnienie, oraz za przesyłanie 
kopii dokumentów lub danych 
drogą pocztową. Wysokość opłat 
określają: art. 26 ustawy z dnia 3 
października 2008 r. o 
udostępnieniu informacji o 
środowisku i jego ochronie, udziale 
społeczeństwa w ochronie 
środowiska oraz ocenach 
oddziaływania na środowisko, (Dz. 
U. z 2017 r. poz. 1405 t.j. ze zm) 
oraz rozporządzenie Ministra 
Środowiska z dnia 12 listopada 
2010 r. w sprawie opłat za 
udostępnianie informacji o 
środowisku (Dz. U. z 2010 r. Nr 
215, poz. 1415)

andrzej.kukawka@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

3.
Zaświadczenie o okresach 
zatrudnienia i wynagrodzeniu druk 
ZUS RP 7

bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu miesiąca. 
Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, składajacy 
pismo  zostanie poinformowany o przyczynie opóźnienia 
oraz nowym terminie załatwiernia sprawy.

Brak opłat skarbowych. dorota.styszynska@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

4. Detaliczna sprzedaż drewna  bez zbędnej zwłoki Brak opłat skarbowych. michal.szymanski@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

5. Sprzedaż drewna na umowy  bez zbędnej zwłoki Brak opłat skarbowych. michal.szymanski@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

6. Stan posiadania

bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu miesiąca. 
Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, składajacy 
pismo  zostanie poinformowany o przyczynie opóźnienia 
oraz nowym terminie załatwiernia sprawy.

Brak opłat skarbowych. artur.napierala@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

7. Dzierżawy

bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu miesiąca. 
Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, składajacy 
pismo  zostanie poinformowany o przyczynie opóźnienia 
oraz nowym terminie załatwiernia sprawy.

Brak opłat skarbowych. tobiasz.kedzierski@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

W  sprawach  skarg  i  
wniosków  Nadleśniczy 

Nadleśnictwa  
Łopuchówko  przyjmuje 
interesantów

we wszystkie  poniedziałki  

w godz. od 13.00 do 15.00

Dodatkowe informacjeProcedura

1.

W przypadku informacji, o których mowa w art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 3 
października 2008 r. o udostępnieniu informacji o środowisku i jego 
ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz ocenach 
oddziaływania na środowisko, (Dz. U. z 2017 poz. 1405 j.t. z późn. zm.) 
należy złożyć pisemny wniosek. 
Informację niewymagającą wyszukiwania, która może być przekazana w 
formie ustnej, udostępnia się bez pisemnego wniosku.                                                                                                                                                    
Miejscem złożenia dokumentow jest Nadleśnictwa Łopuchówko, 
Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina

dorota.styszynska@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

Kontakt do osoby odpowiedzialnej

Złożenie skargi lub wniosku

Typ sprawy Termin i sposób załatwienia Opłata 

Skargę lub wniosek można złożyć w formie:

- pisemnej: pocztą przesyłając na adres Nadleśnictwa Łopuchówko, 
Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub faksem przesyłając na 
numer 61 8122-161,                                                                                  - 
pocztą elektroniczną przesyłając na adres lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl -                                                                                           
w formie dokumentu elektronicznego potwierdzonego przez wnoszącego 
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego 
certyfikatu,                                                                                                                                                                                        
- osobiście, ustnie do protokołu w Nadleśńictwie Łopuchówko.

 bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu 
miesiąca. Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, 
składajacy skargę lub wniosek zostanie poinformowany o 
przyczynie opóźnienia oraz nowym terminie załatwiernia 
sprawy.

Złożenie skargi lub wniosku jest 
bezpłatne

osobiście w biurze Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 
Murowana Goślina lub w leśnictwach

wniosek można złożyć w formie: pisemnej: pocztą przesyłając na adres 
Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub 
faksem przesyłając na numer 61 8122-161,                                                                                                                                                          

Lp.

wniosek można złożyć w formie: pisemnej: pocztą przesyłając na adres 
Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub 
faksem przesyłając na numer 61 8122-161,                                                                                                                                                          
- pocztą elektroniczną przesyłając na adres 
lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl ,                                                  - osobiście,               

wniosek można złożyć w formie: pisemnej: pocztą przesyłając na adres 
Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub 
faksem przesyłając na numer 61 8122-161,                                                                                                                                                          
- pocztą elektroniczną przesyłając na adres 
lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl ,                                                  - osobiście,               

wniosek można złożyć w formie: pisemnej: pocztą przesyłając na adres 
Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub 
faksem przesyłając na numer 61 8122-161,                                                                                                                                                          
- pocztą elektroniczną przesyłając na adres 
lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl ,                                                  - osobiście,               
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mailto:dorota.styszynska@poznan.lasy.gov.pl
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8. Zwalczanie szkodnictwa leśnego

bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu miesiąca. 
Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, składajacy 
pismo  zostanie poinformowany o przyczynie opóźnienia 
oraz nowym terminie załatwiernia sprawy.

Brak opłat skarbowych. mariusz.zyla@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

9. Edukacja i turystyka

bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciagu miesiąca. 
Jeżeli sprawa nie zostanie załatwiona w terminie, składajacy 
pismo  zostanie poinformowany o przyczynie opóźnienia 
oraz nowym terminie załatwiernia sprawy.

Brak opłat skarbowych. malgorzata.korzak@poznan.lasy.gov.pl 61 8122-161

wniosek można złożyć w formie: pisemnej: pocztą przesyłając na adres 
Nadleśnictwa Łopuchówko, Łopuchówko 1  , 62-095 Murowana Goślina lub 
faksem przesyłając na numer 61 8122-161,                                                                                                                                                          
- pocztą elektroniczną przesyłając na adres 
lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl ,                                                  - osobiście,               

poczta elektroniczną przesyłając na adres lopuchowko@poznan.lasy.gov.pl ,               
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