Klauzula Informacyjna

W zwigzku z realizacjg wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), pragniemy Panstwa poinformowa¢ o nastepujgcych zasadach

przetwarzania danych osobowych:

Administrator Danych Osobowych (ADO)
Nadlesniczy Nadlesnictwa Krotoszyn z siedzibg w Krotoszynie (63-700), ul. Wiewiérowskiego 70, NIP
621-000-79-39 tel. 62 725 32 68, e-mail: krotoszyn@poznan.lasy.gov.pl

Inspektor ochrony danych:

Agnieszka Sikora, adres e-mail: iod_krotoszyn@rodo.pl

ADO przetwarza Panstwa dane w celu:

Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania

Przeprowadzenie procesu
rekrutacyjnego na stanowisko, o
ktére Pani/Pan sie ubiega

Przetwarzanie niezbedne jest do zawarcia umowy (art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO) w zwigzku z przepisami Prawa pracy (art. 6 ust.1 lit. c) RODO)
wynikajgcymi z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, aw
zakresie danych osobowych niewymaganych przepisami prawa —
podstawg prawng przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO)

Prowadzenie przysztych rekrutaciji,
o ile Pan/Pani udzielit/a zgody na
przetwarzanie danych osobowych
w tym celu

Podstawg prawng przetwarzania danych bedzie Pani/Pana zgoda (art. 6
ust. 1 lit. a) RODO)

Realizacja stosunku pracy
taczgcego Pania/Pana ze Spétkg

Przetwarzanie niezbedne jest do wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO) , a w zakresie danych osobowych niewymaganych przepisami
prawa — podstawg prawng przetwarzania jest Pani/Pana zgoda (art. 6 ust.
1 lit. a) RODO)

Zgtoszenie Pani/Pana do
ubezpieczenia spotecznego

Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO)

Prowadzenie dokumentacji
ksiegowo - podatkowej

Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO)

Ewentualne ustalenie, dochodzenie
roszczen lub obrona przed
roszczeniami

Podstawg prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f)y RODO), Ustalenie, dochodzenie lub
obrona przed zgtoszonymi roszczeniami w postepowaniach sgdowych,
egzekucyjnych, lub przed innymi organami panstwowymi.

Archiwizowanie dokumentacji
kadrowej

Przetwarzanie niezbedne jest do wypetnienia obowigzku prawnego (art. 6
ust. 1 lit. ¢) RODO)

Nakfadanie kar porzgdkowych

niezbedne do wykonania obowigzku prawnego ( art. 6 ust.1 lit. c) RODO )
w zw. z art. 108 kodeksu pracy

Prowadzenie dokumentac;ji
powypadkowej pracownikéw

Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegdlnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg, w
dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalne;j,
0 ile jest to dozwolone prawem (art.. 9 ust. 2 lit b) RODO)

Prowadzenie Zaktadowego
Fundusz Swiadczen Socjalnych

Na podstawie art. 8 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1316) oraz art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

Dane wrazliwe, o ktérych mowa w art. 9 RODO, przetwarzane bedg na
podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO

Ochrona os6b i mienia ADO

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

Prowadzenie gospodarki Sprzedaz
drewna (w tym w ramach procedury

art. 6 ust. 1 lit. b) - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO w
zwigzku z realizacjg obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa
zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach
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Cel przetwarzania

Podstawa prawna przetwarzania

internetowej)legalizacja/cechowanie
drewna

Pozyskiwanie drewna opatowego —
»Samowyrob”.

art. 6 ust. 1. lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO
w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Sprzedaz, zakup, zamiana,
dzierzawa nieruchomosci, w tym
gruntéw lesnych i rolnych.

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO w
zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach

Udostepnianie lasow w celach
rekreacyjnych.

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO
w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Wystawianie i kontrola zezwolen na
wjazd do laséw.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia
1991 r. o lasach (K. Wykroczen art. 161)

Prowadzenie postepowan o
udzielenie zamdwienia
publicznego, ( w tym przetarg
nieograniczony, procedura
konkurencyjna) zawieranie uméw z
wykonawcami.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisow prawa zgodnie z Ustawg z dn. 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych, Ustawa z dn. 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny, Ustawg z dn. 28 wrze$nia 19991 r. o lasach oraz
Rozporzgdzeniem RM z dnia 6 grudnia 1994 r. w sprawie szczegétowych
zasad gospodarki finansowej w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym lasy
Panstwowe i b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy

Udzielanie informacji publicznej.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa zgodnie z Ustawg z dn.6 wrze$nia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej

Prowadzenie gospodarki towieckiej.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisow prawa zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,
Ustawa z dn. 13 pazdziernika 1995 r. Prawo fowieckie i Rozporzgdzeniem
Ministra Srodowiska z dn. 23 marca 2005 r. w sprawie szczegdtowych
warunkéw wykonywania polowania i znakowania tusz.

Realizacja konkurséw, edukac;ji i
promocji ADO.

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej zgody orazbic) w
zwigzku z realizacjg umowy i wypetnieniem obowigzkéw wynikajgcych z
przepiséw prawa wynikajgcych z Ustawy z dn. 26 lipca 1991 roku o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych

Prowadzenie ksiegowosci.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych
Z przepisow prawa zgodnie z Ustawg z dn. 29 wrzesnia o rachunkowosci,
Ustawg z 29 sierpnia 1997 r. - ordynacja podatkowa, Ustawg z dn. 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Dochodzenie roszczen.

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

Rozpatrywanie skarg i wnioskow

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych
Z przepiséw prawa zgodnie z Ustawg z dn. 14 czerwca 1960 r Kodeks
postepowania administracyjnego

Prowadzenie fanpage’a na
Facebooku.

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO

Wynajem pokoi goscinnych.

Art. 6ust. 1 lit. b) RODO - w zwigzku z wykonaniem umowy i c) RODO w
zwigzku z realizacjg obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa
zgodnie z Ustawg z dn. 28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Realizacja umowy

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, w celach kontaktu w sprawach zwigzanych z
wykonaniem Umowy gtéwnej, w celach administracyjnych, w tym
zwigzanych z organizacjg wspotpracy i nadzorem nad wykonywaniem
Ustug lub realizacji innych zobowigzan lub uprawnien realizowanych na
podstawie Umowy gtéwnej, w celach dowodowych zwigzanych z
wykonaniem Umowy gtéwnej, w celu dochodzenia roszczen zwigzanych z
realizacjg Umowy gtéwnej.




W przypadku pojawienia sie innego celu niz wymieniony powyzej obowigzek informacyjny zostanie
Panstwu przekazany bezposrednio w formularzu lub podczas pierwszej czynnosci skierowanej do
Panstwa.

Bezpieczenstwo danych:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane, zgodnie z postanowieniami RODO, na pismie lub w
formie elektronicznej, w celach podanych powyzej oraz przy wykorzystaniu odpowiednich metod,
stuzgcych zagwarantowaniu bezpieczenstwa i poufnosci danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.
Wspotpraca pomiedzy naszg firmg, a podmiotami biznesowymi jest regulowana przez odpowiednie
przepisy prawa.

Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit a lub b RODO:
0 prawo dostepu do tresci danych
0 prawo do sprostowania danych
0 prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym)
0 prawo do ograniczenia przetwarzania danych
0 prawo do przenoszenia danych
Jezeli podstawig prawng jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO:
o prawo dostepu do tresci danych
0 prawo do sprostowania danych
0 prawo do ograniczenia przetwarzania danych
Jezeli podstawg prawng jest art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO:
prawo dostepu do tresci danych
prawo do sprostowania danych
prawo do usunigcia danych (prawo do bycia zapomnianym)
prawo do ograniczenia przetwarzania danych
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych

o]

(0]
(0]
(0]
(0]

Prawo do cofnigcia zgody:

Jezeli przetwarzanie odbywa sie, na podstawie Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) dane
bedziemy przetwarza¢ do momentu jej wycofania. Zgode mozna wycofa¢ w kazdej chwili, przesytajac
wiadomos$¢ e-mail na adres wskazany powyzej lub osobiscie w siedzibie Administratora. Cofniecie
zgody nie ma wptywu na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

Jesli dopatrzg sie Panstwo naruszen ze strony ADO, co do bezpieczenstwa przetwarzania tych
danych, istnieje mozliwos¢ wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych
osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aktualny adres organu nadzorczego
to: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Okres przetwarzania danych:

Panstwa dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania
wskazanego w tabeli powyzej, zgodnie z wewnetrzng instrukcjg kancelaryjng dostepng pod adresem

http://www.lasy.gov.pl/pl/informacje/zamowienia-publiczne-zarzadzenia-decyzje/instrukcja-
kancelaryjna/przepisy-kancelaryjno-archiwalne

przepisami prawa, w tym réwniez obowigzkiem archiwizacyjnym wynikajacym z przepiséw prawa.


http://www.lasy.gov.pl/pl/informacje/zamowienia-publiczne-zarzadzenia-decyzje/instrukcja-kancelaryjna/przepisy-kancelaryjno-archiwalne
http://www.lasy.gov.pl/pl/informacje/zamowienia-publiczne-zarzadzenia-decyzje/instrukcja-kancelaryjna/przepisy-kancelaryjno-archiwalne

Podanie danych w celu prowadzenia sprawy przez ADO jest:

1. obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;
2. dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Panstwa zgody;

Odbiorcy danych:
W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym
odbiorcom lub kategoriom odbiorcow, takim jak:

Uprawnionym organom i instytucjom oraz witasciwym podmiotom administracji publicznej i
samorzadowej w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie obowigzujgcego
prawa.

Firmom $Swiadczacym ustugi na rzecz ADO, a w szczegdlnosci w zakresie: ochrony danych
osobowych, podmiotom wykonujgcym ustugi audytu, obstugi informatycznej, oprogramowania
komputerowego, finansowe, ubezpieczenia, serwisu urzadzen, korespondencyjne.

Innym podmiotom, ktére na podstawie stosownych umoéw przetwarzajg dane osobowe
dla administratora.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania. Panstwa dane nie sg przetwarzane poza obszarem EOG.



