ZARZADZENIE Nrb.l-.?.?fzozo

Nadlesniczego Nadlesnictwa Czerniejewo

Z dnia 2020 '05' 3 D

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 10/2020 Nadlesniczego Nadlesnictwa Czerniejewo
z dnia 25 lutego 2020 roku w sprawie zatwierdzenia i wprowadzenia Regulaminu

Organizacyjnego Nadlesnictwa Czerniejewo.

znak sprawy: [\ i (vé?/{ : Ql’ 71{,7?»/;/

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 roku o lasach [t. j. Dz.U. z 2020 r.
poz. 6 z pdzn. zmianami] oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Paristwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania statutu PGL

LP, zarzadzam co nastepuje:

§1
W tresci Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Czerniejewo wprowadzam nastepujgce
Zmiany:
- w § 14 ust. 2 dodaje sie lit. h) w nastepujacym brzmieniu:

,n) zapewnienie infrastruktury informatycznej oraz technicznej niezbedne;
do prawidtowego dziatania i utrzymania systemu EZD.”

- w§ 15 dodaje sie ust. 11 w nastepujacym brzmieniu:

,11. Prowadzenie spraw w systemie EZD, stanowigcym podstawowy system
dokumentowania przebiegu i rozstrzygania spraw.”

—  § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Jednolite zasady postgpowania przy wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych oraz
sptywu akt do archiwum reguluje instrukcja kancelaryjna oraz instrukcja

postgpowania z dokumentacjg w Nadlesnictwie Czerniejewo.”

§2
Zmianie ulega tre$¢ Zatgcznika nr 1 do regulaminu [Schemat organizacyjny Nadlesnictwa

Czerniejewo] — zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zmianie ulega tres¢ Zatgcznika nr 3 do regulaminu [Wykaz oséb upowaznionych do uzywania

funkcji ,GLOBAL” w SILP] — zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



§4
Zmianie ulega tres¢ Zatgcznika nr 4 do regulaminu [Wykaz symboli literowych do postugiwania
sie w korespondencji i oznaczania spiséw spraw oznaczajacych poszczegoélne stanowiska

pracy] — zatacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§5

W pozostatym zakresie tres¢ regulaminu nie ulega zmianie.

§6
Regulamin w brzmieniu uwzgledniajacym zmiany objete niniejszym zarzadzeniem wchodzi

w zycie w dniu 1 lipca 2020 roku.

Nadlesniczy
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr[f. 212020
Nadlesniczego Nadle$nictwa Czerniejewo

(Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Czerniejewo )

Wykaz oséb upowaznionych do uzywania funkcji ,,GLOBAL” w SILP

Podsystem

Finanse i ksiggowos¢

Planowanie

Gospodarka towarowa

Osoby upowaznione

. Maria Sruba

. Mirella Konderak
. Beata Skorniak

. Emilia Tomczak

T S

. Maria Sruba
. Mirella Konderak
. Marek Skorniak

. Anna Janowicz
. Malgorzata Antczak
. Michat Kozal

O 00 <1 O W B L) R —

10. Jacek Buszkiewicz
11. Hubert Kaczmarek
12. Agata Kaczmarek

. Monika Smulczynska

. Maciej Gotembowski
. Maciej Handkiewicz

. Agnieszka Rys-Jabtonska

Dane akceptowane funkcja
»GLOBAL”

pelny zakres
peiny zakres
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci

petny zakres

petny zakres

pelny zakres

zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci

13. Agnieszka Chlopowiec-Porowska zgodnie z zakresem

czynnosci

14. Aneta Briegman-Smoczyk zgodnie z zakresem czynnosci

15. Maja Gembarzewska

. Maria Sruba

. Mirella Konderak
. Marek Skorniak

. Hubert Kaczmarek

. Anna Janowicz
. Michal Kozal
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. Emilia Tomczak
10. Beata Skorniak

11. Malgorzata Antczak

. Maciej Handkiewicz

. Agnieszka Rys-Jabtonska

zgodnie z zakresem czynnosci

pelny zakres

pelny zakres

pelny zakres

zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci

12. Agnieszka Chlopowiec-Porowska  zgodnie z zakresem

czynnosci

13. Aneta Briegmann-Smoczyk zgodnie z zakresem

czynnosci



Kadry i place

Infrastruktura

Zatwierdzanie ROD

. Maria Sruba

. Mirella Konderak

. Emilia Tomczak

. Agata Kaczmarek

. Monika Smulczynska

O S S B

. Maria Sruba
. Mirella Konderak
. Maciej Handkiewicz

W B W N

. Anna Janowicz

. Krzysztof Lisiak

. Roman Pietrucha

. Tomasz Razny

. Zdzistaw Knast

. Maciej Kluczka

. Wlodzimierz Moch

. Marcin Siberna

. Dariusz Pazdrowski
9. Waldemar Hamerski
10. Kazimierz Niziotek
11. Zbigniew Tritt

12. Maciej Gotembowski
13. Marek Stachowiak
14. Pawel Celejewski
15. Arkadiusz Stepien
16. Tomasz Hamerski

o 1 Oy L B W

pelny zakres
pelny zakres
pelny zakres
pelny zakres
zgodnie z zakresem czynnosci

pelny zakres
pelny zakres
pelny zakres

. Agnieszka Chlopowiec-Porowska pelny zakres

pelny zakres

zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnos$ci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
zgodnie z zakresem czynnosci
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr ,[4&/2020
Nadleéniczego Nadlesnictwa Czerniejewo

(Zatacznik nr 4 do Regulaminu organizacyjnego Nadlesnictwa Czernigjewo)

Wykaz symboli literowych do poslugiwania sie w korespondencji i 0oznaczania spiséw
spraw oznaczajacych poszczegdlne stanowiska pracy.

- Nadlesniczy [N],

- Zastgpca Nadlesniczego [Z],

- Gléwny Ksiggowy [K],

- Inzynier Nadzoru [NN1],

- Inzynier Nadzoru [NN2]

- Sekretarz [S],

- Komendant Posterunku Strazy Lesnej [NS],

- Specjalista SL ds. BHP [NB],

- Specjalista ds. pracowniczych [NK],

- Specjalista SL ds. uzytkowania lasu i sprzedazy drewna [ZU],

- Specjalista SL ds. uzytkowania lasu i obrotu drewnem [ZU1],

- Referent ds. stanu posiadania [ZS],

- Specjalista SL ds. hodowli lasu [ZH],

- Specjalista SL ds. ochrony lasu i ochrony przyrody oraz utrzymania drog i melioracji
[Z0],

- Specjalista SL ds. geomatyki i edukacji przyrodniczo-le$nej, administrator systemu
informatycznego [ZM],

- Le$niczy szkotkarz [ ZLS],

- Lesniczowie [ZL],

- Podlesniczowie [ZPL],

- Specjalista ds. finansowych [KN],

- Specjalista ds. finansowych [KZ],

- Specjalista ds. finansowych [KP],

- Specjalista ds. administracyjnych [SA1],

- Sekretarka [SA2],

- Specjalista ds. administracyjnych [SA3],

- Specjalista ds. zamowien publicznych [SA4],

- Straznik lesny [NS1],

- Instruktor Techniczny [ZIT].

NA"‘LESEL\Q/ZL
Naci Ictw-Czernlejewo
Zbigniew Bfasiak
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