Zarzadzenie nr 30/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Krzyz
z dnia 29 kwietnia 2021 r.
(Znak sprawy: SA.0210.1.2021)

w sprawie zasad uzytkowania stuzbowych samochodéw osobowych
i innych samochodow o tadownosci do 3,5 tony wykorzystywanych
w Nadlesnictwie Krzyz oraz zasad wykorzystywania samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnosciag pracodawcy

w celach stuzbowych w Nadlesnictwie Krzyz

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach; na podstawie §22 ust. 3
Statutu PGL Lasy Panstwowe nadanego Zarzgdzeniem Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r., w sprawie nadania Statutu Parnstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panistwowe z pdzniejszymi zmianami, na podstawie Zarzgdzenia nr 21
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 13 kwietnia 2021 r., w sprawie stanu liczbowego
samochodoéw osobowych i innych samochoddw o fadownosci do 3,5 tony, zasad ich uzytkowania oraz
zasad wykorzystywania samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnoscia
pracodawcy w celach stuzbowych w jednostkach organizacyjnych Laséw Panstwowych, zarzgdzam co

nastepuje:

§1.
Wprowadzam do stosowania regulamin uzytkowania stuzbowych samochodow
osobowych i innych samochodéw o tadownosci do 3,5 tony wykorzystywanych
w Nadlesnictwie Krzyz.

§2.
Regulamin uzytkowania stuzbowych samochodéw osobowych i innych samochodow
o tadownosci do 3,5 tony wykorzystywanych w Nadlesnictwie Krzyz stanowi zatgcznik

nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia (zwany dalej: Regulaminem).

§3.

1. Uprawnienia do korzystania z samochodow stuzbowych posiada nadlesniczy,
pracownicy Nadle$nictwa i inne osoby uprawnione, na zasadach okreslonych
w regulaminie uzytkowania stuzbowych samochoddéw osobowych i innych

samochoddw o tadownosci do 3,5 tony.



2. W szczegolnych przypadkach uprawnienia do korzystania z samochodéw
stuzbowych mogg posiada¢ osoby trzecie wykonujgce prace lub ustuge na rzecz
Nadlesnictwa Krzyz.

3. Osobg odpowiedzialng za samochody stuzbowe jest nadlesniczy lub osoba przez

niego wskazana.

§4.

1. Nadlesniczy wyznacza dla samochoddéw stuzbowych state miejsce
garazowania/postoju, z uwzglednieniem potrzeb gospodarczych, w tym
organizacyjnych.

2. Na garazowanie/postdj w innym, dodatkowym miejscu, wskazanym przez
pracownika dysponujgcego samochodem stuzbowym, z uwzglednieniem potrzeb
o ktérych mowa w ust. 1, wyraza zgode nadlesniczy.

3. Jazdy samochodem stuzbowym podlegajg petnej ewidencji w miesiecznych kartach
pracy (KSO), spetniajgcych warunki okreslone w przepisach prawa, w tym prawa

podatkowego, prowadzonych w formie tradycyjnej lub elektronicznej.

§5.

Oznakowanie samochodéw stuzbowych, o ktérych mowa w §1, znakiem graficznym
odbywa sie zgodnie z §4-§6 Zarzadzenia Nr 21 Dyrektora Generalnego Laséw
Panstwowych z dnia 13 kwietnia 2021 r., w sprawie stanu liczbowego samochodow
osobowych i innych samochodow o tadowno$ci do 3,5 tony, zasad ich uzytkowania
oraz zasad wykorzystywania samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedgcych wfasnoScig pracodawcy w celach stuzbowych w jednostkach
organizacyjnych Lasow Panstwowych, Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Panstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, oraz wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 2 do ww. zarzgdzenia Nr 21 Dyrektora Generalnego Lasow

Panstwowych z dnia 13 kwietnia 2021 r.

§6.
Wzdér miesiecznej karty pracy samochodu osobowego i innych samochodow

o tadownosci do 3,5 tony, zawierajgcy ewidencje przebiegu pojazdu, stanowi zatgcznik

nr 4 do Regulaminu wraz z instrukcjg dla tego druku.



§7.
1. Na wniosek pracownika podréz stuzbowa krajowa lub zagraniczna moze odbywac
sie samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedgcym wtasnoscig
pracodawcy, na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej.
2. Proces zlecania opracowania i rozliczania podrézy odbywa sie w SILPWeb
w module ,Absencje i delegacje” zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnych
przepisach.
3. Podréz pracownika uzywajgcego samochodu osobowego, motocykla lub
motoroweru niebedgcego witasnoscig pracodawcy, ktdrego zakup zostat sfinansowany
z wykorzystaniem pozyczki udzielonej ze srodkéw Nadlesnictwa Krzyz, odbywa sie
z uzyciem tego srodka komunikacji z zastrzezeniem ust. 4.
4. Podréz pracownika, o ktorym mowa w ust. 3 odbywa sie wskazanymi przez
pracodawce srodkami transportu w przypadkach uzasadnionych wzgledami
organizacyjnymi, komunikacyjnymi, w tym odlegtoscig od miejsca rozpoczecia podrézy
do wyznaczonego przez pracodawce miejsca, a takze w przypadku braku mozliwosci
dysponowania pojazdem sfinansowanym z wykorzystaniem pozyczki udzielonej ze
Ssrodkoéw Nadlesnictwa Krzyz.
5. Wykorzystywanie przez pracownika, w celach stuzbowych do jazd lokalnych
(w statym miejscu pracy lub miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba pracodawcy)
posiadajgcym prawo dysponowania samochodem osobowym, motocyklem Iub
motorowerem niebedgcego wiasnoscig pracodawcy, nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawne;j.
6. Do umowy o uzywanie samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru
niebedgcego witasnoscig pracodawcy do jazd lokalnych postanowienia ust. 3 stosuje
sie odpowiednio.
7. Do jazd lokalnych pracownik moze wykorzystywac¢ wiecej niz jeden samochod
osobowy, motocykl lub motorower niebedacy wlasnoscig pracodawcy, o ile posiada
prawo dysponowania nimi i nie nabyt ktéregokolwiek z nich z wykorzystaniem pozyczki

udzielonej ze srodkow Nadlesnictwa Krzyz.



8. Limit kilometréw na jazdy lokalne, o ktéorych mowa w ust. 5, wykonywane
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedgcych wiasnos$cig
pracodawcy przyznaje w umowie 0 uzywanie tych pojazdéw do celdéw stuzbowych
nadlesniczy.

9. Pracownik posiadajgcy prawo do statego dysponowania samochodem stuzbowym
nie moze korzysta¢ z samochodu prywatnego w celach stuzbowych do jazd lokalnych.
10. Dla ustalenia limitu kilometrow, o ktorym mowa w ust. 8 bierze sie pod uwage
kryteria wynikajgce z zakresu i charakteru wykonywanych zadan w jazdach lokalnych.
11. Obszar jazd lokalnych dla poszczegdlnych pracownikéw odpowiada miejscu pracy
okreslonemu z uwzglednieniem §4 Ponadzaktadowego Ukfadu Zbiorowego Pracy.
12. Zwrot kosztéw dojazdow lesniczych, podlesniczych i gajowych, z ktérymi zawarto
umowe o uzywanie pojazdu niebedgcego wiasnoscig pracodawcy do celéw
stuzbowych, do siedziby nadlesnictwa oraz kancelarii leSnictwa, znajdujgcych sie poza
zasiegiem terytorialnym lesnictwa, stanowigcego ich miejsce pracy okreslone
W umowie o prace, nastepuje na podstawie przepisow wydanych przez wtasciwego
ministra, w sprawie szczegoétowych zasad ustalania oraz wysokosci naleznosci
przystugujgcych pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju.

13. Zwrot kosztéw uzywania do celdw stuzbowych w jazdach lokalnych pojazdéw
niebedacych wiasnoscig pracodawcy nastepuje po ziozeniu przez pracownika

oswiadczenia (dla kazdego z pojazdéw) w SILPWeb w module ,,Absencje i delegacje”.

§8.

1. Wprowadza sie mozliwos¢ oznakowania samochoddéw osobowych, stanowigcych
witasnos¢ pracownikow Nadlesnictwa Krzyz, uzywanych do celdow stuzbowych.

2. Oznakowanie samochodéw, o ktérych mowa w ust. 1, nie moze miec¢ charakteru
trwatego i polega na umieszczeniu w samochodzie identyfikatora (plakietki).
Identyfikator moze by¢ uzywany wytgcznie przy wykonywaniu obowigzkow stuzbowych
z uzyciem samochodu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. ldentyfikatorem, o ktérym mowa w ust. 2, bedzie plakietka z tworzywa sztucznego,
ktérg nalezy umiesci¢ w kabinie samochodu, po wewnetrznej stronie przedniej szyby.
4. Wzor identyfikatora stanowi zatgcznik nr 3 Zarzadzenia Nr 21 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 13 kwietnia 2021 r., w sprawie stanu
liczbowego samochodow osobowych i innych samochodow o fadownosci do 3,5 tony,

zasad ich uzytkowania oraz zasad wykorzystywania samochodow osobowych,



motocykli i motorowerow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy w celach stuzbowych
w jednostkach organizacyjnych Lasoéw Panstwowych.

5. Nie dopuszcza sie stosowania innego sposobu oznakowania samochodow
osobowych, stanowigcych wtasnos$¢ pracownikow Nadlesnictwa Krzyz, uzywanych do
celow stuzbowych, niz w sposob okreslony w ust. 2 — 4.

6. Identyfikatory o ktérych mowa w ust. 2 — 4 wydaje wtasciwy pracownik Dziatu
Administracyjno-Gospodarczego na polecenie nadlesniczego.

7. Wydanie identyfikatora, wiasciwy pracownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego odnotowuje w ewidencji wydania i zwrotu.

8. Przekazywanie i udostepnianie identyfikatorow innym osobom jest zabronione.

9. W przypadku zmian organizacyjnych lub zdarzen wynikajgcych ze stosunku pracy
(zmiana nadlesnictwa, lesnictwa, stanowiska itd.) a takze zbycia samochodu,
identyfikatory podlegajg zwrotowi. Zwrot nalezy odnotowa¢ w ewidencji wydania
i zwrotu, przez wiasciwego pracownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.
Zbedny identyfikator podlega fizycznej likwidaciji.

10. Wz6r ewidencji wydania i zwrotu stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

11. Koszty zwigzane z oznakowaniem samochodow osobowych, stanowigcych
wiasnosc¢ pracownikow Nadlesnictwa Krzyz, uzywanych do celow stuzbowych ponosi

Nadlesnictwo Krzyz.

§9.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzgdzenie nr 70
Nadlesniczego Nadlesnictwa Krzyz z dnia 30 wrzesnia 2019 r., w sprawie Regulaminu

uzywania samochodéw stuzbowych w Nadlesnictwie Krzyz.

§10.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marek Andrzejewski
P.O. Nadlesniczego
/podpisano elektronicznie/

Otrzymuija:

1. Wedtug rozdzielnika (zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia).
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