ZARZADZENIE NR 32/2019

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie
z dnial.&a0.. 2019 r.
W sprawie sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2019 roku w biurze

Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie

(Zn. spr. EK.003.3.2019)

Na podstawie § 17 oraz § 22 pkt 3 oraz Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Paristwowe, stanowiacego zatgcznik do zarzgdzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku,
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu LeSnemu Lasy Parnstwowe
oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 1994 r., poz. 121
z p.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
23 stycznia 2009 roku z pozniejszymi zmianami w sprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe i Planu Kont
z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe, oraz wniosku
gtéwnego ksiegowego z dnia 06.09.2019 r;

- ustalam co nastepuje:

1. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

- Mariusz Zygadto - przewodniczacy
- Piotr Juszczyk - z-ca przewodniczacego

- Ewa Jamrészka — sekretarz

zostata powotana Zarzadzeniem Nr 3/2019 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Olsztynie z dnia 30.01.2019 roku w sprawie powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przygotowania i rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie w 2019
roku a funkcje w Komisji zostaty zatwierdzone na podstawie wniosku

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Okreslam nastepujace sktadniki majatkowe, terminy spisu oraz metody, wedtug

ktérych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje za rok 2019:



al spisu z natury:

L I i} ngtStfr;Hi‘:OSc Forma Metoda
2 EERAL DG S]] R 2 inwentaryzacji inwentaryzacji
inwentaryzacjl
Srodki pieniezne i inne wartosci 1y 5Ok
1 ; stanu na dzien okresowa peina
zgromadzone w kasie 31.12.2019
Druki $cistego zarachowania - 12 WIoku Y
2. 1568 ; stanu na dzien okresowa peina
wystawiane recznie 31 12 2019
1 x w roku wg
3. | Zapasy materialéw magazynowych Stggiir?a okresowa petna
31.12.2019
1 x w roku wg
4. | Paliwa w zbiornikach pojazdoéw stanu na dzien okresowa petna
31.12.2019
b/ potwierdzenia salda:
Czestotliwose
Lp. Przedmiot inwentaryzacji i terminy o FOI o et
inwentaryzacii inwentaryzacji inwentaryzacji
. gl 1 x w roku wg
Srodki pieniezne na rachunkach .
1 bankewiveh stanu na dzien okresowa petna
y 31.12.2019
Naleznosci w tym udzielone
pozyczki, rozrachunki
wewn}etrzno_branzowe,h y 1 x w roku,
(z wy gczeniem rozrachunkdow ’ Gt ewEre
2 | publiczno-prawnych, rozrachunkéw 2019 okresowa petna
z osobami nie prowadzacymi ksigg (X-XI1 2019 1)
rachunkowych, a w tym
z pracownikami oraz naleznosci
spornych i watpliwych)
¢/ porownania danych — weryfikacja:
T . CZEStOtl{WOSC Forma Metoda
Lp. Przedmiot inwentaryzacji i terminy : " . "
; . inwentaryzacji inwentaryzacji
inwentaryzacji
Druki scistego zarachowania 1 x w roku wg
1. | wystawiane automatycznie stanu na dzien okresowa petna

w systemie

31.12.2019




Czestotliwosé

Lp. Przedmiot inwentaryzacji i terminy . R . 3 MEDH .
. < inwentaryzacji inwentaryzacji
Inwentaryzacji
2. | Naleznosci sporne i watpliwe
3. | Naleznosci od osob nie
prowadzacych ksigg
rachunkowych
4. | Rozrachunki z wtasnymi
pracownikami
5. | Naleznosci z tytutdw publiczno-
prawnych
6. | Rozrachunki z tytutu najmu
mieszkan
7. | Rozliczenie zakupu robét i ustug
8. | Rezerwy na swiadczenia
emerytalne i podobne
9. | Zobowigzania z tytutu dostaw
| usiug 1 x W roku wg
10."| Srodki trwate, $rodki trwale Al o hP-ooE peis
W budowie (za wyjatkiem maszyn 31.12.2019
i urzgdzen wchodzacych w skiad
srodkow trwatych w budowie a
podlegajgcych spisowi z natury)
11. | Wartoéci niematerialne i prawne
12. | Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
13. | Kapitat zasobéw Lasow
Panstwowych
14. | Kapitat zasobow z aktualizacji
wyceny aktywow trwatych
15. | Wynik finansowy
16. | Podatek dochodowy od oséb
prawnych
17. | Pozostate salda kont bilansowych




3. Powoluje zespoty spisowe w nastepujgcym sktadzie:

Lp. Przewodniczgcy Czionek

1. Kamila Otownia Marlena Sikorska

2. Maja Gawryluk Edyta Zadykowicz

3. Tomasz Jarczyk Piotr Komorowski

4, Ewa Jamroszka Krystyna Klepacka
5. Sylwia Sleszynska Joanna Szczepkowska
6. Joanna Szczepkowska Krystyna Klepacka

4. Ustalam nastepujgcy harmonogram prac zwiazanych z inwentaryzacjg dla:

al spisu z natury:

Data oddania
przez
Tarmin Przewodni-
Lp Na.zwa pola Odpowu?dm?lny Przewodniczacy Ezlonok % S §kiadn|k| objt_gte czacego
spisowego materialnie S inwentaryzacjg Zespotu
P Spisowego
dokumentacji
spisu
wg ;tza:grl: N3 | Srodki pieniezne
1| PlureiEBLE lnenna Kamila Ofownig | MAASAA | oy 45 op1gy, |LIMNEWAMOSE | gp 04 5020 1.,
Olsztyn Szczepkowska Sikorska Wi zgromadzone
02.01.2020 r. | " K&Si®
we Zt;:gr:l M8 | Druki Scistego
g, | BIUrORDLP | Jamrészka | Maja Gawryluk Bdyta | oy o onygy | ZOMECHOWENIE— | 4564 Sudi .
Olsztyn Zadykowicz < dni wystawiane
02.01.2020 r. | "*ZNC
wg stanu na
2 ; dzien Zapas
3, | BIUrORDLP e Skérkiewicz, Tomasz Jarczyk Piolr | 31 122019 1. | materiatow 10.01.2020 r.
Olsztyn Komorowski ;
w dniu magazynowych
02.01.2020 r.
Mariusz wg stanu na
i Orzechowski, . dzien paliwa
4, |BUrORDLP | o riew Karas, | Tomasz Jarczyk |, ¥ | 31.12.2019r. | w zbiomikach | 10.01.2020 .
Olsztyn ) ) Komaorowski : T
Piotr Czyzyk, w dniu pojazdow
Roman Sereda 02.01.2020 r.
wg stanu na
Wojciech Piotr Oeie paliwa
5. | ZOL Olsztyn ) ; Tomasz Jarczyk .| 31.12.2019r. | w zbiornikach 10.01.2020 r.
Chmielewski Komorowski i : :
w dniu pojazdéw
02.01.2020 r.




b/ potwierdzenia salda:

Data oddania

przez
: Przewodni-
Osoba Termin sy
Lp Na.zwa pola prowadzgca |Przewodniczacy Czionek dokonania §k}adn|k| obj_ete SesneHg
spisowego ewidencje spisu inwentaryzacjg Zespotu
Spisowego
dokumentacji
spisu
. Srodki pieniezne
1, | BUrORDLP o ia Sleszyriska| Kamila Otownia | Marlena dzien | Marachunkach 440920207,
Olsztyn Sikorska bankowych —
31.12.2019 .
poza ZFSS
i e Srodki pieniezne
o; | Bitra ROLE Joanna Kamila Olownia | Marena dziey | Marachunkach | 4, 04 2020r.
Olsztyn Szczepkowska Sikorska bankowych -
31.12.2019r. :
ZFSS
Naleznosci w tym
udzielone
pozyczki,
(z wytaczeniem
rozrachunkow
publiczno-
prawnych,
. wg stanu na | rozrachunkow
% B’grl‘s’zfﬂ": Sylwia Sleszyriska| Ewa Jamrészka Elrf;g}‘(z dzien z osobami nie 14.01.2020 r.
P X-XI1 2019 1. | prowadzacymi
ksigg
rachunkowych,
awtym
z pracownikami
oraz naleznoéci
spornych
i watpliwych)
Krystyna Klepacka
Biuro RDLP | Ewa Jamrdszka — Sylwia Joanna g staning | Roerachinki
4, : . = dzien wewnetrznobran- | 15.02.2020 r.
Olsztyn w zakresie Sleszyfiska  |Szczepkowska A
amortyzadji X-X112019r. | zZowe
scentralizowanej
Krystyna Klepacka
Biuro RDLP | Ewa Jamroszka — Sylwia Joanna Wg stanting | Roarmchunks
5. . - . dzien wewnetrznobran- | 15.02.2020 r.
Olsztyn w zakresie Sleszyriska  [Szczepkowska d
amortyzacji X-X11 2019 r. | zowe

scentralizowanej

Potwierdzenia sald, ktére wptyna do RDLP w Olsztynie po terminie wyznaczonym na

rozliczenie sie przewodniczgcego zespotu spisowego z posiadanej dokumentacji {j. po

15.01.2020 r. réwniez podlegajg ewidencji w dokumentacji Inwentaryzacji za 2019 rok.

(pkt. 2.2 ustep 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Biura Regionalnej Dyrekcji Lasow

Panstwowych w Olsztynie).




¢/ poréwnania danych — weryfikacja:

Lp

Nazwa pola
spisowego

Osoba
prowadzgca
ewidencje

Przewodniczacy

Czlonek

Termin
dokonania
spisu

Skladniki objete
inwentaryzacja

Data oddania
przez
Przewodni-
czgcego
Zespotu
Spisowego
dokumentacji
spisu

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszynska

Maja Gawryluk

Edyta
Zadykowicz

wg stanu na
dzien

31.12.2019r.

Druki scistego
zarachowania —
wystawiane
automatycznie
w systemie

15.02.2020 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Krystyna
Klepacka

wg stanu na
dzien

31.12.2019r.

Naleznosci
sporne
i watpliwe,

Naleznosci od
0s6b nie
prowadzacych

ksigg
rachunkowych,

Naleznosci z
tytutow
publiczno-
prawnych (za
wyjatkiem ZUS,
pdof, PFRON),

Rozrachunki

z wlasnymi
pracownikami
(poza
rozrachunkami
z tytutu
wynagrodzen)

14.01.2020 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Katarzyna
Maliszewska

Joanna
Szczepkowska

Krystyna
Klepacka

wg stanu na
dzien

31.12.2019r.

Naleznosci z
tytutow
publiczno-
prawnych — ZUS,
pdof, PFRON

Rozrachunki
z wiasnymi
pracownikami
Z tytutu
wynagrodzen

14.01.2020 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Krystyna
Klepacka

wg stanu na
dzien

31.12.2019r.

Pozostate
rozrachunki

z whasnymi
pracownikami

14.01.2020 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Krystyna
Klepacka

wg stanu na
dzien

31.12.2019r.

Rozrachunki
z tytutu najmu
mieszkan,

15.02.2020 r.




Data oddania

przez
. Przewodni-
Osoha Termin S
LB I:aizsvzvz oloa prowadzaca Przewodniczgcy Czionek dokonania ?’Had:"k' Obj?te ;zaceg:o
) p g e ahilais inwentaryzacjg espotu
Spisowego
dokumentacji
spisu
Rozliczenie
zakupu robét
. wg stanu na | j ustug,
6. B'g::ZTDnLP Sylwia Sleszyfiska ¢ Joa:na ! }F((Irystyrll(a dzien 15.02.2020 r.
y e e ePAcKa | 31.12.2019 r. | Zobowigzania
z tytutu dostaw
i ustug
wg stanu na Rezcivy N
“ Bllcj)rf RDLP | piotr Juszezyk aune Raystynid dafen | YedGecnia 15.02.2020 r.
sztyn Szczepkowska Klepacka 31.12.2019 emerytalne
s " | i podobne,
Srodki trwate,
srodki trwate
w budowie (za
wyjgtkiem
maszyn
i urzgdzen
wchodzgcych
] wg stanu na ! ;
8. B'g:ngaLP Ewa Jamroszka Szcjsa;;viska E]ZS;QZ dzien W skiad sStodkow: | 150900207,
y P : 31.12.201g . | twatych
w budowie
a podlegajgcych
spisowi z natury),
Wartosci
niematerialne
i prawne
Zaktadowy
Fundusz
Swiadczen
) wg stanu na | Socjalnych,
9. Blgr;o TDLP s Joa:na K Ewa Jamrészka :(('rystyi:(a dzier 15.02.2020 r.
sztyn zczepkowska epacka 31.12.2019 r. | Rozrachunki
z tytulu
wylgczenia
gruntéw
Kapitat zasobéw
Lasow
Paristwowych
Kapitat zasobow
. wg stanu na | z aktualizacji
Biuro RDLP e : Joanna Krystyna i L
10. Olsztyn Sylwia Sleszynska Szczepkowska Klepacka » 1d22I29(;119 ) wyceny aktywéw | 15.02.2020 r.

trwatych
Whynik finansowy

Pozostate salda
kont bilansowych




Data oddania
przez
: Przewodni-
e Termin G e
Lp Na_zwa pola OdeW|gdZ|_alny Przewodniczacy cAorak dbkeiania _Sk{adnlkl obj?-te czgcego
spisowego materialnie spisu inwentaryzacjag Z.espoiu
Spisowego
dokumentacji
spisu
: wg stanu na | Podatek
11. B'u'io RDLE Krystyna Klepacka|Sylwia Sleszynska S Joa:na 5 dzien dochodowy od 15.02.2020 r.
et ZCZEPKOWSKA | 31 1220191 | osob prawnych

5. Zgodnie z wnioskiem Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej kontrolerami

spisowymi rzeczowych sktadnikédw majatkowych sa:
- Adam Kedziora
- Katarzyna Maliszewska

Kontrolerzy spisowi skontrolujg wszystkie sktadniki inwentaryzacji objete spisem

Z natury.

6. Przy przygotowaniu, przeprowadzeniu kontroli i rozliczeniu inwentaryzacji nalezy
stosowa¢ postanowienia ,Instrukcji w sprawie szczegétowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych”, wprowadzone;
Zarzgdzeniem Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie
nr 1/2019 z dnia 04.01.2019 r., znak spr.: EK.0210.1.2019

7. Szkolenie z zakresu inwentaryzacji cztonkdw zespotdw spisowych oraz osob
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im skiadniki majatkowe oraz
pozostatych aktywéw i pasywow przeprowadzi, przed rozpoczeciem inwentaryzacji
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.

Z powyzszego nalezy sporzadzi¢ protokdt oraz liste osdb biorgcych udziat
w szkoleniu.

8. Ustalam terminy rozliczenia sie z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:
a) Przewodniczgcego Zespoiu Spisowego: zgodnie z harmonogramem prac

zwigzanych z inwentaryzacja.



b) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej: sporzadzenie sprawozdania

z przeprowadzenia inwentaryzacji do 15 stycznia 2020 roku - dotyczy spisu

z natury i potwierdzenia sald oraz weryfikacji wartosci poprzez poréwnanie

danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, takich sktadnikow

jak: srodkéw trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz

praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych,

a w bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec

osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutow publiczno-prawnych,
rozrachunki z wtasnymi pracownikami.

9. Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg ustalam na dzien

15 lutego 2020 roku - dotyczy pordéwnania danych w ksiegach rachunkowych

z danymi wynikajgcymi z odpowiednich dokumentéw (weryfikacja pozostatych sald

kont bilansowych).

Podpis kierownika jednostki /

Otrzymujg:
1. wszyscy pracownicy

2. a/a



