ZARZADZENIE NR>( /2019
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych w Olsztynie

Z dnia £ 2019 r.
w sprawie zasad prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych i niskocennych sktadnikéw majgtku oraz zasad obiegu dokumentadgji
dotyczacej przyjmowania, likwidowania i zmiany miejsca uzytkowania w Biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie
oraz
w sprawie powotania z Biurze Regionalnej Dyrekgcji Lasow Panstwowych w Olsztynie

Komisji ds. przyjmowania i likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego

(Zn. spr. EK.012.2.2019)

Na podstawie § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe', Zarzadzenia nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych
z dnia 23 stycznia 2009 roku w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Parstwowego
Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe i Planu kont z komentarzem Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z pdzniejszymi zmianami, Zarzadzenia
nr45/2017 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie z dnia 28
grudnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego w Biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie z pézniejszymi zmianami oraz
Zarzgdzenia nr 1/2018 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Olsztynie z dnia 31 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli
wewnetrznej w Biurze Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych w Olsztynie
z pézniejszymi zmianami, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam do stosowania zasady prowadzenia ewidencji $rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i niskocennych sktadnikéw majatku oraz
zasady obiegu dokumentacji dotyczacej przyjmowania, likwidowania i zmiany
miejsca uzytkowania w Biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych

w Olsztynie, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

* Statut Paristwowego Gospodarstwa Leénego Lasy Panstwowe zostal nadany zarzadzeniem nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. § 17 stanowi: ,Dyrektor regionalny
wydaje zarzadzenia i decyzje obowigzujgce na obszarze regionalnej dyrekcji”



§2

1. Powoluje w Biurze Regionalnej Dyrekgji Laséw Panstwowych w Olsztynie statg
Komisje ds. przyjmowania i likwidacji rzeczowych skiadnikow majatku trwatego,

zwang w dalszej czesci Komisjg, w sktadzie:

1) Edyta Zadykowicz - przewodniczgca,
2) Marcin Pena - zca przewodniczacej,
3) Tomasz Hatadaj - cztonek - konsultant w zakresie informatyki

i sprzetu telefonicznego,
4) Piotr Komorowski - czionek - konsultant w zakresie informatyki
i sprzetu telefonicznego.
5) Tomasz Chrzczanowicz =~ — czionek - konsultant w pozostatym zakresie,

6) Antoni Ciach - cztonek - konsultant w pozostatym zakresie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w pracach Komisji kazdorazowo uczestniczy przewodniczacy lub
zastepca oraz co najmniej jeden konsultant z zakresu jakiego dotyczy likwidowany

sktadnik majgtku.

3. Zgtoszenie braku przydatnosci poszczegoélnych sktadnikow majatku (Srodkow
trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz niskocennych skiadnikéw
majgtku) nastepuje poprzez pisemne ztozenie do Wydziatu Administracji whniosku,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Zasad prowadzenia ewidencji srodkoéw
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych i niskocennych sktadnikow majgtku
oraz zasad obiegu dokumentacji dotyczacej przyjmowania, likwidowania i zmiany

miejsca uzytkowania.

4. Przewodniczgcy Komisji po otrzymaniu z Wydziatu Administracji wniosku o ktorym

mowa w §2 pkt. 3 ustala termin oraz miejsce posiedzenia Komisji.

5. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

1) Opiniowanie ztozonych przez pracownikéw Biura Regionalnej Dyrekcji Lasow

Panstwowych w Olsztynie wnioskéw o zdjecie z ewidencji: Srodka trwatego/
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niskocennego skfadnika majgtku wielokrotnego uzytku/ wartoéci niematerialnej

| prawnej, na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zasad prowadzenia ewidencji

srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i niskocennych sktadnikow
majgtku oraz zasad obiegu dokumentacji dotyczgcej przyjmowania, likwidowania

I zmiany miejsca uzytkowania;

2) W zakresie przyjmowania sktadnikéw majatkowych do uzywania:

a) sprawdzanie czy sktadnik majatku, ktéry ma zostaé przyjety do ewidencji $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jest kompletny oraz zdatny
do uzywania oraz potwierdzenie tego faktu poprzez ztozenie podpiséw na
przygotowanym przez Wydziat Administracji dokumencie OT lub PT WE:

3) W zakresie likwidacji sktadnikéw majgtkowych:

a) dokonanie rzetelnego przegladu i oceny stanu technicznego oraz przydatnosci
sktadnika majatkowego, ktoéry zostat przeznaczony do likwidaciji;

b) sporzadzenie wniosku o likwidacje fizyczng / postawienie w stan likwidacji
sktadnikow majgtkowych niepetnowarto$ciowych oraz zuzytych, na wzorze
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zasad prowadzenia ewidencji $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych i niskocennych sktadnikéw majatku oraz
zasad obiegu dokumentacji dotyczgcej przyjmowania, likwidowania i zmiany
miejsca uzytkowania;

C) przekazanie zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Olsztynie wniosku
o likwidacje fizyczng / postawienie w stan likwidacji sktadnikow majgtkowych
niepetnowartosciowych oraz zuzytych do Wpydziatu Administracji, w celu
sporzadzenia pod datg zatwierdzenia dowodu likwidacji $rodka trwatego,
wartosci niematerialnej i prawnej (dowodu LT) lub niskocennego sktadnika
majgtku (dowodu LN);

d) fizyczna likwidacja skfadnikéw majatkowych niepetnowarto$ciowych oraz
zuzytych, na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Olsitynie
wniosku o likwidacje fizyczng sktadnikéw majgtkowych niepetnowarto$ciowych
oraz zuzytych;

e) sporzadzenie  protokotu likwidacji fizycznej sktadnikéw majgtkowych
niepetnowarto$ciowych oraz zuzytych na wzorze Zatgcznik nr 3 do Zasad
prowadzenia ewidencji srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych
i niskocennych sktadnikéw majatku oraz zasad obiegu dokumentacji dotyczace;

przyjmowania, likwidowania i zmiany miejsca uzytkowania,



f) do protokotu nalezy zatgczy¢ karte odpadu jezeli likwidacja fizyczna zostata
wykonana przez firmg zewnetrznag.

g) przekazanie zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Olsztynie protokotu
likwidacji fizycznej sktadnikdw majatkowych niepetnowartoSciowych oraz

zuzytych do Wydziatu Administracji, w celu dotaczenia do dokumentacji;

§3

Traci moc:

Zarzadzenie nr 16/2013 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Olsztynie z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad ewidencji srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych oraz pozostatych sktadnikdw majatku wielokrotnego uzytku
w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Qlsztynie

oraz

Zarzadzenie nr 37/2013 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Olsztynie z dnia 10 wrze$nia 2013 roku w sprawie powotania w Biurze RDLP statej
Komisji ds.:

1/ przekazywania do uzywania oraz kwalifikowania do likwidacji lub dalszego
uzytkowania $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych,

2/ kwalifikowania do likwidacji lub dalszego uzytkowania pozostatych niskocennych

sktadnikow majgtku wielokrotnego uzytku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, natomiast § 1z moca obowiazujaca
od 01 stycznia 2019 ..

Zat. Plik

Otrzymujag:

1. wszyscy pracownicy

2. ala



