ZARZADZENIE NR-9/2018

Dyrektora Regionalnej Dyrekc;[ Lasow Panstwowych w Olsztynie
e’
z dnialJ2.. 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w biurze Regionalnej Dyrekgji

Lasow Panstwowych w Olsztynie

(Zn. spr. EK.0210.2.2018)

Na podstawie § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Leénictwa z dnia 18 maja 1994 roku,
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
oraz ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r., poz. 395
z poézniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Lasow
Panstwowych z dnia 23 stycznia 2009 roku w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe i Planu Kont z komentarzem
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe z pdzniejszymi zmianami,

zarzadzam, co nastepuje:

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

— Mariusz Zygadto - przewodniczacy,
— Piotr Juszczyk - Z-ca przewodniczgcego,
— Ewa Jamroszka - sekretarz.

Okreslam nastepujgce skiadniki majgtkowe, terminy spisu oraz metody,

wg ktérych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje za rok 2018:

al spis z natury:

Nr pola Przedmiot
spisowego inwentaryzacji
(pole spisowe)

Forma Metoda

Termin
4 Inwentaryzacji | inwentaryzacji

inwentaryzacji

& okt rwale wBilize wg stanu na dzien
rodki trwate w Biurz e o
1 31 pazdziernika okresowa petna

RDLP 2018 r. w dniach
01-30.11.2018 r.




Nr pola Przedmiot Terminy Forma Metoda
spisowego mwenta_ryzacp inwentaryzagjj Inwentaryzacji | inwentaryzacji
(pole spisowe)
Srodki trwate w Zespole ] SR T e
2. Wghreny Lasy =t 31 pazdziernika okresowa petna
ul. M.Z. Malewskiej 2018 r. w dniach
51/53, '
10-309 Olsztyn 01-30.11.2018 r.
wg stanu na dzien
3 Materiaty magazynowe 31dgrydn|a 2018 r. okresowa petna
w dniu
02.01.2019 .
) e wg stanu na dzien
4 SIGHK pieniszns L inne | 31 grudnia J018 . okresowa petna
. wartosci znajdujgce w dniu
sie w kasie 02.01.2019 r.
wg stanu na dzien
5. Druki Scistego 31 grudnia 2018 r. okresowa petna
zarachowania w dniu
02.01.2019 r.
Nie zuzyte materiaty wg stanu na dzien
6. odnoszone w 31 grudnia 2018 r. okresowa petna
momencie zakupu w | W dniu
koszty (min. paliwa) 02.01.2019r.
: wg stanu na dzien
T Pr;edmIPt'y W ; . 31 pazdziernika okresowa petna
ewidencji iloSciowe] w 018 I WliiseH
pluze BRLE 01-30.11.2018 r.
Przedmioty w o
ewidencji ilosciowej w | W9 stanu na dzien
8. Zespole Ochrony Lasu | 31 pazdziernika okresowa petna
ul. M.Z. Malewskiej 2018 r. w dniach
51/53, 01-30.11.2018 r.
10-309 Olsztyn
b/ potwierdzenia salda:
L.p. | Przedmiot inwentaryzacji ~ Terminy I Fc;rma , | eedg
inwentaryzacji nwentaryzacji | inwentaryzacji
g | Srodki pieniezne na Wi SE&RL 1S deieh
rachunkach bankowych 33 grudnia 2018 r. glaeseus BEme
Naleznosci i zobowigzania
'Z kontra.hentami krajOWymi . ostatni kwarta{-
10. | i zagranicznymi, 2018 1. (tj. X-XII okresowa petna

rozrachunki
wewnetrznobranzowe,
pozostate rozrachunki

2018 r.)




¢/ poréwnania danych — weryfikacja:

L p. ! , o 3 Forma Metoda
Przedmiot inwentaryzacji | Terminy inwentaryzagcji Inwentaryzagji | iInwentaryzacji
11. | Srodki trwate w budowie | Wg stanu na dzien 31 okresowa petna
grudnia 2018 r.
12. | Wartosci niematerialne i | wg stanu na dzien 31 okresowa petna
prawne grudnia 2018 r.
13. | Rozrachunki z wtasnymi | wg stanu na dzien 31 okresowa petna
pracownikami grudnia 2018 r.
Naleznosci i ier
14. ! _ wg stanu na dzien 31 okresowa etna
zobowigzania z tyt. grudnia 2018 r. 3
publiczno-prawnych
15, | DRAlGzEnI wg stanu na dzien 31 okresowa petna
miedzyokresowe grudnia 2018 r.
przychodow i kosztow
16. | Kapitaty (fundusze) wg stanu na dzien 31 okresowa petna
wlasne grudnia 2018 r.
17. | Rezerwy wg stanu na dzien 31 okresowa petna
grudnia 2018 r.
18. Akt_ywa i wg stanu na dzien 31 okresowa petna
ewidencjonowane :
. grudnia 2018 r.
pozabilansowo

3. Powotuje zespoty spisowe w nastepujgcym sktadzie:

a)

b)

do przeprowadzenia

inwentaryzacji

srodkdw trwatych w biurze RDLP

w Olsztynie (pole spisowe nr 1) oraz przedmiotéw w ewidencji iloéciowe;

(pole spisowe nr 7) wg stanu na dzien 31.10.2018 roku w dniach:

01— 30.11.2018 roku:

- Agata Klewiado — przewodniczaca,

- Matgorzata Wojciak,
- Marek Ksigzek,

- Piotr Komorowski.

do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych w Zespole Ochrony Lasu

ZOL (pole spisowe nr 2) oraz przedmiotow w ewidencji ilosciowej

(pole spisowe nr 8) wg stanu na dzien 31.10.2018 roku w dniach:

01-30.11.2018 roku:

- Andrzej Borkowski — przewodniczgcy,

- Matgorzata Wojciak,



d)

g)

h)

- Bogumita Kocimska.

do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu Biura RDLP oraz nie zuzytych
materiatdbw odnoszonych w koszty bezposrednio na dzien zakupu (pole
spisowe nr 3 i 6) wg stanu na dzien 31.12.2018 roku w dniu: 02.01.2019 roku:
- Marcin Pena — przewodniczacy,

- Tomasz Jarczyk

- Arkadiusz Mrozowski.

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania (pole
spisowe nr 5) wg stanu na 31.712.2018 roku w dniu: 02.01.2019 roku:
- Dorota Skorkiewicz — przewodniczaca,

- Maja Gawryluk.

do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow pienieznych na rachunkach
bankowych (pole spisowe nr 9) wg stanu na dzienn 31.12.2018 roku oraz
srodkdw pienieznych i innych warto$ci znajdujgcych sie w kasie (pole spisowe
nr 4) wg stanu na dzien 31.12.2018 roku w dniu 02.01.2019 roku:

- Anna Klosowska — przewodniczaca,

- Kamila Otownia.

do przeprowadzenia inwentaryzacji rozrachunkéw (naleznosci i zobowigzan)
z kontrahentami krajowymi i zagranicznymi, (pole spisowe nr 10) wg stanu na
31.12.2018 roku:

- Joanna Szczepkowska - przewodniczgca

- Krystyna Klepacka.

do przeprowadzenia inwentaryzacji rozrachunkow wewnatrzbranzowych
i pozostatych, (pole spisowe nr 10) wg stanu na 31.12.2018 roku:

- Joanna Szczepkowska - przewodniczaca

- Ewa Jamroészka.

do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych w budowie (pole
spisowe nr 11), wartosci niematerialnych i prawnych (pole spisowe nr 12),
wg stanu na 31.12.2018 roku:

- Sylwia Sleszyniska — przewodniczaca,

- Joanna Szczepkowska,



i) do przeprowadzenia inwentaryzagcji rozrachunkow (naleznosci i zobowigzan)
z witasnymi pracownikami (pole spisowe nr 13), rozrachunkéw z tyt. publiczno-
prawnych (pole spisowe nr 14) wg stanu na 31.12.2018 roku:

- Krystyna Klepacka — przewodniczaca,

- Joanna Szczepkowska,

I) do przeprowadzenia inwentaryzacji rozliczen miedzyokresowych przychodéw
i kosztow (pole spisowe nr 15), kapitatow (fundusze) wtasnych (pole spisowe
nr 16), rezerw (pole spisowe nr 17), aktywow i pasywow ewidencjonowanych
pozabilansowo (pole spisowe nr 18) wg stanu na 31.12.2018 roku:

- Joanna Szczepkowska — przewodniczaca,

- Agnieszka Krasula,

. Powoluje na kontroleréw spisowych rzeczowych sktadnikéw majgtkowych:

— Adama Kedziore
— Katarzyne Maliszewska

. Przy przygotowaniu, przeprowadzeniu kontroli i rozliczeniu inwentaryzacji nalezy
stosowac postanowienia ,Instrukcji w sprawie szczegdtowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych”, wprowadzonej
Zarzgdzeniem kierownika jednostki Nr 46/2013 z dnia 10 grudnia 2013 roku ; znak
spr.. EK-301-16/13.

. Cztonkami zespotdw spisowych nie moga by¢ osoby materialnie odpowiedzialne za
stan i jakos¢ sktadnikow majgtkowych podlegajacych spisowi lub prowadzace ich
ewidencje ksiegowa.

. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im sktadniki majgtkowe powinny
dokona¢ uzgodnienia zapiséw ewidencji ilosciowej i ilosciowo — wartosciowe;
prowadzonej przez wiasciwe komoérki organizacyjne na koniec miesigca
poprzedzajacego przeprowadzenie inwentaryzaciji.

Fakt uzgodnienia stanéw nalezy potwierdzi¢ na ewidencji podpisami z klauzula:

Luzgodniono dnia .......ccuueeeeevivernenn. 4



8. Szkolenie z zakresu inwentaryzacji cztonkéw zespotdéw spisowych oraz oséb
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majatkowe oraz
pozostatych aktywow i pasywow przeprowadzi, przed rozpoczeciem inwentaryzagcii
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 8 pazdziernika 2018 r.

o godzinie 09:00 w duzej sali konferencyjnej Biura RDLP.

Z powyzszego nalezy sporzadzi¢ protokdt oraz liste osob biorgcych udziat

w szkoleniu.

9. Ustalam terminy rozliczenia sie z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:

a) Przewodniczgcego Zespotu Spisowego: do 10 stycznia 2019 roku.

b) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej: do 15 stycznia 2019 roku
- dotyczy spisu z natury i potwierdzenia sald oraz weryfikacji wartosci poprzez
poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, takich
sktadnikéw jak: srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomoéci, naleznosci spornych
i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosci
i zobowigzan wobec osOb nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutow

publiczno-prawnych, rozrachunki z wtasnymi pracownikami.

10. Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg ustalam na
dzien:
15 lutego 2019 roku - dotyczy porownania danych w ksiegach rachunkowych
z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow (weryfikacja pozostatych sald

kont bilansowych).

Oftrzymuja:

1. Wszyscy cztonkowie zespotéw spisowych,

2. Komisja Inwentaryzacyjna,

3. Pozostali pracownicy Biura RDLP w Olsztynie ( w tym osoby materialnie
odpowiedzialne).



