ZARZADZENIE NR <5 12020

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie
z dnia ...2L.OF.... 2020 1.
W sprawie sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2020 roku w biurze

Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie

(Zn. spr. EK.003.2.2020)

Na podstawie § 17 oraz § 22 pkt 3 oraz Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Parnstwowe, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku,
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe
oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351
z p.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 4 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia
23 stycznia 2009 roku z pdzniejszymi zmianami w sprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe i Planu Kont
z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Parstwowe, oraz wniosku
gtéwnego ksiegowego z dnia 31.08.2020 r.;

- ustalam co nastepuje:

1. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

- Mariusz Zygadto - przewodniczgcy
- Piotr Juszczyk - z-ca przewodniczgcego

- Ewa Jamroszka — sekretarz

zostata powotana Zarzgdzeniem Nr 13/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Olsztynie z dnia 06.05.2020 roku w sprawie powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przygotowania i rozliczenia inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych w Biurze Regionalnej Dyrekgji Lasow Paristwowych w Olsztynie w 2020
roku a funkcje w Komisji zostaly zatwierdzone na podstawie wniosku

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Okreslam nastepujgce skfadniki majatkowe, terminy spisu oraz metody, wediug
ktérych nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje za rok 2020:



al spisu z natury:

Czestotliwose
. o : . Forma Metoda
Lp. Przedmiot inwentaryzacji i terminy inwentaryzacji inwentaryzacji
inwentaryzacji
1 Druki cistego zarachowania -
" | wystawiane recznie
'l 1 x w roku wg
2. | Zapasy materiatdw magazynowych | stanu na dzien okresowa petna
31.12.2020
3. | Paliwa w zbiornikach pojazdow
b/ potwierdzenia salda:
Czestotliwosc
Lp. Przedmiot inwentaryzacji . iterminy inw;:r?t;r?a , . Me;toda .
inwentaryzacji yzagji inwentaryzacji
s 1
Srodki pieniezne na rachunkach i wg
1 B TRETCE stanu na dzien okresowa petna
y 31.12.2020
Naleznosci w tym udzielone
pozyczki, rozrachunki
wewnetrznobranzowe, 1w rakel
(z wytgczeniem rozrachunkéw St rt 5
2 | publiczno-prawnych, rozrachunkow 2020 r okresowa peina
z osobami hie prowadzacymi ksiag (X=XII 202'0 r)
rachunkowych, a w tym !
z pracownikami oraz naleznosci
spornych i watpliwych)
¢/ poréwnania danych — weryfikacja:
Czestotliwose Eatina Wt
Lp. Przedmiot inwentaryzacji i terminy eE e R AR
inwentaryzaciji
Druki scistege zarachowania
1. | wystawiane automatycznie
w systemie
1 x w roku wg
2. | Naleznosci sporne i watpliwe stanu na dzien okresowa petna
: : 31.12.2020
3. | Naleznosci od 0séb nie

prowadzacych ksiag
rachunkowych




Czestotliwosc
L .. : ) Forma Metoda
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji i terminy k . ) P
: s inwentaryzacji inwentaryzacji
inwentaryzacji
4. | Rozrachunki z wtasnymi
pracownikami
5. | Naleznosci z tytutéw publiczno-
prawnych
6. | Rozrachunki z tytutu najmu
mieszkan
7. | Rozliczenie zakupu robét i ustug
8. | Rezerwy na Swiadczenia
emerytalne i podabne
9. | Zobowigzania z tytulu dostaw
i ustug
10. | Srodki trwate, $rodki trwate
w budowie (za wyjgtkiem maszyn 1 x w roku wg
| urzadzen wehodzacych wsklad | a0y na dzien okresowa petna
srodkow trwatych w budowie a 31.12.2020
podlegajgcych spisowi z natury) i
11. | Wartoéci niematerialne i prawne
12. | Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych
13. | Kapitat zasobow Lasow
Panstwowych
14. | Kapitat zasobow z aktualizacji
wyceny aktywow trwatych
15. | Wynik finansowy
16. | Podatek dochodowy od oséb
prawnych
17. | Pozostate salda kont bilansowych
3. Powotuje zespoty spisowe w nastepujgcym sktadzie:
Lp. Przewodniczacy Czionek
1. Edyta Zadykowicz Dorota Skérkiewicz
2. Piotr Komorowski Marek Ksigzek
3. Ewa Jamroszka Matgorzata Szymaniak
4, Sylwia Sleszynska Joanna Szczepkowska
5. Joanna Szczepkowska Matgorzata Szymaniak




4. Ustalam nastepujgcy harmonogram prac zwigzanych z inwentaryzacjg dla:

al spisu z natury:

Data oddania
przez
Termin Przewodni-
Lp Na‘.zwa pola Odpowu?dmlalny Przewodniczacy Cztonek dblcaiania :Skiadmkl obj?te czacego
. | spisowego materialnie ek inwentaryzacja Zespotu
P Spisowego
dokumentacji
spisu
wg 3"2?2: N3 | pruki Scistego
1, | BiuroRDLP g Jamroszka Edyla Dorota | 54 45 2020 r, | 2278ChOWENIA— | 44 g4 2021 .
Olsztyn Zadykowicz Skorkiewicz it wystawiane
31.12.2020 r. | €N
wg stanu na
I ] dzien Zapas
" i . M L
2. BIgﬁ:zTT'P Maln;tre:;z\évll(s;za Piotr Komorowski K Iar_ekk 31.12.2020 r. | materiatow 10.01.2021 r.
Y Sldee w dniu magazynowych
31.12.2020 r.
Adam Roczniak, o thalgﬁ i paliwa
5, |BUroRDLP|  Wojciech | iy pomoroweki | M€K | 34 159020 . | w zbiomikach | 10.01.2021 r.
Olsztyn Matuszak, Ksigzek : e
Roman Sereda Wdnig pBjazdGH
31.12.2020 r.
wg stanu na
o dzien paliwa
4. |zOL Oisztyn| Woidleeh | o omorowski | MK | 54 152000 1. | w zbiomikach | 10.01.2021 .
Chmielewski Ksiazek - s
w dniu pojazdow
31.12.2020 r.
b/ potwierdzenia salda:
Data oddania
przez
Osoba Termin e
Lp Na.zwa goid prowadzaca |Przewodniczacy Czionek dokonania _Skladmkl Obj?te gZRceno
. | spisowego ; : . inwentaryzacja Zespotu
ewidencje spisu .
Spisowego
dokumentacji
spisu
Wl Etaiin Srodki pieniezne
Biuro RDLP ! . Edyta Dorota S na rachunkach
1. Olsztyn Sylwia Sleszynska Fadykowics Skorkiowics dzien U e 14.01.2021 r.
31.12.2020 r. "
poza ZFSS
WY Srodki pieniezne
Biuro RDLP Joanna Edyta Dorota 3 e na rachunkach
2. : o dzien 14.01.2021 r.
Olsztyn Szczepkowska Zadykowicz Skorkiewicz bankowych -
31.12.2020 r. ZFSS




Data oddania

scentralizowanej

przez
Termin i Przewodof:
Lp. Na_zwa pola |Osoba prowqdzaca Przewodniczacy P dokanania Skiadnlkl ob]c?te czacego
spisowego ewidencje spisu inwentaryzacjg Zespotu
Spisowego
dokumentacji
spisu
Naleznosci w tym
udzielone
pozyczki,
(z wytgczeniem
rozrachunkdw
publiczno-
prawnych,
; rozrachunkow
3. Bngrlo ROLE Sylwia Sleszynska| Ewa Jamrészka Maigorzgta X-X11 2020 r. | z osobami nie 14.01.2021r.
sztyn Szymaniak -
prowadzacymi
ksiag
rachunkowych,
awtym
Z pracownikami
oraz naleznosci
spormych
i watpliwych)
Matgorzata
Szymaniak
: : Rozrachunki
4. B'g';o RDLP | E£\ya Jamroszka — . Sytwia Joang X-X112020 r. | wewnetrznobran- | 15.02.2021 r.
sztyn Vi ks Sleszynska  [Szczepkowska SRS
amortyzacji
scentralizowanej
Malgorzata
Szymaniak N
: : Rozrachunki
B, B'g’io RDLP | £\ Jamroszka — s Sylw]a s|itie X-XI12020 r. | wewnetrznobran- | 15.02.2021 r.
sztyn AR leszynska  [Szczepkowska St
amortyzacji

Potwierdzenia sald, ktére wptyna do RDLP w Olsztynie po terminie wyznaczonym na

rozliczenie sie przewodniczacego zespotu spisowego z posiadanej dokumentagiji tj. po

15.01.2021 r. réwniez podlegajg ewidencji w dokumentacji Inwentaryzacji za 2020 rok.

(pkt. 2.2 ustep 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Biura Regionalnej Dyrekcji Laséw

Panstwowych w Olsztynie).




¢/ porownania danych — weryfikacja:

Lp

Nazwa pola
spisowego

Osoba
prowadzaca
ewidencje

Przewodniczacy

Czionek

Termin
dokonania
spisu

Sktadniki objete
inwentaryzacja

Data oddania
przez
Przewodni-
czacego
Zespolu
Spisowego
dokumentaciji
spisu

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Edyta Zadykowicz

Dorota
Skorkiewicz

wg stanu na
dzien

31.12.2020 r.

Druki scistego
zarachowania —
wystawiane
automatycznie
w systemie

15.02.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszynska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien

31.12.2020 .

Naleznosci
spome
i watpliwe,

Naleznosci od
0s6b nie
prowadzgcych

ksiag
rachunkowych,

Naleznosci z
tytutdw
publiczno-
prawnych (za
wyjatkiem ZUS,
pdof, PFRON),

Rozrachunki

z wtasnymi
pracownikami
(poza
rozrachunkami
z tytutu
wynagrodzen)

14.01.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Katarzyna
Maliszewska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien

31.12.2020 r.

Naleznosci z
tytutow
publiczno-
prawnych — ZUS,
pdof, PFRON

Rozrachunki
Z whasnymi
pracownikami
Z tytutu
wynagrodzen

14.01.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien

31.12.2020 r.

Pozostate
rozrachunki

z wlasnymi
pracownikami

14.01.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien

31.12.2020 r.

Rozrachunki
z tytutu najmu
mieszkan,

15.02.2021 r.




Lp.

Nazwa pola
spisowego

Osoba prowadzaca
ewidencje

Przewodniczacy

Czionek

Termin
dokonania
spisu

Skiadniki objete
inwentaryzacjg

Data oddania
przez
Przewodni-
czacego
Zespotu
Spisowego
dokumentacji
spisu

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszynska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien
31.12.2020 r.

Rozliczenie
zakupu robot
i ustug,

Zobowigzania
z tytutu dostaw
i ustug

15.02.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Piotr Juszczyk

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien
31.12.2020 r.

Rezerwy na
$wiadczenia
emerytalne
i podobne,

15.02.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Ewa Jamrészka

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien
31.12.2020 r.

Srodki trwate,
srodki trwate

w budowie (za
wyjatkiem
maszyn

i urzadzen
wchodzgeych

w sktad Srodkow
trwatych

w budowie

a podlegajacych
spisowi z natury),

Wartosci
niematerialne
i prawne

15.02.2021 r.

Biuro RDLP
Olsztyn

Joanna
Szczepkowska

Ewa Jamrészka

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien
31.12.2020 r.

Zakladowy
Fundusz
Swiadczen
Socjalnych,

Rozrachunki
Z tytutu
wylaczenia
gruntow

15.02.2021 r.

10.

Biuro RDLP
Olsztyn

Sylwia Sleszyriska

Joanna
Szczepkowska

Matgorzata
Szymaniak

wg stanu na
dzien
31.12.2020 r.

Kapitat zasobow
Laséw
Panstwowych

Kapital zasobow
z aktualizaciji
wyceny aktywow
trwatych

Wynik finansowy

Pozostate salda
kont bilansowych

15.02.2021 r.




Data oddania

przez
Teiiiit Przewodni-

Lp Na_zwa pola Odpowf-:-dzl.alny Przewodniczacy Esloiiak dokoranis _Sktadmkl obj?te czaceqo

. | spisowego materialnie anlst inwentaryzacjg Zespotu
P Spisowego
dokumentacji

spisu

A wg stanu na | Podatek
1, B'g’I‘;zTDnLP “S”a*?:l"ﬁ?ti Sylwia Sleszyfiska SZCigaEQf:;ska dzieA  |dochodowyod | 15.02.2021r.
Y ol P 31.12.2020 r | oséb prawnych
5. Zgodnie z wnioskiem Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej kontrolerami

spisowymi rzeczowych sktadnikdw majatkowych sa:
- Barbara Widerska
- Marlena Sikorska

Kontrolerzy spisowi skontrolujg wszystkie sktadniki inwentaryzacji objete spisem

z natury.

. Przy przygotowaniu, przeprowadzeniu kontroli i rozliczeniu inwentaryzacji nalezy

stosowac postanowienia ,Instrukcji w sprawie szczegdtowych zasad i sposobu

przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikbw majatkowych”, wprowadzone;j

Zarzadzeniem Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie
nr 1/2019 z dnia 04.01.2019 r., znak spr.: EK.0210.1.2019

. Szkolenie z zakresu inwentaryzacji czlonkéw zespotow spisowych oraz osob

materialnie odpowiedzialnych za powierzone im skfadniki majatkowe oraz
pozostatych aktywow i pasywow przeprowadzi, przed rozpoczeciem inwentaryzacji

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

Z powyzszego nalezy sporzgdzi¢ protokét oraz liste osob biorgeych udziat

w szkoleniu.

. Ustalam terminy rozliczenia sie z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:

a) Przewodniczacego Zespotu Spisowego: zgodnie z harmonogramem prac

zwigzanych z inwentaryzacja.




b) Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej: sporzadzenie sprawozdania
z przeprowadzenia inwentaryzacji do 15 stycznia 2021 roku - dotyczy spisu
z natury i potwierdzenia sald oraz weryfikacji wartoéci poprzez poréwnanie
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, takich sktadnikéw
jak: srodkow trwatych do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych,
a w bankach rowniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec
osob nieprowadzgcych ksiag rachunkowych, z tytutéw publiczno-prawnych,
rozrachunki z wtasnymi pracownikami.
c) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej: sporzadzenie koricowego
sprawozdania z przeprowadzenia inwentaryzacji do 16 lutego 2021 roku
9. Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacja ustalam na dzien
15 lutego 2021 roku - dotyczy poréwnania danych w ksiegach rachunkowych

z danymi wynikajgcymi z odpowiednich dokumentow (weryfikacja po

kont bilansowych).

Otrzymujg:
1. wszyscy pracownicy

2. a/a



