ZARZADZENIE NR 49 12018

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Olsztynie

z dnia iﬁ czerwca 2018 roku

w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji przez Regionalng

Dyrekcje Lasow Panstwowych w Olsztynie

(znak spr.: DO.0172.15.2018)

Na podstawie § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LesSnego Lasy

Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie
nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$snemu Lasy Panstwowe
zarzadzam, co nastepuje:

1.

§ 1

Celem zarzadzenia jest wykonanie obowigzkéw udostepniania informacji

publicznej, informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz informaciji sektora

publicznego w celu ponownego wykorzystania, a takze prowadzenie strony
wyodrebnionej Biuletynu Informacji Publicznej w celu spetnienia obowigzku
udostepniania informacji okreslonych w przepisach polskiego prawa

powszechnego w szczegbinosci w:

1) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.].
Dz. U. 22016 r. poz. 1764 z p6zn. zm.).

2) Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1405 z pdzn. zm.)

3) Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacii
sektora publicznego (Dz. U. z 2016 poz. 352 z p6zn. zm.).

4) rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18
stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. z 2007 nr
10, poz. 68)

5) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 2247).

2. Zarzadzenie nie narusza przepiséw, o ktérych mowa w ust.1



§3
Sposoby udostepniania informacji

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie udostepnia informacje

poprzez:

1) umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej RDLP
w Olsztynie (zwanego dalej BIP)

2) udostepnienie informacji publicznej na indywidualny wniosek osoby
wykonujgcej prawo do informacji publicznej

3) wytozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogdinie dostepnych albo
tez zainstalowanie w tych migjscach urzadzenia umozliwiajgcego
zapoznanie sie z ta informacja.

§4
Redakcja strony BIP

. Funkcje redaktora zatwierdzajacego strony BIP powierzam Wydziatowi
Organizaciji i Kadr (DO) — funkcje petni Specjalista ds. Organizaciji. W czasie
nieobecnosci redaktora zatwierdzajacego jego obowigzki petni Rzecznik
Prasowy (DR).
. Funkcje administratora strony BIP powierzam Wydziatowi Informatyki (El) —
funkcje petni Naczelnik Wydziatu Informatyki
. Obowigzki redaktora wprowadzajacego zgodnie 2z zajmowanym
stanowiskiem, na ktorym wytwarzane sa informacje — wedtug zadarn zawartych
w § 20 zalgcznika do Zarzadzenia nr 8/2010 Dyrekiora Generalnego Lasow
Panstwowych (zwanego dalej DGLP), a takie w zakresie poprawnosci
i aktualnosci tresci wyszczegdlnionych zaktadek BIP powierzam:
1) Prawo i organizacja; Dane teleadresowe; Rozpatrywanie spraw;
Whystgpienia, komunikaty, ogtoszenia:
- Wydziat Organizacji i Kadr
2) Plan urzadzenia lasu:
- Wydziat Zarzadzania Zasobami Lesnymi
3) Wykaz dokumentow zawierajgcych informacje o Srodowisku:
- Wydziat Zarzadzania ZasobamiLesnymi
- Wydziat Ochrony Lasu
- Wydziat Infrastruktury Lesnej
4) Zarzadzenia i decyzje:
- Wydziat Administracji
5) Finanse i majatek:
a) Bilans oraz rachunek zyskow i strat:
- Wydziat Ksiggowosci
b) Publiczne $rodki zewnetrzne:
- Wydziat Infrastruktury Leénej
c) Rejestr nieruchomosci lesnych:
- Wydziat Zarzadzania ZasobamilLesnymi
6) Archiwa:
- Wydziat Administracji
7) Informacja o kontrolach:
- Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego
8) Zamowienia publiczne:
- Wydziat Analiz i Planowania



9) Redakcja BIP

- Woydziat Organizacji i Kadr
. Nadzor nad aktualizacjg tre$ci poszczegodinych zaktadek w BIP w jednostkach
organizacyjnych nadzorowanych przez RDLP Olsztyn petnig wydziaty
merytoryczne Regionalnej Dyrekciji Lasow Panstwowych w Olsztynie.

§5

Udostepnianie informacji na wniosek

. Obowigzkowe jest udostepnianie tylko tych informaciji, ktére sg w posiadaniu
RDLP w Olsztynie.

. Obowigzki udostepniania informacji publicznej, o $rodowisku i jego ochronie
oraz informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania,
niepublikowanej w BIP powierzam pracownikom w poszczegéinych
wydziatach wedtug zakresu merytorycznego obowigzkéw stuzbowych oraz
wytycznych § 19 i 20 zalgcznika do Zarzadzenia nr 8/2010 DGLP.

. Obowigzek prowadzenia Rejestru wszystkich wnioskéw o udostepnienie
informacji wplywajgcych do Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w
Olsztynie (RDLP), jak iobowiazek przekazywania zestawien zbiorczych do
CILP powierzam Wydziatowi Organizacji i Kadr (DO) — Specjalista ds.

Organizaciji.
. Upowazniam Naczelnika Wydziatu Organizacji i Kadr do przeprowadzenia
formalnej i merytorycznej oceny wniosku, a nastgpnie powierzenia

wtasciwemu Woydziatowi RDLP przygotowania odpowiedzi w zakresie
merytorycznym, zgodnie z tre$cig wniosku.

. Wydziat wskazany do udostepnienia informacji przygotowuje jg i przekazuje
wnioskodawcy opatrzong znakiem sprawy nadawanym przez Wydziat DO,
kopie przekazujac Wydziatowi DO. Jezeli przygotowanie informaciji wymaga
wspotpracy kilku Wydziatow, koordynatorem jest Wydziat DO.

. W zakresie kontaktow z mediami obowigzki zwigzane z udostgpnianiem
informacji powierzam Rzecznikowi Prasowemu (DR)

§6
Oplaty

. Optata za udostepnienie informacji publicznej moze by¢ naliczona jezeli
pracownik opracowujacy informacje wykaze faktycznie poniesiony koszt.

. W przypadku gdy istnieje konieczno$¢ pobierania optaty za wyszukiwanie
informacji o srodowisku lub jego ochronie, przeksztaicenie informacji w forme
wskazang we wniosku, sporzadzenie Kkopii dokumentéw [ub danych i ich
przestanie, a takze jesli w wyniku udostepnienia informacji publicznej lub
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystania, RDLP ma
poniesé dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia badz przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
pracownik merytoryczny wylicza te koszty na podstawie obowigzujgcych
przepisoéw, a kalkulacje przekazuje do Wydziatu DO. Wydziat Organizacji
i Kadr, powiadamia wnioskodawce o wysokosci optaty w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania wniosku, a kopie powiadomienia przekazuje do Wydziatu
Ksiegowosci.



3. Jesli wnioskodawca nie zrezygnuje lub nie poda innej, niz pierwotnie
wskazana, formy udostepnienia informacji, powinna by¢ ona udostgpniona w
terminie ustawowym, o czym Wydziat DO poinformuje Wydziat EK dokonujgc
adnotacji na przekazanej uprzednio kopii powiadomienia.

§7

Kierownicy komoérek organizacyjnych biura RDLP w Olsztynie, uzupetniajg zakresy
czynnosci oséb okreslonych w § 4 o katalogi zadan wyznaczonych niniejszym
zarzgdzeniem.

§8
Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr 6/2010 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 15 kwietnia 2010
roku w sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji przez
Regionalng Dyrekcje Laséw Panstwowych w Olsztynie

2. Aneks nr 1/2011 z dnia 8 marca 2011 roku do Zarzadzenia nr 6/2010
Dyrektora RDLP w Olsztynie.

DYREKTOR

DYREKT(
Regionalnej Dyrekdji Loscw fafstwowych
w Olsziynie

Do wiadomos$ci:

Pracownicy biura RDLP w Olsztynie



