I@ Regionalna Dyrekcja Laséw Panistwowych w Olsztynie

ZARZADZENIE NR 4412017

Dyrektora Regionalnej Dyrekgji Laséw Panstwowych w Olsztynie
z dniaZ fpazdziernika 2017 roku

W sprawie wprowadzenia dokumentaciji opisujacej sposob przetwarzania danych
osobowych, na ktérg sktada sie: polityka bezpieczerstwa informacji, instrukcja
postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych i instrukcja
zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych w Biurze Regionalnej Dyrekgji Laséw Panstwowych w Olsztynie.

(Znak spr. DO.012.10.2017)

Na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 2016 nr 101, poz. 922) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentac;ji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim
powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U 2004 nr 100, poz. 1024) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania:

1. Instrukcje ogding, zwang polityka bezpieczenstwa informacji okreslajgca zasady
ochrony danych osobowych w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Parstwowych
w Olsztynie, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2. Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w

Biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie, stanowiacg
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Instrukcje okreslajgca sposab zarzadzania systemem informatycznym w zakresie
ochrony danych osobowych w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Olsztynie, stanowiaca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnym za nadzér nad przestrzeganiem zasad okreslonych w instrukcjach
wymienionych w §1, czynie: Administratora Bezpieczenstwa Informaciji, Lokalnych
Administratorow Bezpieczenstwa Informacji (kierownikow komoérek organizacyjnych
Biura RDLP w Olsztynie) oraz Administratoréw Systemu Informatycznego zgodnie z
zakresem obowigzkow zawartym w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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§3

1. Stosowanie przepisow ustawy o ochronie danych osobowych jest obowigzkiem
kazdego pracownika.

2. Kazdy pracownik podejmujgcy prace jest zobowigzany do zapoznania sie z
przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3. Obstuga systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzgcych w jego skiad,
stuzgcych do przetwarzania danych osobowych, dozwolona jest wytgcznie w
zwigzku z wykonywanymi czynnosciami stuzbowymi na podstawie imiennego
upowaznienia wydanego przez Administratora Danych Osobowych.

§4
Zobowiagzuje sie:
1. Kierownikéw komérek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow
Z postanowieniami niniejszego zarzgdzenia i przestrzegania ich realizacji.

2. Administratora Bezpieczeristwa Informacji do przeprowadzania okresowych
kontroli stanu bezpieczenstwa i opracowywania informacji w tym zakresie.

§5
Traci moc Zarzadzenie 23/2009 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych
w Olsztynie z dnia 22 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji
opisujgcej sposob przetwarzania danych osobowych, na ktérg sktada sie: polityka
bezpieczenstwa informacji, instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych i instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Olsztynie.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




