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Zarzadzenie /2017
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie
242 A0 2017

W sprawie powotania regionalnych instruktoréw SILP

na terenie RDLP w Olsztynie

Na podstawie § 17 i § 20 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 r. oraz Zarzgdzenia nr 58 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 20.06.2013 r. w sprawie zasad funkcjonowania

i zasad bezpieczenristwa SILP, zarzgdzam, co nastepuije:

§1
Powotuje regionalnych instruktoréw SILP oraz Kierownika instruktoréw regionalnych SILP,

wymienionych w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
1. Do zadan regionalnych instruktoréw SILP nalezy wspomaganie uzytkownikow biura
RDLP w Olsztynie oraz jednostek nadzorowanych w procesie wdrazania i eksploatac;ji
SILP poprzez:
a) udziat w wewnetrznych i zewnetrznych szkoleniach dotyczacych SILP;
b) przygotowanie materiatow szkoleniowych oraz prowadzenie szkolen
| warsztatow regionalnych dla uzytkownikéw SILP;
c) konsultacje w zakresie proponowanych rozwiazan merytorycznych;
d) rozwigzywanie biezgcych problemoéw uzytkownikéw SILP:
e) wspotprace z whrasciwymi komérkami organizacyjnymi RDLP i regionalnymi
instruktorami innych podsystemow;
f) zapoznawanie si¢ ze zgtoszeniami umieszczonymi w Systemie Zgloszen

Bteddw i Modyfikaciji SILP w zakresie wtasciwego podsystemu;
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g) obstuga zgtoszer pracownikéw jednostek organizacyjnych RDLP w Olsztynie
w Systemie Zgtoszeri i Modyfikacji SILP w obrebie przypisanych zakreséw —
udzielanie pomocy lub eskalowanie zgtoszen;

h) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z wlasciwym podsystemem zawierajacej
instrukcje SILP, dokumentacje zmian SILP, materiaty ze szkoleri centrainych
oraz materialy ze szkolen regionalnych; biezacg znajomosc instrukcji
i dokumentacji, a takze zmian wprowadzanych do SILP:

i) podnoszenie kwalifikacji w ramach samoksztatcenia ze szczegOlnym
uwzglednieniem wtasciwego podsystemu, wprowadzanych zmian, instrukcji

| dokumentacji oraz powigzan z innymi podsystemami.

2. Do obowigzkéw kazdego instruktora nalezy coroczne skiadanie Kierownikowi
regionalnych instruktoréw SILP sprawozdan do 31 pazdziernika kazdego roku za miniony
rok (okres od 1 pazdziernika poprzedniego roku do 30 wrzesnia roku biezacego).
Sprawozdania majg zawieraé co najmniej:

a) informacje o udziale w szkoleniach centralnych, przeprowadzonych
szkoleniach regionalnych i innych formach pomocy S$wiadczonej
uzytkownikom:;

b) wskazane jest umieszczenie uwag zwigzanych z rozwojem i modernizacjg
SILP.

Zatgcznikiem do sprawozdania jest dokumentacja w formie elektronicznej, o ktérej mowa
w § 2 pkt. 1 ppkt h.

3. Kierownik regionalnych instruktoréw SILP zobowigzany jest do wykonywania zadan
wymienionych w § 2 pkt 1, oraz corocznego sktadania zbiorczego sprawozdania, o ktérym
mowa w § 2 pkt 2 kierownikowi komorki odpowiedzialnej za informatyke w RDLP
w Olsztynie do 15 listopada kazdego roku za miniony okres (ostatni kwartat roku
poprzedniego i trzy pierwsze kwartaty roku biezacego), a ponadto:

a) ztozenia podsumowania ze wskazaniem potrzeb (lub braku) w zakresie szkolen

wtasnych oraz uzytkownikéw wrasciwego podsystemu;
b) wskazania os6b z terenu RDLP w Olsztynie, ktére udzielaja wsparcia

merytorycznego i pomagaja regionalnemu instruktorowi w petnieniu jego
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obowigzkéw, a ktére potencjalnie moga by¢ kandydatami na regionalnych
instruktoréw SILP w przysziosci.

§3
s Koszty przejazdu instruktora w ramach delegacji na szkolenia pokrywa
jednostka macierzysta.
2. Jezeli nie jest to inaczej uregulowane, to kosztami pobytu instruktoréw

na szkoleniach organizowanych przez RDLP w Olsztynie obciazane sa
jednostki, ktorych pracownicy biorg udziat w szkoleniu.

§4
Za koordynowanie dziatan instruktoréw merytorycznych SILP odpowiedzialny jest
kierownik komérki odpowiedzialnej za informatyke w RDLP w OQlsztynie. Do jego
obowigzkéw nalezy:

1. Przyjmowanie od Kierownika regionalnych instruktoréw SILP sprawozdan
okreslonych w § 2 pkt 2.

2 Udostepnianie wszystkim pracownikom kompletu materiatow (instrukcji SILP,
dokumentacji zmian SILP, materiatéw ze szkoleh centralnych i regionalnych)
okreslonych w § 2 pkt 1 ppkt h.

3. Uzgadnianie z poszczegdinymi instruktorami sposobow realizacji zadan,
prowadzenia dokumentacji wykonywanych zadan.

4. Udzielanie wszelkiego niezbednego wsparcia w zakresie technicznego
prowadzenia szkolen.

8, Zorganizowanie raz w roku wspdlnego spotkania wszystkich instruktorow
merytorycznych w celu wymiany wiedzy i do$wiadczen oraz przedstawienie

wnioskow dotyczacych wdrozen i szkolen SILP.

§5
1. Traci moc Zarzgdzenie nr 11/2015 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia

10 kwietnia 2015 r. w sprawie powotania regionalnych instruktorow SILP.

2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
| DYREKTOR _
Regionalngj Dyrekaji Lusév Pansiwowych
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora RDLP w Olsztynie nr

1 Powotuje regionalnych instruktoréw SILP.
2, Powotuje Pana Jézefa Wysockiego — Nadlesnictwo Zaporowo — na stanowisko
Kierownika regionalnych instruktoréw SILP.

8 Powotuje nastepujace osoby na regionalnych instruktoréw SILP:

l. Gospodarka Leéna:
1) Elzbieta Btaszczak — Nadlegnictwo Myszyniec,
2) Kinga Sulej — Nadleénictwo ltawa, program ACER,
3 Monika Ptaszkiewicz — Nadle$nictwo Mitomtyn, hodowla i ochrona lasu,
4) Marta Cieslik — Nadle$nictwo Spychowo, stan posiadania, opis taksacyjny, mapa
numeryczna,
5) Pawet Stypik — Nadle$nictwo Srokowo, elektroniczne formy sprzedazy drewna;
6) Kamil Onoszko — Nadle$nictwo Dobrocin, mapa numeryczna,

Il. Infrastruktura:
1) Regina Abramczyk — Nadle$nictwo Wielbark,
2) Piotr Bgczek — Nadle$nictwo Parciaki,

3) Marek Sieniu¢ — Nadlesnictwo Bartoszyce,

Il Gospodarka Towarowa:
1) Regina Parcheta — Nadle$nictwo Kudypy,
2) Iwona Maciejczuk — Nadlesnictwo Jedwabno,
3) Katarzyna Dolifiska — Nadle$nictwo Itawa,

4) Krzysztof Mroczkowski — Nadleénictwo Strzatowo, towiectwo,

IV.  Kadry i Place:
1) Piotr Juszczyk — RDLP w Olsztynie,

V. Finanse i Ksiegowosé:
1) Krystyna Chetstowska — Nadles$nictwo Wielbark,
2) Edyta Szczepkowska — Nadle$nictwo Szczytno,
3) Piotr Kardasz — Nadleénictwo Dobrocin.
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