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Zarzadzenie « /2015
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie

Z
W sprawie powotania regionalnych instruktoréw SILP

na terenie RDLP w Olsztynie
Znak spr.: El 1401.01.15

Na podstawie § 17 i § 20 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. oraz
Zarzgdzenia nr 58 Dyrektora Generalnego Laséw Parfstwowych z dnia
20.06.2013r. w sprawie zasad funkcjonowania i zasad bezpieczerstwa SILP,

zarzgdzam, co nastepuje:
instruktorow

§ 1

Instruktoréow SILP oraz

Powotuje Kierownika Zespotu
merytorycznych o zasiggu regionalnym, wymienionych w zatgczniku nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia.
§2

Do zadan instruktoréw regionalnych SILP nalezy wspomaganie

i
uzytkownikéw biura RDLP
w Olsztynie oraz jednostek nadzorowanych w procesie wdrazania i

eksploatacji SILP poprzez:
www.lasy.gov.pl
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a) udziat w wewnetrznych i zewnetrznych szkoleniach centralnych
dotyczgcych SILP;

b)  przygotowanie materiatdw szkoleniowych oraz prowadzenie szkolen
| warsztatéw regionalnych dla uzytkownikéw SILP;

c) konsultacje w zakresie proponowanych rozwigzan merytorycznych;

d) rozwigzywanie biezacych probleméw uzytkownikéw SILP;

e) biezgca znajomos¢ instrukcji i dokumentacji, a takze zmian
wprowadzanych do SILP;

f) wspotpraca z wiasciwymi komoérkami merytorycznymi RDLP i
instruktorami regionalnymi innych podsystemoéw;

d) zapoznawanie sie ze zgfoszeniami umieszczonymi w Systemie
Zgtoszen Bteddéw i Modyfikacji SILP w zakresie witasciwego
podsystemu; prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wtasciwym
podsystemem zawierajgcej instrukcje SILP, dokumentacje zmian
SILP, materiaty ze szkolen centralnych oraz materiaty ze szkolen
regionalnych;

h)  podnoszenie kwalifikacji w ramach samoksztatcenia ze szczegéinym
uwzglednieniem wiasciwego podsystemu, wprowadzanych zmian,

instrukcji i dokumentacji oraz powigzan z innymi podsystemami.

2. Do obowigzkéw kazdego instruktora nalezy coroczne sktadanie
Kierownikowi Zespotu Instruktoréw SILP sprawozdan w terminie do 20
stycznia kazdego roku za miniony rok. Sprawozdania majg zawieraé co
najmniej:
a) informacje 0 udziale ~w  szkoleniach centralnych,
przeprowadzonych szkoleniach regionalnych i innych formach

pomocy Swiadczonej uzytkownikom:;
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b)

c)

wskazane jest umieszczenie uwag zwigzanych z rozwojem |
modernizacjg SILP;
zatgcznikiem do sprawozdania jest dokumentacja w formie

elektronicznej, o ktérej mowa w §2 ust.1 pkt h.

3.Kierownik Zespotu Instruktoréw SILP zobowigzany jest do wykonywania

zadan wymienionych w §2 ust.1, oraz corocznego sktadania zbiorczego

sprawozdania, o ktérym mowa w §2 ust.2 Naczelnikowi Wydziatu Informatyki

w terminie do 1 lutego kazdego roku za miniony rok, a ponadto:

a)

b)

ztozenia podsumowania ze wskazaniem potrzeb (lub braku) w
zakresie szkolen wtasnych oraz uzytkownikow wiasciwego
podsystemu;

wskazania osob z terenu RDLP w Olsztynie, ktére udzielajg wsparcia
merytorycznego i pomagaja instruktorowi regionalnemu w petnieniu
jego obowigzkdw, a ktére potencjalnie mogg byé kandydatami na

regionalnych instruktoréw SILP w przysztosci.

§3
Kierownikowi Zespotu Instruktoréw za wykonywane czynnosci
przystuguje wynagrodzenie.
Kierownik jednostki organizacyjnej zatrudniajacej Kierownika
Zespotu Instruktoréw jest zobowigzany do zawarcia z Kierownikiem
Zespotu Instruktoréw umowy zlecenia.
Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
Umowa powinna by¢ zawarta na okres 1 roku (od stycznia do

grudnia). Wartos¢ uposazenia wynika¢ bedzie z zapiséw umowy.
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§4
1. Koszty przejazdu instruktora w ramach delegacji na szkolenia
pokrywa jednostka macierzysta.
2. Jezeli nie jest to inaczej uregulowane, to kosztami pobytu
instruktorbw na szkoleniach organizowanych przez RDLP w
Olsztynie obcigzane sg jednostki, ktérych pracownicy biorg udziat w

szkoleniu.

§5
Za koordynowanie dziatan instruktoréw merytorycznych SILP odpowiedzialny
jest Naczelnik Wydziatu Informatyki RDLP w Olsztynie . Do jego obowiazkéw
nalezy:

1. Przyjmowanie od Kierownika Zespotu Instruktoréw SILP sprawozdari
okreslonych w §2 pkt 2.

2. Udostegpnianie wszystkim pracownikom kompletu materiatow
(instrukcji SILP, dokumentaciji zmian SILP, materiatéw ze szkoler
centralnych i regionalnych) okreslonych w §2 ust. 1 pkt h.

3. Uzgadnianie z poszczegdlnymi instruktorami sposobéw realizacji
zadan, prowadzenia dokumentacji wykonywanych zadan.

4. Udzielanie wszelkiego niezbednego wsparcia w zakresie
technicznego prowadzenia szkoleh.

5. Zorganizowanie raz w roku wspolnego spotkania wszystkich
instruktoréw merytorycznych w celu wymiany wiedzy i doswiadczen

oraz przedstawienie wnioskéw dotyczacych wdrozen i szkoler SILP.
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§6
1. Traci moc Zarzadzenie nr 17 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 25

czerwca 2009 r. w sprawie powotania regionalnych instruktoréow
SILP.

2.  Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz. Malggrze

sty Rhvielrres
LA biysKun
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Zatgcznik 1 do Zarzadzenia Dyrektora RDLP w Olsztynie nr M{/ZU’?S

1. Powoluje Zespodt Instruktorow Regionalnych SILP.
2. Powotuje Pana Jézefa Wysockiego — Nadlesnictwo Zaporowo -na
stanowisko Kierownika Zespotu Instruktoréow SILP

3. Powotuje nastepujgce osoby do Zespotu Instruktoréw SILP:

l. Gospodarka Les$na: |

1)  Elzbieta Btaszczak — Nadlesnictwo Myszyniec,

2) Kinga Sulej — Nadlesnictwo ltawa, program ACER,

3) Monika Ptaszkiewicz — Nadles$nictwo Mitomtyn, hodowla i ochrona lasu,
4) Marta Cieslik — Nadlesnictwo Spychowo, stan posiadania, opis
taksacyjny,

5) Pawet Stypik — Nadlesnictwo Srokowo, elektroniczne formy sprzedazy

drewna;

1. Infrastruktura:
1)  Regina Abramczyk — Nadlesnictwo Wielbark,
2)  Piotr Baczek — Nadle$nictwo Parciaki,

3) Marek Sieniu¢ — Nadle$nictwo Bartoszyce,

lll.  Gospodarka Towarowa:

1)  Regina Parcheta — Nadle$nictwo Kudypy,
2) lwona Maciejczuk — Nadles$nictwo Jedwabno,
3) Krzysztof Mroczkowski — Nadlesnictwo Strzatowo, towiectwo;
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lll.  Kadry i Ptace:
1)  Hanna Rynarzewska — Nadles$nictwo Wipsowo,

2)  Piotr Juszczyk — Nadlesnictwo Olsztynek;

V. Finanse i Ksiegowos$é:
1)  Krystyna Chetstowska — Nadle$nictwo Wielbark,

2) Edyta Szczepkowska — Nadles$nictwo Szczytno,

3) Piotr Kardasz — Nadle$nictwo Dobrocin.

Regionalna Dyrekcja Lasow Parstwowych w Olsztynie, ul. Kosciuszki 46/48, 10-959 Olsztyn
tet.: +48 89 527-21-70, fax: +48 89 521-02-10, e-mail: rdlp@olsztyn.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl



