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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

ZARZADZENIE NR 40/2016

z dnia 09 czerwca 2016 roku

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2016 oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j

Znak spr.: EK.003.1.2016

Na podstawie § 22 pkt 3 Statutu Pafistwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330) z p6zniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 4
Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 23 stycznia 2009 roku z p6zniejszymi
zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy

Panstwowe oraz wniosku Gléwnego Ksiegowego z dnia  06.06.2016 roku,
- ustalam co nastepuje:
1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
- Pani Marzenna Sobiech - przewodniczacy
- Pani Danuta Mikotajczyk - Watkuska - sekretarz
- Pan Piotr Komorowski - cztonek
2. Okreslam nastepujace skltadniki majatkowe, terminy spisu oraz metody wg ktorych
nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje za rok 2016.

a/ spisu z natury:
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3. Powoluje zespoty spisowe w nastgpujacym skladzie:
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a) do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu Biura RDLP oraz nie zuzytych

materiatéw odnoszonych w momencie zakupu w koszty wg stanu na dzien

31.12.2016 roku w dniu 02.01.2017 roku:




b)

d)

- Pan Aleksander Sydoruk - przewodniczacy

- Pan Marcin Pena - czionek

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw scistego zarachowania wg stanu na

dzien 31.12.2016 roku w dniu 02.01.2017 roku:

- Pani Malgorzata Wojciak - przewodniczacy

- Pani Katarzyna Maliszewska - czlonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji materiatow wydanych do budowy i na remonty

wg stanu na dzien 31.12.2016 roku w dniu 02.01.2017 roku:

- Pan Patryk Kaczynski - przewodniczacy

- Pan Tomasz Skora - czionek

do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych
wg stanu na dzien 31.12.2016 roku — drogg potwierdzenia sald oraz srodkow
pienieznych i innych warto$ci znajdujacych si¢ w kasie wg stanu na dzien

31.12.2016 roku w dniu 31.12.2016 — droga spisu z natury:

- Pani Agata Klewiado - przewodniczacy

- Pani Maja Gawryluk - czlonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialow w obcych jednostkach i rozrachunkoéw

wewnetrzno — branzowych — droga potwierdzenia sald:

- Pani Joanna Szczepkowska - przewodniczacy

- Pani Danuta Mikotajczyk — Watkuska - czlonek

do przeprowadzenia inwentaryzacji rozrachunkéw (naleznosci i zobowigzan) z
kontrahentami krajowymi i zagranicznymi, budzetem i pracownikami — droga

potwierdzenia sald oraz rozliczen miedzyokresowych — droga weryfikacji sald:

- Pani Krystyna Klepacka - przewodniczacy

- Pani Ewa Jamroészka - czlonek

g) do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie — droga weryfikacji sald:

- Pani Sylwia Sleszynska - przewodniczacy



i

- Pani Joanna Szczepkowska - czlonek

h) do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w pojazdach wg stanu na koniec roku

obrotowego w ostatnim dniu roboczym po zakonczeniu pracy:

- Pan Tomasz Chrzczanowicz - przewodniczacy

- Pani Arkadiusz Mrozowski - czionek

Powotuje na kontrolera spisowego rzeczowych sktadnikow majatkowych:

Pana Adama Kedziore - Naczelnika Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

. Przy przygotowaniu, przeprowadzeniu kontroli i rozliczeniu inwentaryzacji nalezy
stosowaé postanowienia ..Instrukcji w sprawie szczegétowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych”, wprowadzonej
Zarzadzeniem kierownika jednostki Nr 46/2013 z dnia 10 grudnia 2013 roku ;
znak spr.: EK-301-16/13 .

. Czlonkami zespotéw spisowych nie moga by¢ osoby materialnie odpowiedzialne
za stan i jako$¢ sktadnikow majatkowych podlegajacych spisowi lub prowadzace

ich ewidencje ksiggowa.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im sktadniki majatkowe
powinny dokona¢ uzgodnienia zapisow ewidencji ilosciowej i ilosciowo —
wartosciowej prowadzonej przez wlasciwe komorki organizacyjne na koniec
miesiaca poprzedzajacego przeprowadzenie inwentaryzacji.

Fakt uzgodnienia stanow nalezy potwierdzi¢ na ewidencji podpisami z klauzulg:

»
.

wuzgodniono dnia ..

Szkolenie z zakresu inwentaryzacji czlonkoéw zespotéw spisowych oraz osob
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majatkowe oraz
pozostatych aktywow i pasywow przeprowadzi, przed rozpoczgciem

inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 09 grudnia 2016 r.
o godzinie 10.00 w matlej sali konferencyjnej Biura RDLP.

7 powyzszego nalezy sporzadzi¢ protokoét oraz listg osob bioracych udziat

w szkoleniu.

. Ustalam terminy rozliczenia si¢ z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:



a) Przewodniczacego Zespolu Spisowego: do 11 stycznia 2017 roku.
b) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej: do 13 stycznia 2017 roku
- dotyczy spisu z natury i potwierdzenia sald oraz weryfikacji wartosci poprzez

poréwnanie danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,
takich sktadnikow jak: srodkéw trwalych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach rowniez naleznosci
zagrozonych, naleznosci i zobowiazan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytutéw publiczno-prawnych, rozrachunki z wtasnymi

pracownikami.

10. Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg ustalam na
dzien: 15 lutego 2017 roku - dotyczy poréwnania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentow

(weryfikacja pozostatych sald kont bilansowych).
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