Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

ZARZADZENIE NR 51/2016
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie
zdnia ..o 3.4, 2016 .

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 1 do Zarzadzenia nr 21 Dyrektora Regionalnej
Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie z dnia 30 czerwca 2014 roku w sprawie
polecania i rozliczania podrozy stuzbowej w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Olsztynie oraz zmiany zarzadzenia nr 20/2013 Dyrektora RDLP w
Olsztynie z dnia 30.04.2014 r. i zmiany Regulaminu kontroli wewnetrznej w Biurze RDLP
w Olsztynie, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia nr 13/2013 Dyrektora RDLP
w Olsztynie z dnia 30.04.2013 r.

(znak spr. DO.012.33.2016)

Na podstawie § 17 Statutu Parfistwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy
Panstwowe stanowigcego =zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie

nadania Statutu Gospodarstwu Le$nemu Lasy Paristwowe, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania Aneks nr 1 do Zarzadzenia nr 21 Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie z dnia 30 czerwca 2014 roku w
sprawie polecania i rozliczania podrézy stuzbowej w Biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw
Panstwowych w Olsztynie oraz zmiany zarzadzenia nr 20/2013 Dyrektora RDLP w
Olsztynie z dnia 30.04.2014 r. i zmiany Regulaminu kontroli wewnetrznej w Biurze RDLP
w Olsztynie, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 13/2013 Dyrektora RDLP w
Olsztynie z dnia 30.04.2013 r., zwany dalej Aneksem.
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§2

W ciggu dwoch tygodni od podpisania zarzadzenia, Aneks stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia zostanie podany do wiadomo$ci wszystkim pracownikom przez
rozestanie poczta elektroniczng na stuzbowe adresy poczty elektroniczne;.
Pracownikom nie posiadajgcym stuzbowych skrzynek poczty elektronicznej Aneks

zostanie udostepniony w formie pisemne;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie od 1 listopada 2016 r.

.'/’
DYREKTO )
RDLP w Olsztynie
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Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 51
Dyrektora RDLP w Olsztynie
zdnia ........ LAY AU

...............

do Zarzadzenia nr 21 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych w
Olsztynie z dnia 30 czerwca 2014 roku w sprawie polecania i rozliczania podrozy
stuzbowej w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasdéw Panstwowych w Olsztynie oraz Zmiany
zarzadzenia nr 20/2013 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 30.04.2014 r. i zmiany
Regulaminu kontroli wewnetrznej w Biurze RDLP w Olsztynie, stanowiacego zatgcznik
do zarzadzenia nr 13/2013 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 30.04.2013 r.

§1

W powotanym na wstepie zarzadzeniu wprowadza sie nastepujace Zmiany:

1. W § 2 zdanie drugie otrzymuje brzmienie: ,Aplikacja webowa Delegacje obowigzuje
wszystkich pracownikéw biura RDLP w Olsztynie z wytgczeniem Dyrektora RDLP w
Olsztynie i jego zastepcow, ktdrzy wypetniaja i rozliczajg swoje delegacje w formie

papierowej na druku delegacji”.

2. Do § 2 dopisuije sig pkt.1: ,Dyrektor RDLP w Olsztynie oraz jego zastepcy sg objeci
Procedurg stanowiacg zatacznik do zarzadzenia dotyczaca postepowania i
rozliczania podrézy stuzbowej, z wytgczeniem zapiséw mdwigcych o czynnosciach
dokonywanych w aplikacji webowej ,Delegacje”.
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3. Do § 2 dopisuje sie pkt. 2: .Polecenie wyjazdu stuzbowego powinno zawieraé:
piecze¢ zakitadu pracy, kolejny numer delegaciji, imie, nazwisko oraz stanowisko
delegowanego, nazwe miejscowosci lub instytugji, do ktdrej pracownik jest
delegowany, cel podrézy, czas trwania delegacji, okreslenie $rodka lokomociji,
podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajgcej delegacje oraz date podpisania, miejsce

rozpoczecia i zakonczenia podrézy”.

4. Do § 2 dopisuje sie pkt. 3: .Kazde polecenie wyjazdu stuzbowego Dyrektora
i Zastgpcow Dyrektora RDLP w Olsztynie powinno zostaé¢ zarejestrowane w

Ewidencji wydanych polecen wyjazdu stuzbowego znajd ujacej sie w sekretariacie”.

5. Do § 2 dopisuje si¢ pkt. 4. ,Kolejny numer delegacji nadawany jest z Ewidengc;ji
wydanych poleceri wyjazdow stuzbowych”.

6. Do § 3 dopisuje sie zdanie: ~POWyZsza numeracja nie obowigzuje delegacii
Dyrektora oraz Zastepcow Dyrektora RDLP w Olsztynie”.

7. § 1 pkt. 2 Procedury stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia otrzymuje brzmienie:
WWszyscy pracownicy biura RDLP w Olsztynie, z wylgaczeniem Dyrektora
i Zastepcow Dyrektora RDLP w Olsztynie, zobowigzani sg do stosowania powyzszej

aplikaciji”.

8. Do§3pkt.8 Procedury stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia dopisuje sie pkt. 8.1:
wW przypadku korzystania podczas podrézy stuzbowej z samochodu prywatnego
przez Dyrektora oraz Zastepcow Dyrektora RDLP w Olsztynie, wypetniajg oni
»~ewidencje przebiegu pojazdu prywatnego” (Zatgcznik nr 1). Kontrole merytoryczng

~Ewidencji przebiegu pojazdu prywatnego” dokonuje osoba upowazniona do
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merytorycznego zatwierdzania delegacji. ,Ewidencje przebiegu pojazdu
prywatnego” Dyrektor RDLP w Olsztynie oraz jego zastepcy dostarczajg do

Wydziatu Organizacji i Kadr w terminie 14 dni od zakonczenia podrézy stuzbowe;.

Zatacznik nr 1 ,Ewidencja przebiegu pojazdu stuzbowego”
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