ZARZADZENIE NR 21/2015
DYREKTORA REGIONALNEJ DYREKCJI LASOW PANSTWOWYCH
W OLSZTYNIE

z dnia l-’\ wrzesnia 2015 roku

w sprawie podzialu kompetencji przy wyliczaniu rezerw na $wiadczenia pracownicze
w Biurze RDLP w Olsztynie

(znak spr.: EK.0210.1.2015)

W zwigzku z wejsciem w zycie:

» Zarzadzenia Nr 8/2013 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie
7 dnia 27 marca 2013 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego w Biurze
Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie; znak spr.: DO-013-7/13, z moca
obowiazujacg od 1 kwietnia 2013 roku,

» Zarzadzenia Nr 13/2013 Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Lasow Panstwowych w Olsztynie
7z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej
w Biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie, znak spr.: EK-301-1/13,
z moca obowigzujaca od 1 kwietnia 2013 roku,

oraz w celu okreslenia kompetencji zainteresowanych komoérek organizacyjnych Biura RDLP
w Olsztynie przy wyliczaniu miesigcznej kwoty rezerw na $wiadczenia pracownicze W
Systemie Informatycznym Lasow Panstwowych, zarzadzam co nastepuje:

§1

Do obowiazkéw Wydziatu Organizacji i Kadr (DO) w zakresie wyliczania miesigcznych kwot
rezerw na $wiadczenia pracownicze nalezy:

1. Wprowadzanie na biezaco do SILP wszystkich, niezbednych do wyliczenia kwot rezerw,
informacji o pracownikach zatrudnionych w:

- Biurze RDLP,
- Zespole Ochrony Lasu.

2. Wyliczenie w SILP kwot rezerw dla pracownikow wymienionych w § 1, punkt 1, poprzez
funkcje .,1_wylicz”, w terminie:
- dwéch dni roboczych od momentu zaksiggowania list plac przez Wydzial EK.

3. Zatwierdzenie w SILP, poprzez Funkcje ,.Global” prawidlowych, miesigcznych kwot

rezerw, a nastepnie przekazanie do Wydzialu Ksiggowosci wydruku z wykonania w/w
czynnosci, podpisanego przez Naczelnika Wydziatu Organizacji i Kadr, w terminie:

- sze§ciu dni roboczych po zakonczeniu miesigca sprawozdawczego.



§2

Do obowiazkéw Wydziatu Ksiggowosci (EK) w zakresie wyliczania rezerw na $wiadczenia
pracownicze nalezy:

1. Zaksiegowanie w SILP list ptac za dany miesiac oraz powiadomienie o tym fakcie
Wydziat Organizacji i Kadr.

2. Ujecie zaksiggowanych przez Wydzial DO miesigcznych kwot rezerw na $wiadczenia
pracownicze W miesi¢cznej sprawozdawczosci.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2013 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w Olsztynie z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie podziatu kompetencji przy wyliczaniu
rezerw na $wiadczenia pracownicze w Biurze RDLP w Olsztynie; znak spr.: EK-301-6/13.

Otrzymuja do wiadomosci i stosowania:
Wydzial DO w/m DYREKTOR
Reg. DyreKcji L.P.

mgr inz. Malgorzata Blyskun



