Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

ZARZADZENIE NR 17/2015

DYREKTORA REGIONALNEJ DYREKCJI
LASOW PANSTWOWYCH W OLSZTYNIE

z dnia H' . czerwca 2015 roku

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2015 oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.

Znak spr.: EK.003.1.2015

Na podstawie § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Le$nemu Lasy Panstwowe oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330) z p6zniejszymi zmianami, Zarzadzenia Nr 4
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 23 stycznia 2009 roku z pdzniejszymi
zmianami w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe i Planu Kont z komentarzem Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy

Panstwowe oraz wniosku (projektu) Gtéwnego Ksiggowego z dnia 15.06.2015 roku,
- ustalam co nastepuje:
1. Powotuje Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

- Pani Marzenna Sobiech - przewodniczacy

- Pani Danuta Mikotajczyk - Watkuska - sekretarz

- Pan Piotr Komorowski - cztonek

2. Okreslam nastepujace sktadniki majgtkowe, terminy spisu oraz metody wg ktérych

nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ za rok 2015.

a/ spisu z natury:
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3. Powoluj¢ zespoty spisowe w nastgpujacym sktadzie:

a) do przeprowadzenia inwentaryzacji magazynu Biura RDLP oraz nie zuzytych

materialéw odnoszonych w momencie zakupu w koszty wg stanu na dzien




31.12.2015 roku w dniu 04.01.2016 roku:

- Pan Mieszko Godlewski - przewodniczacy

- Pan Aleksander Sydoruk - czlonek

b) do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow Scistego zarachowania wg stanu na
dzien 31.12.2015 roku w dniu 04.01.2016 roku:

- Pani Anna Klosowska - przewodniczacy

- Pani Malgorzata Wojciak - czlonek

c¢) do przeprowadzenia inwentaryzacji materialdw wydanych do budowy i na remonty
wg stanu na dzien 31.12.2015 roku w dniu 04.01.2016 roku:

- Pan Arkadiusz Mrozowski - przewodniczacy

- Pan Patryk Kaczynski - czlonek

d) do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
wg stanu na dzien 31.12.2015 roku — drogg potwierdzenia sald oraz srodkow
pieni¢znych i innych wartosci znajdujacych sie w kasie wg stanu na dzien
31.12.2015 roku w dniu 31.12.2015 — droga spisu z natury:

- Pani Agata Klewiado - przewodniczacy

- Pani Danuta Mikotajczyk — Walkuska - czlonek

e) do przeprowadzenia inwentaryzacji udzialéw w obcych jednostkach i rozrachunkéw

wewngetrzno — branzowych — droga potwierdzenia sald:

- Pani Lucyna Skierkowska - przewodniczacy

- Pani Danuta Mikotajczyk — Watkuska - czlonek

f) do przeprowadzenia inwentaryzacji rozrachunkéw (naleznosci i zobowigzan) z
kontrahentami krajowymi i zagranicznymi, budzetem i pracownikami — drogg

potwierdzenia sald oraz rozliczen miedzyokresowych — drogg weryfikacji sald:

- Pani Krystyna Klepacka - przewodniczacy

- Pani Ewa Jamroészka - czionek

g) do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych



-

i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie — droga weryfikacji sald:

- Pani Sylwia Sleszynska - przewodniczacy

- Pani Lucyna Skierkowska - czlonek

h) do przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa w pojazdach wg stanu na koniec roku

obrotowego w ostatnim dniu roboczym po zakonczeniu pracy:

- Pan Tomasz Chrzczanowicz - przewodniczacy

- Pani Bogumita Kocimska - czlonek

Powoluje na kontrolera spisowego rzeczowych sktadnikow majgtkowych:

Pana Adama Kedziore - Naczelnika Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego.

Przy przygotowaniu, przeprowadzeniu kontroli i rozliczeniu inwentaryzacji nalezy
stosowac postanowienia ,,Instrukcji w sprawie szczegdélowych zasad i sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych”, wprowadzonej
Zarzadzeniem kierownika jednostki Nr 46/2013 z dnia 10 grudnia 2013 roku ;
znak spr.: EK-301-16/13 .

Czlonkami zespolow spisowych nie mogg by¢ osoby materialnie odpowiedzialne
za stan 1 jakos$¢ skadnikéw majatkowych podlegajacych spisowi lub prowadzace

ich ewidencje¢ ksiggowa.

Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im sktadniki majatkowe
powinny dokona¢ uzgodnienia zapiséw ewidencji ilosciowej i ilosciowo —
wartosciowe] prowadzonej przez wlasciwe komorki organizacyjne na koniec
miesigca poprzedzajacego przeprowadzenie inwentaryzacji.

Fakt uzgodnienia stanéw nalezy potwierdzi¢ na ewidencji podpisami z klauzula:

”
.

wuzgodniono dnia

Szkolenie z zakresu inwentaryzacji cztonkow zespolow spisowych oraz osob
materialnie odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki majatkowe oraz
pozostalych aktywdow i pasywow przeprowadzi, przed rozpoczeciem

inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w dniu 11 grudnia 2015 r.
o godzinie 10.00 w matej sali konferencyjnej Biura RDLP.

Z powyzszego nalezy sporzadzi¢ protokot oraz liste 0sob biorgeych udziat

w szkoleniu.



9. Ustalam terminy rozliczenia si¢ z dokumentacji inwentaryzacyjnych dla:

a) Przewodniczacego Zespotlu Spisowego: do 11 stycznia 2016 roku.
b) Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej: do 15 stycznia 2016 roku
- dotyczy spisu z natury i potwierdzenia sald oraz weryfikacji wartosci poprzez

poroéwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami,
takich sktadnikéw jak: srodkow trwatych do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,
naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez naleznosci
zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, z tytuléw publiczno-prawnych, rozrachunki z wtasnymi

pracownikami.

10. Ostateczny termin zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacja ustalam na
dzien: 15 lutego 2016 roku - dotyczy poréwnania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw

(weryfikacja pozostatych sald kont bilansowych).

Otrzymujg:
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Samodzielne Stanowiska Pracy w/m
Wszyscy czlonkowie zespolow spisowych
Komisja Inwentaryzacyjna

4. Osoby materialnie odpowiedzialne

L]

DYREKTOR
Reg. Dyrekcji L.P.

mgr inz. Malgorzata Blyskun
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