j"’% Regionalna Dyrekcja Laséw Parnstwowych w Olsztynie
N

ZARZADZENIE NR /7.
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Parnistwowych w Olsztynie
z dnia</. maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania wzoru notatki stuzbowej w celu
dokumentowania ustalen kontroli funkcjonalnej, realizowanej przez
pracownikéw komorek organizacyjnych biura RDLP w Olsztynie w jednostkach
nadzorowanych.

(znak spr.: DK-090- 4/14)

Na podstawie § 17 oraz § 21 ust. 2 Statutu PGL LP, stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa
z dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie nadania Statutu PGL LP, Zarzadzenia
Nr 8/2013 Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 27 marca 2013 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Biurze RDLP w Olsztynie, znak spr.:
DO-013-7/13 oraz zgodnie z § 16 pkt. 6 Regulaminu stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 13 z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie Regulaminu kontroli
wewnetrznej, zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia jednolitego i wiasciwego dokumentowania ustalen kontroli
funkcjonalnej wprowadzam do stosowania wzér notatki stuzbowej stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

W  przypadku koniecznosci udokumentowania przeprowadzonych czynno$ci
kontrolnych w postaci zatgcznikéw, nalezy uja¢ je w formie wykazu akt kontroli wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 niniejszego zarzadzenia. Poszczegolne zatgczniki
zestawione w wykazie akt kontroli nalezy na biezaco przywotywaé¢ w tekscie notatki
stuzbowej.

§3
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l‘, Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w Olsztynie

miejscowos¢, dn. ............

i Zatgcznik nr 1
Notatka stuzbowa do Zarzadzenia N7
Dyrektora
Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych
w Olsztynie z dnia
23..052014 r.

z kontroli funkcjonalnej przeprowadzonej
w

(Nr delegacji ........)

Na podstawie § 16 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej Biura Regionalne] Dyrekciji
Laséow Panstwowych w Olsztynie wprowadzonego Zarzadzeniem nr 13/2013
Dyrektora RDLP w Olsztynie z dnia 30.04.2013 r. upowaznion(y)a

RDLP
w Olsztynie w dniu przeprowadzit(a) czynnosci kontrolne
w Nadle$nictwie przy udziale upowaznionego
przedstawiciela  kontrolowanego
w zakresie:

W toku czynnosci kontrolnych sprawdzono:

Notatke sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
przekazano za pokwitowaniem kierownikowi jednostki kontrolowanej.

Zgodnie z § 16 pkt 7 Regulaminu Kontroli Wewnetrznej Biura Regionalnej Dyrekcji
Lasow Panstwowych w Olsztynie kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 7 dni
roboczych od daty wreczenia notatki, dokonuje jej podpisania lub wskazuje na pismie
przyczyny odmowy jej podpisania.

Przeprowadzenie kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Nadle$nictwa pod nr

(podpis kierownika jednostki kontrolowaney) (podpis kontrolujacego)
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Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w Olsztynie

Miejscowos¢, dn.
Zn. spr.:

Zatacznik nr 2 s
do Zarzgdzenia NrA 7
Dyrektora
Regionalnej Dyrekc;ji
Lasow Parnstwowych

; w Olsztynie z dnia
Wykaz akt kontroli 27 052014 r

Lp. Nazwa dowodu Data i symbol Str. od - do

(migjscowosc) (data)

(podpis kontrolujgcego)
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