(1 ll ) Nadle$nictwo Przasnysz
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ZARZADZENIE NR 19/2016
Nadlesniczego Nadlesnictwa Przasnysz
z dnia 28 kwietnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Nadle$nictwa Przasnysz

Na podstawie § 22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy
Paristwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z 18 maja 1994 roku w sprawie
nadania Statutu PGL LP zarzgdzam co nastepuje :

§ 1. W zatgczniku Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Przasnysz —
szczegoOtowe zakresy obowigzkéw stuzbowych pracownikéw Nadle$nictwa
Przasnysz bezposrednio podlegtych NadleSniczemu — zmienia sie symbol inzyniera
nadzoru na NN-1 i dopisuje sie drugie stanowisko inzyniera nadzoru z symbolem
NN-2.

Zmienia si¢ zakres obowigzkéw inzyniera nadzoru NN-1 i brzmi:

1. Inzynier Nadzoru NN-1 sprawuje kontrole funkcjonalng gospodarki lesnej
nadlesnictwa w lesnictwach: Rycice, Jednorozec, Lipa, Przejmy, Krzynowtoga
Mata, Przasnysz i Szkoétka Karwacz zgodnie z regulaminem kontroli
wewnetrznej poprzez kontrole i lustracje stanowisk pracy i pozycji planéw
gospodarczych.

Kontrola obejmuje miedzy innymi:

a) szacunki brakarskie — minimum 40% szacowanych pozycji (ciecia
rebne 100%),

b) zabiegi hodowlane minimum 60% wykonywanych prac (w tym CW i CP
minimum 80%)

¢) manipulacje i odbiérke drewna — minimum 5 % w stosunku do ogdlnej
masy grubizny pozyskanej,

d) stan sanitarny lasu,

€) przestrzeganie przepiséw bhp i p. poz..

Sprawdza odbiory robét i dokumentacje z poszczegdlnych le$nictw.

Bada i ocenia realizacje zadan gospodarczych w lesnictwach pod katem

jakosci, prawidtowosci i efektywnosci.

4. Ustala przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci ze wskazaniem
osb6b odpowiedzialnych.

5. Prowadzi szczegétowg kontrole kancelarii leSnictw i stanowisk pracy w biurze
nadlesnictwa wytypowanych przez nadle$niczego badz z wtasnej inicjatywy. Z
kontroli tej sktada sprawozdanie.

6. Przeprowadza kontrole gruntéw ekonomicznych pod kagtem zgodnoéci
uzytkowania z zawartymi umowami w le$nictwach wymienionych w pkt.1.

7. Podczas kontroli zwraca szczegdlng uwage na prawidtowe zabezpieczenie
mienia.

8. Na polecenie Nadlesniczego przeprowadza kontrole problemowe i dorazne w
leSnictwach i w biurze nadle$nictwa. Z kontroli tych sporzgdza protokét.
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9. Przeciwdziata zjawiskom niebezpiecznym, szkodliwym i niekorzystnym dla
ludzi, srodowiska, majatku i sytuacji finansowej Nadle$nictwa. Obowigzek ten
nie ogranicza sie¢ do dziatdbw gospodarki lesnej podlegajgcych Zastepcy
Nadlesniczego, a dotyczy wszystkich dziatbw objetych regulaminem
organizacyjnym Nadle$nictwa.

10. Wspotpracuje z zastepca nadlesniczego w sprawach dotyczacych planowania
gospodarczego, koordynacji i realizacji prac gospodarczych w nadlesénictwie.
11.Wspotpracuje z innymi organami kontroli, inspekcji, rewizji oraz organami ds.

$cigania.

12.Bierze udziat w pracach zwigzanych z likwidacjg, przekazywaniem i
przyjmowaniem sktadnikéw majgtkowych.

13.Ustala zasady postepowania ochronnego w odniesieniu do terenéw lesnych
narazonych na réznorodne szkody.

14.Uczestniczy w kontrolach zewnetrznych, sprawdza stan realizacji zalecen i
zarzgdzen pokontrolnych, bedgcych wynikiem kontroli zewnetrznej.

15.W zakresie ochrony przyrody wspofpracuje z organami administracji rzgdowe;j,
samorzadowej, a takze z innymi organizacjami i instytucjami.

16.Przeprowadza szkolenia i udziela instruktazu stuzbie terenowej w zakresie
gospodarki lesnej (norm, technologii itp.).

17.Prowadzi staty nadzér i kontrole prognozowania zagrozen oraz organizowania
zwalczania szkodnikoéw, choréb i pozaréw.

18.Sporzgdza protokdty z kontroli, w ktérych wskazuje nieprawidtowosci i
uchybienia oraz okres$la sposéb ich usuniecia.

19. Wyniki kontroli pozycji wnioskéw gospodarczych wprowadza do SILP.

20.Egzekwuje znajomos$¢ programu SILP, zgodnego z zakresem czynnosci, od
wszystkich pracownikédw nadle$nictwa oraz uzupetniania przez nich wiedzy
informatycznej.

21.Przedktada Nadlesniczemu miesieczne sprawozdania z przeprowadzonych
kontroli.

22.Sprawuje nadzér, a w szczegdlnosci dokonuje wyrywkowej oceny
poprawnosci formalno-merytorycznej dokumentéw wprowadzanych do SILP
sporzgdzanych szczegdlnie na poziomie le$nictwa, zgodnosci danych z
dokumentami oraz terminowos$ci wprowadzanych danych do systemu.

23.Chroni powierzone mienie i uzytkuje je zgodnie z przeznaczeniem.

24.W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wymagajgcych natychmiastowej
interwencji, niezwlocznie informuje Nadle$niczego, a w razie jego
nieobecnosci Z-ce Nadle$niczego.

25.0 kazdym przypadku, w ktérym istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa
lub wykroczenia niezwtocznie powiadamia Straz Le$ng Nadle$nictwa. Wobec
braku takiej mozliwosci informacje przekazuje do bezposredniego
przetozonego lub najblizszego organu Poligcji.

26.Zastepuje w czasie nieobecnosci inzyniera nadzoru NN-2.

Il. Uprawnienia:

a) Wnioskowanie o wycigganiu konsekwencji stuzbowych i materialnych wobec os6b
winnych zaniedban, uchybien, nieprawidtowo$ci wptywajgcych niekorzystnie lub
szkodliwie na zasoby majatku Skarbu Panstwa bedgcego w zarzgdzie
nadle$nictwa.




b) Przedktadanie Nadlesniczemu propozycji dot. zmian organizacji i technologii w
nadlesnictwie.
c¢) Prawo zadania od wszystkich stuzb nadle$nictwa udzielania w formie ustnej lub
dokumentéw i wyliczen bedgcych zrodtami tych informaciji | wyjasnien.
d) Wydawanie pracownikom terenowym SL polecen w zakresie swojego dziatania.
e) Inzynier Nadzoru NN-1 posiada dostep do SILP w zakresie: Gospodarka Le$na,
Gospodarka Towarowa, Planowanie, Infrastruktura oraz Finanse i Ksiegowos¢.

lll. Zakres odpowiedzialnosci:

1. Zobowigzany jest przestrzega¢ obowigzku wykonywania innych polecen
przetozonych dotyczgcych pracy zgodnych z przepisami prawa i ustalonym w
umowie rodzajem pracy.

2. Ponosi odpowiedzialno$¢ za wszystkie skutki wynikajace z niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkéw stuzbowych.

3. Ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne wprowadzanie danych do SILP, oraz state
uzupetnianie wiedzy z zakresu obstugi SILP.

4. Odpowiada za prawidtowe sporzgdzenie dokumentéw wynikajgcych z
niniejszego zakresu obowigzkow.

5. Odpowiada za naruszenie ustawy o ochronie danych osobowych.

6. Odpowiada za prawidtowe prowadzenie gospodarki le$nej zgodnie z zasadami
FSC i PEFC.

IV. Postanowienia koncowe:

Do tworzonych w ramach stosunku pracy materiatéw — utworéw stanowigcych
przejaw dziatalno$ci twérczej o indywidualnym charakterze (ze szczegdlnym
uwzglednieniem prezentacji, zdjec¢, materiatéw video, materiatéw edukacyjnych,
opracowan), zamieszczanych w mediach elektronicznych Laséw Parnstwowych,
autorskie prawa majgtkowe nabywa Paristwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe.

Dla inzyniera nadzoru NN-2 dopisuje sie zakres obowigzkéw, ktory brzmi:

1. Inzynier Nadzoru NN-2 sprawuje kontrole funkcjonalng gospodarki lesnej
nadlesnictwa w lesnictwach: Jarzynny Kierz, Lipowiec, Duczymin, Grabowo,
Dzierzgowo i Grudusk zgodnie z regulaminem kontroli wewnetrznej poprzez
kontrole i lustracje stanowisk pracy i pozycji planéw gospodarczych.

Kontrola obejmuje miedzy innymi:

a) szacunki brakarskie — minimum 40% szacowanych pozycji (ciecia
rebne 100%),

b) zabiegi hodowlane minimum 60% wykonywanych prac (w tym CW i CP
minimum 80%)

c) manipulacje i odbiérke drewna — minimum 5 % w stosunku do ogdinej
masy grubizny pozyskanej,

d) stan sanitarny lasu,

e) przestrzeganie przepiséw bhp i p. poz..

2. Sprawdza odbiory robét i dokumentacije z poszczegolnych lesnictw.
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3. Bada i ocenia realizacje zadan gospodarczych w lesnictwach pod kgtem
jako$ci, prawidtowosci i efektywnosci.

4. Ustala przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci ze wskazaniem
0s6b odpowiedzialnych.

5. Prowadzi szczegétowg kontrole kancelarii le$nictw i stanowisk pracy w biurze
nadlesnictwa wytypowanych przez nadle$niczego bgdz z wtasnej inicjatywy. Z
kontroli tej sktada sprawozdanie.

6. Przeprowadza kontrole gruntéw ekonomicznych pod katem zgodnosci
uzytkowania z zawartymi umowami w le$nictwach wymienionych w pkt.1.

7. Podczas kontroli zwraca szczeg6lng uwage na prawidtowe zabezpieczenie
mienia.

8. Na polecenie Nadlesniczego przeprowadza kontrole problemowe i dorazne w
leSnictwach i w biurze nadles$nictwa. Z kontroli tych sporzgdza protokot.

9. Przeciwdziata zjawiskom niebezpiecznym, szkodliwym i niekorzystnym dla
ludzi, Srodowiska, majatku i sytuacji finansowej Nadlesnictwa. Obowigzek ten
nie ogranicza sie do dziatbw gospodarki lesnej podlegajgcych Zastepcy
Nadlesniczego, a dotyczy wszystkich dziatdw objetych regulaminem
organizacyjnym Nadle$nictwa.

10. Wspotpracuje z zastepca nadle$niczego w sprawach dotyczgcych planowania
gospodarczego, koordynacji i realizacji prac gospodarczych w nadles$nictwie.
11.Wspétpracuje z innymi organami kontroli, inspekcji, rewizji oraz organami ds.

$cigania.

12.Bierze udziat w pracach zwigzanych z likwidacjg, przekazywaniem i
przyjmowaniem sktadnikéw majgtkowych.

13.Ustala zasady postepowania ochronnego w odniesieniu do terenéw lesnych
narazonych na réznorodne szkody.

14.Uczestniczy w kontrolach zewnetrznych, sprawdza stan realizacji zalecen i
zarzadzen pokontrolnych, bedgcych wynikiem kontroli zewnetrzne;.

15.W zakresie ochrony przyrody wspofpracuje z organami administracji rzgdowej,
samorzgdowej, a takze z innymi organizacjami i instytucjami.

16.Przeprowadza szkolenia i udziela instruktazu stuzbie terenowej w zakresie
gospodarki lesnej (norm, technologii itp.).

17.Prowadzi staty nadzér i kontrole prognozowania zagrozen oraz organizowania
zwalczania szkodnikdéw, choréb i pozaréw.

18.Sporzgdza protokdty z kontroli, w ktérych wskazuje nieprawidtowos$ci i
uchybienia oraz okresla sposéb ich usuniecia.

19. Wyniki kontroli pozycji wnioskéw gospodarczych wprowadza do SILP.

20.Egzekwuje znajomos¢ programu SILP, zgodnego z zakresem czynnosci, od
wszystkich pracownikéw nadle$nictwa oraz uzupetniania przez nich wiedzy
informatyczne;.

21.Przedktada Nadle$Sniczemu miesieczne sprawozdania z przeprowadzonych
kontroli.

22.Sprawuje nadzér, a w szczeg6lnosci dokonuje wyrywkowej oceny
poprawnoséci formalno-merytorycznej dokumentéw wprowadzanych do SILP
sporzadzanych szczegdlnie na poziomie le$nictwa, zgodnosci danych z
dokumentami oraz terminowos$ci wprowadzanych danych do systemu.

23.Chroni powierzone mienie i uzytkuje je zgodnie z przeznaczeniem.




24.W przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci wymagajgcych natychmiastowej
interwencji, niezwtocznie informuje Nadlesniczego, a w razie jego
nieobecnosci Z-ce Nadle$niczego.

25.0 kazdym przypadku, w ktérym istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa
lub wykroczenia niezwtocznie powiadamia Straz Le$ng Nadle$nictwa. Wobec
braku takiej mozliwosci informacje przekazuje do bezposredniego
przetozonego lub najblizszego organu Policji.

26.Zastepuje w czasie nieobecnosci inzyniera nadzoru NN-1.

Il. Uprawnienia:

a) Wnioskowanie o wyciaganiu konsekwencji stuzbowych i materialnych wobec os6b
winnych zaniedban, uchybien, nieprawidtowo$ci wptywajgcych niekorzystnie lub
szkodliwie na zasoby majgtku Skarbu Panstwa bedgcego w zarzgdzie
nadlesnictwa.

b) Przedktadanie Nadlesniczemu propozycji dot. zmian organizacji i technologii w
nadle$nictwie.

c) Prawo zgdania od wszystkich stuzb nadle$nictwa udzielania w formie ustnej lub

dokumentéw i wyliczen bedgcych zrodtami tych informaciji i wyjasnien.

d) Wydawanie pracownikom terenowym SL polecen w zakresie swojego dziatania.

e) Inzynier Nadzoru NN-2 posiada dostep do SILP w zakresie: Gospodarka Le$na,
Gospodarka Towarowa, Planowanie, Infrastruktura oraz Finanse i Ksiegowos¢.

lll. Zakres odpowiedzialnosci:

7. Zobowigzany jest przestrzegaé obowigzku wykonywania innych polecen
przetozonych dotyczgcych pracy zgodnych z przepisami prawa i ustalonym w
umowie rodzajem pracy.

8. Ponosi odpowiedzialnos¢ za wszystkie skutki wynikajgce z niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkéw stuzbowych.

9. Ponosi odpowiedzialno$¢ za rzetelne wprowadzanie danych do SILP, oraz state
uzupetnianie wiedzy z zakresu obstugi SILP.

10. Odpowiada za prawidtowe sporzgdzenie dokumentéw wynikajgcych z
niniejszego zakresu obowigzkow.

11. Odpowiada za naruszenie ustawy o ochronie danych osobowych.

12. Odpowiada za prawidtowe prowadzenie gospodarki lesnej zgodnie z zasadami
FSC i PEFC.

IV. Postanowienia koncowe:

Do tworzonych w ramach stosunku pracy materiatow — utworéw stanowigcych
przejaw dziatalnosci twdrczej o indywidualnym charakterze (ze szczegdlnym
uwzglednieniem prezentacji, zdje¢, materiatéw video, materiatéw edukacyjnych,
opracowari), zamieszczanych w mediach elektronicznych Laséw Panstwowych,
autorskie prawa majgtkowe nabywa Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy
Parnistwowe.

§ 2. Zmienia sie zatgcznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa
Przasnysz — \Wykaz statych zastepstw w Nadle$nictwie Przasnysz — w ten sposéb,




ze inzyniera nadzoru NN-1 zastepuje inzynier nadzoru NN-2, a inzyniera
nadzoru NN-2 zastepuje inzynier nadzoru NN-1.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zataczniki:

1.Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadle$nictwa Przasnysz.

Do wiadomosci:
-Z, K, NN-1,NN-2, S, NK, NS,ZL-1 - 12, ZS, a/a.




