ZARZADZENIE Nr 15/2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Mitomiyn
z dnia 01 sierpnia 2019 .

Zn. spr.: N.0210.1.15.2019

w sprawie wprowadzenia Aneksu nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Mitomiyn

Na podstawie art. 35.1. ust 3 ustawy o lasach z dnia 28 wrze$nia 1991 roku
(t. j. Dz.U. z 2018 poz. 2129) oraz § 22 punkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$snemu Lasy Panstwowe,
zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania Aneks nr 4 z dnia 1 sierpnia 2019 r. do Regulaminu
Organizacyjnego Nadlesnictwa Mitomiyn.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania, z moca obowigzujgcg od dnia
01 sierpnia 2019 r. Tres¢ powyzszego zarzgdzenia zostanie przekazana pracownikom
za posrednictwem poczty elektroniczne;.

e

Zatacznik :

Aneks nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Mitomiyn

Otrzymuja :

Wszyscy pracownicy za posrednictwem drogg elektroniczna,



Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 15 /2019
Nadlesniczego Nadlesnictwa Mitomityn
z dnia 01 sierpnia 2019

Zn. spr.: N.0210.1.15.2019

ANEKS NR 4

z dnia 01 sierpnia 2019r.

do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Mitomtyn

W Regulaminie Organizacyjnym Nadlesnictwa Mitomtyn obowigzujagcym od dnia
01.07.2016 r.,(Zarzadzenie nr 14/2016) wprowadza sie nastepujace zmiany:

§1.

W zwigzku ze zmianami kadrowymi aktualizacji podlegaja:

i

§ 6 punkt 3 Poszczegdblnymi dziatami Nadle$nictwa kieruja:

Gospodarki Lesnej (ZG) - Zastepca Nadlesniczego (2Z),
ktéremu podlegaja:

- stanowisko ds. zagospodarowania lasu i szkotkarstwa (ZGZ)

- stanowisko ds. uzytkowania lasu (ZGU)
- stanowisko ds. sprzedazy drewna i marketingu (ZGS)
- stanowisko ds. marketingu i obrotu drewnem (ZGM)
- stanowisko ds. ochrony lasu (2G0O)

Finansowo-Ksiggowym (KF) - Glowny Ksiegowy Nadlesnictwa (K),
ktéoremu podlegaja:

- stanowisko ds. finansowych (KFF)
- stanowisko ds. ptac (KFP)
- stanowisko ds. finansowych (KFK)

Administracyjno-Gospodarczym (SA) - Sekretarz Nadlesnictwa (S),
ktoremu podlegaja:

- stanowisko ds. administracyjnych (SAA)
- stanowisko ds. podatkéw i dzierzaw (SAP)
- stanowisko ds. infrastruktury (SAIl)

- stanowisko - sekretarka (SAS)



- grupa gospodarcza oraz kierowcy podlegajg bezposrednio Sekretarzowi
Nadle$nictwa (S)

Posterunek Strazy Lesny (NS)
- Starszy Straznik Lesny — (NSK), ktéremu podlega:
- stanowisko — straznik lesny (NSS).

§2.

1. Aktualizacji podlegajg réwniez:
Zatagcznik nr 3 Wykaz osob upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL,
Zatgcznik nr 4 Wykaz statych zastepstw,
Zatgcznika nr 5 Wykaz skrotow stanowisk pracy przy dekretacji pism.

§ 3.

Aneks nr 4 wchodzi w 2zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od 01 sierpnia 2019 roku.
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Wieskiw Stachowicz



Wykaz oséb

Zatgeznik nr 3

do Regulaminu Organizacyjnego

Nadlesnictwa Mitomtyn

upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL

Agata Klamut
Justyna Gromadzka
Agata Pietrucha

Lp. Imie i nazwisko Modut Operacje z zastosowaniem
pracownika funkcji GLOBAL
upowaznionego do
stosowania funkgeji
GLOBAL
1. |Rafat Nawrocki PLANOWANIE Udostepnianie planéw
Lucyna Galon
Monika Ptaszkiewicz
Maciej Jankowski
Joanna Grzechulska
Robert Ottuszewski
Agnieszka Marchlewska
Agnieszka Duszak
Sebastian Filipek
Agata Klamut
Justyna Gromadzka
2. |Lucyna Galon GOSPODARKA Przekazywanie faktur VAT
Monika Ptaszkiewicz TOWAROWA lub zestawien ze sprzedazy
Maciej Jankowski na podstawie paragondw za
Mariusz Szymanski drewno, lesne produkty
Robert Oftuszewski niedrzewne oraz dzierzawy
Agata Klamut gruntéw w formie zespotow
Agnieszka Duszak ksiegowych do modutu
Agata Piertucha Finanse i Ksiegowos¢
Sebastian Filipek
3. |Rafat Nawrocki GOSPODARKA Przekazywanie faktur VAT
Joanna Grzechulska TOWAROWA za eksploatacje lokali
Katarzyna Rymarz mieszkalnych, rozmowy
Agnieszka Marchlewska telefoniczne i ustugi
Agata Klamut transportowe w formie
Justyna Gromadzka zespotow ksiegowych do
Agata Pietrucha modutu Finanse i Ksiegowo$é
Grzegorz Jankowski
4. |Monika Ptaszkiewicz GOSPODARKA Przekazywanie faktur VAT
Agnieszka Marchlewska | TOWAROWA za czynsze mieszkaniowe,

eksploatacje lokali
mieszkalnych oraz sprzedaz
materiatéw i towaréw




5. |Mariusz Szymarnski GOSPODARKA Przekazywanie faktur VAT
Agata Klamut TOWAROWA za dzierzawe obiektéw
Joanna Grzechulska turystycznych, obwoddw
Katarzyna Rymarz towieckich oraz dzierzawe
Justyna Gromadzka i sprzedaz srodkéw trwatych

w formie zespotéw
ksiegowych do modutu
Finanse i Ksiegowos§é

6. |Rafat Nawrocki INFRASTRUKTURA | Przekazywanie naliczenia
Agnieszka Marchlewska amortyzacji i umorzenia do
Justyna Gromadzka modutu Finanse

i Ksiegowo$¢é

7. | Rafat Nawrocki FINANSE | Ksiegowania zespotow
Mariusz Szymanski KSIEGOWOSC ksiegowych
Katarzyna Rymarz
Joanna Grzechulska

8. |Maciej Jankowski GOSPODARKA Przekazywanie faktur VAT
Monika Ptaszkiewicz TOWAROWA za towiectwo oraz

przekazywanie zestawien na
podstawie paragonéw za
szkody w uprawach w formie
zespotow ksiegowych

9. |Joanna Grzechulska KADRY | PLACE Zmiana statutu rozliczenia
Barbara Jankowska wyptaty, dokumenty absenciji

10. | Adam Walczak GOSPODARKA Transfer danych ROD
tukasz Kasprzyk TOWAROWA z rejestratora lesniczego

Patryk Kowalski
Hubert Hajdeczko
Mariusz Marciniak
Jerzy Neugebauer
Krzysztof Wojcik
Mateusz Dabrowski
Tomasz Karpinski
Leszek Jabtonowski
Arkadiusz KucharzewskKi
Piotr Swigon

Mariusz takomy
Robert Smolenski
Radostaw Duszak
Grzegorz Zmijewski
Pawet Jesionka
Grzegorz Kaminski
tukasz Szymanowski
Katarzyna Michalczyk
Rafat Ptaszkiewicz
Janusz Staron

Lech Chmielewski
Maciej Pietrzak
Mariusz Stankiewicz

— magazyn drewna




Marek Fengler
Urszula Zidtkowska
Marcin Gasior

11.

Adam Walczak
tukasz Kasprzyk
Patryk Kowalski
Hubert Hajdeczko
Mariusz Marciniak
Jerzy Neugebauer
Krzysztof Wojcik
Mateusz Dabrowski
Tomasz Karpinski
Leszek Jabtonowski
Arkadiusz Kucharzewski
Piotr Swigon

Mariusz Lakomy
Robert Smolenski
Radostaw Duszak
Grzegorz Zmijewski
Pawet Jesionka
Grzegorz Kaminski
tukasz Szymanowski
Katarzyna Michalczyk
Rafat Ptaszkiewicz
Janusz Staron

Lech Chmielewski
Maciej Pietrzak
Mariusz Stankiewicz
Marek Fengler
Ziotkowska Urszula
Marcin Gasior

PLANOWANIE

Pozycja planu cie¢ dla
uzytkéw przygodnych

Nadlesniczy




Zatacznik nr 4
do Regulaminu Organizacyjnego
Nadle$nictwa Mitomtyn

Wykaz statych zastepstw
w Nadles$nictwie Mitomiyn

Stanowisko zastepowane

Stanowisko zastepujace

Kadra Kierownicza

Kadra Kierownicza

Nadlesniczy

Zastepca Nadle$niczego

Zastepca Nadles$niczego

Inzynier Nadzoru

Inzynier Nadzoru

Zastepca Nadlesniczego

Gtéwny Ksiegowy Nadle$nictwa

Stanowisko ds. finansowych

Dziat Administracyjno - Gospodarczy

Dziat Administracyjno- Gospodarczy

Stanowisko Sekretarz

Stanowisko ds. podatkow i dzierzaw

Stanowisko ds. podatkdéw | dzierzaw

Stanowisko Sekretarz

Stanowisko ds. administracyjnych

Stanowisko ds. infrastruktury

Stanowisko ds. infrastruktury

Stanowisko ds. administracyjnych

Stanowisko sekretarka

Stanowisko ds. podatkéw i dzierzaw
Stanowisko ds. infrastruktury

Dziat Finansowo - Ksiegowy

Dziat Finansowo - Ksiegowy

Stanowisko ds. finansowych

Stanowisko ds. ptac

Stanowisko ds. ptac

Stanowisko ds. finansowych
Stanowisko ds. pracowniczych**

Stanowisko ds. finansowych

Stosownie do polecenia Gtéwnego
Ksiegowego Nadlesnictwa ***

Dzial Gospodarki Lesnej

Dzial Gospodarki Lesnej

Stanowisko ds. zagospodarowania lasu
i szkotkarstwa

Stanowisko ds. uzytkowania lasu

Stanowisko ds. uzytkowania lasu

Stanowisko ds. zagospodarowania lasu
i szkdtkarstwa

Stanowisko ds. sprzedazy drewna
i marketingu

Stanowisko ds. marketingu i obrotu
drewnem

Stanowisko ds. marketingu i obrotu
drewnem

Stanowisko ds. sprzedazy drewna
i marketingu

Stanowisko ds. ochrony lasu

Stanowisko ds. zagospodarowania lasu
i szkotkarstwa,

Stanowisko ds. marketingu i obrotu
drewna




Stanowisko Les$niczy

Podlesniczy w obsadzie dwuosobowej,
W obsadzie jednoosobowej Le$niczy
sgsiedniego lesnictwa ( wskazany przez
Zastepce Nadle$niczego)

Stanowisko Lesniczy ds. szkétkarskich

Lesniczy innego lesnictwa lub
podlesniczy stosownie do polecenia
Zastepcy Nadle$niczego

Stanowisko Le$niczy ds. towieckich

Lesniczy innego obwodu towieckiego
stosownie do polecenia Zastepcy
Nadlesniczego lub inny pracownik
stosownie do polecenia Zastepcy
Nadle$niczego.

Stanowiska Samodzielne

Stanowiska Samodzielne

Stanowisko — Starszy Straznik Lesny-
Komendant

Stanowisko — Straznik Lesny

Stanowisko — Straznik Lesny

Stanowisko — Starszy Straznik Lesny
Komendant

Stanowisko ds. pracowniczych

Stanowisko ds. ptac*

*  zastepstwo ograniczone — prowadzenie prostych spraw biezgcych

**  sporzgdzanie list ptac.

*kk

czasowo do przeorganizowania dziatu.

Nadlesniczy




Zatgcznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Mitomiyn

Wykaz skrotow stanowisk pracy przy dekretacji pism

Lp. Stanowisko Skrot do dekretaciji
1 |Nadlesniczy N

2 |Zastepca Nadle$niczego Z

3 | Gtéwny Ksiegowy Nadlesnictwa K

4 | Sekretarz Nadlesnictwa SL S

5 |Inzynier Nadzoru NN
6 |Starszy Straznik Lesny - Komendant NSK
7 | Stanowisko ds. pracowniczych NK
8 |Stanowisko ds. zagospodarowania 2GZ

i szkétkarstwa

9 | Stanowisko ds. uzytkowania lasu ZGU
10 | Stanowisko ds. sprzedazy drewna i marketingu 2GS
11 | Stanowisko ds. marketingu i obrotu drewnem ZGM
12 | Stanowisko ds. ochrony lasu ZGO
13 | Stanowisko ds. finansowych KFF
14 | Stanowisko ds. ptac KFP
15 | Stanowisko ds. finansowych KFK
16 | Stanowisko ds. adm. SAA
17 | Stanowisko ds. infrastruktury SAl
18 | Stanowisko ds. podatkéw i dzierzaw SAP
19 | Stanowisko - Sekretarka SAS
20 | Stanowisko - Le$niczy ZL
21 | Stanowisko - Le$niczy ds. szkétkarskich ZS
22 | Stanowisko - Le$niczy ds. towieckich y4d
23 | Stanowisko - Podle$niczy LP
24 | Stanowisko - Straznik Le$ny NSS
25 | Radca Prawny™ NR
26 | Pracownik ds. obrony™ NO

* Umowa zlecenie lub ustuga prawna

Nadlesniczy




