DECYZJANR J /2021
Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie

w sprawie wprowadzenia elektronicznego zarzadzania dokumentacja
w Nadlesnictwie Gérowo aweckie

(Zn. spr. DO.013.77.2021.)

Na podstawie § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasob6éw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie
nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$Snemu Lasy Panstwowe
oraz Decyzji nr 163 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 14 listopada
2019 r. w sprawie wprowadzenia elekironicznego zarzadzania dokumentacjg
w biurze Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie, postanawiam,
co nastepuje:

§1

1. Z dniem 01.05.2021 r. w Nadlesnictwie Gérowo ltaweckie wprowadza sie
system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg EZD PUW, jako
podstawowy system kancelaryjny dokumentujacy przebieg zatatwiania
i rozstrzygania spraw.

2. Dokumentowanie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw jest prowadzone
przy wykorzystaniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego (EZD PUW) zgodnie z instrukcja
kancelaryjng Panstwowego Gospodarstwa LeSnego Lasy Panstwowe.

3. Sprawy niezakonczone, kiére byly prowadzone w sposéb analogowy,
po wprowadzeniu systemu EZD dalej prowadzone sg w systemie tradycyjnym.

§2

Nadle$Sniczego zobowigzuje do dostosowania wewnetrznych uregulowan
obowigzujgcych jednostce do elektronicznego zarzgdzania dokumentacija,
w szczeg6Inosci do wskazania:



a) wyjatkbw od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw poprzez okreslenie klas z jednolitego
rzeczowego wykazu akt PGL LP, ktére bedg prowadzone w systemie
tradycyjnym;

b) zakresu dostepu do danych zawartych w systemie elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg (EZD), niezbedne do petnienia obowigzkéw
stuzbowych przez poszczegdélnych pracownikow nadlesnictwa;

c) Koordynatora systemu EZD - pracownika odpowiedzialnego za biezacy
nadzér nad funkcjonowaniem systemu EZD w nadles$nictwie.

§3

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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