DECYZJA NRY/ 12019

Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Laséw Paristwowych w Olsztynie
z dniaAy. .. pazdziernika 2019 r.
w sprawie powotania Zespotu ds. wdrozenia systemu EZD PUW w Regionalnej
Dyrekcji Laséw Paristwowych w Olsztynie

(Zn. spr. RA.0180.1.2019)

Na podstawie § 17 Statutu Parstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994 roku, w sprawie
nadania Statutu Parnstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
oraz Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 66
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 12 listopada 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Instrukgji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych i skiadnic akt w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe , postanawiam, co nastepuje:

§1

Powotuje Zespdt ds. wdrozenia systemu EZD (Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacja) w Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie w sktadzie:

Anita Zapadka- koordynator wdrozenia
Piotr Komorowski- administrator systemu

Piotr Juszczyk, Anna Klosowska, Tomasz Hatadaj, Anna Zysk, Bogumita Kocimska-
cztonkowie

§2

Zadaniem Zespotu wdrozeniowego jest przeprowadzenie procesu wdrozenia
systemu EZD w Biurze RDLP w Olsztynie oraz w nadleénictwach Nidzica i Dobrocin,
w oparciu 0 wytyczne opracowane przez Dyrekcje Generalng Laséw Panstwowych,
w tym m.in.:

1. Instalacja sprzetu (sekretariat, kancelaria) i oprogramowania EZD (pracownicy),
przygotowanie bazy testowej i produkcyjne;.

2. Przeprowadzenie szkoleri dla pracownikéw Biura RDLP oraz nadlesnictw
Nidzica i Dobrocin w zakresie praktycznej obstugi systemu EZD oraz
podstawowych procedur pracy w systemie.



3. Wspieranie merytoryczne i techniczne pracownikow Biura w zakresie obstugi
sytemu EZD.

4. Przygotowanie uregulowan formalnych dotyczacych wprowadzenia EZD jako
podstawowego sposobu dokumentowania spraw w Biurze RDLP.

5. Koordynowanie procesem wdrozenia w nadlesnictwach Nidzica i Dobrocin, w
tym wsparcie merytoryczne i informatyczne.

§3

Zespdt wdrozeniowy konczy prace wraz z wprowadzeniem systemu EZD jako
podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zafatwiania i rozstrzygania
spraw w Biurze RDLP Olsztyn oraz w nadleénictwach Nidzica i Dobrocin.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.



