Decyzja Nr 9
Dyrektora Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych w Olsztynie
z dnia 17 kwietnia 2014 roku
(ED1-900-8/14)

w sprawie ustalenia procedury przechowywania dokumentéw zabezpieczajgcych platnosé
transakcji handlowych dotyczgcych sprzedazy surowca drzewnego, zlozonych w biurze
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie.

Na podstawie § 17 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku postanawiam co nastepuje:

§ 1.
Oryginatly dokumentéw zabezpieczajacych platno$é transakcji handlowych dotyczacych

sprzedazy surowca drzewnego skladane sg do Wydziatu Gospodarki Drewnem.

§2.
Wydzial Gospodarki Drewnem przekazuje je za pokwitowaniem do Wydzialu Ksiegowosci

w celu zdeponowania ich w kasie pancernej.

§ 3.

Do dokumentéw dolaczony jest wykaz zawierajacy informacje o ilosci przekazywanych
zabezpieczen wraz z ich numerami i nazwami kontrahentow zlecajgcych ich ustanowienie, na
podstawie ktorego dokonany zostanie wpis do ewidencji depozytow (zgodnie z § 6 ,,Instrukcji
kasowe] Biura Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie™) prowadzonej przez
kasjera lub osobe zastepujacg kasjera w czasie jego nieobecnosci.

§ 4.

Wykaz przekazanych dokumentéw bedzie aktualizowany niezwlocznie przy skladaniu
kazdego nowego dokumentu do kasy pancerne;.

§5.
Kazdorazowe pobranie oryginatéw dokumentéw z kasy pancernej odnotowywane bedzie
w ewidencji depozytow, ktora zawiera¢ bedzie miedzy innymi date pobrania, date zwrotu,
imi¢ i nazwisko osoby pobierajacej, podpis osoby pobierajgce;.

§ 6.

W przypadku wygasniecia lub uruchomienia zabezpieczenia oryginat dokumentu pobierany
jest z kasy pancernej przez jednego z pracownikéw Wydziatu Gospodarki Drewnem. Fakt ten
odnotowywany jest w ewidencji depozytow.



§7.

Zwrot oryginatow dokumentéw zabezpieczajacych instytucji udzielajacej zabezpieczenia
lub wystosowanie zadania zaplaty na podstawie zabezpieczenia dokonywane jest przez
Wydzial Gospodarki Drewnem.

§8.

1. Decyzja wchodzi w zycie z dniem 17 kwietnia 2014 roku.

2. Decyzja obowigzuje do odwotania.

Otrzymuja:
1. Wydzial Ksiggowosci RDLP w Olsztynie
2. Wydzial Gospodarki Drewnem RDLP w Olsztynie
3. a/akontrola wewnetrzna
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