ZARZADZENIE NR 438
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TOMASZOW
z dnia 5 grudnia 2019 . :
w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Tomaszow.

Zn.spr.: NK.012.14.2018

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t. J.
Dz.U.2019.2129 z pézn. zm.) oraz § 22 ust. 3 i § 25 ust. 3 Statutu Panstwowego
Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr
50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja
1994 r. w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Le$nemu Lasy
Panstwowe zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam zmiany w § 8 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Tomaszéw bedacy zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r.,
ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

6. Do zadan Dziatu Ksiegowo-Finansowego nalezy w szczegélnoéci: wykonywanie
zadan zwigzanych z prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarki finansowej
nadlesnictwa, prowadzeniem ewidencji i formalno-rachunkowej kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych,  naliczaniem ptac dla pracownikow nadlesnictwa,
sporzadzanie planéw finansowo-gospodarczych, obstugg programu ptatnik, analiz
i sprawozdawczo$ci, rozliczanie dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej,
terminowe egzekwowanie i windykacja wszelkich naleznosci i regulowanie
zobowigzan, w tym prowadzenie egzekucji wyrokow sgdowych z tytutu ochrony
mienia Skarbu Panstwa, prowadzenie kasy nadles$nictwa, rachunkowosci, naliczanie
podatku dochodowego od oséb fizycznych, prowadzenie spraw zwigzanych
z ubezpieczeniami, koordynowanie i realizowanie spraw dotyczgcych instrukcji
archiwalnej oraz prowadzenie sktadnic akt zgodnie z postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej. Zajmuje si¢ roéwniez kontrolg formalno-rachunkowa,
analiza i sprawozdawczoscig finansowo-ksiggowa. Realizuje réwniez zadania
zwigzane z obrotem materiatowym w zakresie sprzedazy drewna — prowadzi
ewidencje przychoddw i rozchodéw drewna i innych uzytkow niedrzewnych.”

§2.

Wprowadzam zmiany w § 9 ust. 3 pkt. j) Regulaminu Organizacyjnego
Nadleénictwa Tomaszow bedgcy zatacznikiem Nr 1 do zarzgdzenia nr 53 z dnia
30.11.2018 r., ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

., |) prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariattem nadlesnictwa oraz prac
kancelaryjno-administracyjnych. Koordynowanie i realizowanie spraw dotyczacych
instrukcji kancelaryjnej.”



§3.

Wprowadzam zmiany w § 11 wust. 3 Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Tomaszéw bedacy zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia nr 53 z dnia
30.11.2018 r., ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

,3. Inzynierowie nadzoru wspotpracuja z zastepca nadle$niczego w sprawach
dotyczacych planowania gospodarczego, koordynacii i realizacji prac gospodarczych
w nadleénictwie. Prowadza sprawy zwigzane z inicjonowaniem lub wdrazaniem
innowacji. Wspotpracuja z Posterunkiem Strazy Les$nej w sprawach zwigzanych
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa
le$nego. Odpowiadaja za ochrone powierzonego mienia.”

§4.

Wprowadzam zmiany w § 14 ust. 4 i ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego
Nadleénictwa Tomaszow bedacy zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia nr 53 z dnia
30.11.2018 r., ktére otrzymujg nastepujgce brzmienie:

, 4. Lesniczy wykonuje swoje zadania przy pomocy innych pracownikow
oddelegowanych i przydzielonych do OHZ w okresach zwiekszonych prac
i obowigzkow (okresy polowan, szacowanie szkod towieckich i dokumentacja spraw
administracyjno — biurowych). Przydzielenie w/w pracownikéw kazdorazowo odbywa
sie na pismie. W okresie oddelegowania/ przeniesienia pracownicy podlegajg
bezposrednio lesniczemu ds. fowieckich. Biezacg pomoc merytoryczno-techniczng
w sprawach administracyjno-biurowych OHZ bedzie wykonywat pracownik dziatu
gospodarki lesnej nadlesnictwa ds. zagospodarowania lasu.

5.Lesniczy i przydzielony pracownik wspofpracujg z Posterunkiem Strazy Lesnej przy
zapobieganiu i zwalczaniu przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa leSnego
(w tym towieckiego) oraz odpowiedzialni sg za ochrong powierzonego mienia.”

§5.

Wprowadzam zmiany w § 30 Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa
Tomaszow bedacy zatgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r.,
ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,Nadlesnictwo Tomaszow, jest jednostkg organizacyjng przewidziang do militaryzacji.
Z dniem ogtoszenia militaryzacji Lasow Panstwowych RDLP w Lublinie wraz
z nadlesnictwem staje sie jednostkg zmilitaryzowang i niniejszy regulamin
organizacyjny przestaje obowigzywa¢, a w zycie wchodzi zatwierdzony przez
Ministra Srodowiska Regulamin Organizacyjny RDLP w Lublinie — jednostki
zmilitaryzowanej.”

§6.

Wprowadzam zmiany w § 31 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Tomaszow bedacy zatacznikiem Nr 1 do zarzgdzenia nr 53 z dnia
30.11.2018 r., ktéry otrzymuje nastepujgce brzmienie:



,1. Nadlesniczy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca nadlesniczego,
przyjmuje interesantow w sprawie skarg i wnioskow w kazdy poniedziatek
w godzinach 13:30 do 15:30. Jezeli poniedziatek jest dniem wolnym od pracy
przyjmowanie interesantow odbywa sie¢ w kolejny pierwszy dzien pracy
w godzinach jak wyzej.

§7.

Wprowadzam zmiany w § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Osrodka
Hodowli Zwierzyny Laséw Panstwowych ,Pankéw” przy Nadlesnictwie Tomaszow,
ktory stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Tomaszéw, a ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,1. Kierownictwo OHZ-LP Pankoéw powierza sie le$niczemu ds. fowieckich, ktory

wykonuje swoje czynnosci przy pomocy innych pracownikéw oddelegowanych
i przydzielonych do OHZ w okresach zwigkszonych prac i obowigzkow (okresy
polowan, szacowanie szkod towieckich i dokumentacja spraw administracyjno —
biurowych, przydzielenie w/w pracownikéw kazdorazowo odbywa si¢ na pismie,
w okresie oddelegowania/przeniesienia pracownicy podlegajg bezposrednio
le$niczemu ds. fowieckich) oraz przy zaangazowaniu w miare potrzeb innych
pracownikow Nadle$nictwa Tomaszow, jak réwniez pracownikéw Stuzby Lesnej
Nadle$nictw Tomaszéw i Zwierzyniec (na podstawie porozumienia z Nadlesniczym
Nadles$nictwa Zwierzyniec), wykonujgcych swoje czynnosci z zakresu gospodarki
le$nej w zasiegu dziatania OHZ-LP Pankow.”

§8.

Wprowadzam zmiany w § 9 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka
Hodowli Zwierzyny Lasdéw Panstwowych ,Pankéw” przy Nadlesnictwie Tomaszow,
ktory stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Tomaszow, a ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,2. Upowaznienia do wykonywania polowania indywidualnego — uprawnionymi do
wystawiania upowaznien czynie lesniczego ds. towieckich OHZ-LP Pankow oraz
pracownika ds. zagospodarowania biura nadlesnictwa wspomagajgcego
wykonywanie spraw biurowych z zakresu towiectwa, ktdry wystawia upowaznienia
w konsultacji z lesniczym ds. fowieckich i nadlesniczym (wg wzoru dostepnego
w SILP — jest to druk s$cistego zarachowania zgodny z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami).”

§9.

Wprowadzam zmiany w § 13 ust. 2, 3 6 oraz 12 Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Hodowli Zwierzyny Lasow Panstwowych ,Pankéw” przy Nadlesnictwie
Tomaszow, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Nadlesnictwa Tomaszow, a ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. ,2. Lesniczy ds. fowieckich, pracownik ds. zagospodarowania lasu biura
Nadleénictwa Tomaszéw lub inna upowazniona przez Nadlesniczego



merytoryczna osoba - wystawia za pomocg aplikacji w SILP upowaznienie do
wykonywania polowania indywidualnego (na obowigzujgcym druku $cistego
zarachowania). Posiadanie (podczas polowania) waznego pisemnego
upowaznienia do wykonywania polowania indywidualnego podpisanego przez
Nadlesniczego (Zastepce Nadlesniczego) Nadlesnictwa Tomaszéw lub inng
osobe upowazniong (na obowiazujgcym wydruku z SILP) jest niezbednym
warunkiem uprawniajagcym do wykonywania polowania na terenie OHZ-LP
Pankéw.”

. ,3. Zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska w sprawie
szczegotowych warunkéw wykonywania polowania i znakowania tusz mysliwy
ma obowigzek dokonania stosownego wpisu w ,ksigzce ewidencji pobytu
mysliwych na polowaniu indywidualnym”, przed podjeciem czynnosci
polowania oraz po jego zakonczeniu. Na terenie OHZ-LP Pankow obowigzek
ten jest realizowany poprzez dokonanie wpisu przez mysliwego
w elektroniczne] ksigzce ewidencji pobytu mysliwych w fowisku, po
wczesniejszym uzgodnieniu z lesniczym ds. fowieckich miejsca i terminu
wykonywania polowania. Wglad i mozliwos¢ dokonywania wpiséw do
elektronicznej ksigzki posiadajg osoby uprawnione, ktérym udostepniono PIN /
hasto. Wpis w ksigzce (przed polowaniem, lecz nie wczesniej niz 24 godziny
przed jego rozpoczeciem) moze dotyczy¢ kazdego pojedynczego pobytu lub
okresu wieczor-rano i moze by¢ dokonywany osobiscie, badz
w szczegoOlnych przypadkach (po powiadomieniu telefonicznym) przez
lesniczego ds. towieckich lub inng osobe upowazniong (po uzgodnieniu
z lesniczym ds. fowieckich).”

. ,B. Zabrania sie polujgcemu zmienia¢ wyznaczone przez le$niczego ds.
towieckich miejsce polowania - bez uzgodnienia.”

. ,12. Mysliwy jest zobowiazany do okazania tuszy zwierzyny trofealnej
le$niczemu ds. towieckich lub innej upowaznionej przez niego osobie
niezwiocznie po jej pozyskaniu, niezaleznie od przeznaczenia tej tuszy, tj. na
skup, czy na uzytek wiasny.”

§10.

Wprowadzam zmiany w § 23 Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka Hodowli
Zwierzyny Lasow Panstwowych ,Pankéw” przy Nadle$nictwie Tomaszow, ktory
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tomaszow,
a ktory otrzymuje nastepujgce brzmienie:

,Do obowigzkow stuzby lesnej na terenie OHZ-LP Pankow, a w szczegolnos$ci strazy
le$nej, lesniczego ds. towieckich i innego pracownika przydzielonego do pracy
w OHZ, le$niczego i podle$niczego rewirowego, oraz inzyniera nadzoru, nalezy:

1) sprawdzanie waznosci dokumentow upowazniajgcych do wykonywania

polowania (legitymacja PZt, pozwolenie na bron, upowaznienie do
wykonywania polowania),



2) egzekwowanie obowigzku zgtaszania pobytu na polowaniu oraz
odnotowywania jego efektow,

3) stwierdzanie przy okazaniu tuszy pozyskanej zwierzyny jej zgodnosci
z posiadanym upowaznieniem,

4) eliminowanie wszelkich przejawow kfusownictwa.”
§11.

Wprowadzam zmiany w § 26 Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka Hodowli
Zwierzyny Lasow Panstwowych ,Pankéw” przy Nadle$nictwie Tomaszow, ktéry
stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Tomaszoéw,
a ktory otrzymuje nastepujace brzmienie:

.~ozacowania szkod towieckich dokonuje lesniczy ds. towieckich oraz inny pracownik
oddelegowany i przydzielony do OHZ w okresach zwiekszonych prac
i obowiagzkéw (okresy polowan, szacowanie szkdd towieckich i dokumentacja spraw
administracyjno — biurowych). Przydzielenie w/w pracownikéw kazdorazowo odbywa
sie na piSmie. W okresie oddelegowania/ przeniesienia pracownicy podlegaja
bezposrednio lesniczemu ds. towieckich. W przypadkach uzasadnionych, po
konsultacji z Nadle$niczym szacowania mogg dokonywacé inni pracownicy
Nadles$nictwa, a przypadkach wysoce trudnych lesniczy ds. towieckich moze zwrécié
sie z pisemnym wnioskiem do Nadle$niczego o powotanie rzeczoznawcy w zakresie
szacowania szkéd towickich.”

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




