ZARZADZENIE NR 41
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA TOMASZOW
z dnia 9 listopada 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzgadzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tomaszow.

Zn. spr.. NK.012.14.2018

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (tekst jednolity Dz.U.
z 2020 r. poz. 1463 z p6zn. zm.), § 22 ust. 3 i § 25 ust. 3 Statutu PGL LP, nadanego zarzgdzeniem
nr 50 MOSZNIL z dnia 18 maja 1994 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam zmiany w § 8 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa Tomaszow

bedacy zatacznikiem Nr 1 do zarzgdzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r., ktéry otrzymuje
nastepujace brzmienie:

,8. Do zadan Dziatu Ksiegowo-Finansowego nalezy w szczegdlnosci: wykonywanie zadan
zwigzanych z prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarki finansowej nadle$nictwa,

prowadzeniem ewidencji i formalno-rachunkowej kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych, naliczaniem ptac dla pracownikow nadlesnictwa, sporzadzanie planéw
finansowo-gospodarczych, obstugg programu ptatnik, analiz i sprawozdawczosci,

rozliczanie dziatalno$ci gospodarczej i administracyjnej, terminowe egzekwowanie
i windykacja wszelkich naleznosci i regulowanie zobowigzan, w tym prowadzenie egzekuciji
wyrokéw sadowych z tytutu ochrony mienia Skarbu Panstwa, prowadzenie kasy
nadle$nictwa, rachunkowosci, naliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami. Zajmuje sie rowniez kontrolg formalno-
rachunkowa, analizg i sprawozdawczoscig finansowo-ksiegowa. Realizuje réwniez zadania
zwigzane z obrotem materiatowym w zakresie sprzedazy drewna — prowadzi ewidencje
przychodow i rozchodéw drewna i innych uzytkéw niedrzewnych.”

§2

Wprowadzam zmiany w § 9 ust. 3 pkt. j) Regulaminu Organizacyjnego Nadlesnictwa
Tomaszéw bedacy zatacznikiem Nr 1 do zarzadzenia nr 53 z dnia 30.11.2018 r., ktory
otrzymuje nastepujace brzmienie:

,J) prowadzenie spraw zwigzanych z sekretariatem nadle$nictwa oraz prac kancelaryjno-
administracyjnych. Koordynowanie i realizowanie spraw dotyczacych instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej, prowadzenie skfadnic akt zgodnie z postanowieniami instrukgji
kancelaryjnej i archiwalnej, oraz administrowanie i prowadzenie nadzoru nad systemem
elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD).”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




