Zarzadzenie nr 54/2020
z dnia 10.12.2020 r.
Znak: NK.012.3.2020
Nadle$niczego Nadlesnictwa Lubartéw zmieniajace Zarzadzenia nr 27/2020 z dnia
29.05.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa
Lubartow.

Dziatajac na podstawie art. 35 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991r. o lasach (tekst
jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 6 z pdzniejszymi. zmianami) oraz § 22 ust. 3 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe nadanego zarzadzeniem nr 50
Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam nastepujgce zmiany w Regulaminie Organizacyjnym:
1. Ulega zmianie § 9 i otrzymuje brzmienie:
Dziat Administracyjno-Gospodarczy

Sekretarz kieruje Dziatem Administracyjno — Gospodarczym i jest odpowiedzialny za
catoksztalt spraw zwigzanych z petng obstugg administracyjng nadle$nictwa. Sekretarz
przeprowadza procedury wytaniania wykonawcéw i dostawcow w oparciu o ustawe
,Prawo zamoéwien publicznych” i wewnetrzne uregulowania nadle$nictwa. Administruje
nieruchomos$ciami, obiektami i budynkami zarzgdzanymi przez nadle$nictwo. Realizuje
zadania operacyjne (obronne) natozone na nadlesnictwo.

Do Zadan Dziatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy realizacja zadan wynikajgcych
z caloksztattu zagadnien obejmujacych petng obstuge administracyjng nadlesnictwa, a w
szczegolnosci:

- obstuga sekretariatu nadlesnictwa,

- zaopatrzenie,

- remonty,

- zakupy,

- budowa $rodkéw trwatych oraz infrastruktury nadlesnictwa,

- transport i jego ewidencja.

Do zadan Dziatu Administracyjno—-Gospodarczego nalezy réwniez prowadzenie spraw
zwigzanych z zawieraniem umow dzierzawy i najmu mieszkan, budynkow i budowli oraz
naliczanie podatkéw lokalnych. Dziat Administracyjny zajmuje si¢ organizacjg i realizacjg
zamoéwien publicznych, a takze koordynacja spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej i
archiwalnej oraz prowadzenie skfadnicy akt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Administrowanie i prowadzenie nadzoru nad systemem elektronicznego zarzadzania
dokumentacja. Wspéipracuje z Posterunkiem Strazy Lesnej przy zapobieganiu i
zwalczaniu przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa lesnego.

2. Ulega zmianie zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa [
otrzymuje brzmienie — w zatgczeniu.
§2

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa Lubartow pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudniq 20210,‘ r.
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